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Przypadki zastosowania
pulpitéw nawigacyjnych

W tym rozdziale:

= Sprawdzanie postepu.
= Wyséwietlanie kluczowych wskaznikéw efektywnosci.

= Raporty finansowe.

Pulpity nawigacyjne moga by¢ uzywane w celu wyswietlania informacji na rézne potrzeby. W tym roz-
dziale omowie trzy czeste zastosowania pulpitéw nawigacyjnych: sprawdzanie postepu projektu lub pro-
centu ukoniczenia zadania, wy$wietlanie danych w celu okre$lenia wydajnosci lub kondycji danej jednostki
firmy (na przyklad filii lub dzialu) oraz przedstawianie raportéw finansowych. Oméwimy przyklady dla
kazdego rodzaju pulpitu wraz z instrukcjami, jak rozplanowa¢, zebra¢, przetworzy¢ dane oraz jak zbudo-
wa¢ pulpit nawigacyjny.

Sprawdzanie postepu

Pulpit nawigacyjny do monitorowania postepu przedstawia uzytkownikowi informacje o biezacym sta-
tusie projektu lub celu. Przyjmuje si¢ w nim, ze to, co jest monitorowane, ma swdj koniec. To moze by¢
na przyktad projekt majacy za zadanie stworzenie produktu, osiagniecie celu finansowego lub celu zwia-

zanego z dzialalnoécig firmy. Gdy projekt jest ukoniczony, a produkt dostarczony, zasoby tego projektu
sg przerzucane w inne miejsce. Albo tez gdy cel zostanie osiggniety, ustawiany jest nowy.

55
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56 Rozdziat2. m Przypadki zastosowania pulpitéw nawigacyjnych

To, co bedziesz mierzy¢, by okresli¢ postep projektu lub to, jak blisko celu jeste$, bardzo si¢ rézni
w zalezno$ci od danego scenariusza. Mozesz mie¢ ramy czasowe, budzet lub posrednie wyniki prac w celu
oceny postepu. Czasami masz wszystkie trzy elementy.

Studium przypadku — monitorowanie projektu
zZwigzanego z oprogramowaniem

Twoja firma tworzy do uzytku wewnetrznego oprogramowanie do kontrolowania czasu pracy i do tego
projektu przypisano programistéw. Dzial IT przygotowat budzet na okreslong liczbe godzin, ktére progra-
misci po§wiecg na tworzenie oprogramowania, oraz liste zadan do wykonania. Poproszono Ci¢ o pomoc
w zaprojektowaniu i stworzeniu pulpitu nawigacyjnego, tak by zainteresowane osoby z organizacji mogly
sprawdza¢ postep projektu.

m Skoroszyt z tym przyktadem nosi nazwe ProjektIT.xIsx i znajduje si¢ w archi-
wum pod adresem https://ftp.helion.pl/przyklady/wizdan.zip.

Planowanie i uktad
Swoja prace zaczniesz od spotkania z dzialem IT oraz osobami z organizacji, ktére beda uzywac pulpitu
nawigacyjnego. Celem spotkania jest okreslenie informacji wy$wietlanych na pulpicie nawigacyjnym i cze-
stotliwosci ich aktualizacji. Zapisuj kazdy pomysl, nawet jesli uwazasz, ze jest zty. W nastepnym kroku
mozesz okresli¢, co jest wazne i co znajdzie sie w ostatecznym rozwigzaniu. Powiedzmy, ze podczas burzy
mozgdw padly nastepujace pomysly:

= Godziny w zestawieniu z budzetem.

= Ukonczone zadania w zestawieniu z budzetem.

= Nastepne kroki milowe do osiggniecia.

= Funkcjonalnosci, ktérych utworzenie zajmuje wiecej czasu niz zalozono.

= [lo$¢ napisanego kodu.

= Funkcjonalno$ci lub zadania, do ktérych nie przypisano jeszcze zadnych zasobow.

= Zaile dni oprogramowanie zostanie oddane do uzytkowania?

= Jlo$¢ przetestowanego kodu.

= Biezacy etap projektu.

= Zaile dni rozpocznie si¢ kolejny etap projektu?

= Zadania jeszcze nierozpoczete, w trakcie realizacji, ukoniczone lub opdznione.

Grupa potrzebowala czasu, by zastanowi¢ si¢ nad ta lista, a nastepnie ponownie si¢ zebrala, by okresli¢,
co ostatecznie powinno znalez¢ sie na pulpicie nawigacyjnym. Po rozmowach zgodzono si¢ co do nastepu-
jacych informacji:

= Wskaznik pokazujacy ogélny status projektu. Prezes i zarzad, dopoki nie ma problemdw, nieko-
niecznie chcg si¢ zaglebiaé w szczegoty. Oczekuja czego$§ w rodzaju wskaznika, ktéry w zaleznoéci
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od statusu bedzie zielony, z61ty lub czerwony. Twoim zadaniem jest wypracowanie wraz z dzialem
IT warunkéw dla kazdego statusu.

= Element pokazujacy, ile godzin zostalo juz wykorzystanych z catkowitego budzetu.
= Element pokazujacy, ile zadan zostalo juz ukonczonych ze wszystkich zaplanowanych zadan.
= Ustalono, ze kod zostaje zatwierdzony, gdy programista umieszcza go w repozytorium. To bedzie
wyznacznikiem postepdw prac. Poproszono Cie¢ o zawarcie elementu pokazujacego zatwier-
dzony kod.
= Element pokazujacy biezacy etap projektu, jak daleko posuniete sg prace na tym etapie i jaki jest
kolejny etap.
Zesp6l programistéw podzielil projekt na etapy (gtéwne funkcjonalnosci lub infrastruktura) i sprinty
(dwutygodniowe okresy, w ktérych zostang ukonczone okres$lone zadania). Wedlug nich pokazywanie

zatwierdzonego kodu w kontekscie sprintéw bedzie najbardziej przydatne. Twoj kolejny krok polega na
zaprojektowaniu wstepnego ukladu pulpitu nawigacyjnego, nazywanego szkieletem projektu (rysunek 2.1).

Ogélny status Godziny a budzet (pociskowy) Zadania a budzet [pociskowy)

Zatwierdzenia kodu wedtug sprintéw (liniowy) Zatwierdzenia kodu w biezgcym sprincie wediug
programistow (kolumnowy)

Diagram Gantta pokazujgcy postep

Rysunek 2.1. Przyblizony uktad pulpitu nawigacyjnego

Jak wida¢ na rysunku 2.1, na tym etapie uklad nie musi by¢ tadny ani wyréwnany. Powinien zawiera¢
wstepne ustalenia co do rodzajow elementéw dla pewnych obszaréw. Dla godzin i zadan postanowiono
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uzy¢ wykresu pociskowego (ang. bullet chart). W przypadku zatwierdzen kodu wedlug sprintu zostanie
zastosowany wykres liniowy, a dla zatwierdzen w biezacym sprincie wedlug programistéw — wykres
kolumnowy. Zaproponowano diagram Gantta, by pokazywa¢ postep dla poszczegélnych etapow. Wszy-
scy si¢ zgodzili, ze ten uklad jest dobrym punktem wyjécia, po czym nastepuje przejscie do kolejnego kroku,
czyli do zbierania danych.

Zbieranie danych

Jesli chodzi o godziny i zadania, zesp6t programistéw zgodzit sie dostarcza¢ podsumowanie rzeczywistych
i zaplanowanych liczb godzin. Przekazano mu szablon, a programisci odestali go z biezacymi wartosciami
(rysunek 2.2).

A B

C

1

2 |Actual 744 306
3 Budget Project to Date 750 294
4 Total 2 250 814
5

Rysunek 2.2. Zbieranie danych dotyczacych godzin i zadan

Z repozytorium kodu mozna wyciggna¢ raport w formacie CSV, w ktérym dane sg rozdzielone prze-
cinkiem. Na rysunku 2.3 pokazano tabele Excela z wklejonymi danymi.

A B C

1
2 1 Rachel 7
3 1 Andrew 5
4 1 Payton 7
5 1 Carlos 9
4] 1 Ava 5
7 2 Rachel 4
8 2 Andrew 10
g 2 Payton 4
10 2 Carlos 10
11 2 Ava 10
12 3 Rachel q
13 3 Andrew

14 3 Payton 5]

Rysunek 2.3. Zbieranie danych dotyczacych zatwierdzen kodu

Zespol programistow przypisat etykiety pietnastu sprintom, co wida¢ na rysunku 2.4. Tak naprawde
do stworzenia tego oprogramowania uzywaja o wiele bardziej szczegétowych opiséw i list zadan do wyko-
nania, ale uwazaja, ze zaproponowane etykiety s3 na odpowiednim poziomie szczegélowosci dla kogos,
kto ocenia ogélny postep projektu.
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A B C
1 |Feature Start End
2 |Database 1 2
3 |User Login 3 3
4 |User Maintenance 4 6
5 [Time Entry 7 9
6 |Time Edit 10 12
7 |Review 13 13
8 |Submit 14 15

Rysunek 2.4. Zbieranie danych w celu pokazania ogdélnego postepu

W koncu razem z zespolem programistow sg ustalane kryteria dla wskaznika pokazujacego status za
pomocg koloréw: zielonego, zo6ltego i czerwonego. To sg wstepne propozycje:

= Zielony. Zgodnie z budzetem godzin i zadan lub ponize;.
= Zélty. Ponad budzet, nie wiecej niz 10%.
= Czerwony. Ponad budzet, wigcej niz 10%.

Wysylasz te kryteria do szerszej grupy, by uzyskac¢ zgode. Czekajac na odpowiedz, zaczynasz tworzy¢
elementy wizualne.

Tworzenie elementéw wizualnych

W kolejnych punktach przeprowadze Cie przez tworzenie elementéw wizualnych. Zaczniemy od dodania
arkusza i zmiany jego nazwy na Pulpit nawigacyjny. W arkuszu tym umie$cisz ukonczone elementy.

Wykresy pociskowe dla godzin i zadan
Dla godzin i zadan wybrano wykresy pociskowe. Ich zastosowanie jest §wietng metodg pokazywania poste-
péw w dazeniu do celu i wymagaja one stosunkowo mato miejsca. Wybierz tabele z godzinami i zadaniami
i wykonaj nastepujace kroki, by stworzy¢ pierwszy wykres pociskowy:
1. Przejdz do zakladki Wstawianie, wybierz Polecane wykresy i wybierz Stupkowy grupowany.
2. Kliknij prawym przyciskiem myszy w obszarze wykresu i wybierz Zaznacz dane.
3. Naci$nij przycisk Przelgcz wiersz/kolumne, by przenies¢ godziny (Hours) na oé kategorii (Category).
4

. Zaznacz serie Total i kliknij przycisk Usuz. Rysunek 2.5 przedstawia okno Wybieranie Zrddta danych
po wprowadzonych zmianach, a na rysunku 2.6 pokazano wykres na tym etapie.

w

. Kliknij prawym przyciskiem myszy serie danych i wybierz Zmie# typ wykresu seryjnego.
6. W oknie Zmienianie typu wykresu przenie$ serie Actual na 0§ pomocnicza. Na rysunku 2.7 poka-
zano okno Zmienianie typu wykresu.

7. Kliknij prawym przyciskiem myszy serie danych Actual i wybierz Formatuj seri¢ danych, by otwo-
rzy¢ panel Formatowanie serii danych.

8. Zmien Szerokos¢ odstepu na 400%.

9. W zaktadce Wypetnienie i linia zmienn Wypelnienie petne i wybierz kolor ciemnopomaranczowy.
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Wyhbieranie Zrodta danych ? x

Zakres danych wykresu: | =Postep!$AS1:5C53

I=»

[ [ Erzefacz wiersz/kolumne | ‘

Whpisy legendy (serie danych) Etykiety osi poziome] (kategorii)
l * Dodsj 1 (77 Edytuj X< Usuii - (7 Edytuj

Actual Hours

Budget Project to Date Tasks

Ukryte | puste komaorki Anuluj

Rysunek 2.5. Okno Wybieranie zrédta danych

Tytut wykresu
H o _
- 100 200 300 400 500 600 700 800

m Budget Project to Date W Actual

Rysunek 2.6. Wykres stupkowy pokazujacy zadania i godziny

10. Kliknij seri¢ Budget (budzet) i zmien Szerokos¢ odstgpu na 90%. Kolor wypelnienia zmien na pelny
i ustaw kolor na jasnopomaranczowy. Rysunek 2.8 przedstawia wykres po zmianach.

Zanim rozdzielisz ten wykres na dwa osobne, uporzadkuj go. Nacisnij przycisk Elementy wykresu,
anastepnie odznacz Gtéwna pionowa i Pomocnicza pozioma, by usunac te osie. Potem odznacz Linie siatki
i Legenda, by ukry¢ te elementy wykresu. Na konicu zmien format liczb osi poziomowej na Liczbowe.
Na rysunku 2.9 pokazano, jak ma wyglada¢ wykres na pulpicie nawigacyjnym.

Nastepnym krokiem jest podzielenie wykresu na dwa osobne wykresy i umieszczenie ich na pulpicie
nawigacyjnym. Dodaj nowy arkusz i nazwij go Pulpit nawigacyjny. Zaznacz wykres i naci$nij Ctrl+X, by
go wycigé. Przejdz do arkusza Pulpit nawigacyjny i nacisnij Ctrl+V, by wklei¢ tam wyciety wykres. Zaznacz
ten wykres ponownie i nacié$nij Ctrl+C, by go skopiowa¢. Zaznacz dowolng komoérke w arkuszu i nacisnij
Ctrl+V, by wklei¢ kopie wykresu.
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Zmienianie typu wykresu ? X

Polecane wykresy

™ Ostatnie

Szablony uﬂﬂi LH?[H?[; hﬁﬂ [ﬂﬁ‘

[nd Kolumnowy
2 Liniowy Niestandardowy ztozony
Kolo
@ w Tytut wykresu
E Stupkowy - 100 200 300 400 500 600 700 800
[ Warstwowy
l._. o {punktoww e _
‘Q Mapa
il Gietdowy
@ POWierZChniOWy o _
)Js( Radarowy
Bﬂ Mapa drzewa - 100 200 300 400 500 600 700 800
@ Pierscieniowy Budget Project to Date  m Actual
m Histogram Wybierz typ wykresu i of dla serii danych:
i8¢ Skrzynka i wasy Nazwa serii Typ wykresu 0% pomocnicza
] Kaskadowy B Actual Stupkowy grupowany
T Lejkowy

Kombi Budget Project to Date Stupkowy grupowany D

i

0K | ‘ Anuluj
Rysunek 2.7. Przeniesienie serii Actual na 0$ pomocnicza
Tytut wykresu
- 100 200 300 400 500 600 700 200
- 100 200 300 400 500 600 700 200

Budget Project to Date W Actual

Rysunek 2.8. Nachodzace na siebie wykresy stupkowe
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Tytut wykresu

0 100 200 300 400 500 600 700 800

Rysunek 2.9. Wykres pociskowy z usunietymi elementami

Kliknij prawym przyciskiem myszy jeden z wykresoéw i wybierz Zaznacz dane. Odznacz kategorie Tasks
ikliknij OK. Zmien tytut wykresu na Godziny a budzet. Z drugiego wykresu usun kategorie Hours i zmien
tytul tego wykresu na Zadania ukoriczone a budzet.

Dzigki utworzeniu jednego wykresu i podzieleniu go musisz zastosowa¢ formatowanie tylko raz. Usu-
niecie kategorii zmieni skalg osi. Ustaw warto$¢ minimalng kazdej osi na zero. W tym celu kliknij prawym
przyciskiem myszy o$ i wybierz Formatuj os.

Zmien rozmiar obu wykreséw przez przeciagniecie dolnego prawego uchwytu skalowania. Nie poswie-
caj zbyt wiele czasu na to, by ustawi¢ doskonaly rozmiar i pozycje wykreséw. Gdy do pulpitu nawigacyj-
nego zostang dodane inne wizualne elementy i tak bedziesz musial(a) je dostosowa¢, by pasowaly.
Na rysunku 2.10 pokazano dwa wykresy pociskowe umieszczone w arkuszu Pulpit nawigacyjny.

Godziny a budzet Zadania ukoriczone a budiet
] ]
0 100 200 300 400 500 600 700 800 0 50 100 150 200 250 300 350

Rysunek 2.10. Dwa wykresy pociskowe umieszczone na pulpicie nawigacyjnym

Wykres liniowy z zatwierdzeniami kodu

Teraz stworzysz nastepny element wizualny — wykres liniowy przedstawiajacy zatwierdzenia kodu na sprint.
Poniewaz dane dotyczace zatwierdzen kodu nie maja odpowiedniej postaci dla wykresu liniowego, utworzysz
tabele przestawna, by je przeorganizowaé. Aby utworzy¢ tabele przestawna, wykonaj nastepujace kroki:

1. Przeksztal¢ dane zatwierdzen kodu w tabele. Zaznacz dane i naciénij Ctri+T.
2. W zakladce Projekt tabeli zmien nazwe tabeli na tbh1Commits.

3. Zaznacz tabele i wybierz Wstawianie/ Wykres przestawny/ Wykres przestawny, a otworzy sie okno
Utworz wykres przestawny.
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4. Wybierz Istniejgcy arkusz i komoérke w arkuszu Pulpit nawigacyjny. Niewazne, ktérg komorke
wybierzesz, poniewaz i tak pdzniej przeniesiesz wykres w inne miejsce. Na rysunku 2.11 pokazano
okno Utworz wykres przestawny.

Utworz wykres przestawny ? X

Wybierz dane, ktdre chcesz analizowad
@ Zaznacz tabele lub zakres
Tabela/zakres: | thlCommits

I

O Uzyj zewnetrznego Zrodta danych
Wybierz polgczenie...
Nazwa polgczenia:
Uzyj modelu danych tego skoroszytu
Wybierz potozenie wykresu przestawnego
O MNowy arkusz
C] Istniejgcy arkusz

I

Lokalizaga: | Pulpit nawigacyjny'! $F$20]
Okresl, czy cheesz analizowad wiele tabel

|:| Dodaj te dane do modelu danych

Rysunek 2.11. Tworzenie wykresu przestawnego w arkuszu Pulpit nawigacyjny

5. Kliknij OK, a Excel umiesci zarys wykresu przestawnego i pokaze panel Pola wykresu przestawnego.

Aby wypelni¢ wykres przestawny danymi, przeciagnij pole Sprint do obszaru O$ (kategorie), a pole
Commits do obszaru Wartosci. Rysunek 2.12 przedstawia uzyskane w ten sposob tabele przestawng i wykres
przestawny.

Etykiety wierszy ~ Suma z Commits

1 33

Suma z Commits
2 38
3 31 Suma
4 39
5 38 *

40
6 35
7 30
8 25
9 20 W Suma
10 15
11 10
12 5
13 0

1 2 2 4 5 6 7 8 5 10 11 12 13 14 15

14
15 Sprint
Suma koricowa 179

Rysunek 2.12. Wstepny wykres przestawny dla zatwierdzen kodu
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W celu sformatowania wykresu przestawnego wykonaj te kroki:
1. Kliknij prawym przyciskiem myszy serie danych na wykresie i wybierz Zmier typ wykresu seryjnego.
2. Wybierz Liniowy i kliknij OK.
3. W tabeli przestawnej wybierz liste rozwijalng Etykiety wierszy i wybierz Filtry wartosci, by otworzy¢
okno Filtr wartosci (Sprint).
4. Wyfiltruj dane, dla ktorych Suma z Commits/nie réwna sie/0, co wida¢ na rysunku 2.13.

Filtr wartosci (Sprint) ? X

Pokaz elementy, dla ktérych

Suma z Commits |~ nie rowna sig b 0

Rysunek 2.13. Filtr w tabeli przestawnej ukrywajacy zera

5. Usun legendg. Zaznacz ja i naciénij klawisz Delete.

6. Zmien tytul wykresu na Zatwierdzenia kodu na sprint.

7. W zakladce PivotChart Analyze (analizuj wykres przestawny), w menu, ktére sie wyswietla po
naci$nieciu przycisku Przyciski pél, wybierz Ukryj wszystko.

8. Kliknij prawym przyciskiem myszy lini¢ i wybierz Formatuj serig danych. Zmien kolor na ciem-
noniebieski.

9. Wykres umie$¢ nad tabelg przestawng. Gotowy wykres pokazano na rysunku 2.14.

Zatwierdzenia kodu na sprint

45

s >~

30
25
20
15
10

1 2 3 4 5

Rysunek 2.14. Gotowy wykres Zatwierdzenia kodu na sprint

Wykres stupkowy z zatwierdzeniami kodu wedtug programistéw

Nastepnym elementem wizualnym jest wykres stupkowy pokazujacy zatwierdzenia kodu dla biezacego
sprintu wedtug programistéw. Dzigki utworzeniu wykresu przestawnego na podstawie tabeli th1Commits
nie bedziesz musial(a) pisa¢ formut, by przygotowywac dane dla réznych typéw wykreséw. Umieszczanie
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wykreséw przestawnych na pulpicie nawigacyjnym jest troche trudniejsze niz proste przesuwanie wykre-
sow, ale ten wysitek sie optaca.

Utworz kolejny wykres przestawny na podstawie tabeli tb1Commits i umie$¢ go po prawej stronie
wykresu liniowego, ktory przed chwilg zostat dodany. W tym wykresie przeciggnij pole Sprint do obszaru
Filtry, pole Developer do obszaru Of$ (kategorie), a pole Commits do obszaru Wartosci w panelu Pola
wykresu przestawnego, widocznego na rysunku 2.15.

Pola wykresu przestawnego ¥ X

Wybierz pola, ktore chcesz dodac do raportu: 7
Wyszukaj Je
Sprint

Developer

Commits

Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:

Filtry Legenda (seria)
Sprint -
05 (kategorie) % Wartosci
Developer - Sum of Commits A

Opé&znij aktualizacje uktadu

Rysunek 2.15. Tworzenie tabeli przestawnej dla wykresu zatwierdzen wedtug programistow

Wrfiltruj wartosci wykresu przestawnego przez wybranie 5 z listy rozwijalnej Sprint. Rysunek 2.16
przedstawia filtr pola Sprint.

Nastepnie kliknij prawym przyciskiem myszy wykres i wybierz Zmie# typ wykresu, po czym wybierz
wykres stupkowy. Ukryj przyciski pél, usun legende, zmien tytul wykresu i kolor serii na taki sam jak
kolor linii wykresu z poprzedniego punktu. Rysunek 2.17 przedstawia cztery wizualne elementy pulpitu
nawigacyjnego. Znajduja sie one w odpowiednim miejscu wzgledem siebie, ale zanim zaczniesz je uklada¢
inaczej, poczekaj, dopoki nie utworzysz wszystkich elementéw.
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o o
9’—’| U \ E
Wyszukaj Je
Commits
- (Wszystko) E
! Suma
.2
.3
4
6
-7 W Suma
-8
. v
[] Zaznacz wiele elementow
Andrew Ava Carlos Payton Rachel
|y
< O O

Rysunek 2.16. Filtrowanie zatwierdzen kodu dla biezacego sprintu

Godziny a budzet

Zadania ukoriczone a budzet

0 100 200 300 400 500 600 700 800 0 50

100 150 200 250

300 350

Zatwierdzenia kodu na sprint

Rysunek 2.17. Pierwsze cztery elementy wizualne

Wykres postepu projektu

Zatwierdzenia kodu wedtug programistéw

Rachcl |
Peyion |
Carlos

ava I

Postanowile$(-1as) przedstawiaé postep projektu na diagramie Gantta dla etykiet, ktore zespot progra-
mistow przypisat do sprintéw. Mozesz zasymulowa¢ diagram Gantta przez utworzenie skumulowanego
wykresu stupkowego, na ktérym niektére punkty danych sg niewidoczne.

Zacznij od przeksztalcenia danych dotyczacych etapéw w tabele i nazwij ja tb1Phases. Do tej tabeli
dodaj nowa kolumne o nazwie Blank i wpisz formute =C1 do pierwszej komdrki w tej kolumnie. Ta kolumna
bedzie przedstawia¢ puste miejsce, zanim stupek dla kazdej fazy zacznie rosna¢.

Dodaj dwie nowe kolumny o nazwie Complete (ukonczony) i Future (przyszly). Beda one wplywaé na
dlugo$¢ kazdego stupka dla ukoniczonych przyszlych etapéw. Do kolumny Complete wpisz taka formule:

=MAX (MAX ((tb1Commits[Developer]<>"")*(tb1Commits[Sprint]>=[@Start])*(tb1Commits[Sprint]<=[@End])*

> (tb1Commits[Sprint]))-[@Start]+1;0)
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Ta formula znajduje sprint z liczba zatwierdzen kodu z zakresu sprintéw dla tego wiersza. Nastepnie
odejmuje pierwszy sprint dla tego etapu. Na koniec funkcja MAX sprawdza, czy warto$¢ nie jest ujemna dla
sprintéw, ktore sie jeszcze nie rozpoczely:

=[@End]-[@Start]+1-[@Complete]

Zaznacz tabele i wstaw skumulowany wykres stupkowy. Tabela i wstepny wykres zostaly pokazane
na rysunku 2.18.

A B C D E F G H J K L M N

ji Feature -5tarl - End - Blank - Cnmpl‘ Future [id
2 |Database 1 2 End 1 1
3 |User Login 3 3 2 0 1 " K
4 |User Maintenance 4 6 3 0 3 Tytut wykresu
5 |Time Entry 7 9 6 0 3

i P .
6 |Time Edit 10 12 9 0 3 Submit =
7 |Review 13 13 12 0 1 Review | 0
8 |Submit 14 15 13 0 2, Time Edit I ]
9
10 Time Entry I |
11 User Maintenance [ |

12
13
14
15
16
17

user Login [ |
Database |ENE

=

10 20 30 40 50

m Start End Blank Complete m Future

Rysunek 2.18. Wstepne wykres i tabela dla postepu projektu

Nastepnie kliknij prawym przyciskiem myszy wykres i wybierz Zaznacz dane. Usuni dane Start i End,
zostaw tylko serie Blank, Complete i Future. Kliknij prawym przyciskiem myszy o pionowa, wybierz For-
matuj os i zaznacz opcj¢ Kategorie w kolejnosci odwrotnej, tak jak pokazano na rysunku 2.19.

Ustaw Brak wypelnienia i Brak linii dla serii B1ank, by ja ukry¢. Wykres na rysunku 2.20 wy$wietla
pusta przestrzen dla serii Blank.

Usun legende, linie siatki i 0§ poziomg. Wystarczy, ze je zaznaczysz i naci$niesz klawisz Delete. Dla osi
pionowej ustaw Brak linii. Zmien tytul wykresu na Ogélny postep projektu. Teraz wytnij wykres i wklej go
do arkusza Pulpit nawigacyjny.

Wskaznik statusu projektu

Ostatnim wizualnym elementem tworzonego przez Ciebie pulpitu nawigacyjnego jest wskaznik zielony-
-206lty-czerwony. W tym celu stworzysz polaczony obraz wskazujacy na sformatowang warunkowo
komorke. Zacznij od dodania nowego wiersza do tabeli (tb1Budget) w zaktadce Postgp. W kolumnie
Metric wpisz Status, w kolumnie Hours wpisz formule = (B3-B2) /B3, a w kolumnie Tasks wpisz formule
=-(C3-C2)/C3.

Dodaj kolejny wiersz do tej tabeli. W kolumnie Metric wpisz Color. W kolumnie Hours wpisz formute
=JEZELI(B5>=0;"Green"; JEZELI(B5<-0,1;"Red";"Yellow")) i przekopiuj te formute do kolumny Tasks.

Utworz nowy arkusz o nazwie Status. Ustaw rozmiar komorki B2 na taki, jaki chcesz, by miat Twdj
wskaznik. Nie musi by¢ od razu doskonale, gdyz mozesz to zawsze zmieni¢ pozniej. Zmien wypelnienie
komorki na kolor z6tty. To bedzie kolor domyslny i gdy zajdzie taka konieczno$¢, zastosujesz formato-
wanie warunkowe, by zmieni¢ go na zielony lub czerwony.
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Formatowanie osi - X

Opcjeosi * Opgje tekstu
S O =

4 Opcje osi
Typ osi

* Wybierz automatycznie na podstawie danych
035 tekstu
05 daty
Przeciecie z osia pozioma
® Automatyczne
Brzy numerze kategorii
Przy kategorii maksymalnej
Potozenie osi
Na znacznikach osi
* Miedzy znacznikami osi

| Kategorie w kolejnosci odwrotnej

I> Znaczniki osi
I> Etykiety
I» Liczby

Rysunek 2.19. Odwrotna kolejnos¢ kategorii

Tytut wykresu
0 2 4 6 8 10 12 14
Database |
User Login ||
User Maintenance ]

Time Entry |

Time Edit ]

Review ]

Submit L

Blank Complete ® Future

Rysunek 2.20. Skumulowany wykres stupkowy symulujacy diagram Gantta
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Majac zaznaczong komorke B2, z zakladki Narzedzia glowne wybierz Formatowanie warunkowe/Nowa
reguta. Z listy Wybierz typ reguty wybierz Uzyj formuly do okreslenia komorek, ktére chcesz sformatowac.
Wpisz nastepujaca formule:

=0RAZ (Postep!$B$6="Green";Postep!$C$6="Green")

Naci$nij przycisk Formatuj i zmien kolor wypelnienia na zielony. Na rysunku 2.21 pokazano okno
Edytowanie reguly formatowania.

Edytowanie reguly formatowania ? X

Wybierz typ reguly:

= Formatuj wszystkie komarki na podstawie ich wartosci

= Formatuj tylko komaérki zawierajace

= Formatuj tylko wartosci sklasyfikowane jako pierwsze i ostatnie
= Formatuj tylko wartosci powyzej lub ponizej Srednigj

= Formatuj tylko wartosci unikatowe lub zduplikowane

= Uzyj formuly do okreédlenia komérek, ktére nalezy sformatowac

Edytuj opis reguly:

Formatuj wartoéci, dla ktérych nastepujaca formula jest prawdziwa:

=0RAZ(Postep!$B$6="Green";Postep! $C§6="Green") *
Podslact @
oK Anuluj

Rysunek 2.21. Dodawanie reguty formatowania dla koloru zielonego

Otwoérz ponownie okno formatowania warunkowego przez naci$niecie Zarzgdzaj regutami. Obok wia-
$nie dodanej reguly zaznacz opcje¢ Zatrzymaj, gdy warunek jest prawdziwy. Naci$nij przycisk Nowa regula
i ponownie wybierz opcje z formulg. Dla nowej reguly uzyj nastepujacej formuty:

=LUB(Postep!$B$6="Red";Postep!$C$6="Red")

Ustaw wypelnienie dla nowej reguty na kolor czerwony i kliknij OK, by wréci¢ do okna Menedzer regut
formatowania warunkowego, i zmien kolejnos¢ tak, by regula dla koloru zielonego (ta zaczynajaca sie od
ORAZ) byta pierwsza. Na rysunku 2.22 pokazano okno Menedzer regut formatowania warunkowego.

Pierwszy warunek zmienia wypelnienie komdrki na kolor zielony, jesli obie komérki w tabeli z arkusza
Postep majg warto$¢ Green (zielony). Jesli ten warunek jest spelniony, nie sg sprawdzane pozostate reguly.
Druga reguta sprawia, ze komorka jest wypelniona kolorem czerwonym, jesli obie komoérki w tabeli z arku-
sza Postep maja warto$¢ Red (czerwony). Jesli zadna z tych regul nie jest prawdziwa, komdrka pozostaje
przy domyslnym kolorze wypelnienia, czyli zéttym.

Kliknij prawym przyciskiem myszy komorke B2 i wybierz Kopiuj. Prawym przyciskiem myszy kliknij
dowolng komorke w arkuszu Pulpit nawigacyjny i z menu Wklej specjalne wybierz Obraz polgczony. Jezeli
komoérka w arkuszu Status zmieni kolor, potaczony obraz réwniez zmieni barwe.
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Menedzer regut formatowania warunkowego ? e
Pokaz reguly formatowania dla: Biezgce zaznaczenie v
D Nowa reguta... G Edytuj regute... 2< Usufi regute -
Regula (stosowana w nastepujgcej kolejnosc)  Formatowanie Dotyczy Zatrzymaj, gdy warunek jest prawdziwy
Formuta: =ORAZ(Postep! $B$6="Green"... _ =$B52 +

1

Formula: =LUB(Postep!$836="Red";Post... =$B%2

Zamknij Zastosuj

Rysunek 2.22. Formatowanie warunkowe na kolor zielony lub czerwony

Uktadanie elementéw na pulpicie nawigacyjnym

Gdy juz masz wszystkie sze$¢ elementéw wizualnych w zaktadce Pulpit nawigacyjny, mozesz teraz je
poukfada¢ i dostosowac ich rozmiar. Przesuwanie wykreséw przestawnych zajmie najwigcej czasu i bedzie
wymaga¢ duzo pracy, poniewaz muszg one obejmowac tabele przestawng, na podstawie ktorej zostaty
utworzone. Zacznij od umieszczenia wykresow przestawnych w docelowym miejscu.

Aby ulatwic sobie to zadanie, zaznacz kazdy wykres i w panelu Formatowanie obszaru wykresu ustaw
Obramowanie na Brak linii. Jesli wolisz mie¢ obramowanie, bedziesz musial(a) poswieci¢ nieco wigcej czasu
na wyrownanie wszystkich wykreséw. Na szczescie wystarczy zrobi¢ to raz. Bez linii mozesz mie¢ wykres
piksel, dwa piksele nizej lub wyzej wzgledem pozostaltych, gdyz nie bedzie to zauwazalne.

Na konicu zmien rozmiar wierszy lub kolumn lub po prostu je usun, by przemiesci¢ pulpit blizej gor-
nego lewego rogu strony. Jezeli pulpit nawigacyjny bedzie wyswietlany w Excelu, upewnij sie, ze wszystkie
elementy mieszczg si¢ na ekranie. Jesli pulpit nawigacyjny bedzie drukowany, zmien rozmiar elementéw
tak, by miescily sie na jednej stronie. Uzyj funkcji Podglgd wydruku, by sprawdzi¢, gdzie zaczyna si¢ kolejna
strona. Jedli prawie mieécisz sie na jednej stronie, wez pod uwage przeskalowanie, zamiast zmienia¢ roz-
miar wszystkich elementéw. Gotowy pulpit nawigacyjny zostal pokazany na rysunku 2.23.

Wyswietlanie kluczowych wskaznikéow efektywnosci

Bardzo czesto pulpity nawigacyjne stuza do wy$wietlania kluczowych wskaznikdw efektywnosci (KPL, ang.
key performance indicators). KPI to wskazniki, ktdre organizacja, na przyktad firma lub dzial, uznala za
wazne w kontekscie mierzenia wydajnosci i poprawnosci dziatania. Nie ma standardowego zestawu takich
wskaznikow, ale w internecie jest wiele przykladow, wiec z pewnoécia nie braknie Ci pomyslow, jesli zosta-
niesz poproszony(-na) o ich opracowanie.

Kluczowe wskazniki efektywno$ci moga by¢ finansowe lub dotyczy¢ dziatania organizacji albo takie
i takie. Mamy caly wachlarz wskaznikéw, od pokazujacych wartosci dla calej organizacji do dotyczacych
jednego podzbioru lub dziatu. KPI zmieniajg si¢ wraz z rozwojem firmy.
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Rysunek 2.23. Gotowy pulpit nawigacyjny

Studium przypadku — kluczowe wskazniki
efektywnosci dziatu kadr

Dziat kadr (HR, ang. human resources — zasoby ludzkie) wyrdznit szereg wskaznikéw zwigzanych
z zatrudnianiem i rotacja, ktére wedlug niego sa kluczowe do okreélenia, czy dzial ten jest w stanie osiagna¢
postawione przed nim cele biznesowe. Poproszono Ci¢ o stworzenie pulpitu nawigacyjnego do wyswie-
tlania danych.

300 350

m Skoroszyt z tym przyktadem nosi nazwe DziatKadr.xlsx i znajduje si¢ w archi-
wum pod adresem https://ftp.helion.pl/przyklady/wizdan.zip.

Planowanie i uktad
Dzial HR przekazuje Ci nastepujaca liste wskaznikéw KPI:

Roczne koszty zwiazane z zatrudnianiem nowych pracownikéw. Calkowita kwota pieniedzy

wydana podczas procesu zatrudniania.

Koszty zatrudniania na kandydata. Srednia kwota pieniedzy wydana na poszukiwania
i na kandydata, ktory zostat zatrudniony.

kandydata

Réznorodno$¢ zatrudnionych osdb. Liczba zatrudnionych os6b z rozbiciem na plec i rase.

Zwolnienia po 90 dniach. Liczba zwolnien po 90 dniach od zatrudnienia.
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= Powody skladania wypowiedzen. Liczba zfozonych wypowiedzen wedtug okreslonych kategorii.

» Sredni czas potrzebny na uzupelnienie wakatu. Ile dni potrzeba, by zatrudni¢ kogos na wolny etat.

Osoby pracujace w dziale kadr chcg pozna¢ koszty zatrudniania, to, jak czesto ludzie odchodza i ile czasu
potrzeba na uzupelnienie wakatu dla kazdego z pieciu ostatnich lat. Jezeli chodzi o réznorodno$¢ zatrud-
nianych o0s6b i wypowiedzenia ztozone przez pracownikdw, dzial kadr interesujg dane z ostatniego roku.
Dane bedg opracowywane i przedstawiane raz na rok.

Utworzyle$(-as) wstepny uklad elementéw wizualnych. Po kolejnych rozmowach o kolejnosci, w jakiej
powinny si¢ one pojawiaé, zgodzono si¢ na uktad pokazany na rysunku 2.24.

Roczne koszty zatrudniania Koszty zatrudniania na kandydata Réznorodnose
na przyjetego kandydata zatrudnionych oséb

Zwolnienia po 90 dniach Wypowiedzenia pracownikéw Sredni czas uzupetnienia wakatu
wedtug kategorii

Rysunek 2.24. Przyblizony ukfad pulpitu nawigacyjnego dziatu HR

Zbieranie danych

Dzial kadr zapisuje wydatki zwigzane z rekrutacja wedtug roku i typu wydatku. Dzieli wydatki na wyna-
grodzenia dla pracownikéw zajmujacych si¢ zatrudnianiem, wynagrodzenia dla zewnetrznych agencji pracy
iinne wydatki, takie jak udzial w targach pracy. Cho¢ dzial kadr nie oczekuje wizualizacji wedlug typu
wydatku, poprosites(-fas) go o dostarczenie tych danych w takiej formie, w jakiej je ma. Jedli péZniej posta-
nowig doda¢ wskaznik, ktory opiera sie na tej informacji, bedziesz dysponowac juz historycznymi danymi.
Na rysunku 2.25 pokazano dostarczone dane.

| A B c D

1 |Year Recruiter Salary Recruiter Fees Other

2 2017 78500 109250 24003
3 2018 70542 99900 17503
4 2019 72271 183000 13615
5 2020 70825 94800 33228
5] 2021 78201 143550 28938

Rysunek 2.25. Koszty rekrutacji dostarczone przez dziat HR
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Potem dzial kadr dostarczyl Ci zmieniong liste pracownikéw. Usunieto kilka informacji, te, ktdre byly
poufne lub nieistotne. Lista zawiera numery pracownikéw i date rozpoczecia przez nich pracy. Jeéli dany
pracownik sie zwolnil, przy jego nazwisku zostaty podane data zakonczenia pracy i powdd odejécia. Wycinek
tych danych zostal pokazany na rysunku 2.26.

A B C D
1 Employeel StartDate EndDate Reason
2 1002 44108,0
3 1021 38227,0
4 1022 43527,0
5 1024 41899,0
6 1029 42040,0
7 1034 38333
8 1035 37539
9 1036 38986
10 1045 38662
11 1070 42562
12 1080 43187
13 1084 38901
14 1092 38703 44300 Salary
15 1115 43903 44271 Involuntary
16 1122 42595
17 1127 40229
18 1131 42907
19 1140 37438
20 1141 44087
21 1145 44195
22 1146 38549
23 1152 40139
24 1159 39753
25 1168 40383 40708 Retired
26 1169 40805 43731 Retired

Rysunek 2.26. Lista pracownikéw z powodami odejscia

Za kazdym razem, gdy zatrudniany jest nowy pracownik, dzial kadr zapisuje dat¢ powstania wakatu,
date uzupelnienia wakatu, liczbe kandydatéw oraz ple¢ i ras¢ zatrudnionego kandydata. Na rysunku 2.27
pokazano wycinek tych danych.

Tworzenie elementow wizualnych

Kazdy element wizualny zostal oméwiony ponizej. Utworz arkusz o nazwie Pulpit nawigacyjny, w ktorym
bedziesz umieszczad te wszystkie elementy.

Roczne koszty rekrutacji

W celu wyswietlania rocznych kosztéw rekrutacji postanowites(-tas) utworzy¢ prosty wykres kolumnowy.
Zacznij od przeksztalcenia danych na tabele przez ich zaznaczenie i klikniecie przycisku Tabela z zakladki
Wstawianie. W zakladce Projekt tabeli zmienh nazwe na tb1Costs. Do tabeli dodaj kolumne o nazwie Total
i wpisz nastepujacg formule:

=SUMA(tb1Costs[@[Recruiter Salary]:[Other]])
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A . B c b | E | F | & |
1 |Job Department  Vacant Filled Gender Race Applicants
2 |Cashier Store 42746,0 42757,0 Male White 60
3 |Cashier Store 42742,0 42763,0 Male Black 80
4 |Maintenance Backoffice 42739,0 42767,0 Female Black 69
5 |Bookkeeper Backoffice 42810,0 42338,0 Male Black 44
6 Controller Corporate 42849,0 42368,0 Male Black 14
7 |Cashier Store 42840 42870 Male White 74
8 |Cashier Store 42893 42911 Female White 66
9 |Cashier Store 42881 42930 Female White 66
10 | Cashier Store 42884 42934 Female Hispanic 69
11 |Maintenance Backoffice 42912 42937 Female  White 64
12 |Cashier Store 42955 42976 Male White 65
13 |Maintenance Backoffice 42951 42986 Male Black 65
14 |Accountant Carporate 42972 43012 Female White 22
15 |Billing Clerk Backoffice 43005 43028 Female White 43
16 |Maintenance Backoffice 43005 43035 Female Other 58
17 |Cashier Store 43026 43050 Female Black 70
18 |Cashier Store 43047 43075 Male Asian 73
19 |Cashier Store 43036 43077 Male White 68
ZOi Cashier Store 43041 43084 Female Other 73

Rysunek 2.27. Rejestr zatrudnienia

Aby utworzy¢ wykres kolumnowy, zaznacz tabele i wybierz Polecane wykresy z zaktadki Wstawianie.
Wstepny wykres, widoczny obok tabeli na rysunku 2.28, zawiera serie, ktdrych nie chcesz, ale latwiej je
usung¢ na wykresie, niz probowaé wykluczy¢ je z pierwotnej tabeli.

2019

A B (@ D E
Bl Year Bl Recruiter Salary [l Recruiter Fees [l Other [ Total |
2 2017 78 500 109 250 24003 211753
3 2018 70 542 99 200 17 503 187 245
4 2019 72 271 183 000 13615 268 886
5 2020 70 825 24 800 33228 198853
) 2021 78 201 143 550 28 938 250 689
7 .
8 300 000
9 —
10| 250 000
11
12 200000
13|
14 150 000
15|
16 100 000
17
-‘8_ 50 000
19 |
20
o 2017 2018
22 mRecruiter Salary mRecruiter Fees
23

Rysunek 2.28. Wstepny wykres kolumnowy kosztéw rekrutacji i dane

2020

Other

mTotal

202

1

Kliknij prawym przyciskiem myszy wykres i wybierz Zaznacz dane. W oknie Wybieranie Zrodta danych
usun wszystkie serie z wyjatkiem serii Total. Dodaj nowy arkusz o nazwie Pulpit nawigacyjny, jedli jeszcze
tego nie zrobiles(-1as). Wytnij (Ctrl+X) utworzony wiasnie wykres i wklej (Ctrl+V) go do arkusza Pulpit
nawigacyjny.
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Aby dokonczy¢ formatowanie wykresu, wykonaj nastepujace kroki:
1. Usun legende.
2. Zmien tytul wykresu na Koszty rekrutacji (w tysigcach).
3. Kliknij prawym przyciskiem myszy o$ poziomg i wybierz Formatuj os. Zmien format liczby na 0, ; ;.
4. Przejdz do zakladki Uktad strony (we wstazce) i wybierz motyw Jon.

Gotowy wykres pokazano na rysunku 2.29. Nie zmieniaj rozmiaru ani pofozenia tego wykresu, dopoki
nie bedziesz mie¢ wszystkich elementéw na pulpicie nawigacyjnym.

Koszty rekrutacii
(w tysigcach)

A0

£UU

150
100

50

a0y

201

7 2018 2019 2020 2021
Rysunek 2.29. Gotowy wykres kolumnowy rocznych kosztéw rekrutacji

Koszty rekrutacji na kandydata

Na potrzeby tego elementu wizualnego trzeba doda¢ wigcej kolumn do tabeli z rocznymi kosztami re-
krutacji. Najpierw przeksztal¢ dane dotyczace wakatéw na tabele o nazwie tb1Vacancy. Dodaj cztery
nowe kolumny do tabeli z kosztami rekrutacji. Wpisz formuly zgodnie z tabelg 2.1.

Tabela 2.1. Nowe kolumny w tabeli z kosztami rekrutacji

NAZWA KOLUMNY FORMULA

=SUMA. ILOCZYNOW( (ROK (th1Vacancy[Filled])=[@Year])*

Applicants > (tb1Vacancy[Applicants]))

Success =SUMA.ILOCZYNOW(-- (ROK (tb1Vacancy[Filled])=[@Year]))
Cost per Applicant =[@eTotal]/[@Applicants]

Cost per Success =[@Total]/[@Success]

Zaznacz tabele i wybierz Wstawianie/ Wstaw wykres kolumnowy lub stupkowy/Wiecej wykresow kolumno-
wych. Wybierz wykres kolumnowy grupowany z rokiem na osi kategorii, tak jak pokazano na rysunku 2.30.

Kliknij prawym przyciskiem myszy wykres i wybierz Zaznacz dane, a nastepnie usun wszystkie serie
zwyjatkiem Cost per ApplicantiCost per Success.Narysunku 2.31 mozesz zobaczy¢, jak wyglada wykres
na tym etapie.
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Wstawianie wykresu
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Rysunek 2.30. Wybér wykresu kolumnowego grupowanego z latami na osi kategorii
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Rysunek 2.31. Wykres tylko z dwiema seriami danych
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Zmien seri¢ Cost per Applicant na wykres liniowy i przenies ja do wlasnej osi. Kliknij prawym przyci-
skiem myszy dowolng serie i wybierz Zmier typ wykresu seryjnego. W oknie Zmienianie typu wykresu zmien
typ wykresu Cost per Applicant na Liniowy i zaznacz opcje O pomocnicza. Na rysunku 2.32 pokazano
okno Zmienianie typu wykresu.

Zmienianie typu wykresu ? X
Polecane wykresy Wszystkie wykresy
™ Ostatnie
Szablony Lﬁﬂi LH}]EE[ t@ﬂ [H&‘
|_|]1[|I_ Kolumnowy
[ Liniowy Niestandardowy ztozony
® Kolowy
Tytut wykresu
E Stupkowy -
12 000 250
@ Warstwowy
10 000 200
I'_' XY {punktowy)
& 000
@ Mapa 150
" 4000
|t Gieldowy 100
4000
Powierzchniowy -
2000 S0
B Radarowy
HE Mapadrzewa 017 2018 2019 2020 2021
‘@:‘ Pierscieniowy w Cost per Success Cost per Applicant
hﬂh Histogram Wybierz typ wykresu i oé dla serii danych:
b2 Skrzynka i wasy Nazwa serii Typ wykresu 0% pomocnicza
[ Kaskadowy B cCost per Applicant Liniowy b
T Lejkowy
B cost per Success Kolumnowy grupowany w D

Rysunek 2.32. Zmiana serii Cost per Applicant na wykres liniowy

Zmien tytul wykresu na Koszty rekrutacji na kandydata. Wytnij i wklej wykres do arkusza Pulpit nawi-
gacyjny. Zmien kolor wypelnienia kolumn wykresu tak, by pasowaly do drugiego wykresu pokazujacego
koszty rekrutacji, a dla linii dobierz barwe dopetniajaca. Dwa gotowe elementy umieszczone na pulpicie
nawigacyjnym sg pokazane na rysunku 2.33.

Réznorodnosc os6b zatrudnionych

Postanowiles(-1as) podzieli¢ element dla réznorodnosci zatrudnienia na dwa wykresy pierécieniowe. Dane
dotyczace wakatéw w obecnej postaci nie nadaja sie dla wykresu pierscieniowego, wigc bedzie trzeba naj-
pierw utworzy¢ wykresy przestawne w celu przygotowania danych. Aby doda¢ pierwszy wykres pierscie-
niowy, wykonaj te kroki:
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Kosz‘ry rekrutacji Koszty rekrutaciji na kandydata

(w tysigcach) 15 000 250
3200 200
250 10000 150
200 £ 000 100
150 50
100
50 2017 2019 2020

2018 2019 2020 2021

Rysunek 2.33. Dwa wykresy kosztow rekrutacji

mmm Cost per Success Cost per Applicant

1. Dodaj nowa kolumne do tabeli z wakatami, nazwij ja CurrentYear i wpisz nastepujaca formule:

=ROK([@Fi11ed])=MAX(ROK([Filled])).

2. Zaznacz tabele z wakatami i wybierz ze wstazki Wstawianie/ Wykres przestawny/Wykres przestawny.

3. W oknie Utwérz wykres przestawny wybierz Istniejgcy arkusz i wybierz komérke w arkuszu Pulpit

nawigacyjny. Kliknij OK.

4. Przeciagnij pole CurrentYear do obszaru Filtry, pole Gender do obszaru O$ (kategorie), a pole Job
do obszaru Wartosci. Rysunek 2.34 przedstawia panel Pola wykresu przestawnego.

Pola wykresu przestawnego ~ %
Wybierz pola, kidre chcesz dodac do raportu:

L 2R 4

Wyszukaj

ko]

Job

O Department
[[] vacant

(] Filled
Gender

[ Race

[] Applicants
CurrentYear |

O Days

[]

Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:

T Filtry Il Legenda (seria)

CurrentYear h

= 05 (kategorie) 2 Wartosci

Gender - Liczba z Job hd

Opoznij aktualizacje ukladu

Rysunek 2.34. Panel Pola wykresu przestawnego wykresu dla pfci
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5. Na wykresie przestawnym, w filtrze pola CurrentYear, ustaw PRAWDA, by pokaza¢ wartosci tylko
dla biezacego roku.

6. Przejedz do zakladki PivotChart Tools Analyze/Przyciski pol/Ukryj wszystko.
7. Usun legende.

8. Dodaj etykiety danych, w panelu formatowania, w czg$ci Liczby, wybierz Procentowe i dobierz
czcionke, by odrdzniala si¢ od serii danych.

9. Zmien tytul wykresu na Plec i przeciagnij go do gérnego prawego rogu wykresu pierscieniowego.

Wykonaj te same kroki, by doda¢ wykres pierscieniowy dla rasy. Zamiast pola Gender do obszaru Os
(kategorie) przeciagnij pole Race. Zaznacz kazdy punkt danych i ustaw kolor wypelnienia na podobny do
tego z wykresu Ple¢. Na rysunku 2.35 pokazano dwa wykresy pierscieniowe.

Pteé

Female

u Male

Rasa

| Asian
Black
Hispanic
B Other
m\White

Rysunek 2.35. Wykresy pierscieniowe przedstawiajace wskaznik KPI dla réznorodnosci zatrudnianych oséb

Zwolnienia po 90 dniach od zatrudnienia

Aby okredli¢ liczbe zwolnionych etatéw w ciggu 90 dni od ich wypelnienia, przeksztat¢ dane pracownika na
tabele tb1Employee. Dodaj nowa kolumne do tabeli i nazwij ja 90Days, po czym wpisz nastepujacg formute:

=NIE(LUB(CZY.PUSTA([@EndDate]); [@EndDate]-[@StartDate]>90))
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Ta formula zwrdci warto$¢ PRAWDA, jesli data zatrudnienia (StartDate) i data odejscia (EndDate) sa
od siebie oddalone o nie wiecej niz 90 dni, a warto$¢ FALSZ, jezeli miedzy datg poczatkows a konicows
uplyneto wigcej niz 90 dni lub jesli kolumna EndDate jest pusta.

Utworz wykres przestawny na podstawie tej tabeli i umie$¢ go w arkuszu Pulpit nawigacyjny. W panelu
Pola tabeli przestawnej przeciagnij pole 90Days do obszaru Filtry, pole EndDate do obszaru Wiersze, a pole
EmployeelID do obszaru Wartosci, tak jak pokazano na rysunku 2.36.

Pola tabeli przestawnej v X

Wybierz pola, ktore chcesz dodac do raportu: =

Wyszukaj jo,

EmployeelD
[ startDate
EndDate
[ Reason
90Days
Kwartaly
Lata

Wiecej tabel...

Przeciagnij pola miedzy cbszarami ponizej:

Filtry Kolumny
90Days -
Wiersze 2 Wartosci
Lata hd Suma z EmployeelD hd
Kwartaky hd
EndDate hd

Opozni) aktualizacje ukiadu

Rysunek 2.36. Tworzenie wykresu przestawnego dla wykresu pokazujacego odejscia w ciagu 90 dni
po zatrudnieniu

Nastepnie zmien typ agregacji pola EmployeelID przez klikniecie prawym przyciskiem myszy tego pola
w tabeli przestawnej i wybranie Podsumuj wartosci wedtug/Licznik (patrz rysunek 2.37).

Rozwin filtr pola 90Days i ustaw go na PRAWDA. Rozwin filtr pola Lata i zaznacz tylko pigé ostatnich lat.
Aby dokonczy¢ formatowanie wykresu, wykonaj te kroki:

1. Ukryj przyciski pol przez przejécie do zaktadki PivotChart Analyze i naci$niecie Przyciski pol/
Ukryj wszystko.

2. Kliknij wykres prawym przyciskiem myszy i wybierz Zmie# typ wykresu. Wybierz Liniowy ze
znacznikami.
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F0Days (Wszystko) >

Etykiety wierszy - Suma z EmployeelD

+<09.10.2003 66777

+2003 Century t~/11  « A A &2+ % oo 5

+2004 B I=0-AE 50w

+2005 0500

+ 2006 — !

+2007 ‘ Wyszukaj w menu ‘

+2008 By Kopiuj

<2009 .

2010 Formatuj komaorki...

+2011 | Format liczby...

©2012 A A

#2013 {[& odswiez

=2014 | Sortuf »

2015 1 < Usun Suma z EmployeelD

©2016 |

+=2017 | Podsumuj wartosci wediug P v Suma

=2018 1 Pokaz wartoéci jako » Licznik

+2019 2 o - o

52020 2 E‘, Ustawienia pola wartosci... Srednia

+2021 4 Opcje tabeli przestawnej... Maksimum

Suma koficowa 84 [ Ppokaz liste pé Minimum
Produkt
Wiecej opdji...

Rysunek 2.37. Zmiana agregacji pola EmployeelD na zliczanie

3. Usun legende.
4. Zmien tytut wykresu na Zwolnienia w ciggu 90 dni.

Ten wykres rownie dobrze prezentowaltby dane, gdyby byl wykresem kolumnowym lub stupkowym.
Jednak wykres liniowy sprawia, ze dane na nim odrézniajg si¢ od kosztéw rekrutacji. Gotowy wykres zostat
pokazany na rysunku 2.38.

/wolnienia w ciggu 20 dni

2017 2018 2019 2020 2021

Rysunek 2.38. Gotowy wykres zwolnier w okresie 90 dni
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Wypowiedzenia pracownikow wedfug powodu odejscia

Dla tego elementu wybrales(-ta) wykres stupkowy, poniewaz zapewnia wigcej miejsca dla etykiet kate-
gorii. Utworz kolejny wykres przestawny na podstawie tabeli th1Employee i umies¢ go w arkuszu Pulpit
nawigacyjny.

Aby wykres pokazywal wartosci tylko dla biezacego roku, najpierw przenies pole EndDate do obszaru
Of (kategorie). Zostang utworzone automatycznie trzy pola: Lata, Kwartaty i EndDate. Nastepnie przecia-
gnij pole Lata z obszaru Of$ (kategorie) do obszaru Filtry. Na koniec przeciggnij pola Kwartaty i EndDate
i umies¢ je z powrotem na liscie pol. Gdyby przeciagnieto pole EndDate od razu do obszaru Filtry, nie
uzyskano by zagregowanego pola Lata.

Zakoncz organizowanie danych przez przeciagniecie pola Reason do obszaru Os (kategorie), a pola
EmployeelID do obszaru Wartosci. Dla pola EmployeelD zmien typ agregacji z Suma na Zliczanie.

Zastosuj filtr w wykresie przestawnym, by pokazywat tylko biezacy rok. Z filtra pola Lata wybierz odpo-
wiedni rok. Teraz otworz filtr pola Reason i odznacz opcje Involuntary. Na rysunku 2.39 pokazano wykres
po zastosowaniu filtra dla roku i powodu odejscia.

Lata » T

Liczba z EmployeelD

Suma
20
15
10
B I I =sume
0 [ |
& & e &
. c‘}\z’ ®(§\ \..\C\)\ d‘\\o &é} \\\Z\J O\CF\
ey T & ¥ N
& & ] @
Reason »71

Rysunek 2.39. Wykres pokazujacy wypowiedzenia pracownikéw po zastosowaniu filtréw

Kliknij wykres prawym przyciskiem myszy i wybierz Zmie# typ wykresu. Zaznacz Stupkowy grupo-
wany. Ukryj przyciski pdl i usun legende.

Nastepnie posortuj powody wedlug ich liczby wystapien. W tabeli przestawnej naciénij przycisk Etykiety
wierszy i wybierz Wiecej opcji sortowania. W oknie Sortowanie (rysunek 2.40) wybierz Malejgco i Liczba
z EmployeelD, a nastepnie kliknij OK.

Na koniec zmien tytul wykresu na Wypowiedzenia pracownika. Gotowy wykres widaé na rysunku 2.41.

Sredni czas uzupetiania wakatu

Tworzenie ostatniego elementu pulpitu nawigacyjnego zacznij od dodania nowej kolumny do tabeli
z wakatami, nazwij ja Days. Wpisz formule =[@Fi11ed] - [@Vacant], by policzy¢, ile dni dany etat byt nie-
obsadzony. Utworz kolejny wykres przestawny na podstawie tabeli z wakatami i umie$¢ go w arkuszu
Pulpit nawigacyjny.
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Sortowanie (Reason) ? x

Opgje sortowania

O Reczne (mozna przeciggnac elementy w celu ich ponownego rozmieszezenia)
O Rosnaco (od A do Z) wedhug:

Liczba z EmployeelD v

@Malqaco (od Z do &) wedtug:

Liczba z EmployeelD hd

Podsumowanie

Sortuj pole Reason wg Liczba z EmployeelD w kolejnosci malejacej

Rysunek 2.40. Sortowanie tabeli przestawnej wedtug liczby z EmployeelD

Wypowiedzenia
pracownika

Promofion mm
More hours  E—
Health  m—
Dissatisfied with .. n-—
Relocated m——
Refired ——
I

Salary

=
o

10 15 20

Rysunek 2.41. Gotowy wykres stupkowy z dobrowolnymi odejsciami pracownikéw

Aby zbudowaé wykres przestawny, przeciagnij pole Filled do obszaru Os (kategorie), a pole Days do
obszaru Wartosci. Jesli pole Days nie pojawia sie na liscie pdl, to dlatego, ze na podstawie tej tabeli two-
rzona byla juz tabela przestawna, ktora korzysta z tej samej pamieci podrecznej. Kliknij tabele prawym
przyciskiem myszy i wybierz Odswiez, by zobaczy¢ pole Days. Zmien typ agregacji pola Days z Suma na
Srednia.

Wykonaj nastepujace kroki, by sformatowaé wykres:

1. Ukryj przyciski pol.

2. Usun legende.

3. Zmien typ wykresu na Liniowy ze znacznikami.

4. Zmien tytul wykresu na Srednia liczba dni potrzebna, by uzupelni¢ wakat.

5. Kliknij 0§ pionowa prawym przyciskiem myszy, wybierz Formatuj os i zmiert minimum na zero.

Na rysunku 2.42 pokazano, jak wyglada gotowy wykres.
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Srednia liczba dni
potrzebna, by uzupetnic
wakat

30 W

2017 2018 2019 2020 2021

Rysunek 2.42. Gotowy wykres pokazujacy srednig liczbe dni potrzebna, by wypetni¢ wolny etat

Uktadanie elementéw na pulpicie nawigacyjnym

Poniewaz dane dotyczace réznorodnosci zatrudnianych oséb zostaly rozdzielone na dwa wykresy pier-
$cieniowe, uktad bedzie inny od tego pierwotnie naszkicowanego. Zamiast jednego wykresu w prawym
gornym rogu, umie$¢ dwa wykresy pierécieniowe tak, by zajmowaly calg prawa strone pulpitu nawiga-
cyjnego.

Kazdy wykres mozesz zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ oraz przenies¢ za pomoca uchwytéw. Jednak w przy-
padku tego pulpitu nawigacyjnego postanowite$(-fas) wykorzysta¢ kod Visual Basic for Applications (VBA),
by umiesci¢ elementy w odpowiednim miejscu. Zacznij od nadania nazwy kazdemu wykresowi. Zaznacz
wykres kosztéw rekrutacji i wpisz RecCost w polu nazwy (znajdujacym sie po lewej stronie paska formut),
by zmieni¢ nazwe wykresu, tak jak to zostato pokazane na rysunku 2.43. Uzyjesz tej nazwy w kodzie VBA
po to, by odwota¢ si¢ do wykresu.

RecCost - Jr
C D E
1
2
3
4 A
2 Koszty rekrutacii
7 (w tysigcach)
8 300
9 250

200
150

=

Rysunek 2.43. Zmien nazwe wykresu za pomoca pola nazwy

Zmien nazwy pozostatych wykreséw przez ich zaznaczenie i wpisanie nazwy w polu nazwy. Ustaw recznie
docelowy rozmiar wykresu kosztow rekrutacji i przenies ten wykres tam, gdzie ma si¢ znajdowaé na pul-
picie nawigacyjnym. Naciénij Alt+F11, by otworzy¢ okno edytora VBA. Naciénij Ctrl+R, by przejs¢ do
okna Project Explorer. Znajdz projekt DziatKadr.xlsm, kliknij prawym przyciskiem myszy i wybierz Insert/
Module (wstaw/modut), tak jak pokazano na rysunku 2.44.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke


https://helion.pl/rf/wizdan
https://helion.pl/rt/wizdan

Wyswietlanie kluczowych wskaznikow efektywnosci

85

Project - VBAProject ﬁ [(General)

=25 Microsoft Excel Objects

: @ Thisworkbook
][] Modules Import File... | [El Module

Sheetl (Pulpit naw|
Sheet2 (Rekrutacjd
Toggle Folders

Sheet3 (Pracownik

Sheet4 (Wakaty) VBAProject Properties...
Sheets (Uktad)

Insert » UserForm

#z  Class Module

i Print.

Dockable
Properties - VBAProject ~1 Hide
|vBAProject Project |

Alnhaheatic  Fatannrizad

Rysunek 2.44. Wstawianie modutu do projektu

W nowo otwartym panelu wpisz nastepujacy kod:

Sub MoveCharts()

With ActiveSheet

End

End Sub

Kup ksigzke

.Shapes ("PerApp").Top = .Shapes("RecCost").Top

.Shapes ("PerApp") .Height = .Shapes("RecCost").Height
.Shapes("PerApp").Width = .Shapes("RecCost").Width

.Shapes ("PerApp").Left = .Shapes("RecCost").Left + .Shapes("RecCost").Width

.Shapes("QuitRate").Top = .Shapes("RecCost").Top + .Shapes("RecCost").Height
.Shapes("QuitRate").Left = .Shapes("RecCost").Left
.Shapes("QuitRate").Width = .Shapes("RecCost").Width * 2 / 3

.Shapes("Vo1Sep").Top = .Shapes("QuitRate").Top

.Shapes("Vo1Sep") .Height = .Shapes("QuitRate").Height

.Shapes("VolSep").Width = .Shapes("QuitRate").Width

.Shapes("VolSep").Left = .Shapes("QuitRate").Left + .Shapes("QuitRate").Width

.Shapes("Vacancy").Top = .Shapes("VolSep").Top

.Shapes("Vacancy") .Height = .Shapes("VolSep").Height
.Shapes("Vacancy") .Width = .Shapes("VolSep").Width

.Shapes("Vacancy").Left = .Shapes("VolSep").Left + .Shapes("VolSep").Width

.Shapes("Gender").Top = .Shapes("PerApp").Top

.Shapes ("Gender") .Height = .Shapes("PerApp").Height

.Shapes ("Gender") .Width = .Shapes("PerApp").Width / 2

.Shapes ("Gender").Left = .Shapes("PerApp").Left + .Shapes("PerApp").Width

.Shapes("Race").Top = .Shapes("Vacancy").Top

.Shapes("Race") .Height = .Shapes("Vacancy").Height

.Shapes("Race") .Width = .Shapes("Gender").Width

.Shapes("Race").Left = .Shapes("Vacancy").Left + .Shapes("Vacancy").Width
With
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Kazdy wykres na pulpicie nawigacyjnym to obiekt Shape. Ten kod ustawia wlasciwosci Top (odlegtos¢
od gornej krawedzi ksztaltu znajdujacego sie najwyzej), Height (wysoko$¢), Width (szerokosé) i Left (odle-
glo$¢ od lewej krawedzi) dla kazdego wykresu w odniesieniu do innego wykresu. Dzieki temu mozemy
by¢ pewni, ze wykresy beda doskonale wyréwnane. Zamknij edytor VBA i wré¢ do Excela. Naciénij Alt+F8,
by otworzy¢ okno Makro i uruchom makro MoveCharts, ktére wlasnie napisates(-1as).

Jesli na pulpicie nawigacyjnym wyswietlajg si¢ jakie$ tabele przestawne, mozesz ukry¢ te kolumny i uru-
chomi¢ makro, by ulozy¢ wykresy. Aby zmieni¢ ogélny rozmiar lub polozenie pulpitu nawigacyjnego,
wystarczy, Ze ustawisz recznie wykres znajdujacy si¢ w lewym gérnym roku i uruchomisz makro. Rysu-
nek 2.45 przedstawia gotowy pulpit nawigacyjny.

KoszTy rekrutacii Koszty rekrutacji na kandydata
Plet
(w tysigcach) 15000 250
00 10000 o d
250 150 Female
200 100 m hicike
150 50
100
50 2017 2018 2019 2021
2018 2019 2021 mmm Cost per Success Cost per Appicant
Zwolnienia w ciggu 90 dni Wypowiedzenia Srednia liczba dni
12 pracownika potrzebna, by vzupetnic Rasa
0 wakat

Promotion

35 | Asian
8 More hours

30 L e Black
4 Health  m— 25

Dissatisfied with. . n— 20 Hispanic

4 Relocated  mmmm— 15 uOther
2 Refred  m— 10 uWhite
0

Salary I

2007 2018 2019 2020 2021

IS}

5 10 15 20 2017 2018 2019 2020 2021

Rysunek 2.45. Gotowy pulpit nawigacyjny dziatu kadr

Makro zostanie zapisane wraz z skoroszytem. Zapisz skoroszyt jako Skoroszyt programu Excel z obstugg
makr (.xIsm), by upewnic¢ sie, ze nie utracisz makra.

Raporty finansowe

Dane finansowe to sifa napedowa przedsiebiorstw. Niemal kazdy biznesowy pulpit nawigacyjny zawiera
pewne dane finansowe. Cho¢ to dziatalno$¢ firmy ksztattuje finanse, dane finansowe sg podstawowg miara,
jak dana firma sobie radzi. Dobdr danych, ktdore nalezy monitorowa¢, a nastepnie podjecie decyzji, co z nimi
zrobié, nie sg fatwymi zadaniami. Lecz i tak wszystko zaczyna sie od sprawdzania wynikéw, a pulpity nawi-
gacyjne $wietnie sie do tego nadaja.

Studium przypadku — dane i wskazniki finansowe

Twoja firma poprosita Ci¢ o stworzenie pulpitu nawigacyjnego dla dzialu finansow i ksiegowo$ci. Osoby
pracujace w tym dziale chcialyby widzie¢ zar6wno dane z biezacego roku, jak i trendy w ostatnich pieciu
latach.
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Skoroszyt z tym przyktadem nosi nazwe DaneFinansowe.xIsx i znajduje sie
w archiwum pod adresem https://ftp.helion.pl/przyklady/wizdan.zip.

Planowanie i uktad

Dzial finansowy okreslit wskazniki, ktdre wedlug niego sg kluczowe dla kondycji firmy. Poza wskazanymi
danymi na pulpicie nawigacyjnym chcieliby widzie¢ podsumowanie dochodu dla biezacego roku oraz trend
przychodéw z pieciu ostatnich lat. Oto wskazniki i krotkie opisy dostarczone przez dzial finansowy:

= Wskaznik ptynnosci biezacej. Biezace aktywa podzielone przez biezace zobowigzania. Stosunek
tych dwoch warto$ci pomaga uzytkownikom zrozumie¢ zdolnoé¢ firmy do splacenia zobowigzan
w nastepnym roku.

= Wskaznik szybkiej ptynnoéci finansowej. Gotéwka i naleznosci podzielone przez biezace zobo-
wigzania. Ten wskaznik pokazuje, czy firma jest w stanie sptaci¢ swoje zobowigzania krétkoter-
minowe.

= Wiskaznik zadluzenia kapitalu wlasnego. Zwykle obliczane jako catkowite zobowigzania podzie-
lone przez kapital wlasny. Jednak firma zmienilta wzoér na potrzeby wewnetrznych raportéw i brane
sa pod uwage tylko zobowigzania oprocentowane.

= Cykl konwersji gotowki. Jest to cykl zapaséw plus cykl nalezno$ci minus cykl zobowigzan krétko-
terminowych. Jest to pomiar czasu, jaki firma potrzebuje, by zamieni¢ swoje zapasy na gotowke.

= Marza brutto. Jest to przychdd ze sprzedazy pomniejszony o koszty sprzedazy, podzielone przez
przychdd ze sprzedazy.

= Marza netto. Marza brutto wydatkéw operacyjnych i innych wydatkéw lub dochéd podzielony przez
sprzedaz.

Dla kazdego z tych wskaznikow dzial finansowy chcialby widzie¢ warto$¢ dla biezacego roku i piecio-
letni trend. Przygotowales(-fas) wstepny uklad pulpitu nawigacyjnego, pokazany na rysunku 2.46, i wysy-
tasz go do zatwierdzenia.

Zbieranie danych

Otrzymales$(-fas) zestawienie bilansowe i rachunek zyskow i strat pokazane na rysunku 2.47. Musisz obli-
czy¢ wskazniki, na ktorych beda opiera¢ sie wykresy.

Dodaj nowe wiersze pod dostarczonymi danymi i wpisz formuty podane w tabeli 2.2, obliczajace
wskazniki.

Tworzenie elementéw wizualnych
Dodaj nowy arkusz, nazwij go Pulpit nawigacyjny i przygotuj dane dla kazdego elementu wizualnego.

Raport zyskow i strat

Dochéd chcesz pokaza¢ na wykresie kaskadowym. Na szczeécie dane zrodlowe sg juz prawie gotowe dla
tego wykresu. Ksiegowi pokazali saldo kredytowe, miedzy innymi sprzedaz, jako liczby ujemne. Na potrzeby
wykresu kaskadowego bedziesz musial(a) odwréci¢ znaki przez wykonanie nastepujacych krokow:
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Dochad (wykres kaskadowy)

Dochdd — ostatnie piec lat

Konwersja gotowki — ostatnie piec lat

Plynnosé biezgca

Zadtuzenie kapitatu

wiasnego

Maria brutto — ostatnie

Szybka ptynnoéc
finansowa

Konwersja gotawki

Marza brutto

Marza netto

Marza netto— ostatnie pieé lat

Zadluzenie kapitatu wiasnego — ostatnie piec lat

Rysunek 2.46. Wstepny uktad finansowego pulpitu nawigacyjnego

iezqca/szybka ptynnosc — ostatnie pigc

A B @ D E F G
1 2015 2016 2017 2018 2019 2020
2 Cash 683 994 1453 502 1443111 1897 996 2418 683 2546 219
3 |Accounts Receivable 3068 493 3105 048 3174708 3170 586 3272631 3289 239
4 |Inventory 1523 461 1464 310 1448 988 1512 308 1493 221 1547914
5 |Other Current Assets 621453 618731 610613 635 064 620 823 628 673
6 | Property 3648732 3620934 3947 334 4156 194 4109 664 4448 519
7 |Other Long-term Assets 50243 55 427 62 434 57 433 68 333 75 461
8 Accounts Payable (2836 512) (2 738 809) (2 663 304) (2 560 968) (2 507 282) (2 544 193)
9 |Accrued Expenses (200 148) (236 059) (212 684) (224 868) (191 848) (174 914)
10 Debt (3 861 487) (3 886 332) (3728124) (3 639 605) (3 596 656) (3105 572)
11 Common Stock (100 000) (100 00O) (100 00O) (100 000) (100 00O) (100 000)
12 Additional Paid-in Capital (1547 889) (1547 889) (1547 889) (1547 889) (1547 889) (1547 889)
13 Retained Eamnings (1 050 340) (1 808 863) (2435 187) (3 356 251) (4 039 680) (5063 457)
14 - - - - - -
15
16 |Sales 39261030 40046 251 40046 251 42 446 026 45420 458
17 OGS (25 990 802) (27 311 543) (27 151 358) (28 525 745) (31612 639)
18 Margin 13 270228 12 734708 12 894 833 13923 281 13 807 819
19 Overhead (11 268 350) (11 204 624) (10 702 229) (12 245 144) (11415 137)
Operating
20 Profit 2001878 1530 084 2192 664 1678137 2392 682
Interest
21 Expense (195 871) (168 511) (190 351) (192 421) (167 080)
22 Net Income 1806 007 1361573 2002313 1485716 2225602
23 |Budgeted Revenue - 41 224 000 42 049 000 42 049 000 44 571 000

Rysunek 2.47. Zestawienie bilansowe i rachunek zyskdéw i strat

Kup ksigzke

Pole¢ ksigzke


https://helion.pl/rf/wizdan
https://helion.pl/rt/wizdan

Raporty finansowe

89

Tabela 2.2. Formuty obliczajace wskazniki finansowe

WSKAZNIK FORMULA

Zadtuzenie kapitatu wiasnego

=C10/SUMA(C11:C13)

Rotacja zapaséw w dniach

=SREDNIA(B4:C4)/C17*365

Rotacja naleznosci w dniach

=SREDNIA(B3:C3)/-C16*365

Rotacja zobowigzan w dniach

-SREDNIA(B8:C8)/C17*365

Cykl konwersji gotowki

C25+C26-C27

Biezaca ptynnos¢

=-SUMA(C2:C5) /SUMA(C8:C9)

Szybka ptynnos¢

=-SUMA(C2:C3)/SUMA(C8:C9)

Marza brutto

=C18/C16

Marza netto

=C22/C16

Kup ksigzke

1. W wolnej komoérce wpisz -1.

2. Skopiuj komorke za pomocy skrotu klawiszowego Ctrl+C.

3. Wybierz komérki C16:623.

4. Z zakladki Narzedzia gtowne wybierz Wklej/Wklej specjalnie, by otworzy¢ okno Wklejanie specjalne.
5. Wybierz Przemnoz, tak jak pokazano na rysunku 2.48, i kliknij OK.

Whklejanie specjalne ? *
Whklej
O] Wszystko O Uzyj wylacznie motywu Zrédiowego
O Eormuty O Wszystko poza obramowaniem
O Wartosci O Szerokosci kalumn
O Formaty O Formuty i formaty liczb

O Komentarze O Wartoscl i formaty liczb

O Sprawdzanie poprawnosci Wszystkie scalajgce formaty warunkowe

Operaga
O Brak
O Dodaj

O adejmij

|:| Transpozycja

Rysunek 2.48. Odwracanie znakéw — wykorzystanie wklejania specjalnego i opcji Przemnéz

D Pomijaj puste

Anuluj

Aby utworzy¢ wykres kaskadowy, zaznacz komoérki A16:A22, przytrzymaj klawisz Ctrli zaznacz komoérki
G16:622. Przejdz do zaktadki Wstawianie i wybierz Kaskadowy — zostanie utworzony wstepny wykres
widoczny na rysunku 2.49.
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Tytut wykresu

B Zwiekszenie B Zmniejszenie M Suma

50000 000

45420 458
40000 000
30000 000 13807 819
2225 602
20000 000 . - 2332 682 —
—
(11415 137) (167 080)

10000 000 (31612 635)

COGS Overhead Interest

Expense
Sales Margin Operating Net Income

Profit

Rysunek 2.49. Wstepny wykres kaskadowy

Wiytnij wykres i wklej go do arkusza Pulpit nawigacyjny. Wykonaj te kroki, by dokonczy¢ wykres:
1. Zmien nazwe wykresu na Dochdd w biezgcym roku (w tysigcach).
2. Usun legende.
3. Usun o$ pionowa.

4. Kliknij dwukrotnie punkt danych Margin (marza), by zaznaczy¢ tylko ten punkt. Prawym przyci-
skiem myszy kliknij ten punkt danych i wybierz Formatuj punkt danych. Zaznacz opcje Ustaw
jako sume.

5. Powtdrz ten sam krok dla punktéw Operating Profit (zysk przedsiebiorstwa)iNet Income (dochod
netto). Rysunek 2.50 przedstawia wykres po zaznaczeniu opcji Ustaw jako sume dla tych punktoéw

danych.
Dochdd w biezagcym roku
(w tysigcach)
50000 000 45 420 458
45000 000
40000 000
35000 000
30000 000
25000 000
20000 000
15000 000 13 807 819
10000 000 (31612 639) - !’
5000 000 2392682 2225602
- { 1 — 167088} —
Sales COGS Margin Overhead Operating Interest Net Income

Profit Expense

Rysunek 2.50. Punkty danych ustawione jako sumy
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6. Usun linie siatki.

7. Sformatuj etykiety danych na niestandardowy format 0,000 (spacja) (spacja); (0,000 (spacja)

>(spacja)).

8. Rozl6z na dwie linijki wszystkie etykiety osi, ktére sg za dlugie. W danych Zrédtowych umie$¢ kur-
sor w miejscu, gdzie chcesz przelamac wiersz, i naci$nij Alt+Enter. Gotowy wykres kaskadowy

zostal pokazany na rysunku 2.51.

Dochod w biezgcym roku

13,808

(31,613)

Sales COGS Margin

(w tysigcach)

Overhead

2,393

Operating
Profit

2,226
{0,167}
Interest Net Income
Expense

Rysunek 2.51. Wykres kaskadowy pokazujacy dochéd dla biezagcego roku

Wskazniki dla biezqcego roku

Wikazniki dla biezacego roku: ptynnoé¢ biezaca, szybka ptynnoé¢, zadluzenie kapitatu wlasnego i kon-
wersja gotéwki beda wyswietlane za pomoca czterech wykreséw o tej samej wielkosci. To beda proste
liczby, ale postanowiles(-1as) dla nich utworzy¢ wykres przypominajacy miernik. Z dziatem finansowym
skonsultowate$(-tas) rozsadne gorne granice dla kazdego z tych wskaznikéw. Zasugerowano 4 dla biezacej

i szybkiej ptynnosci, 2 dla zadtuzenia kapitalu wlasnego oraz 30 dla cyklu konwersji gotowki.

Zacznij od dodania tabeli (patrz rysunek 2.52) w arkuszu Dane. Wpisz maksymalng warto$¢ podana
przez dziat finansowy dla kazdego wskaznika. Biezaca warto$¢ danego wskaznika bedzie wyswietlana w wier-
szu Value. Na przyktad formula dla biezacej ptynnosci (Current) w komorce B37 to =630. W celu obli-
czenia warto$ci Blank wpisz formule =B40-B37 i przeciagnij ja w prawo. Formula dla warto$ci Bottom,
w komorce B39, to =B40/0,8-B40 i ja rowniez przeciggnij w prawo.

36 Current

37 |Value 2,95
38 Blank 1,05
39 |Bottom 1,00
A0 |Max 4,00

Quick

2,15
1,85
1,00
4,00

Rysunek 2.52. Przygotowanie danych dla miernikéw

Debt-to-Equity
0,46
1,54
0,50
2,00

Cash Conv
14,76
15,24
7,50
30,00

Zaznacz komorki A37:B39 i w zakladce Wistawianie wybierz Wstaw wykres kotowy lub pierscieniowy/
Pierscieniowy, by utworzy¢ taki wykres jak ten pokazany na rysunku 2.53.
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Tytut wykresu

® Value = Blank » Bottom

Rysunek 2.53. Wstepny wykres pierscieniowy dla ptynnosci biezacej

Wiytnij wykres i wklej go do arkusza Pulpit nawigacyjny. Zmien rozmiar wykresu, tak by byt zblizony
do docelowego. Wykonaj te kroki w celu dodania formatowania do wykresu:

1. Usun legende.

2. Zmien tytul wykresu na Plynnos¢ biezgca i ustaw rozmiar czcionki na 10,5.

3. Kliknij prawym przyciskiem myszy seri¢ danych i wybierz Formatuj serig danych. Ustaw Kqgt pierw-
szego wycinka na 216, a Rozmiar otworu pierscienia na 57.

4. Ze wstazki wybierz zakladke Narzedzia wykresu/Formatowanie i wybierz Obszar kreslenia na liscie
rozwijalnej Elementy wykresu, by pokazaly si¢ uchwyty do zmiany rozmiaru na krawedziach
obszaru kreglenia. Zmien rozmiar obszaru kreélenia, tak by wypelnial wiekszo$¢ obszaru wykresu,
co pokazano na rysunku 2.54.

O O O
Plynnos¢ biezaca

o O O o o

Rysunek 2.54. Zmienianie rozmiaru obszaru kreslenia, by wypetniat wieksza czes¢ obszaru wykresu
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5. Kliknij dwukrotnie punkt danych Value, by go zaznaczy¢, i zmien kolor wypelnienia na niebieski,
przezroczysto$¢ 40%.

6. Zaznacz punkt danych Blank i zmien kolor wypelnienia na bialy, przezroczysto§¢ 15%.

7. Zaznacz punkt danych Bottomi zmien kolor wypelnienia na Brak wypetnienia. Rysunek 2.55 przed-
stawia wykres po tych zmianach.

Plynnos¢ biezaca

Rysunek 2.55. Zmienione kolory wypetnienia kazdej serii danych

8. Zaznacz serie danych Value i zaznacz Etykiety danych w menu Elementy wykresu (ikona plusa po
prawej stronie wykresu).

9. Zaznacz t¢ etykiete danych i odsun ja od $rodka pierécienia. Zmien rozmiar czcionki na 24, a kolor
na ciemnoniebieski. Gotowy wykres jest widoczny na rysunku 2.56.

Plynnoéc biezgca

2,95

Rysunek 2.56. Gotowy wykres ptynnosci biezacej

Aby utworzy¢ pozostate trzy wykresy-mierniki, skopiuj wykres biezacej plynnosci i wklej go trzy razy
w tym samym arkuszu. Zmien tytuly nowych wykreséw odpowiednio do danych, ktére beda przedstawiac.
Mozliwe, ze bedzie trzeba ponownie wysrodkowa¢ tytuly wykresow.

Na wykresie szybkiej ptynnosci zaznacz serie danych i w pasku formuly zmien formute SERIE na
=SERIE(;Dane!$A$37:$A$39;Dane!$C$37:$C$39;1), by wykres wskazywat na odpowiednie dane. Excel zacho-
wuje wlasciwos$ci wykresu takie jak rozmiar, ale niestety nie zachowuje formatowania serii danych, ktére
zostato utracone. Powtorz te same kroki co dla wykresu biezacej ptynnosci, by doda¢ formatowanie do
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wykresu szybkiej ptynnoéci. Nastepnie powtdrz caty proces, polegajacy na zmianie formuly SERIE i for-
matowaniu dla pozostatych dwdch wykreséw. Cztery wykresy-mierniki sg pokazane na rysunku 2.57.

Plynnoéc biezgca Szybka ptynnosé
2,95 2,15

Zadtuzenie kapitatu Cykl konwersji gotowki
wiasnego

0,46 14,76

Rysunek 2.57. Cztery wykresy-mierniki dla wskaznikéw z bilansu

Marze dla biezqcego roku
Dla pozostatych mniejszych wykreséw w prawej gérnej czesci pulpitu nawigacyjnego postanowites(-as)
uzy¢ takich samych wykreséw jak dla wskaznikéw z bilansu. Aby je odrdzni¢ od pierwszych czterech wykre-
sdw, zastosujesz inne kolory dla serii danych. Dodaj dwie kolumny do tabeli utworzonej w poprzednim
punkcie.

Wskaz odpowiednie komdrki w formule wiersza Value. Uzyj 40% i 7% dla maksymalnej wartosci,
odpowiednio, marzy brutto i netto. Zastosuj formuty Blank i Bot tom réwniez dla nowo dodanych kolumn.
Na rysunku 2.58 pokazano zaktualizowang tabele.

25

36 Current Quick Debt-to-Equity ~ Cash Conv Gross Margin Net Margin

37 |Value 2,95 2,15 0,46 14,76 30,40% 4,90%
38 Blank 1,05 1,85 1,54 15,24 9,60% 2,10%
39 Bottom 1,00 1,00 0,50 7,50 10,00% 1,75%
40 |Max 4,00 4,00 2,00 30,00 40,00% 7,00%

Rysunek 2.58. Obliczenia marzy brutto i netto

Skopiuj jeden z wykreséw dla wskaznikéw z bilansu i wklej go dwukrotnie. Wybierz jeden z wklejo-
nych wykresow i przejdz do zakladki Narzedzie wykresow/Formatowanie, po czym z listy rozwijalnej Ele-
menty wykresu wybierz Seriel. Zmien formule SERIE w pasku formuly, tak by wskazywala na kolumne F dla
marzy brutto. Powto6rz ten proces dla drugiego skopiowanego wykresu, z tym ze tym razem formufa musi
odwolywac¢ si¢ do kolumny G dla marzy netto.

Zmien kolor wypelnienia punktéw danych i formatowanie etykiety danych, tak jak to zrobilte$(-tas)
poprzednio dla wykreséw-miernikéw. Gotowy panel ztozony z sze§ciu wykreséw zostal pokazany na
rysunku 2.59.
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Plynnoéc biezgca Szybka ptynnosc

2,95 2,15

Zadtuzenie kapitatu Cykl konwersji gotdwki

wiasnego

0,46 14,76

Rysunek 2.59. Sze$¢ wykresdw-miernikow

Wskazniki dochodu z pieciu lat

30,40%

Marza netto

4,90%

Nastepne trzy wykresu pokazujg trend z ostatnich pigciu lat dla trzech wskaznikéw z rachunku zyskow
i strat: przychod, marza brutto i marza netto. Mozna by stworzy¢ miejsce do przygotowania danych, ale
nie ma zadnych dodatkowych formut, wiec fatwiej bedzie zostawi¢ dane Zrédtowe tam, gdzie sa.

Aby utworzy¢ wykres dla trendu przychodu, w arkuszu Dane zaznacz komérki C1:G1. Przytrzymaj
klawisz Ctrlizaznacz komorki C16:616. W zakladce Wstawianie kliknij Polecane wykresy i wybierz Kolum-
nowy grupowany. Wytnij wykres i wklej do arkusza Pulpit nawigacyjny. Wykonaj nastepujace kroki, by
dokonczy¢ formatowanie wykresu:

1. Zmien tytut wykresu na Przychéd (w milionach).

. Ustaw 0§ pionowg tak, by jej warto$ci zaczynaly si¢ od zera, a nastepnie jg usun.

2
3. Usun linie siatki.
4

. Zmien kolor wypelnienia serii danych, by pasowaty do pozostalych wykreséw opierajacych si¢ na
danych z rachunku zyskéw i strat. Poniewaz wykresy-mierniki majg stanowi¢ swego rodzaju tlo,
wybierz dla tego wykresu ciemniejszy kolor.

5. Dodaj etykiety danych i zmien format liczb na 0,00(spacja) (spacja). Rysunek 2.60 przedstawia

wykres dla przychodu.
Przychod
(w milionach)
45,42
39,26 40,05 40,05 42,45 I
2016 2017 2018 2019 2020

Rysunek 2.60. Wykres przychodéw z pieciu ostatnich lat
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Skopiuj wykres przychodow i wklej go dwa razy, by utworzy¢ wykresy dla marzy brutto i netto. Zmien
tytul tych wykreséw na Marza brutto i Marza netto. Zwr6¢ uwage, ze w arkuszu Dane marza brutto znajduje
sie w wierszu 33., a marza netto w wierszu 34. W kazdym z wykreséw zaznacz serie danych i zmien formule
w pasku formut:

» Marza brutto: =SERIE (;Dane!$C$1:$G$1;Dane!$C$33:$6$33;1).
» Marza netto: =SERIE (;Dane!$C$1:$G$1;Dane!$C$34:$G$34;1).

Zmien kolor wypelnienia, by pasowal do wykresu dochodu. Dodaj etykiety danych i je$li to konieczne,
zmien format liczby na Procentowy z dwoma miejscami po przecinku. Na rysunku 2.61 przedstawiono
trzy wykresy pokazujace dane przychodu z pigciu ostatnich lat.

Przychod Marza brutto Marza netto

(w milionach)
33,80% 31,809 22,20% 32,80% 5,00% 2,90%
20,40% 5

42,45
[ i i I I I I I I I I I I | I

2016 2017 2012 2019 2020 2016 2017 2018 2019 2020 2016 2017 2018 2019 2020

Rysunek 2.61. Trzy wykresy dla przychodu z ostatnich pieciu lat

Wskazniki bilansu z pieciu lat

Dla danych z bilansu z ostatnich pieciu lat zostang uzyte wykresy liniowe, by wizualnie odrézni¢ je od
wykreséw utworzonych na podstawie danych z rachunku zyskéw i strat. Skopiuj jeden z wykreséw dla
danych dochod6w. Zmien typ wykresu na Liniowy ze znacznikami. Etykiety danych umie$¢ nad znacz-
nikami. Wystarczy, ze je zaznaczysz, otworzysz panel Formatowanie etykiety danych i w czesci Polozenie
etykiety zaznaczysz opcje Powyzej. Skopiuj ten wykres dwa razy, by uzupelni¢ caly zestaw.

Zmien tytuly wykresow na Cykl konwersji gotéowki oraz Zadluzenie kapitatu wlasnego, a z trzeciego
wykresu usun tytul, gdyz te role bedzie petni¢ legenda. W wykresie dla cyklu konwersji gotéwki zmien
formute na =SERIE(;Dane!$C$1:$G$1;Dane!$C$29:$6$29;1). Zmien réwniez formule dla serii danych zadtu-
zenia kapitatu wlasnego na =SERIE(;Dane!$C$1:$G$1;Dane!$C$25:$6$25;1). Dla wykresu biezacej/szyb-
kiej ptynnos$ci zmien formule SERIE na =SERIE(;Dane!$C$1:$G$1;Dane! $C$30:$6$30;1). Na etykietach
wszystkich trzech wykreséw danych zmien format liczby na Liczbowe z dwoma miejscami po przecinku.

Aby doda¢ dane szybkiej ptynnosci do ostatniego wykresu, zaznacz zakres C31:631 w zakladce Dane
i nacis$nij Ctrl+C, by skopiowa¢ zaznaczone komdrki. Zaznacz wykres biezacej/szybkiej ptynnosci w arkuszu
Pulpit nawigacyjny, przejdz do zaktadki Narzedzia gtéwne i naci$nij Wklej/Wklejanie specjalne, by dodaé
nowg serie. Okno Wklejanie specjalne zostalo pokazane na rysunku 2.62.

W kazdym wykresie zmien kolor wypelnienia linii oraz kolor wypelnienia i obramowania znacznikéw,
by byly ciemniejszymi odcieniami tego samego koloru uzytego w wykresach-miernikach danych z bilansu.
Jesli chodzi o seri¢ danych szybkiej ptynnosci, wybierz inny kolor, ale nie uzywaj tego samego koloru co dla
wykresdéw z danymi z rachunku zyskow i strat.

Na gorze wykresu biezacej/szybkiej plynnosci dodaj legende w oknie Elementy wykresu. Aby w legen-
dzie zmieni¢ nazwy serii, kliknij prawym przyciskiem myszy wykres i wybierz Zaznacz dane. W oknie
Wybieranie Zrédta danych wybierz Seriel i nacis$nij przycisk Edytuj, by otworzy¢ okno Edytowanie serii
pokazane na rysunku 2.63. Zmien warto$¢ w polu Nazwa serii na Biezgca ptynnos¢ i kliknij OK.
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Weklejanie specjalne ? X
Dodaj komérki jako Wartosci ()
Nowe punkty (O]

@ Mowe serie O Kolumny
] Mazwy serii w pierwszej kolumnie

] Kategorie (etykiety X) w pierwszym wierszu

Zamieri istniejace kategorie

Rysunek 2.62. Wklejanie nowych serii danych do istniejacego wykresu

Edytowanie serii ? X
Mazwa serii:

="Biezgca plynnosc" + - Biezaca plynno...
Wartosci serii:

=Dane!$C530:5G530 * | - z23zsese2l; 2.

Rysunek 2.63. Zmiana nazwy serii

Powtdrz te same kroki dla Serie2, by zmieni¢ nazwe serii danych szybkiej ptynnosci. Kliknij OK, by
zamkna¢ okno Wybieranie Zrodia danych. Wybierz legende i ustaw rozmiar czcionki, by byla taka sama
jak na pozostatych wykresach trendéw. Rysunek 2.64 przedstawia wszystkie sze$¢ wykreséw z danymi
z ostatnich pieciu lat.

Przychéd Marza brutto Marza netto
(w milionach) 33.80% 31,80% 32,20% 32,80% 30,40% 4,60% 5,00% 4,90%
29,26 40,05 40,05 42,45 i I I I I I I 3,40% I 3,50% I
2016 2017 2018 2019 2020 2016 2017 2018 2019 2020 2016 2017 2018 2019 2020
Cykl konwersji gotowki Zadtuzenie kapitatu wtasnego —s—Biezgca ptynnos¢ —e—Szybka ptynnos¢
1,12
13,71 14,50 14,76 051 -

11,99 0,73 2,59
1U;L’./—————‘ 0,63 2,23 232
0,46

2016 2017 2012 2019 2020 2016 2017 2018 2019 2020 2016 2017 2018 2019 2020

Rysunek 2.64. Szes¢ wykreséw z trendami danych finansowych

Uktadanie elementéw na pulpicie nawigacyjnym

Przy tylu elementach na pulpicie nawigacyjnym najlepiej uzy¢ kodu VBA, by ulozy¢ wykresy i dobra¢ dla
nich odpowiedni rozmiar. Wykresy-mierniki sg najbardziej wymagajace, poniewaz sa male i etykieta danych
znajduje si¢ w srodku wykresu pierécieniowego, wigc postuza nam jako swego rodzaju kotwica i element
odniesienia.
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Zacznij od zmiany nazwy kazdego wykresu, tak by kod VBA byt czytelniejszy. Zaznaczaj kazdy wykres
po kolei i zmieniaj nazwe w polu Pole nazwy, znajdujacym sie po lewej stronie paska formuly.

Naci$nij Alt+F11, by otworzy¢ edytor VBA. Naciénij Ctrl+R, by wyswietli¢ okno Project Explorer, jesli
nie jest jeszcze widoczne. Znajdz swoj projekt w oknie Project Explorer, kliknij prawym przyciskiem myszy
nazwe projektu i z menu kontekstowego wybierz Insert/Module. Otworzy si¢ panel nowego kodu, gdzie
wpiszesz swoj kod VBA. Wpisz nastepujacy kod:

Sub MoveCharts()
With ActiveSheet

'Gorny rzqd wykreséw-miernikow

MoveSingleChart chtDest:=.Shapes("QuickGauge"), _
chtSource:=.Shapes("CurrentGauge"), _
LeftAdd:=.Shapes("CurrentGauge") .Width, TopAdd:=0, _
WidthFactor:=1, HeightFactor:=1

MoveSingleChart chtDest:=.Shapes("GrossGauge"), _
chtSource:=.Shapes("QuickGauge"), _
LeftAdd:=.Shapes("QuickGauge") .Width, TopAdd:=0, _
WidthFactor:=1, HeightFactor:=1

'Dolny rzqd wykreséw-miernikéw

MoveSingleChart chtDest:=.Shapes("DtoEGauge"), _
chtSource:=.Shapes("CurrentGauge"), _
LeftAdd:=0, TopAdd:=.Shapes("CurrentGauge").Height, _
WidthFactor:=1, HeightFactor:=1

MoveSingleChart chtDest:=.Shapes("CCCGauge"),
chtSource:=.Shapes("DtoEGauge"), _
LeftAdd:=.Shapes("DtoEGauge") .Width, TopAdd:=0, _
WidthFactor:=1, HeightFactor:=1

MoveSingleChart chtDest:=.Shapes("NetGauge"),
chtSource:=.Shapes("CCCGauge"), _
LeftAdd:=.Shapes("CCCGauge") .Width, TopAdd:=0, _
WidthFactor:=1, HeightFactor:=1

'Kaskadowy. Ustaw najpierw szerokos¢

.Shapes("Water") .Width = .Shapes("CurrentGauge").Width * 3

MoveSingleChart chtDest:=.Shapes("Water"),
chtSource:=.Shapes("CurrentGauge"), _
LeftAdd:=.Shapes("Water").Width * -1, TopAdd:=0, _
WidthFactor:=3, HeightFactor:=2

'Gorny rzqgd wykreséw trendu, 75% wysokosci wykresu kaskadowego

MoveSingleChart chtDest:=.Shapes("RevTrend"),
chtSource:=.Shapes("Water"),
LeftAdd:=0, TopAdd:=.Shapes("Water").Height, _
WidthFactor:=2 / 3, HeightFactor:=0.75

MoveSingleChart chtDest:=.Shapes("GrossTrend"),
chtSource:=.Shapes("RevTrend"), _
LeftAdd:=.Shapes("RevTrend").Width, TopAdd:=0, _
WidthFactor:=1, HeightFactor:=1

MoveSingleChart chtDest:=.Shapes("NetTrend"),
chtSource:=.Shapes("GrossTrend"), _
LeftAdd:=.Shapes("GrossTrend") .Width, TopAdd:=0, _
WidthFactor:=1, HeightFactor:=1
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'Dolny rzqd wykreséw trendu

MoveSingleChart chtDest:=.Shapes("CCCTrend"),
chtSource:=.Shapes("RevTrend"), _
LeftAdd:=0, TopAdd:=.Shapes("RevTrend").Height, _
WidthFactor:=1, HeightFactor:=1

MoveSingleChart chtDest:=.Shapes("DtoETrend"),
chtSource:=.Shapes("CCCTrend"), _
LeftAdd:=.Shapes("CCCTrend") .Width, TopAdd:=0, _
WidthFactor:=1, HeightFactor:=1

MoveSingleChart chtDest:=.Shapes("CurrentTrend"),
chtSource:=.Shapes("DtoETrend"), _
LeftAdd:=.Shapes("DtoETrend").Width, TopAdd:=0, _
WidthFactor:=1, HeightFactor:=1

End With
End Sub

Sub MoveSingleChart(chtDest As Shape, chtSource As Shape, _
LeftAdd As Double, _
TopAdd As Double, _
WidthFactor As Double,

HeightFactor As Double)

chtDest.Top = chtSource.Top + TopAdd
chtDest.Width = chtSource.Width * WidthFactor
chtDest.Left = chtSource.Left + LeftAdd
chtDest.Height = chtSource.Height * HeightFactor

End Sub

Pierwsza procedura wywoluje druga procedure dla kazdego wykresu na pulpicie nawigacyjnym. Druga
procedura przyjmuje nastepujace argumenty: wykres, ktéry ma by¢ zmieniony; wykres, wzgledem ktérego
ma by¢ zmieniony wykres z pierwszego argumentu; ile doda¢ punktéw po lewej stronie; ile doda¢ punktow
po prawej stronie; o ile zmieni¢ wysoko$¢ wykresu i o ile zmieni¢ szeroko$¢ wykresu w odniesieniu do
wykresu podanego w drugim argumencie.

Zamknij edytor VBA i wré¢ do Excela. Naci$nij Ctrl+F8, by otworzy¢ okno Makro, i uruchom makro
MoveCharts. Jesli nie podoba Ci sie uktad, po prostu recznie zmien rozmiar wykresu-miernika biezacej
plynnosci i ponownie uruchom makro, by wszystkie pozostate wykresy ustawily si¢ wzgledem niego.
Gotowy pulpit nawigacyjny zostal pokazany na rysunku 2.65.
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100 Rozdziat2. m Przypadki zastosowania pulpitéw nawigacyjnych

Dochéd w biezacym roku Ptynnoic bieigca Szybka ptynnosc Marza brutto
(w tysigcach)
45430458 3 0’ 40%

Zadtuienie kapitatu Cykl konwersji gotowki Marza netto
13807815 wiasnego
2352 682 2225602 0,
! e, ame 0,46 14,76 4,90%
Sales coas Margin Overhead Operating Interest Mgt Income
Profit Expense
Przychdd Marza brutto Marza netto
{w milionach)
P 31,80% 32,208 32,80% 2040 4,305
I | I I I I I I
2015 2020
Cykl konwersji gotowki Zadtuzenie kapitatu wtasnego =s—Bicigca plynnos¢ =s=Szybka plynnosé
112
1371 14,50 1,78 o051 158 289 255
1053 e 223 232
045 _'__._,_._4——"'_._-
211 215
153 161 182
2015 017 2018 2013 2020 2016 2017 2018 2019 2020 2016 2017 2018 2019 2020

Rysunek 2.65. Pulpit nawigacyjny z danymi finansowymi
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MS Excel: najbardziej przydatne
whioski wyciagniesz ze swoich danych!

Dzi$ nawet mate firmy maja niespotykany wczesniej dostep do duzych ilosci danych. Osoby
zarzgdzajgce przedsiebiorstwem moga z nich korzystaé przy podejmowaniu decyzji
biznesowych, w tym celu jednak konieczne jest przetworzenie surowych danych. Tym witasnie
zajmuje sie analityka biznesowa, a jednym z najpopularniejszych programoéw stosowanych
w tej dziedzinie jest MS Excel. Od jakiego$ czasu oprogramowanie to zawiera wyspecjalizowane
funkcje i narzedzia, dzieki ktérym analize i wizualizacje danych mozna wykonaé bez potrzeby
siegania po inne aplikacje.

Lektura tej ksiazki nauczy Cie mysle¢ o danych inaczej niz dotychczas. Przekonasz sie, ze
to nie tylko wypeitnione kolumny i wiersze. Nie poprzestaniesz na prostej pracy z danymi,
a nauczysz sie je uktadaé w historie obfitujgce w cenne wnioski. Dowiesz sig, jak sobie radzi¢
z wartosciami, ktére wyraZnie odstajg od innych, i nauczysz sie odpowiedniego grupowania
danych. Zobaczysz, ze mozna je pokazywaé¢ — nawet jesli sg to ogromne ilosci — bez
zasypywania i dezorientowania odbiorcéw. W koncu odkryjesz, jak przej$¢ od arkusza
z nieprzetworzonymi danymi i wykresami do petnych wartosciowych informacji raportow
i paneli nawigacyjnych. W ten sposéb, dzieki wizualizacji danych biznesowych, tatwiej Ci bedzie
przekonac swoich partneréw do wiasnych pomystow.
Dzigki ksiqzce poznasz sposoby:

e analizowania bardzo duzych ilosci danych

e prezentowania danych z kilku perspektyw

o efektywnego rozdzielania danych na rézne widoki

¢ automatyzowania proceséw przygotowywania raportéow

i przeprowadzania analiz
e tworzenia atrakcyjnych paneli nawigacyjnych

e przygotowania analiz typu ,,co, jesli”

DICK KUSLEIKA jest wielokrotnym zdobywca tytutu Microsoft MVP. Od ponad 20 lat zajmuje

sie pakietem Microsoft Office, a swojg ogromng wiedzg dzieli sie na forach internetowych,
konferencjach i w ksigzkach. Opracowuje systemy bazujgce na programach Access i Excel,
a takze szkoli w zakresie zaawansowanej obstugi Office.
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