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Rozdziat 10.
Personalizowanie

srodowiska pracy

W tym rozdziale:
¢ Personalizowanie ekranu, myszy i klawiatury
¢ Dostosowywanie menu Start
¢ Personalizowanie paska zadan

¢ Uzywanie paska bocznego i gadzetow

Pulpit systemu Windows jest naszym miejscem pracy albo miejscem zabawy, zaleznie
od tego, w jaki sposdb wykorzystujemy nasz komputer. Najwazniejsze jest jednak to,
ze pulpit systemu Windows jest bardzo podobny do pulpitu naszego biurka. To wlasnie
na nim trzymamy wszystkie aktualnie uzywane rzeczy, czyli wszystkie rzeczy otwarte.
W podobny sposob mozna poréwnac twardy dysk i foldery do szafy z segregatorami.
To wlasnie w nich przechowywane sa rzeczy, ktérych by¢ moze potrzebowac bedziemy
W przyszlosci.

Kazdy z pewnoscig lubi przystosowywac swoje biurko do swoich osobistych potrzeb.
Ustawienia zadowalajace jedna osobg moga by¢ nie do zaakceptowania dla innej. Wyglad
i zachowanie pulpitu systemu Windows 7 rowniez nie sa odgdrnie zdefiniowane. Mozemy
w dowolny sposob personalizowac pulpit tak, zeby wygladat i dziatat zgodnie z naszymi
oczekiwaniami. I temu wlasnie poswigcimy caly rozdziat.

Wigkszo$¢ z opisywanych tutaj opcji dotyczy wyltacznie konta aktualnie zalogowanego
uzytkownika. Oznacza to, ze wszystkie zmiany, jakie wprowadzimy na pulpicie, obowia-
zywac beda wylacznie na naszym koncie (zaktadam, ze kazdy jest zalogowany na swoje
wiasne konto). W ten sposob wszyscy moga mie¢ swoj ulubiony wyglad pulpitu i tym
samym nie przeszkadza¢ innym uzytkownikom komputera.
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Uzywanie strony personalizacji

Wiele opcji pozwalajacych na personalizowanie wygladu i zachowania systemu Win-
dows 7 zostalo zgromadzonych na stronie personalizacji przedstawionej na rysunku 10.1.
Jak juz zdazyliSmy si¢ przyzwyczai¢, w systemie Windows 7 istnieje kilka sposobow
pozwalajacych na otwarcie strony personalizacji. Mozna zatem wybraé sposob najwy-
godniejszy dla nas w danym momencie.

¢ Kliknaé¢ prawym przyciskiem myszy pulpit i wybra¢ z menu kontekstowego
pozycje Personalizuj.

¢ Nacisnaé klawisz (&%), wpisaé pers i klikna¢ ikone Personalizacja.
¢ W oknie Wprowadzenie klikna¢ dwukrotnie ikong Personalizuj system Windows.

¢ Klikna¢ przycisk Start 1 wybra¢ z menu pozycj¢ Panel sterowania/Wyglad
i personalizacja/Personalizacja.

@\_/'|H « Wyglad i personalizacja » Personalizacja 4 | +y ‘ | Szukaj w

Strona gtéwna Panelu

iEents Zmienianie efektow wizualnych i dzwigkow na komputerze

Kliknij kompozycje, aby zmienic jednoczesnie tho pulpitu, kolory okien, dZwieki i wygaszacz ekranu na
Zmieri ikony pulpitu komputerze.

Zmier wskainiki myszy

Moje kempozycje (1)

= |

Zmien obraz konta

m

MNiezapisana
kompozycja

Zapisz kompozycje  Pobierz wiece] kempozycji w trybie online

Kompozycje systemu Aero (7)

-

Windows7 Architektura Postacie -
“} —
= =2
Zobacz tez ) . L .
Tho pulpitu Kelor okna Dawigki Wygaszacz ekranu
Ekran Petny kolor Podstawowy Windows 7 Domyélne dla Windows Brak

Pasek zadan i menu Start

fars & Rozwigzywani fw z przezroczystosdcia i innymi
Centrum utatwien dostepu B Rozwiazywanie probleméw z przezroczystoécia i innymi efektami Aerc

Rysunek 10.1. Strona personalizacji

W kolejnych punktach sprawdzimy, jak mozna uzy¢ réznych opcji dostepnych na tej
stronie 1 dostosowac za ich pomoca wyglad oraz zachowanie systemu Windows 7.
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Wybieranie kompozycji

Kompozycja nazywany jest zbior ustawien okreslajacy wyglad elementéw wyswietlanych
na ekranie. Na przyktad na rysunku 10.2 zobaczy¢ mozna pulpit systemu Windows 7 po
wlaczeniu kompozycji o nazwie Windows 7. Z kolei na rysunku 10.3 widoczny jest ten
sam pulpit po wlaczeniu kompozycji Klasyczny Windows, przez co system wyglada podob-
nie do systemow Windows 98 lub Windows XP.

@“ Windows Media Player
@ Internet Explorer

E‘l Wprowadzenie

jboyce

Dokumenty

B Windows Media Center
[

| Kalkulator

Obrazy
Muzyka

Sticky Motes
Gry

@) paint

i j =i Komputer

% Marzedzie Wycinanie Panal i
% Podtaczanie pulpitu zdalnego Urzadzenia i drukarki

@:' Program Lupa Programy domyzine

¥ Bezpieczeristwo rodzinne uslugi Windows

Live

Zapora systemu Windows z

zabezpieczeniami zaawansowanymi
¥ Wszystkie programy

[Iwyszuraj programy i piii 2| NeEnzmio]

L e o = = - : -
m m.ﬂj ﬁ =\_= A R T ) 2001;]5;_2“ u

Rysunek 10.2. Kompozycja Windows 7

Pomoc i obsluga techniczna

Aby wybra¢ kompozycje, nalezy otworzy¢ okno personalizacji w panelu sterowania.
Zobaczymy wtedy zbior dostepnych kompozycji. Dobra metoda personalizowania ekranu
jest wybranie kompozycji wygladajacej podobnie do naszego wymarzonego wygladu pul-
pitu. Oczywiscie mozemy tez tworzy¢ swoje wlasne kompozycje, ale na poczatek wybra-
nie przypadajacej nam do gustu kompozycji bedzie catkowicie wystarczajace.

Jesli chcemy wyprobowac okreslona kompozycje, nalezy kliknac jej przycisk — zosta-
nie ona nalozona na pulpit; jezeli stwierdzimy, ze si¢ nam nie podoba, to mozna od razu
wybraé inna.

Kompozycje korzystajagce z funkcji Aero wyrézniane sg przezroczystym kwadracikiem
umieszczanym w dolnym lewym rogu ich ikon.
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Przezroczystosc a wydajnos¢ komputera

W czasie wybierania schematu koloréw mozemy zobaczy¢ komunikat informujacy o tym, ze przezro-
czystos¢ bedzie wptywaé na wydajnos¢ pracy komputera. Stosowanie przezroczystosci w interfej-
sie uzytkownika wymaga przeprowadzenia ogromnej ilosci obliczern matematycznych. Jezeli kompu-
ter nie ma wystarczajgcej mocy obliczeniowej do natychmiastowego wykonania takich obliczen,
to po wiaczeniu przezroczystosci mozemy zauwazy¢ zmniejszenie ogdlnej wydajnosci pracy kompu-
tera. Nie powinno to jednak stanowié problemu w nowych komputerach, tworzonych z myslg o pracy
pod kontrolg systemu Windows 7.

0 Windows Media Player
@ Internet Explorer 3
c
=~ jboyce
l_—.' Wprowadzenie 3
- Dokumenty
Obrazy
Muzyka
Sticky Notes
Gry
ok oo
L%J Rl Komputer
% Narzedzie Wydnanie Panel sterowania
|
% Podtaczanie pulpitu zdalnego Urzadzenia i drukarki
@ Program Lupa Programy domysine
' Bezpieczeristwo rodzinne ushugi Pomoc i obshuga techniczna
Windows Live
Zapora systemu Windows z
zabezpieczeniami zaawansowanymi
»  Wszystkie programy

[ wyszuka) orogramy i plka zamkny |+
- ® (2 B 8|3

Rysunek 10.3. Kompozycja Klasyczny Windows

PL| &

R Lo, E

Nic nie stoi na przeszkodzie, zeby wyprobowaé dowolna liczbe kompozycji. Jezeli mamy
zamiar nieco pozmienia¢ ustawienia kompozycji, to mozna tez kliknaé przycisk Zapisz
kompozycje i wpisa¢ w oknie jej nowa nazwe.

Mozemy utworzyé dowolng liczbe wtasnych kompozycji. Musimy tylko pamietaé o tym,
zeby przy zapisywaniu nadawac im opisowe nazwy
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Dokiadne wymagania interfejsu Aero

Chcac korzystaé z interfejsu Aero, musimy wyposazy¢ komputer w karte graficzng zgodng ze stan-
dardem DirectX 9, obstugujaca model sterownikéw WDDM, 32-bitowa gtebie koloréw oraz techno-
logie Pixel Shader 2.0. Karta graficzna musi byé wyposazona w przynajmniej 64 MB pamieci,
cho¢ zalecane jest przynajmniej 256 MB, szczegblnie do obstugi wiekszych rozdzielczosci.

Wiele nowych kart graficznych spetnia te wymagania, ale niestety wbudowane uktady graficzne
czesto nie sg w stanie im podotaé. Jezeli ktoS chciatby kupié¢ sobie karte graficzng pozwalajaca
na uzyskanie wszystkich graficznych bajeréw, to powinien zainteresowaé sie kartg zgodna z sys-
temem Windows 7. OczywiScie trzeba tez dopasowaé karte do ztgcza dostepnego w komputerze.
Jezeli nie wiemy, jakie ztacza sg dostepne na naszej ptycie gtéwnej lub nie chcemy samodzielnie
montowaé urzadzen, to najlepiej bedzie zleci¢ te prace specjalistom. Wystarczy im powiedzie¢,
ze chcemy unowoczes$ni¢ karte graficzng tak, zeby obstugiwata wszystkie funkcje systemu Win-
dows 7. Z pewnosScig uzyskamy porade w zakresie wybrania najodpowiednigjszej dla nas karty gra-
ficznej oraz zainstalowania jej w komputerze.

Personalizowanie tfa pulpitu

Na pulpit mozna natozy¢ tapete dowolnego koloru albo z dowolnie wybranym obrazkiem.
W oknie personalizacji nalezy klikna¢ opcje 7o pulpitu, a otwarte zostanie okno wyboru
tapety pulpitu przedstawione na rysunku 10.4.

Na liscie rozwijanej nalezy kliknaé pozycje Pelne kolory i wybra¢ kolor najwiasciwszy
dla naszego pulpitu. Mozna tez klikna¢ opcj¢ Biblioteka obrazéw, aby uzyska¢ mozliwosc¢
wybierania sposréd obrazkdow zgromadzonych w folderze Obrazy i w takich samych
folderach udostgpnionych przez innych uzytkownikow (rysunek 10.5). Oczywiscie, w przy-
padku gdy foldery te sa puste lub nie zawieraja obrazéw obstugiwanych przez system, to
wyswietlona tu lista bgdzie pusta. Po wybraniu kategorii mozna klikna¢ dowolng z miniatur
obrazkow wyswietlanych w srodkowej czgsci okna.

Opcja Zdjecia z najwyzszq ocenq pozwala wybiera¢ zdjecia, ktorych klasyfikacja ma
wartos¢ przynajmniej 4, z naszego lub udostgpnionego folderu Obrazy.

Jezeli na naszym koncie przechowujemy obrazki w innym folderze niz folder Obrazy albo
Obrazy publiczne, to nalezy klikna¢ przycisk Przeglqdaj i odszukaé folder zawierajacy
naszg kolekcj¢ obrazkdéw. Na koniec wystarczy kliknaé (albo kliknaé¢ dwukrotnie) ikong
obrazka, ktory chcemy umiescic na pulpicie. W oknie Tapeta pulpitu pojawia si¢ minia-
turki wszystkich obrazkéw znajdujacych si¢ w tym folderze i tym samym bedziemy mogli
fatwo wybierac sposrod nich.

Jezeli pulpit jest zakryty oknami programéw, to mozna klikna¢ przycisk Pokaz pulpit
znajdujacy si¢ w prawym dolnym rogu ekranu, aby ukry¢ wszystkie okna znajdujace si¢
aktualnie na pulpicie. Mozna w ten sposdb wyprébowac dowolna liczbg obrazéw, az do
znalezienia tego wlasciwego.

Jak mozna zauwazy¢, dla naszego pulpitu mozna wybraé wigcej niz tylko jeden obrazek.
Opcja Zmien obraz co pozwala na okreslenie czg¢stosci zmian obrazu na pulpicie. Jezeli
chcemy, zeby obrazy byly pokazywane w sposob losowy, to nalezy wiaczy¢ opcje Losowo.
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Wybieranie tta pulpitu

Kliknij obraz, aby ustawi¢ go jake tho pulpitu, lub wybierz wigcej obrazdw w celu utworzenia pokazu slajddw.

Lokalizacja obrazu: [Pe}ne kolory V] i Przegladaj... ]

. . . . :
I:‘ Wiecej
[ Zapisz zmiany J [ Anuluj

Rysunek 10.4. Strona wyboru tta pulpitu

Mozna takze wybra¢ opcje z listy Polozenie obrazu i za ich pomoca ustali¢ r6zne metody
umieszczania obrazka na pulpicie. Opcje te moga nie mie¢ praktycznie zadnego wpltywu
na wyglad wielkich obrazkéw, ale w przypadku matych obrazkéw mozemy wybraé, czy
obrazek ma wypehiaé caty pulpit, ma by¢ uktadany w kafelki albo umieszczony centralnie
na pulpicie. W przypadku wybrania trzeciej opcji mozna jeszcze wybra¢ kolor tta pul-
pitu, ktéry bedzie widoczny naokoto obrazka.

Jezeli nie chcemy, zeby na pulpicie pojawiat si¢ jakikolwiek obrazek, to mozna z listy
rozwijanej wybra¢ opcj¢ Pefne kolory, a nastgpnie wybraé kolor, jaki chcemy nada¢ pul-
pitowi. Mozna tez klikna¢ przycisk Wiecej i doktadnie okresli¢ kolor pulpitu. Po wybraniu
odpowiadajacego nam obrazka lub koloru mozemy kliknac przycisk Zapisz zmiany.

Personalizowanie schematu kolorow

W celu wybrania podstawowego schematu kolorow dla aktywnej kompozycji nalezy
kliknaé¢ w oknie Personalizacja tacze Kolor okna. Jezeli aktywny jest interfejs Aero
Glass oraz kompozycja korzystajaca z tego interfejsu, to pojawi si¢ okno przedstawione
na rysunku 10.6.
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Wybieranie tha pulpitu

Kliknij obraz, aby ustawic go jako tlo pulpitu, lub wybierz wigcej obrazéw w celu utworzenia pokazu slajdow.

Lokalizacja obrazu: ‘Biblioteka obrazéw 'H Przegladaj... I

I Zaznacz wszystko H Wyczysc wszystko J

4 C:\Uzytkownicy\Publiczny\Obrazy publiczne\Przykladowe obrazy (8)

= @ 2l '
[ — i 3

Potozenie obrazu: Zrmien obraz co:

B 30 minut »| [losowo
1) _‘:\‘l Wypelnienie  *

[ Zapisz zmiany ] | Anuluj |

PL =) = mziey

Rysunek 10.5. Wybieranie tapety pulpitu

Mysle, ze wigkszos$¢ dostepnych tu opcji nie wymaga zadnych dodatkowych opisow.
Wystarczy klikna¢ dowolny z przyktadéw wyswietlanych pod nagtdwkiem Kolor okna.
Za pomoca pola wyboru Wiqcz przezroczystos¢ mozna wlaczy¢ lub wylaczy¢ efekt prze-
zroczystosci obramowania okien. Za pomoca suwaka Intensywnosc koloru mozna ustawic
nasycenie koloru zastosowanego na oknach.

Przezroczystos¢ a wydajnos¢ komputera

W czasie wybierania schematu koloréw mozemy zobaczy¢ komunikat informujacy o tym, ze przezro-
czystosé bedzie wptywaé na wydajnosé pracy komputera. Stosowanie przezroczystosci w interfejsie
uzytkownika wymaga przeprowadzenia ogromnej ilosci obliczenn matematycznych. Jezeli komputer
nie ma wystarczajgcej mocy obliczeniowej do natychmiastowego wykonania takich obliczen, to po
wtgczeniu przezroczystosSci mozemy zauwazy¢ zmniejszenie ogdlnej wydajnosci pracy komputera.
Nie powinno to jednak stanowi¢ problemu w nowych komputerach, tworzonych z myslg o pracy pod
kontrolg systemu Windows 7.

Jezeli chcieliby$my przygotowac wiasny zestaw koloréw, to nalezy klikna¢ opcje Pokaz mik-
ser koloréw, a pojawi sig¢ kilka dodatkowych suwakow, przedstawionych na rysunku 10.7,
ktérych mozna uzy¢ do zdefiniowania wiasnego koloru.
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Zmien kolor obramowan okien, menu Start i paska zadan

Biezacy kolor: Miebo

Wiacz przezroczystoid
Intensywnosé: D
V Pokaz mikser koloréw

Zaawansowane ustawienia wygladu...

Zapisz zmiany ] ’ Anuluj

Rysunek 10.6. Zmiana schematu kolorow

Zanim przystapimy do tworzenia nowego koloru, dobrze jest przeciagnac¢ suwak inten-
sywnosci na srodek, a moze nawet do prawego konca i wytaczy¢ pole wyboru Wigcz
przezroczystos¢. Poza tym, suwaki nasycenia i jasno$ci nalezy przeciagnac na srodek skali.
W ten sposob duzo latwiej bedziemy mogli oceni¢ wybierany kolor, ktdry bedzie wyswie-
tlany na obramowaniu okna.

Suwak Odcien nalezy przeciaga¢ po tgczowej stali tak dlugo, az znajdziemy odpowiada-
jacy nam kolor. Nastepnie mozna uzy¢ suwaka Nasycenie 1 za jego pomocg poglebic lub
ostabi¢ nasycenie koloru. Z kolei suwak Jasnos¢ pozwoli nam przyciemnic lub rozjasnic
wybrany kolor. Oczywiscie mozemy tez wiaczy¢ przezroczystos$¢ i dowolnie ustali¢ jej
stopien. Wszystkimi suwakami mozna manipulowa¢ az do uzyskania odpowiadajacego
nam koloru.

Wyostrzanie tekstu za pomoca funkcji ClearType

ClearType jest technologia pozwalajaca na poprawienie czytelnosci tekstu. Szczegolnie
dobrze sprawdza si¢ ona na monitorach LCD, ale zdecydowanie poprawia tez wyglad
tekstu na monitorach kineskopowych. Ten rodzaj wygtadzania czcionek jest standardowo
wlaczony w systemie Windows 7.

Aby dostosowaé dziatanie funkcji ClearType w systemie Windows 7, nalezy najpierw
otworzy¢ Panel sterowania. Nastgpnie trzeba klikna¢ ikon¢ Ekran, a w otwartym oknie
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Zmien kolor obramowan okien, menu Start i paska zadan

Biezacy kolor: Miebo

Wiacz przezroczystose
Intensywnoid: D

4_\ Ulkeryj mikser koloréw

Odcieri: — - .D_

Masycenie: D

Jasnosc: D

Zaawansowane ustawienia wygladu...

Zapisz zmiany ] [ Anuluj

Rysunek 10.7. Suwaki miksera koloréw

tacze Dopasuj tekst ClearType. Mozna tez nacisnaé klawisz (42 ), wpisaé stowo clear
i klikna¢ pozycj¢ Dopasuj tekst ClearType. Pojawi si¢ wtedy okno przedstawione na ry-
sunku 10.8.

Okno Dostrajanie technologii tekstu ClearType jest kreatorem prowadzacym nas przez
kilka krokéw zmieniajacych ustawienia wyswietlania czcionek na ekranie. Nalezy tu
zaznaczy¢ opcje Wiqcz technologie ClearType i kliknaé przycisk Dalej. System Win-
dows 7 skontroluje wtedy rozdzielczo$¢ ekranu naszego komputera i ewentualnie zapro-
ponuje jej zmiang, aby dopasowac ja do standardowej rozdzielczosci monitora. Mozna
tu zmieni¢ rozdzielczo$¢ 1 kliknaé przycisk Dalej. Nastgpnie wyswietla si¢ cztery ekrany
z przyktadowym tekstem, sposrdd ktorych bedziemy mogli wybra¢ najlepszy wariant.
Po wybraniu wszystkich niezb¢dnych opcji nalezy klikna¢ przycisk Zakorcz.

Modyfikowanie poszczegoinych elementow ekranu

W oknie Kolor okna mozna tez klikna¢ przycisk Zaawansowane — zostanie wtedy otwarte
okno ustawien Kolor i wyglad okien przedstawione na rysunku 10.9. Przy modyfikowa-
niu tych ustawien nalezy zachowa¢ daleko posunigta ostrozno$é. Znane sa przypadki,
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&, [4l Dostrajanie technologii tekstu ClearType

Spraw, aby tekst wyswietlany na ekranie byt bardziej czytelny

J| Whgcz technologie ClearType

ClearType to stworzona przez firme Microsoft technologia programowa, ktéra poprawia
czytelnosc tekstu na wyswietlaczach ciektokrystalicznych (LCD), takich jak ekrany
komputerdw przenosnych, ekrany komputerdw PocketPC i monitory ptaskoekranowe.
Dzieki technologii ClearType stowa na ekranie komputera sg prawie tak ostre i
wyraine, jak te wydrukowane na papierze.

Rysunek 10.8. Okno Dostrajanie technologii tekstu ClearType

Rysunek 10.9. EX Kolori okien
Okno dialogowe % Kolor i wyglad ok =

ustawien wygladu Kolor i wyglad okizn

zaawansowanego
Okno nieaktywne -|d ﬂ
Okno aktywne iy =] ﬂ
MNormalny Wybrany
Tekst ckna j
Okno kemunikatu ﬂ
Tekst komunikatu j

OK

Aby wihaczyd styl Windows Aero, wybierz kempozycje systemu Windows 7.
Niektdre kelory, czcionki i rozmiary wybrane w tym migjscu zostana
zastosowane tylko w przypadku wybrania kompozycji podstawowej systemu
Windows 7 lub kompozycji Duzy kontrast.,

Element: Kolor1:

Pulpit - |/~
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Ostrzezenie

w ktérych uzytkownicy dos¢ skutecznie ,,namieszali” w systemie za pomoca tych ustawien.
Na przyktad pewien uzytkownik wybrat dla wszystkich elementow ten sam kolor i zasta-
nawiat si¢, dlaczego nic nie widziat na ekranie. (W takiej sytuacji nic nie wida¢, poniewaz
wszystkie elementy interfejsu maja ten sam kolor, a zatem na ekranie widoczna jest tylko
nieruchoma plansza o jednolitym kolorze).

Jezeli kto§ mimo wszystko bedzie chcial pobawié si¢ tymi ustawieniami, to podaj¢ spo-
sob pracy z tym oknem. Na poczatek z listy Element trzeba wybra¢ element poddawany
modyfikacji. Od razu aktywowane beda kontrolki definiujace ustawienia dla wybranego
elementu. Wszystkie kontrolki, ktore zostana wylaczone, opisujg parametry niedotyczace
wybranego wiasnie elementu. Dla kazdego z wybranych elementéw mozemy zmieniac
kolory i czcionki (zaleznie do tego, ktore z parametrow beda dostgpne). Dokonane wybory
od razu odwzorowywane sa w obszarze podgladu umieszczonym w goérnej czgsci okna.

Z cata pewnoscig nie nalezy dla zabawy modyfikowa¢ opcji dostepnych w oknie Wyglad
zaawansowany. Jezeli kto§ ma nadzieje w ten sposéb rozwigzaé jakis problem, to moze
sie rozczarowaé, poniewaz opcje te nie rozwigzujg zadnych probleméw. Jezeli mimo
wszystko udato sie nam mocno pozmienia¢ ustawienia wygladu i nie bardzo wiemy, jak
przywroci¢ ustawienia domysine, to nalezy przejS¢ do okna wyboru kompozycji i wybraé
inng kompozycje.

Personalizowanie efektow dzwiekowych

Rysunek 10.10. P
Okno dialogowe - Daviek =

DZwiek

Kazdy z pewnoscia zwrdcit uwage na dzwigki, jakie towarzysza pracy z systemem
Windows 7. Dzwieki te nazywane sa efektami dzwigkowymi i mozna je modyfikowac
za pomoca okna personalizacji. Wystarczy w oknie tym klikna¢ opcje DZzwieki, a otwarte
zostanie okno dialogowe Dzwiegk przedstawione na rysunku 10.10.

Odtwarzanie I Nagrywanie | Diwigki |Komunikaqa

Schemat diwiekowy jest zestawem diwiekdw stosowanych dla zdarzen
w systemie Windows i programach. MozZesz wybraé istnigjacy schemat lub
zapisac schemat zmodyfikowany.

Schemat diwiekowy:

Domyilne dla Windows v| |Zapiszjako...

Aby zmieni¢ diwieki, kliknij zdarzenie programu na ponizszej liscie,
a nastepnie wybierz diwiek, ktdry chcesz zastosowad, MoZesz zapisad zmiany
jako nowy schemat dZwiekowy.

Zdarzenia programu:

@ System Windows -

----- I(] Alarm o krytycznym poziomie energii baterii

I(] Alarm o niskim poziomie energii baterii
Etad programu

I(] Domysiliny sygnat dzwiekowy

foen Drukowanie ukofczone

Odtwarz diwiek Windows — Autostart

(Brak) Testuj Przeglada
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Rysunek 10.11.
Kontrolka regulacji B
gtosnosci
=
LV
Mikser

Oﬁ‘o-

Jezeli nie chce si¢ nam wybiera¢ pojedynczych dzwigkow dla kazdego zdarzenia z osobna,
to mozemy wybra¢ od razu caly schemat dzwickowy sposrod schematow dostepnych
na liscie Schemat dzwickowy. Jezeli te wszystkie dzwigki kogos irytuja, to moze wybrac
schemat Brak dzwiekow.

Na liscie Zdarzenia programu wys$wietlane sg rézne zdarzenia, do ktérych mozna przypi-
sywac dzwieki. Pozycje, przy ktorych widoczna jest ikona glosniczka, maja juz przypisany
jakis dzwigk. Chcac go ustyszeé, nalezy kliknac pozycje takiego zdarzenia. Wiaczona
zostanie wtedy lista rozwijana Dzwieki, na ktorej znajduja si¢ wszystkie dostgpne dzwigki.
Obok listy znajduje si¢ przycisk Testuj, ktorego klikniecie powoduje odtworzenie dzwigku
zwigzanego z danym zdarzeniem.

Dzwigki beda odtwarzane tylko wtedy, gdy komputer wyposazony bedzie w kartg dzwig-
kowg oraz glosniki podtaczone do wiasciwego gniazda. Jezeli na glosnikach umieszczony
jest osobny przycisk zasilania, to musi on by¢ ustawiony w pozycji wlaczonej. Oczywiscie
ewentualny potencjometr glosnosci na gltosnikach musi by¢ ustawiony w pozycji pozwa-
lajacej ustysze¢ jakikolwiek dzwigk. Jezeli na glosnikach znajduje si¢ przycisk wyci-
szania, to musi on by¢ wylaczony. Oprdcz tego poziom glosnosci w kontrolce regulacji
glosnosci z obszaru powiadomien musi by¢ ustawiony w pozycji pozwalajacej na usly-
szenie odtwarzanych dzwigkow, a przycisk wyciszenia nie moze by¢ wilaczony, tak jak
na rysunku 10.11.

; 18:00
PO T
B0 e 101 M

Wréémy do okna dialogowego Dzwigk. W oknie tym mozna przypisa¢ dowolny dzwigk
do dowolnie wybranego zdarzenia. Najpierw nalezy klikna¢ na liscie zdarzenie programu,
ktéremu chcemy przypisaé lub zmieni¢ efekt dzwickowy, a nastepnie kliknaé listg rozwi-
jana Dzwieki, aby zobaczy¢ liste dostgpnych w systemie dzwigkdw. Po wybraniu jednego
z dzwigkow mozna kliknaé przycisk Testuj, aby postucha¢ wybranego dzwigku.

Jezeli mamy wlasne dzwigki, ktore cheielibySmy przypisa¢ do zdarzen programoéw, to
nalezy klikna¢ przycisk Przeglqdaj i odszukaé na dysku odpowiedni folder, a w nim plik
z dzwigkiem. Przypisanie dzwigku do zdarzenia nastepuje po dwukrotnym kliknigciu
ikony wybranego dzwigku.

Oto kilka witryn WWW, z ktérych mozna pobraé bezptatne dZzwieki, gotowe
do wykorzystania w naszym systemie: www.ilovewavs.com, www.frogstar.com/wav/
effects.asp i www.partnersinrhyme.com/pir/PIRsfx.html.
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Po zmodyfikowaniu dzwigkdw zwiazanych z réoznymi zdarzeniami nalezy zapisac caty
powstaty w ten sposob schemat. W tym celu nalezy kliknaé przycisk Zapisz jako i podac
nazwe¢ nowego schematu.

Personalizowanie wygaszacza ekranu

Wygaszaczem ekranu nazywane sa przesuwajace si¢ na ekranie obrazy lub wzory, ktore
aktywowane sg po pewnym czasie braku naszej aktywnosci. Nazwa ,,wygaszacz ekranu”
pochodzi z dawnych czasow, w ktdrych pozostawienie na zbyt dtugi czas statycznego
obrazu wyswietlanego na monitorze mogto spowodowac uszkodzenia ekranu. Problem
ten zostat juz dawno temu rozwiazany, a dzisiaj wlaczanie wygaszacza ekranu jest sprawa
catkowicie opcjonalng. W koncu mito jest wyswietla¢ na ekranie cickawe rzeczy w czasie,
gdy komputer jest wlaczony, ale nikt go w danym momencie nie uzywa. Dodatkowo
wygaszacz ekranu moze by¢ kolejnym elementem chroniacym nasz komputer przed cie-
kawskimi oczami w czasie, gdy przed nim nie siedzimy. Trzeba jednak pamigta¢ o tym,
zeby zablokowa¢ komputer.

W oknie personalizacji nalezy klikna¢ tacze Wygaszacz ekranu, a otwarte zostanie okno
dialogowe Ustawienia wygaszacza ekranu przedstawione na rysunku 10.12. Po kliknigciu
listy rozwijanej zobaczymy liste wszystkich dostgpnych wygaszaczy, z ktorej nalezy wybra¢
jeden. Wystarczy klikna¢ nazwg na liscie, a podglad wygaszacza pojawi si¢ na matym
obrazku monitora, dajac nam przedsmak efektéw, jakie zobaczymy po jego wybraniu.

Rysunek 10.12.

Okno dia/OgOWe EX Ustawienia wygaszacza ekranu @
ustawien wygaszacza [ Wygaszacz ekranu |

ekranu

Wygaszacz ekranu

Fotografie v| | Ustawienia... | | Podglad

Czekaj: m = min Po wznnwieniu wyswietl ekran
logowania

Zarzadzanie energia

Oszczedza energig lub zwigksza wydajnosé poprzez dostosowanie
jasnosci ekranu i innych ustawier zasilania.

Zmien ustawienia zasilania

[ ok [ anug || zastosu |

Niektore wygaszacze ekranu mozna konfigurowac. Po kliknieciu przycisku Ustawienia
kazdy wygaszacz pozwalajacy na konfigurowanie swoich ustawien wyswietli okno dia-
logowe z dostgpnymi opcjami, sposrod ktorych mozna wybiera¢ te, ktore nas najbardziej
interesuja.
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Rysunek 10.13.

L Ustawienia wygaszacza ekranu fotografii @
Ustawienia
wygaszacza ekranu Uzyj obrazéw z:
fotografi

Jezeli w Galerii fotografii znajduja si¢ jakies$ obrazy, to z listy rozwijanej mozna wybrad
pozycj¢ Fotografie. W ten sposdb wygaszacz ekranu bedzie wyswietlal obrazki zgroma-
dzone w galerii. Oczywiscie mozna tez klikna¢ przycisk Ustawienia, a zobaczymy okno
z opcjami przedstawione na rysunku 10.13.

Szybkosc pokazu slajdow: Srednio -

Losuj obrazy

Jzk moge dostosowaé méj wygaszacz ekranu?

| Zapisz | | Anuluj |

Jak wida¢ na rysunku 10.13, domyslne ustawienia tego wygaszacza nakazuja mu wyswie-
tla¢ wszystkie obrazki i filmy znajdujace si¢ w bibliotece obrazéw, czyli w naszym wia-
snym folderze Obrazy i w folderze Obrazy publiczne. Mozna tez kliknac przycisk Prze-
gladaj, aby dodaé inne foldery.

Opcje zgromadzone w dolnej cz¢sci okna dialogowego pozwalaja na wybranie kompo-
zycji, wlaczenie losowej kolejnosci wyswietlania obrazkow oraz okreslenie szybkosci ich
zmiany. Po zdefiniowaniu zadowalajacych nas ustawien nalezy kliknaé przycisk Zapisz.

Niezaleznie od tego, ktory wygaszacz ekranu wybierzemy i jakie zdefiniujemy dla niego
ustawienia, zawsze bedziemy mogli zobaczy¢ dziatanie wygaszacza w malym obszarze
podgladu. Jezeli chcieliby$Smy zobaczy¢ podglad na pelnym ekranie, to mozemy kliknac¢
przycisk Podglqd. Wybrany wygaszacz zakryje wtedy wszystkie otwarte okna i caly pulpit.
Na szczgscie mozna go wylaczy¢, po prostu poruszajac mysza.

Po wybraniu wygaszacza ekranu trzeba jeszcze okresli¢, po ilu minutach naszej bezczyn-
nosci ma si¢ on wiaczaé. Okres bezczynnosci to czas, w ktorym nikt nie dotyka klawiatury
i nie porusza mysza. Jezeli w opcji Czekaj wpiszemy 5 minut, to wygaszacz ekranu wiaczy
sig, kiedy przez pig¢ minut nikt nie bedzie korzystat z komputera. Wylaczenie wygaszacza
nastapi w momencie pierwszego poruszenia mysza lub nacisnigcia klawisza na klawiaturze.

Zaznaczenie opcji Po wznowieniu wyswietl ekran logowania sprawia, ze przy wylaczaniu
aktywnego wygaszacza ekranu wyswietlany jest ekran logowania, natomiast pulpit pozo-
staje ukryty. Jezeli korzystamy z konta zabezpieczonego hastem, to dzigki temu osoby
niepowotane nie bgda miaty dostgpu do naszego pulpitu, ale jezeli to my chcemy wrocic
do normalnej pracy z systemem, to musimy ponownie wprowadzi¢ swoje hasto. W tym
czasie wszystkie programy beda nadal dziataly, co oznacza, Ze nie jest to funkcja auto-
matycznego wylogowania, po ktérym musimy si¢ ponownie zalogowac.
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Wygaszacz nie bgdzie w ogdle uruchamiany, jezeli ustawienia oszczedzania energii naka-
zuja wylaczy¢ monitor przed zaplanowanym uruchomieniem wygaszacza. Opcje 0szczg-
dzania energii mozna przejrze¢ i w razie potrzeby zmodyfikowac po kliknigciu tacza Zmien
ustawienia zasilania.

Na przyktad plan Oszczedzanie energii nakazuje wytaczy¢ monitor po 20 minutach. Jezeli
nasz wygaszacz ekranu ma si¢ wlaczy¢ dopiero po 21 minutach, to nigdy go nie zoba-
czymy, poniewaz w tym czasie monitor bedzie juz wylaczony. Jezeli ktos woli ogladaé
efekty wygaszacza ekranu i nie lubi czarnego ekranu, to powinien zdefiniowaé ustawienia
tak, zeby wygaszacz ekranu wilaczat si¢ jeszcze przed wytaczeniem monitora.

"F“ Wiecej informacji na temat opcji zasilania podawaé bede w rozdziale 42., w podrozdziale
dx} ,Ustawienia zasilania”.

Po skonfigurowaniu wygaszacza ekranu mozna klikna¢ przycisk OK. Trzeba pamigtaé,
7e wygaszacz zostanie uruchomiony dopiero wtedy, gdy nie bedziemy korzystali z kom-
putera przez liczb¢ minut, jaka wprowadziliSmy w opcji Czekayj.

Personalizowanie ikon pulpitu

W lewej kolumnie okna Personalizacja zobaczyé mozna tacze o nazwie Zmien ikony
pulpitu. Po jego kliknieciu zobaczymy okno przedstawione na rysunku 10.14, w ktorym
mozna zaznaczy¢ ikony, ktore chcemy zobaczy¢ na pulpicie. Jezeli danej ikony nie chcemy
widzie¢ na pulpicie, to wystarczy wyczysci¢ przynalezne do niej pole wyboru. Oczywiscie
dobdr widocznych ikon jest kwestia osobistych upodoban, a dodatkowo zestaw widocznych
ikon mozna w dowolnym momencie zmieni¢. Po wybraniu zestawu ikon nalezy kliknaé

przycisk OK.
Eytsunek 1/{0.14. ‘= Ustawienia ikon pulpitu @
stawienia ikon
pUlp/tU lkeony pulpitu
lkory pulpitu
Komputer Kosz
Pliki uzytkownika Panel sterowania
[ Sie¢
L @
. 2
Komputer jboyce Sieé
3 ¥
- -
Kosz (pelry) Kosz (pusty)
Zmien ikone... I IPlzywréc' domysing
Zezwalaj kompozycjom na zmienianie ikkon pulpitu

QK H Anuluj H Zastosuj
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Rysunek 10.15.

Przyktady (A=

ikon skrotow ==
‘WordPad

Tworzenie wiasnych ikon pulpitu

W oknie dialogowym Ustawienia ikon pulpitu widocznych jest tylko kilka ikon, wbudo-
wanych w system Windows 7. Wiele instalowanych pdzniej programéw tworzy swoje
wlasne ikony pulpitu. Co wigcej, sami mozemy tworzy¢ kolejne ikony. Trzeba jednak
pamigtac, ze pulpit nie jest miejscem do przechowywania réznych rzeczy i w zwiazku
z tym wigkszos¢ ikon pulpitu to jedynie skré#y do innych folderéw i programow.

Ikony skrotow charakteryzuja si¢ dwiema ciekawymi cechami. Po pierwsze, kazda taka
ikona wyrdzniana jest matym rysunkiem strzatki umieszczonym w lewym dolnym rogu
(rysunek 10.15), a po drugie, usunigcie ikony pulpitu nie ma zadnego wptywu na otwie-
rany przez nig element. Usunigcie ikony skrétu powoduje usunigcie samej ikony, nato-
miast program lub folder otwierany za jej pomoca pozostaje bez zadnych zmian. Nadal
mozna je otwieraé¢ za pomocg innych ikon.

Jezeli czgsto otwieramy element, do ktérego dostac si¢ mozna za pomoca sekwencji kilku
kliknig¢ lub krokow, to utworzenie na pulpicie ikony skrétu moze bardzo skrocic cata
procedurg. W tym celu trzeba dosta¢ si¢ do ikony, ktora normalnie uruchamia program,
folder lub dokument, a nastgpnie klikna¢ ja prawym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu
kontekstowego Wyslij do/Pulpit (Utworz skrot).

W celu przeniesienia ikony pulpitu do menu Start nalezy przeciggnac jg na przycisk Start.

Zmiana wielkosci i utozenia ikon,
ukrywanie i wyswietlanie ikon

Na pulpicie mozemy dowolnie rozmieszczac ikony oraz modyfikowac ich wielkos¢. Po
pierwsze, nalezy zminimalizowa¢ lub zamkna¢ wszystkie okna otwartych programow,
tak zeby widoczny byt caty pulpit. Nastgpnie mozna klikna¢ pulpit prawym przyciskiem
myszy — wyswietli si¢ menu kontekstowe, w ktérym nalezy wskazaé pozycj¢ Widok.

W widocznym na rysunku 10.16 podmenu Widok zgromadzone zostaly opcje pozwala-
jace na zmian¢ ulozenia ikon. Pozycje menu wyr6znione znakiem parafki sa wybrane, czyli
aktywne, z kolei pozycje bez parafki nie sg wybrane i w zwiazku z tym nie sa aktywne.
Kliknigcie elementu niewybranego powoduje jego wybranie, natomiast kliknigcie elementu
wybranego powoduje cofnigcie wybrania. Oto znaczenie poszczegdlnych opcji:

¢ Duze ikony — powoduje wyswietlanie duzych ikon pulpitu.
¢ Srednie ikony — powoduje wyswietlanie ikon pulpitu $redniej wielkosci.

¢ Male ikony — powoduje wyswietlanie matych ikon pulpitu, podobnych do znanych
z poprzednich wersji systemu Windows.
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Rysunek 10.16. Widok s v Duze ikony
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Jezeli mysz jest wyposazona w kétko, to wielko$¢ ikon pulpitu mozna zmieniaé,
przytrzymujac klawisz Ctrl i obracajac kétko myszy.

¢ Autorozmieszczanie ikon — po wybraniu tej opcji wszystkie ikony sa uktadane
rowno przy lewej krawedzi pulpitu. Jezeli opcja ta nie jest wybrana, to ikony
mozna dowolnie umieszczaé na calej powierzchni pulpitu; wystarczy po prostu
przeciagnad ikon¢ w wybrane miejsce.

¢ Wyrownaj ikony wedtug siatki — wybranie tej opcji spowoduje, ze ikony beda
wyréwnywane do niewidocznej siatki, dzigki czemu odstepy migdzy ikonami beda
zawsze rowne.

¢ Pokaz ikony pulpitu — jezeli ta opcja jest wybrana (zaznaczona), to na pulpicie
widoczne sa wszystkie ikony. Po wylaczeniu tej opcji z pulpitu natychmiast znikaja
wszystkie ikony, ale nie sa one usuwane. Pojawia si¢ ponownie po kolejnym
zaznaczeniu tej opcji.

Opcja Sortuj wedlug pozwala na szybkie posortowanie ikon pulpitu wedtug nazwy, roz-
miaru, rozszerzenia pliku albo daty modyfikacji. Niezaleznie od wybranego rodzaju sor-
towania, najpierw umieszczane sa wbudowane ikony pulpitu, a dopiero za nimi znajda si¢
pozostate ikony.

Pozostate opcje saq bardzo podobne do opcji, jakie dostgpne sg w kazdym folderze. Opcja
Odswiez sprawia, ze wszystkie ikony pulpitu odwzorowywac¢ beda zmiany, jakie moglismy
wprowadzi¢ w innych miejscach w systemie. Jezeli przez przypadek usuniemy jaka$ ikong
skrotu, to mozna wybra¢ opcje Cofnij Usun (albo nacisnaé klawisze Ctrl+Z), a ikona ta
zostanie przywrdcona na pulpit. Opcja Nowy pozwala na utworzenie na pulpicie nowego
folderu lub dokumentu, natomiast opcja Personalizuj otwiera okno personalizacji, o ktorym
moéwiliSmy na poczatku tego rozdziatu.

Dostosowywanie ikon

Chcac zmieni¢ wbudowang ikong pulpitu, trzeba otworzy¢ okno Ustawienia ikon pulpitu
przedstawione na rysunku 10.14. W oknie tym nalezy klikna¢ ikong, ktdrej wyglad chcemy
zmienic, i nacisnaé przycisk Zmien ikone. Otwarte zostanie okno dialogowe Zmienianie
ikony, w ktorym wyswietlone beda inne ikony. Na rysunku 10.17 zobaczy¢ mozna przy-
ktadowy zbidr propozycji ikon.
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Nie wszystkie programy pozwalajg na wybranie innej ikony. Jezeli przycisk Zmien ikone
jest wytagczony, to znaczy, ze nie mamy takiej mozliwosci.

Jezeli dysponujemy wiasnym zestawem ikon (plikow .ico) 1 cheieliby$Smy uzy¢ ich w sys-
temie, to w oknie dialogowym Zmienianie ikony powinnismy kliknaé przycisk Przeglqdaj,
w otwartym oknie odszukac¢ folder z plikami .ico i wybra¢ interesujaca nas ikong. Trzeba
tu zauwazy¢, ze pliki .dll i .exe rowniez moga zawiera¢ ikony, ktore mozemy wykorzystac.

W sieci WWW znaleZé mozna wiele programéw pozwalajgcych na tworzenie wtasnych
ikon. Programy te mozna odszukaé, wpisujac w wyszukiwarce sieciowej stowa edytor
ikon. Mozna tez wpisa¢ stowa pobieranie ikon Windows, a uzyskamy liste adreséw
umozliwiajgcych pobieranie dodatkowych ikon dla systemu Windows.

Zmiana rozdzielczosci ekranu

Jedna z pierwszych rzeczy, ktéra mozemy chcie¢ dostosowac do swoich potrzeb, jest roz-
dzielczos¢ ekranu, poniewaz to wlasnie ten parametr okresla, ile rzeczy bedziemy w stanie
zmiesci¢ na ekranie. Rozdzielczo$¢ mierzona jest w pikselach, przy czym kazdy piksel
oznacza jedng mala kropeczke, ktora moze si¢ pojawic na ekranie. Pojedyncze piksele
sa tak mate, Ze trudno bedzie je zobaczy¢ na ekranie. Trzeba pamigtac, ze im wigksza
rozdzielczos¢ wybierzemy, tym mniejsze beda wszystkie rysowane na ekranie elementy,
a zatem zmiesci si¢ na nim wigcej rzeczy. Aby zmienié¢ rozdzielczo$¢ ekranu, nalezy klik-
na¢ pulpit prawym przyciskiem myszy i wybrac¢ z menu kontekstowego pozycj¢ Rozdziel-
czos¢ ekranu. Zostanie wtedy otwarte okno dialogowe przedstawione na rysunku 10.18.

Nie istnieje co$ takiego jak wlasciwa lub niewlasciwa rozdzielczos¢ ekranu. Wyzsza
rozdzielczo$¢ ma t¢ zalete, ze na ekranie mozemy zobaczy¢ wigcej elementdw, ale nie
sprawdza si¢ to w przypadku matych elementow, ktdre trudno begdzie zobaczy¢ na ekra-
nie. W czasie przesuwania suwaka wybierajacego rozdzielczo$¢ ekranu mamy mozliwos¢
obserwowania proporcji ekranu (ang. aspect ratio) wybranej wtasnie rozdzielczos$ci.
Niestety, przy przesuwaniu suwaka nie jesteSmy w stanie okresli¢ wielkosci poszczegol-
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Rysunek 10.18. Okno Rozdzielczos¢ ekranu

nych elementdw przy danej rozdzielczosci, a zatem wybranie najwlasciwszej dla nas
rozdzielczo$ci bgdzie wymagato kilku préb. Zatrzymajmy si¢ jednak na chwilg, aby
pomowic¢ na temat wspominanego przed momentem pojg¢cia proporcji ekranu.

Co to jest proporcja ekranu?

W dawnych czasach wszystkie monitory komputerowe miaty proporcj¢ ekranu wyno-
szacg 4:3. Oznacza to, ze na kazde 4 piksele w poziomie przypadaty 3 piksele w pionie.
W dzisiejszych czasach spotka¢ mozna réwniez inne proporcje ekrandw, takie jak 5:4
albo 16:9, przy czym ta ostatnia stosowana jest rdowniez w telewizorach panoramicznych.
Oczywiscie istnieja rowniez inne proporcje. Dane na temat proporcji ekranu w swoim
monitorze albo w notebooku powinni§my znalezé w odpowiedniej instrukcji obstugi.
Oczywiscie mozna tez wybrac rozdzielczosc, ktdra po prostu dobrze sprawuje si¢ na ekra-
nie naszego komputera. W tabeli 10.1 wypisane zostaly typowe proporcje ekranu wraz
z pasujacymi do nich rozdzielczo$ciami.

Zmiana rozdzielczo$ci polega na wybraniu suwakiem odpowiadajacej nam rozdzielczosci
(na przyktad 1024x768) i kliknieciu przycisku Zastosuj. Wybrana rozdzielczo$¢ zostanie
wtedy zastosowana na ekranie komputera. Nie nalezy panikowac, jezeli po takim zabiegu
ekran zgasnie. Oznacza to po prostu, ze wybraliSmy rozdzielczos¢, ktdra z jakiegos powodu
nie zadziata na naszym komputerze. Taki nieszczesliwy wybor zostanie automatycznie
cofnigty po 15 sekundach, a ekran wréci do poprzednich ustawien. Bedziemy wtedy mogli
sprobowa¢ wprowadzié inng rozdzielczo$¢, przesuwajac suwak w inna pozycj¢ i ponow-
nie klikajac przycisk Zastosuj. Po znalezieniu odpowiadajacej nam rozdzielczosci mozna
klikna¢ przycisk OK i zajaé si¢ wprowadzaniem innych zmian, o ktdrych za chwile.
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Tabela 10.1. Typowe proporcje ekranu i rozdzielczosci

Proporcja ekranu Ksztalt Pasujace rozdzielczo$ci

4:3

800%600, 1024x768, 1152x864, 1600x1200

5:4

1280%1024, 1600x1280

16:9

1088x612, 1280x720, 1600x900

Inne metody modyfikowania wielkosci elementéw ekranu

Wybrana rozdzielczos¢ definiuje tylko domysing wielkos¢ roznych elementéw wyswietlanych na ekra-
nie. Istnieje wiele metod pozwalajgcych na modyfikowanie wielkoSci tekstu, ikon oraz obrazkow
pojawiajgcych sie na ekranie komputera, ktére mozna stosowaé niezaleznie od wybranej rozdziel-
czosci ekranu. Na przyktad przytrzymanie klawisza Ctrl i obracanie kétkiem myszy spowoduje zmiany
wielkosci ikon. W przegladarce Internet Explorer mozna klikngé przycisk Strona i wybraé wielko$é
powiekszenia lub rozmiar tekstu, przez co zmieni sie wielkos¢ wySwietlanego w ramach strony tek-
stu i obrazkéw.

W wielu programach dostepne jest menu Widok, w ktérym znajdziemy opcje pozwalajgce na powiek-
szanie i zmniejszanie obrabianych w danym programie elementéw. W dalszej czesci tego rozdziatu
poznamy tez ustawienie liczby punktéw na cal (ang. dots per inch — DPI) dostepne w ustawieniach
utatwien dostepu, dzieki ktéremu mozna tatwo zmienié¢ wielkoS¢é wszystkich elementéw pojawiajg-
cych sie na ekranie.

Uzywanie wielu monitorow

System Windows 7 pozwala na uzywanie wielu monitoréw w najrozniejszych konfigura-
cjach. W wielu przypadkach dodanie drugiego monitora polega po prostu na podlaczeniu
dodatkowego monitora do komputera i wlaczeniu go. Jezeli monitor obstuguje standard
EDID (ang. Extended Display Identification Data — rozbudowane dane identyfikacyjne
wyswietlacza), to system rozpozna dane urzadzenie i automatycznie dopasuje do niego
najlepsza rozdzielczosc.

Jezeli zewnetrznym monitorem bedzie zwyczajny telewizor, to po jego podtaczeniu i wia-
czeniu nalezy uzy¢ na pilocie przycisku wyboru wejscia wideo i wybra¢ wejscie sygnatu
zewnetrznego (najczesciej oznaczane jako AV1 lub podobnie). Mozna tez zamontowaé
w komputerze kilka kart wideo i do kazdej z nich podtaczy¢ osobny monitor.

Po podtaczeniu zewngtrznego monitora i odpowiednim skonfigurowaniu go do odbierania
sygnalu z podtaczonego komputera, mozemy przystapi¢ do konfigurowania go w syste-
mie Windows. W tym celu nalezy klikna¢ pulpit prawym przyciskiem myszy i wybrac¢
z menu kontekstowego pozycj¢ Rozdzielczos¢ ekranu, tak zeby pojawilo si¢ okno Rozdziel-
czos¢ ekranu przedstawione na rysunku 10.19.
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Rysunek 10.19. Ustawienia wyswietlania na dwoch monitorach

Gdy podtaczymy drugi monitor, na stronie Rozdzielczos¢ ekranu wyswietlg si¢ ikony
dwdch monitordéw, opisanych numerami / i 2. Obrazki umieszczone na tych ikonach in-
formujg nas, ktéry z monitoréw jest monitorem podstawowym, wyswietlajacym menu
Start. Mozna tu klikna¢ przycisk Identyfikuj, aby na obu monitorach pojawily si¢ duze
cyfry ulatwiajace nam stwierdzenie, ktoéry monitor jest monitorem podstawowym.

Ponizej opisano wszystkie kontrolki uzywane do konfigurowania monitorow.
¢ Ekran — za pomoca tej listy mozna wybrac¢ ekran, ktéry chcemy skonfigurowac.
¢ Rozdzielczos¢ — pozwala na ustalenie rozdzielczos$ci ekranu za pomoca suwaka.

¢ Orientacja — pozwala wybracé tryb orientacji: Pozioma, Pionowa oraz Pionowa
(odwrécona) 1 Pozioma (odwrdcona).

¢ Wiele ekranow — wybrana tu opcja Powiel te ekrany powoduje wyswietlanie tej
samej informacji na obu monitorach. Z kolei opcja Rozszerz te ekrany rozciaga
pulpit tak, zeby zajmowat oba monitory. Pozostale dwie opcje nakazuja
wys$wietlanie pulpitu na monitorze / lub 2.

¢ Ustaw ten wyswietlacz jako domysiny — zaznaczenie tej opcji spowoduje,
ze na monitorze wybranym z listy Ekran wyswietlane bedzie menu Start.

¢ Wykryj — kliknigcie tego przycisku nakazuje systemowi wykrywac nowe
monitory.
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¢ Identyfikuj — po kliknigciu tego przycisku na monitorach wyswietlane sa numery
pozwalajace zidentyfikowaé monitory.

¢ Zmiern wielkos¢ tekstu i innych elementow — kliknigcie tego tacza otwiera strong
Ekran, na ktorej mozna wybra¢ wielkos¢ czcionki stosowanej na danym ekranie.

Rozciggniecie okna programu Microsoft Excel na dwa monitory pozwala na przegladanie
dwukrotnie wiekszej liczby kolumn.

Mozna tez wyswietla¢ obraz wylacznie na drugim monitorze, podczas gdy pierwszy nie
bedzie pracowat. Jezeli uzywamy komputera przenosnego zasilanego z baterii, to ta opcja
pozwoli na dtuzsza pracg z komputerem.

Niezaleznie od tego, w jaki sposob zdefiniujemy ustawienia w oknie Wykryto nowy ekran
(a nawet wtedy, gdy okno to w ogole si¢ nie pojawi), mozemy skorzysta¢ z okna Ustawien
ekranu 1 skonfigurowa¢ w nim nowo podiaczony monitor. Okno dialogowe nalezy otworzy¢
W sposob opisany juz wczesniej w tym podrozdziale i kliknaé w nim obrazek drugiego
monitora (z cyfra 2). Jezeli obrazek tego monitora jest przyciemniony, to nalezy wybrac
opcje Powieksz pulpit do rozmiaréw tego monitora. Jezeli obrazek drugiego monitora
mimo wszystko nie zostanie rozjasniony, to trzeba dodatkowo klikna¢ przycisk Zastosuj.

Co jeszcze mozna zrobic¢ z monitorami

Monitor podtaczany jest do karty graficznej lub uktadu graficznego zamontowanego w komputerze.
To wtasnie ta karta lub uktad okreslajg zakres efektow wizualnych, jakie zobaczymy na monitorze.
W zwigzku z tym Windows 7 moze nie udostepniaé¢ wszystkich ustawien, nawet jezeli klikniemy
przycisk Ustawienia zaawansowane.

Aby w petni wykorzystaé mozliwosci swojej karty graficznej, nalezy skorzystaé¢ z dotgczonego do niej
programu konfigurujacego. Na rynku dostepne sg setki roznych urzadzen graficznych, ktérych nie
dotyczg zadne regulacje. Z tego powodu petnie mozliwosci naszej karty graficznej mozna kontrolo-
wac tylko za pomocg programu dotaczonego do niej przez producenta karty lub komputera.

Uwaga

Jezeli nie udaje sie nam zmusié¢ drugiego monitora do pracy, nalezy sie upewnic,
ze jest on prawidtowo podtgczony do komputera i wigczony. Jezeli podtgczamy telewizor,
to trzeba tez sprawdzi¢, czy wybrane jest w nim wtasciwe wejScie sygnatu wideo.

Mozemy tez dostosowac kolejnos¢ obrazkéw monitoréw do uktadu monitorow, jaki mamy
na biurku. Na przyktad, jezeli monitor numer 2 znajduje si¢ po lewej stronie monitora
numer 1, to mozna przeciggnaé obrazek monitora numer 2 na lewga strong obrazka mo-
nitora numer 1. Jezeli monitory umieszczone sa jeden nad drugim, a monitor numer 1
znajduje si¢ na goérze, to mozna przeciagnac¢ obrazek monitora numer 1 nad obrazek
monitora numer 2.

Usuwanie migotania ekranu

Jezeli monitor sprawia wrazenie, jakby nieustannie migotat, to sytuacji tej mozna zaradzi¢
przez modyfikowanie czgstotliwosci odswiezania ekranu. Nie nalezy tego jednak robic¢
dla zabawy, a jedynie w celu zmniejszenia migotania ekranu. Na poczatek trzeba kliknad¢
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przycisk Ustawienia zaawansowane, a w otwartym oknie wybrac kart¢ Monitor. W karcie
tej mozna skorzystac z przycisku Czestotliwos¢ odswiezania ekranu i zmieni¢ warto$¢ tej
opcji na wyzsze ustawienie.

Nie nalezy wytgczac pola wyboru Ukryj tryby, ktérych ten monitor nie moze wyswietlic.
W ten sposéb mozna odblokowa¢ ustawienia, ktére mogtyby spowodowaé uszkodzenie
monitora.

Ostrzezenie

Po wybraniu nowej czgstotliwosci odswiezania ekranu nalezy klikna¢ przycisk Zastosu;.
Monitor na kilka sekund przestanie wyswietla¢ obraz, a po ponownym pojawieniu si¢
obrazu bedziemy mogli sprawdzi¢, czy sytuacja ulegta poprawie. Jezeli tak si¢ nie stato,
to mozemy sprobowacé z inng cze¢stotliwoscig od$wiezania (nie mozna zapomnie¢ o przy-
cisku Zastosuj), az do uzyskania optymalnych ustawien. Po znalezieniu najlepszych para-
metréw mozna kliknaé¢ przycisk OK i zamkna¢ tym samym okno ustawien zaawanso-
wanych.

Nie mozna zapomnie¢ o kliknigciu przycisku OK w oknie Ustawienia ekranu. Proszg
pami¢taé, ze wprowadzone tu ustawienia nie sg niezmienne i mozna je w dowolnym
momencie zmodyfikowac, otwierajac odpowiednie okno dialogowe.

Dostosowywanie wielkosci czcionek

Windows 7 pozwala na dostosowanie wielkosci tekstu 1 innych elementéw wyswietlanych
na ekranie, co przydaje si¢ szczegdlnie w przypadku ekranéw o wysokiej rozdzielczosci,
poniewaz umozliwia zdecydowane poprawienie czytelnosci obrazu (a im starszy sig¢ stajg,
tym jest to dla mnie wazniejsze). Aby zmieni¢ wielko$¢ tekstu, nalezy otworzy¢ w panelu
sterowania opcj¢ Ekran lub klikna¢ pulpit prawym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu
kontekstowego pozycje Rozdzielczos¢ ekranu, a nastepnie kliknaé tacze Zmien wielkosé
tekstu i innych elementow. Na rysunku 10.20 przedstawione zostato otwarte w ten sposdb
okno, w ktéorym mozna wybra¢ powigkszenie na poziomie 100%, 125% i 150%.

Po zmianie rozmiaru tekstu w oknie Ekran musimy si¢ wylogowac i ponownie zalogowac.
Dopiero wtedy nasze zmiany zostang wprowadzone w systemie. Nie trzeba jednak ponow-
nie uruchamia¢ komputera.

Oprocz mozliwosci wybrania jednej z opisanych powyzej opcji mozemy tez ustali¢ wlasng
warto$¢ powigkszenia:

1. Zamkna¢ wszystkie otwarte programy i zalogowac¢ si¢ na konto uzytkownika
z uprawnieniami administracyjnymi.

2. Otworzy¢ okno personalizacji (kliknac pulpit prawym przyciskiem myszy i wybraé
z menu kontekstowego pozycj¢ Personalizuy).

3. Klikna¢é tacze Ekran.

4. Klikna¢ tacze Ustaw niestandardowy rozmiar tekstu (DPI) 1 otworzy¢ okno
dialogowe Niestandardowe ustawienie DPI przedstawione na rysunku 10.21.

5. W celu powigkszenia tekstu wybra¢ wigksza wartos$¢ z listy rozwijanej
(na przyktad 125%). Mozna tez po prostu pociagnac¢ mysza za linijke, aby zmieni¢
powigkszenie nawet do 500%.
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@uv|u <« Wszystkie elementy Panelu sterowania » Ekran - | ¢,| | Sz

Strona gtowna Panelu . Iy s .
£ Zwigksz czytelnos¢ zawartosci ekranu

sterowania
Muozesz zmienic rozmiar tekstu i inne elementy na ekranie, wybierajac jedna z tych opdji.
Dopasuj rozdzielczosé Aby chwilowo powigkszyc fragment ekranu, uzyj narzedzia Lupa.

) Kalibruj kolor
Zmien ustawienia ekranu @ Mnigjsze — 100% (domyslnie) Podglad
Dopasuj tekst ClearType

Ustaw niestandardowy rozmiar = Srednie — 125%
tekstu (DPI) -

© Wieksze — 150%

Zastosuj
Zobacz tez
Personalizacja
Urzadzenia i drukarki
Rysunek 10.20. Okno Ekran
Rysunek 10.21. Niestandardowe ustawienie DPI @

Okno dialogowe
skalowania DPI W celu ustawienia niestandardowej wartosd DPI wybierz
odpowiedni procent z listy lub przecagnij linijke mysza.

Skaluj do tego procentu normalnego rozmiaru: 100% -

0 1 2 3

9-punktowa czcionka Segoe Ul o rozmiarze 96 pikseli na cal.

systemu Windows XP

6. Kliknac przycisk OK.

Trzeba postepowac ostroznie i tylko w niewielkim stopniu powiekszaé¢ aktualng
wartos¢ DPI. Zbyt duze powiekszenie moze spowodowag, ze nic nie bedzie sie
miesci¢ na ekranie.

Uwaga

/

7. Klikna¢ przycisk Zastosuj, a nastgpnie przycisk Wyloguj teraz lub Wyloguj pozniej,
w zalezno$ci od tego, czy chcemy, aby zmiana zostata od razu wprowadzona
W systemie.

Nowe ustawienia zostana uwzglednione po wylogowaniu si¢ i ponownym zalogowaniu.
Jezeli elementy wyswietlane na ekranie okaza si¢ zbyt duze, to nalezy jeszcze raz wyko-
na¢ podane przed chwila kroki, wybierajac w kroku 5. mniejsza wartos¢ DPI.
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Dostosowanie wartosci DPI nie jest jedyna metoda powickszenia tekstu na ekranie. Wiele
programéw ma tez w menu Widok opcj¢ powigkszania widoku. W dalszej czgsci tego roz-
dziatu opisywane sg opcje ulatwien dostgpu, ktore rowniez oferuja pewne rozwiazania.
Jezeli jednak nic innego nie pomaga, to najlepszym rozwigzaniem jest zmiana wartosci DPI.

Personalizowanie myszy

Jezeli komus znudzi si¢ korzystanie caty czas z takiego samego wskaznika myszy albo
chcialtby, zeby wskaznik byt lepiej widoczny na ekranie, to moze klikna¢ w oknie Per-
sonalizacja Yacze Zmien wskazniki myszy. Pojawi si¢ wtedy okno Wiasciwosci: Mysz,
otwarte na karcie Wskazniki, tak jak pokazano na rysunku 10.22.

Rysunek 10.22.

Karta Wskazniki T Wiakcuoscs My= =
w oknie dialogowym | Prayciski | Wskainiki | Opoje wskainika | Kslko | Spreet
wtasciwosci myszy Schemat
[Windows Aero (schemat systemu) v] L\\)
Dostosyj:
Wb nomalny L
Wybdr Pomocy L\\,@ i|
Pracaw tle L\\: )
Zaiety O
Wybdr precyzyjny —|— -
[¥] Wizcz cier wskatnika [ Uzyj domysinego ] [ Pregladsi... ]

Zezwalgj na zmiane wskaznikdw myszy przez kompozycje

W celu zmodyfikowania wskaznika myszy nalezy wybra¢ z listy jeden z dostgpnych sche-
matoéw. Na liscie w sekcji Dostosuj wyswietlane sa wszystkie wskazniki definiowane
w ramach danego schematu. Kliknigeciem przycisku OK mozna wybra¢ wszystkie wskaz-
niki w takiej formie, w jakiej zostaly zdefiniowane w schemacie. Oczywiscie mozna tez
wybrac¢ inng posta¢ dla kazdego z rodzajow wskaznika myszy. Wystarczy kliknaé¢ dwu-
krotnie wskaznik, ktory chcemy zmodyfikowa¢é, albo kliknac¢ pozycje tego wskaznika,
a nastepnie kliknaé przycisk Przegladaj. W ten sposdb otwarty zostanie folder o nazwie
Cursors, w ktorym zgromadzone zostaly wszystkie wskazniki wbudowane w system
Windows 7.

Po kliknieciu przycisku Przegladaj mozna powiekszy¢ wySwietlane ikony wskaznikéw
myszy i przyjrze¢ sie im doktadniej. Wystarczy przytrzymacé klawisz Ctrl i obrécié kdtkiem
myszy. Mozna tez kliknaé przycisk Widok i wybraé z menu pozycje Srednie ikony

lub wiekszy rozmiar ikon.

&
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Rysunek1o'25° i ¥ Wiasciwosci: Mysz @
Karta Przyciski w oknie
Wrasciwosci: Mysz Przyciski | Wskazniki | Opcje wskainika | Kétko | Sprzst |

Konfiguracia przyciskdw

Jezeli wyglad wskaznikéw myszy zmieniamy na zasadzie pojedynczych modyfikacji,
to na koniec trzeba jeszcze kliknaé przycisk Zapisz jako 1 zapisaé utworzony schemat pod
nowa nazwa.

Prosze pamietaé, ze wiekszos¢ opcji dostepnych w oknach dialogowych wcielana jest
w zycie dopiero po kliknieciu przycisku Zastosuj albo OK.

Myszy dla leworecznych

Osoby leworgczne chciatyby zapewne, zeby podstawowy (czyli lewy) przycisk myszy
znajdowal si¢ pod palcem wskazujacym ich lewej r¢ki (ale wtedy bylby to juz prawy
przycisk). W tym celu konieczne jest odwrocenie funkcji dwoch przyciskow myszy.
Domyslnie lewy przycisk myszy jest przyciskiem podstawowym, a prawy przycisk myszy
jest przyciskiem pomocniczym. W celu odwrocenia tego stanu rzeczy nalezy w oknie
Wiasciwosci: Mysz kliknaé karte Przyciski, tak zeby uzyskaé dostgp do opcji przedsta-
wionych na rysunku 10.23. W karcie tej nalezy zaznaczy¢ opcje Przelqcz przycisk podsta-
WOWYy i pOmMOCniczy.

Przelgcz preycisk podstawowy | pomocniczy

Zaznacz to pole wyboru, aby uzywad prawego

przycisku do wylkomywania funkcii

podstawowych, takich jak zaznaczanie i &
przecigganie. ==

Szybkosé dwukrotnego klikniecia

Kliknij dwulerotnie folder, aby przetestowad
ustawienie. Jesli folder nie otworzy sie lub nie
zamknie, sprobuj uzyé wolnigjszego ustawienia.

Szybkosé: Wolno |_J Szybko

BlokadaKliknigcia
[T Wiacz funkeie BlokadaKiikniscia | Istawienia

Umozliwia podswietlanie lub przecigganie bez przytrzymywania
nacisnistego przycisku myszy. Aby ustawic, nacisnij na krdtko przycisk
myszy. Aby zwolnic, kliknij przycisk myszy ponownie.

[ QK ]| Anulyj || ZFastosuj |

Po odwrdceniu znaczenia przyciskow konieczne begdzie odpowiednie dostosowanie
standardowej terminologii dotyczacej przyciskow. W tabeli 10.2 wypisane zostaty rézne
pojecia dotyczace myszy wraz z oznaczeniami, o ktory przycisk chodzi w przypadku os6b
lewo- i praworgcznych.

Dostosowanie predkosci dwukrotnego klikniecia

W celu wykonania dwukrotnego kliknigcia wybranej ikony trzeba dos¢ szybko dwa razy
nacisna¢ lewy przycisk myszy. Jezeli zrobimy to zbyt wolno, system uzna to za dwa nie-
zalezne kliknigcia. Jezeli wykonanie dwdch szybkich kliknig¢ sprawia nam problemy
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Tabela 10.2. Terminologia dotyczaca myszy dla 0s6b prawo- i leworecznych

Standardowa terminologia Osoby praworeczne Osoby leworeczne
Przycisk podstawowy Lewy Prawy

Przycisk pomocniczy Prawy Lewy

Kliknigcie Lewy przycisk Prawy przycisk
Dwukrotne kliknigcie Lewy przycisk Prawy przycisk
Przeciaganie Lewy przycisk Prawy przycisk
Kliknigcie prawym przyciskiem Prawy przycisk Lewy przycisk
Przeciaganie prawym przyciskiem Prawy przycisk Lewy przycisk

%
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albo klikamy tak szybko, ze dwa zwyczajne klikni¢cia uznawane sg za dwukrotne klik-
nigcie, to na karcie Przyciski w oknie dialogowym Wiasciwosci: Mysz mozemy zmienic¢
szybkos¢ dwukrotnego kliknigcia.

Mozna tez usunaé¢ koniecznos¢é wykonywania dwukrotnego klikniecia. Wystarczy w oknie
dialogowym Opcje folderow zaznaczy¢ opcje Pojedyncze klikniecie.... Okno to mozna
otworzy¢ przez nacisniecie klawisza (.' ), wpisanie Tol i wybranie z menu pozycji
Opcje folderow. Mozna tez przejrze¢ podrozdziat ,Kliknaé raz czy dwa razy?”

w rozdziale 22.

W celu sprawdzenia biezacych ustawien nalezy klikna¢ dwukrotnie ikong folderu. Jezeli
zamknigty folder si¢ nie otworzy (albo w drugg strong), to znaczy, ze nie klikalismy do-
statecznie szybko. Nalezy wtedy przesunaé¢ suwak Szybkos¢ w kierunku pozycji Wolno
i sprobowac ponownie. W momencie, gdy suwak umiescimy w pozycji pozwalajacej
na tatwe otwieranie i zamykanie znajdujacej si¢ obok niego ikony folderu, mozemy uznac,
ze znalezli§my wlasciwe ustawienie.

Uzywanie funkcji BlokadaKlikniecia

Jezeli zaznaczanie wielu elementéw za pomoca przeciggania wskaznika myszy sprawia
nam problemy, to mozemy utatwi¢ sobie prac¢ przez wilaczenie funkcji BlokadaKlikniecia.
Funkcja ta umozliwia zaznaczanie wielu elementdw bez koniecznosci przytrzymywania
przycisku myszy. Najpierw trzeba wlaczy¢ opcje Wiqcz funkcje BlokadaKliknigcia w oknie
Wiasciwosci: Mysz, na karcie Przyciski. Nast¢gpnie mozna nacisnaé przycisk Ustawienia,
ktory pozwala na okreslenie czasu, przez jaki trzeba przytrzymaé przycisk myszy, zeby
zostat on ,,zablokowany”.

Po wlaczeniu funkcji BlokadaKlikniecia mozna na przyktad ustali¢ wymagane opo6znienie
na mniej wigcej sekunde. Teraz, chcac zaznaczy¢ mysza wiele elementéw za pomoca
przeciagania, musimy umiesci¢ wskaznik myszy w miejscu rozpoczecia przeciggania
i przytrzymac przycisk myszy przez jedna sekundg. Potem mozna pusci¢ przycisk myszy
i przesuna¢ wskaznik nad wszystkimi elementami, ktore majg zosta¢ zaznaczone. Ele-
menty te beda zaznaczane tak, jakbysSmy w czasie przesuwania myszy mieli przycisniety
przycisk myszy.
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Po zakonczeniu zaznaczania wystarczy klikngé w dowolnym miejscu poza zaznaczonym
obszarem. Wskaznik myszy wraca do normalnego trybu pracy, a zaznaczone przed chwila
elementy pozostang zaznaczone.

Przyspieszanie lub zwalnianie wskaznika myszy

Po kliknigciu w oknie Wiasciwosci: Mysz karty Opcje wskaznika zobaczymy zestaw
opcji widoczny na rysunku 10.24. Pierwsza z widocznych tu opcji — Wybierz szybkosé
wskaznika — ustala szybko$¢ poruszania wskaznika myszy na ekranie w stosunku do
szybkosci poruszania myszy na biurku. Jezeli mamy problemy ze wskazaniem niewielkich
elementow na ekranie, to mozna przesunac¢ suwak w kierunku wartosci Wolno. Z drugiej
strony, jezeli musimy za bardzo przesunaé mysz, zeby przemiesci¢ wskaznik z jednego
miejsca ekranu w drugie, to nalezaloby przesuna¢ suwak w kierunku wartosci Szybko.

RysuneK 10'%4° ¥ Wiaiciwosci: Mysz @
Okno Wtasciwosci:

Mysz z karta Opcje
wskaznika Ruch

l} Wybierz szybleosé wskainika:

Opcje wskainika | Kalko | Sprzet

Wolno § Szybko
| Zwigksz precyzie wskainika
Przycigganie do

Automatycznie przenies wskaznik na domysiny
I} przycisk w oknie dialogowym

Widocznosé
t&“\ Pokaz Slady wskaznika
| Ukryj wskaznik podczas pisania

L\\) Pokaz lokalizacje wskainika po nacignieciu klawisza
CTRL

[ QK ]| Anuluj || Zastosuj |

Zaznaczenie opcji Zwieksz precyzje wskaznika bardzo ulatwia przesuwanie wskaznika
myszy na male odleglosci. Jest ona przydatna szczegolnie wtedy, gdy suwak szybkosci
zostanie przesunigty w poblize wartos$ci Szybko.

"5% Opcje utatwien dostepu opisywane w rozdziale 11. réwniez umozliwiaja modyfikowanie
0,

% zachowania myszy.
%

Poprawianie widocznosci wskaznika myszy

Jezeli czgsto zdarza sig, ze mamy trudnos$ci z odszukaniem wskaznika myszy na ekranie,
to za pomoca pozostatych opcji mozemy utatwié sobie to zadanie:

¢ Przyciqganie do — zaznaczenie tej opcji zmusza wskaznik myszy
do automatycznego ustawiania si¢ nad domyslnym przyciskiem (najczesciej
jest to przycisk OK) kazdego nowo otwartego okna.
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¢ Pokaz slady wskaznika — zaznaczenie tej opcji powoduje, ze za wskaznikiem
myszy ciagnie si¢ pewnej dtugosci $lad, dzigki czemu duzo atwiej mozna zobaczy¢
poruszajacy si¢ wskaznik.

¢ Pokaz lokalizacje wskaznika po nacisnigciu przycisku CTRL — po zaznaczeniu
tej opcji mozna bardzo tatwo zlokalizowac na ekranie wskaznik myszy. Wystarczy
tylko przytrzymac¢ klawisz Crrl.

W czasie wysSwietlania prezentacji za pomoca rzutnika dobrze jest wtgczyé opcje Sladéw
wskaZnika, dzieki czemu wszyscy beda mogli tatwo zobaczy¢ poruszajacy sie na ekranie
wskaznik myszy.

>
o
&
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Innym sposobem poprawienia widocznos$ci wskaznika myszy jest wybranie dla niego duzej
lub animowanej grafiki.

Modyfikowanie zachowania kotka myszy

Na karcie Kotko w oknie Wiasciwosci: Mysz mozna ustali¢ wielkos$¢ przesunigcia powo-
dowanego przez obracanie kétka myszy. Domyslnie kazdy krok obrotu powoduje prze-
sunigcie o trzy linie, ale warto$¢ t¢ mozna zmieni¢ w zakresie od 1 do 100 linii. Ewen-
tualnie mozna tez nakaza¢ przewijanie za kazdym razem o jeden ekran.

Uwaga Na karcie Sprzet wySwietlane sg informacje na temat myszy. W razie potrzeby mozna
na niej rowniez zaktualizowaé sterownik myszy.

/

Po wybraniu wszystkich ustawien w oknie Wiasciwosci: Mysz nie mozna zapomnied
o konieczno$ci klikniecia przycisku OK.

W ten sposob zakonczyliSmy opisywanie wszystkich opcji dostgpnych w oknie persona-
lizacji. Jak si¢ jednak zaraz okaze, istnieje jeszcze wiele innych sposobdw pozwalajacych
na dopasowanie systemu Windows 7 do swoich potrzeb i gustow.

Personalizowanie klawiatury

Istnieje kilka sposobdw na zmiang dziatania klawiatury. Czg$¢ z nich dostgpna jest w oknie
dialogowym Wilasciwosci: Klawiatura, o ktérym méwit bed¢ w tym podrozdziale. Pozo-
stale opcje zwiazane sg przede wszystkim z utatwieniami dost¢pu i w zwiazku z tym
zostaly przeniesione do rozdziatu 12. Okno Wiasciwosci: Klawiatura mozna otworzy¢
za pomocg dowolnej z ponizszych metod:

¢ Nacisnaé klawisz (&%), wpisaé k1aw i wybra¢ z menu pozycje Klawiatura.

¢ Klikna¢ przycisk Start i wybra¢ z menu pozycj¢ Panel sterowania. W oknie panelu
sterowania kliknij na pasku adresu strzatke znajdujaca si¢ po prawej stronie nagtéwka
Panel sterowania 1 wybierz z listy pozycj¢ Wszystkie elementy Panelu sterowania,
a nastepnie kliknij dwukrotnie ikong Klawiatura.

W obu przypadkach na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Wiasciwosci: Klawiatura przed-
stawione na rysunku 10.25.
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Rysunek 10.25.

. =~ Wiasciwosci: Klawiatura @
Okno dialogowe
Wtasciwosci: Szybkost | Sprest
Klawiatura Powtarzanie znaku
gt Opdinienie powtarzania:
-
Duze |_J Male

Czestotliwost powtarzania:

-

Mala |_J Duza

Kliknij tutsj i przytrzyma] klawisz, aby sprawdzié szybkosé powtarzania:

Czestotliwosé migania kursora

| Brak {J Duza

i

W oknie tym znajdziemy ponizsze opcje. Oczywiscie nie ma tutaj ustawien wtasciwych
i niewlasciwych, poniewaz zaleze¢ one bgda wytacznie od naszego osobistego stylu pisania
na klawiaturze:

¢ OpoZnienie powtarzania — okresla czas, przez jaki musimy przytrzymywac
klawisz, zanim rozpocznie si¢ jego automatyczne powtarzanie.

¢ Czestotliwosé powtarzania — okresla czestotliwosc, z jaka dany klawisz bedzie
si¢ automatycznie powtarzat w czasie, gdy bedziemy go przytrzymywac.

¢ Czestotliwos¢é migania kursora — definiuje czgstotliwos¢ migania kursora
wyswietlanego w dokumencie.

Nawet jezeli na klawiaturze znajduja si¢ klawisze programowalne, to najprawdopodobnigj
w oknie tym nie znajdziemy zadnych opcji umozliwiajacych przypisanie do tych klawiszy
jakichkolwiek operacji. W tym celu bedziemy musieli zainstalowaé specjalny program,
ktory dostarczany jest razem z klawiatura. Niestety, w przypadku klawiszy programowal-
nych nie istnieje jedna reguta pasujaca do wszystkich modeli klawiatur. Z tego powodu
doktadniejszych informacji musimy szuka¢ w instrukcjach dotaczanych do klawiatury albo
na witrynie WWW jej producenta.

-

Uwaga W dalszej czeSci tego rozdziatu, w podrozdziale ,, Tworzenie wtasnych skrétow
; klawiszowych” podawaé bede wskazoéwki dotyczgce uruchamiania swoich ulubionych
B programow za pomoca klawiatury.

Personalizowanie menu Start

Przycisk Start jest brama do wszystkich programow zainstalowanych w naszym systemie.
Menu Start pozwala tez na tatwy dostep do czesto uzywanych folderdw, takich jak Doku-
menty, Komputer, Panel sterowania albo dowolny inny, ktéry dodamy do tej listy. Zazwy-
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czaj w menu Start umieszczane sa najczesciej uzywane elementy, dzigki czemu sa one pod
r¢ka bez koniecznosci nawigowania na wielu poziomach menu.

W systemie Windows 7 menu Start zostalo podzielone na dwie kolumny, przy czym ikony
programow umieszczane s3 w lewej kolumnie, a ikony folderdw i innych miejsc w prawe;.
Lewa kolumna menu podzielona zostala na dwie czgsci. Pozycje znajdujace si¢ ponad
pozioma linig sa przytwierdzone do menu, co oznacza, ze nie zmieniaja si¢ automatycznie,
chyba ze samodzielnie wprowadzimy odpowiednie modyfikacje do menu. Ponizej pozio-
mej linii umieszczane sg najczegsciej wykorzystywane programy. Ten zestaw ikon moze si¢
zmienia¢, dopasowujac si¢ do aktualnego zestawu czgsto uzywanych programow. Przykta-
dowe menu Start zobaczy¢ mozna na rysunku 10.26.

Rysunek 10.26. Elementy przytwierdzone Foldery i inne miejsca
Menu Start
w systemie Windows 7 =
D Windews Media Player
’a Internet Exploser
| Wprowdzenie
_. Dokumenty
a Windows Media Center
| Kalkulator
Sticky Motes
< / paint

&;‘.‘ Podiaczanie pulpitu zdalnego

:% Program Lupa

! Bespiecreristwo rodzinne ushugi Windows
Live

— —.'ﬁ

P Wizystiie programy

Pasjans

ERe ici! &

Ostatnio uzywane programy Pole wyszukiwania

Ootwieranie wiasciwosci paska zadan i menu Start

Za pomoca okna dialogowego Wilasciwosci paska zadan i menu Start mozna dostosowac
do swoich wymagan wyglad catego menu Start oraz wyswietlanych w nim opcji. Jak
mozna si¢ domysla¢, okno to mozna otworzy¢ na kilka réznych sposobow, wigc kazdy
moze wybrac sposob najwygodniejszy dla siebie:
¢ Klikna¢ prawym przyciskiem myszy przycisk Start i wybra¢ z menu kontekstowego
pozycje Wiasciwosci.
¢ Klikna¢ przycisk Start, wpisa¢ sta i kliknaé w menu pozycj¢ Pasek zadan
i menu Start.

¢ Klikna¢ przycisk Start i wybra¢ z menu pozycj¢ Panel sterowania/Wyglad
i personalizacja/Dostosuj menu Start.
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W otwartym oknie dialogowym nalezy klikna¢ karte Menu Start, a pojawia si¢ opcje
przedstawione na rysunku 10.27.

Rysunek 10.27.

i Wiasciwosci paska zadan | menu Start @

Karta Menu Start
w oknie dialogowym [Pasek zadar | Menw Start [paski narzeda
Wfa§CiWO§Ci paSKa Aby dostosowad wyglad oraz zachowanie taczy, ikon
Zadaﬁ i menu Start i menu w menu Start, Kiknij przycdsk Dostosuj.

Akcja przycisku Zamkni'—v

zasilania: i

Prywatnosc

| Przechowaj i wyswietl niedawno otwierane programy w menu Start

| Przechowaj i wyswiet! niedawno otwierane elementy w menu Start
i na pasku zadan

Lista Akcja przycisku zasilania pozwala nam wybra¢ akcje, jaka ma zosta¢ wykonana
po kliknigciu przycisku zasilania (znajduje si¢ w prawej dolnej czesci menu Start). Domysl-
nie przycisk ten wywotuje akcj¢ Zamknij, ale jezeli najczesciej po prostu wylogowujemy
si¢ ze swojego konta, nie wylaczajac komputera, to mozemy zmieni¢ t¢ akcje na Wyloguj.

W sekcji Prywatnos¢é mozna zaznaczy¢ lub wyczysci¢ zaznaczenie ponizszych elemen-
tow. Trzeba jednak pamigtaé, ze w przypadku, gdy nasze konto jest chronione hastem,
ochrona prywatnosci w tym miejscu nie jest konieczna, poniewaz nikt nie zobaczy naszego
menu Start bez pozwolenia.

¢ Przechowaj i wyswietl niedawno otwierane programy w menu Start
— po usunig¢ciu zaznaczenia tej opcji w lewej czgsci menu Start nie beda widoczne
ostatnio uzywane programy.

¢ Przechowaj i wyswietl niedawno otwierane elementy w menu Start i na pasku
zadan — jezeli ta opcja jest zaznaczona, to obok programow w menu Start bedzie
wyswietlane podmenu, w ktérym podawane beda ostatnio otwierane dokumenty.
Kliknigcie pozycji tego podmenu otworzy program wraz z kliknigtym dokumentem.
W ten spos6b mozemy bardzo tatwo otworzy¢ plik, nad ktérym ostatnio
pracowali$my.

Personalizowanie prawej strony menu Start

Chcac wybrad inne opcje menu Start, nalezy kliknaé przycisk Dosfosuj znajdujacy si¢ obok
opcji Menu Start. Na rysunku 10.28 przedstawione zostalo okno z opcjami pozwalaja-
cymi na dostosowanie menu Start systemu Windows 7. W przypadku dostosowywania
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Rysunek 10.28.

Okno dialogowe
dostosowania Mozesz dostosowad wyglad i zachowanie faczy, ikon i podmenu w menu
Start.

menu Start
= -~
—s'wieﬂaj tego elementu
@ Wyswietl jako tacze
() Wyswiet! jako menu
A Folder osobisty
() Nie wyswietlaj tego elementu
@ Wyswiet! jako facze
) Wyswiet jako menu
[T Grupa domowa
® Gry
() Nie wyswietlaj tego elementu
3) Wyswietl jako lacze
() Wyswietl jako menu
1% Komputer
() Nie wyswietlaj tego elementu
@ Wyswietl jako tacze
() Wyswietl jako menu

Dostosowywanie menu Start @

m

Rozmiar menu Start

Liczba niedawno uzywanych programdw do wyswietenia: 10 =

Liczba niedawno uzywanych elementdw do wyswietlenia
na listach szybkiego dostepu:

| Uzyj ustawier domysinych | [ O ]| Anuluj |

menu Start w nowym stylu opcje dostepne w oknie Dostosuj menu Start pozwalaja na
okres$lenie, jakie elementy majq pojawiac si¢ z prawej strony menu.

Foldery menu Start

Na wyswietlanej liScie znajduja si¢ opcje kontrolujace wyglad i zachowanie pozycji
menu Start. Przy elementach menu otwierajacych foldery mamy do wyboru trzy opcje:

¢ Wyswietlaj jako lqcze — wybranie tej opcji nakazuje systemowi otwiera¢ odpowiedni
folder po kliknieciu tej pozycji w menu. Po zapoznaniu si¢ z praca z folderami
bedzie to najbardziej naturalna metoda.

¢ Wyswietlaj jako menu — po wybraniu tej opcji system Windows bedzie wyswietlat
wszystkie elementy z folderu wskazywanego przez dang pozycj¢ jako elementy
podmenu, bez faktycznego otwierania folderu. Opcja ta nadaje si¢ do zastosowania
w przypadku folderéw zawierajacych niewiele elementow, ale zupehie nie nadaje
si¢ dla folderéw z wieloma elementami.

¢ Nie wyswietlaj tego elementu — jak sama nazwa wskazuje, wybranie tej opcji
powoduje wykluczenie danej pozycji z prawej czgsci menu Start.

Foldery, ktoére mozna otworzy¢ bezposrednio z menu Start, zostaly wypisane na ponizszej
liscie. Jezeli ktos dopiero zaczyna swojq przygode z komputerem, to najlepszym rozwia-
zaniem bedzie wybranie dla wszystkich pozycji opcji Wyswietlaj jako lqcze. Jezeli za
jakis czas stwierdzimy, ze danego tacza juz nie potrzebujemy, to bedziemy mogli zmienic¢
wartos$¢ opcji na Nie wyswietlaj tego elementu.

¢ Komputer — zawiera ikony wszystkich napedéw zamontowanych w komputerze.
Przydaje si¢ do kopiowania plikdw z i na zewnetrzne dyski i karty pamigci.
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¢ Panel sterowania — zawiera wszystkie strony i okna dialogowe przeznaczone
do personalizowania systemu oraz zarzadzania sprzetem i oprogramowaniem.

¢ Dokumenty — przechowuje wszystkie prywatne dokumenty z wyjatkiem mediow
cyfrowych (czyli zdjg¢, muzyki i filmow).

¢ Pobieranie — przechowuje pliki pobrane z internetu.

¢ Gry — folder z grami i uzyskanymi w nich wynikami. Jezeli nie interesujg nas gry
komputerowe, to dla tej pozycji mozna wybrac opcj¢ Nie wyswietlaj tego elementu.

¢ Folder osobisty — pozycja wySwietlana w prawym gérnym rogu menu Start
i oznaczana nazwg uzytkownika. Otwarcie jej powoduje wyswietlenie ikon
prywatnych folderéw uzytkownika, takich jak Ulubione, Kontakty 1 Wyszukiwania.

¢ Muzyka — zawiera piosenki zgromadzone w bibliotece programu Windows
Media Player.

¢ Obrazy — zawiera zdjgcia i filmy z kamer cyfrowych, galerii zdj¢¢ oraz innych
zrédet.

¢ Nagrany program telewizyjny — przechowuje nagrane przez nas programy
telewizyjne.

¢ Wideo — zawiera wszystkie elementy biblioteki Wideo.

Miejsca w menu Start

Niektdre pola wyboru widoczne na liscie pozwalaja na dostgp do innych zasobdéw kom-
putera. Oczywiscie wszystkie te pozycje sa catkowicie opcjonalne, a zatem mozemy
wybra¢ tylko te, ktorych naprawde bedziemy uzywac. Oto krotka lista dostgpnych pozycji
wraz z opisami:

¢ Polqcz 7 — z opcji tej nalezy korzysta¢ tylko wtedy, gdy cz¢sto musimy r¢cznie
podiaczac si¢ do sieci bezprzewodowych, komutowanych lub innych.

¢ Programy domysine — koniecznos¢ uzywania tej pozycji pojawia si¢ niezwykle
rzadko, a zatem nie ma potrzeby umieszczania jej w menu Starz. Okno wybierania
domyslnych programéw otworzyé mozna poprzez Panel sterowania albo klikajac
przycisk Start i wpisujac w polu wyszukiwania domy.

¢ Menu Ulubione — wybranie tej opcji pozwala §ledzi¢ list¢ ulubionych stron
Internet Explorera oraz folderu £qcza. Jezeli nie korzystamy z ulubionych, to opcja
ta do niczego si¢ nam nie przyda.

¢ Pomoc — zaznaczenie tej opcji powoduje pojawienie si¢ w menu Start pozycji
Pomoc i obstuga techniczna. Jest to bardzo wazna pozycja umozliwiajaca uzyskanie
informacji na temat funkcjonowania systemu, z ktorej kazdy powinien czgsto
korzystaé, a zatem dobrze bedzie umiesci¢ ja w menu Start.

¢ Sieé¢ — t¢ opcje mozna wybra¢ w sytuacji, gdy nasz komputer podtaczony jest
do sieci lokalnej i musimy czgsto korzystaé z roznych zasobow udostepnianych
w tej sieci.
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¢ Niedawno uzywane elementy — wyswietla niedawno uzywane elementy
menu Start.

¢ Polecenie Uruchom — wyswietla opcj¢ Uruchom przeznaczong dla bardziej
zaawansowanych uzytkownikow, ktorzy chca uruchamiaé programy nieposiadajace
wtlasnych ikon. Jezeli opcja ta nie jest dostgpna, to mozna wpisa¢ nazwe programu
w polu wyszukiwania menu Start, a nastepnie kliknaé pozycje programu, ktéra
pojawi si¢ na liscie. Mozna tez wpisa¢ w polu wyszukiwania uru i wybra¢ z menu
Start pozycje Uruchom.

¢ Systemowe narzedzia administracyjne — po zaznaczeniu tej opcji w menu Start
pojawia si¢ pozycja umozliwiajaca szybki dostep do narzedzi uzywanych przez
administratorow sieci 1 systemu. Mozna nakaza¢ wyswietlanie tej pozycji w menu
Wszystkie programy albo jednoczesnie w menu Wszystkie programy i bezposrednio
w menu Start. Jezeli zaznaczymy opcj¢ Nie wyswietlaj tego elementu, to okno
narzedzi administracyjnych bedzie mozna otworzy¢ za posrednictwem panelu
sterowania albo przez wpisanie do pola wyszukiwania adm.

Wyszukiwanie w menu Start

%, Wyszukiwanie w systemie Windows 7 zostato bardzo usprawnione w stosunku
Q-o- do poprzednich wersji systeméw Windows. Chcac w petni wykorzystaé ten mechanizm,
?_ﬁ} trzeba jednak poznaé zasade jego dziatania. Wiecej informacji na ten temat podawacé

bede w rozdziatach 23. i 24.

Wszystkie elementy menu Start sa skrotami

Wszystkie ikony pojawiajgce sie w menu Start sg skrétami, mimo Ze nie sg one uzupetniane sym-
bolem strzatki. Oznacza to, ze operacja usuniecia lub odpiecia elementu od menu Start nie ozna-
cza jednoczesnego usuniecia samego folderu, programu albo pliku. Innymi stowy, usuniecie ele-
mentu z menu Start nie powoduje fizycznego usuniecia programu, folderu lub pliku otwieranego
przez ten element.

Jak widaé, nie musimy sie wcale obawia¢ dodawania nowych elementéw do menu Start i ich p6z-
niejszego usuwania. Co wiecej, mozemy zmieni¢ nazwe elementu w menu Start, a zmiana ta nie
spowoduje zmodyfikowania nazwy faktycznego elementu na dysku. Wystarczy kliknaé wybrany ele-
ment prawym przyciskiem myszy, wybra¢ z menu kontekstowego pozycje Zmiern nazwe i wprowa-
dzi¢ nowg nazwe elementu. Program, plik lub folder otwierany przez ten element zachowa swojag
oryginalng nazwe.

Kilka z opcji w oknie dialogowym Dostosowywania menu Start zostalo poswigconych
mechanizmowi wyszukiwania. Opcje te sa domyslnie zaznaczone, a ponizej podaj¢ ich
znaczenie:

¢ Wyszukaj w innych plikach i bibliotekach — jezeli zaznaczymy opcje
Nie wyszukuj, to wyszukiwania uruchamiane z paska wyszukiwania nie beda
uwzglednialy plikdéw dokumentéw. Jezeli wybierzemy opcje Wyszukuj w folderach
publicznych, to takie wyszukiwanie bgdzie obejmowac rowniez udostgpnione foldery
Publiczne. Mozna tez wybra¢ opcje Wyszukaj poza folderami publicznymi; wtedy
wyszukiwanie bedzie pomija¢ foldery Publiczne.
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¢ Wyszukaj w folderze Programy i Panelu sterowania — zaznaczenie tej opcji
nakazuje uwzglednia¢ przy wyszukiwaniu z paska wyszukiwania programy oraz
elementy panelu sterowania.

Zachowanie menu Start

Czgé¢ elementow znajdujacych si¢ na liscie dostosowywania menu Start dotyczy zacho-
wania catego menu. Do takich opcji naleza:

¢ Wiqcz menu kontekstowe oraz przeciqganie i upuszczanie — zaznaczenie tej
opcji pozwala na dowolne uktadanie kolejnosci ikon w menu Wszystkie programy
za pomoca przeciagania ich prawym przyciskiem myszy.

¢ Wyroznij nowo zainstalowane programy — wlaczenie tej opcji powoduje
wyrdznienie w menu Start wszystkich niedawno zainstalowanych programow.
Dzigki temu mozna je duzo latwiej znalezé.

¢ Sortuj menu Wszystkie programy wedlug nazw — wybranie tej opcji sprawia,
ze elementy menu Start uktadane sa w kolejnosci alfabetycznej. Na poczatku
uktadane sa programy, a za nimi grupy programéw (foldery). Jezeli opcja ta nie
jest zaznaczona, to elementy menu Start mozna posortowac alfabetycznie, klikajac
prawym przyciskiem myszy pozycj¢ w menu Wszystkie programy i wybierajac
z menu kontekstowego opcj¢ Sortuj wedlug nazw.

¢ Uzywaj duiych ikon — wybranie tej opcji powoduje wyswietlanie w menu Start
duzych ikon. Jej wylaczenie powoduje wyswietlanie matych ikon, dzigki czemu
W menu moze zmiescic si¢ wiecej elementow.

Opcja Liczba niedawno uzywanych programow do wyswietlenia okre$la liczbe ikon
programéw wyswietlanych po lewej stronie menu Start. Jezeli ustalona tu liczba okaze
si¢ za duza jak na aktualng rozdzielczos¢ ekranu i wielkos¢ ikon, to po kliknigciu przy-
cisku Start zobaczymy komunikat Nie mozna wyswietli¢ niektorych elementow menu
Start. Z kolei opcja Liczba niedawno uzywanych elementow do wyswietlenia na listach
szybkiego dostepu definiuje liczbg pozycji wyswietlanych na listach szybkiego dostgpu
poszczegodlnych programow.

Kliknigcie przycisku Uzyj ustawienn domysinych przywraca wszystkie ustawienia menu
Start oraz liczbg ostatnio uzywanych programow do wartosci poczatkowych.

Dostosowywanie lewej kolumny menu Start

Trzeba pamigtaé, ze elementy znajdujace si¢ nad poziomg linig sg przytwierdzone do
menu i nie beda si¢ zmieniaty automatycznie. Z kolei elementy znajdujace si¢ ponizej
tej linii opisuja czgsto uzywane programy, a te moga si¢ z czasem zmieniac.

Oczywis$cie nie musimy si¢ biernie przygladac temu, co dzieje si¢ po lewej stronie menu
Start. W kazdej chwili mozna klikna¢ dowolny element, tak jak pokazano na rysunku 10.29.
Wybranie z menu kontekstowego pozycji Usun z tej listy spowoduje usunigcie z menu
wybranego elementu. Jezeli dany element nie jest jeszcze przytwierdzony do menu Start,
to mozna wybraé opcj¢ Przypnij do menu Start.
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Rysunek 10.29.

Klikniecie elementu @“ Windows Media Player
menu Start prawym

L %
przyciskiem myszy Le Intemnet Explorer
— jboyce
n_—i[ Wprowadzenie

g Windows Media Center
sl

:‘ Kalkulator

Dokumenty
Obrazy
Muzyka

Sticky Motes

Gry

,;’:7: Paint ,
2o Komputer

‘% Narzedzie Wycinanie l} N
Otwérz

% Podiaczanie pulpitu zdalneg Uruchem jako administrator

. Przypnij do paska zadan
I}
Q' Program Lupa Przypnij do menu Start

* Bezpieczefstwo rodzinne us

Live Usun z tej listy

Whasciwosci

.f"i Pasjans

> Wszystkie programy

| Wyszukaj programy i pliki

W menu Wszystkie programy réwniez mozemy klikna¢ dowolny element prawym przy-
ciskiem myszy i wybra¢ z menu kontekstowego pozycje Przypnij do menu Start. W ten
sposob bardzo szybko mozna umiescic¢ ikong czgsto uzywanego programu w gornej czesci
lewej kolumny menu Start.

Jezeli czgsto korzystamy z danego folderu, to jego réwniez mozna przytwierdzi¢ do
menu Start. Co wigeej, do menu Start mozna przytwierdzi¢ nawet czgsto uzywany doku-
ment. Wystarczy przeciggna¢ ikong folderu i upuscic ja na przycisk Start. W podobny spo-
s6b mozna przytwierdzi¢ do menu Start dowolna inng ikong znajdujaca si¢ na pulpicie.
Réwniez wystarczy ja przeciagnac i upusci¢ na przycisk Start. W celu odpigcia ele-
mentu od menu Start trzeba go klikna¢ prawym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu kon-
tekstowego pozycje Wypnij z menu Start.

Reorganizacja w menu Wszystkie programy

Menu Wszystkie programy zapewnia nam dostep do niemal wszystkich aplikacji, jakie
zostaly zainstalowane w naszym systemie. Elementy znajdujace si¢ na gérze tego menu
reprezentuja poszczegolne programy, natomiast umieszczone nizej elementy oznaczone
ikonami folderéw reprezentuja cate grupy programéw. Po kliknigceiu ikony folderu, dana
grupa jest rozwijana i pojawiaja si¢ ikony programow znajdujacych si¢ w tej grupie.
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Kazda grupa programéw moze zawierac kolejne grupy, ktére rowniez oznaczane beda iko-
nami folderéw. Na rysunku 10.30 zobaczy¢ mozna przyktad, w ktéorym otworzytem grupe
programéw o nazwie Akcesoria. Wewnatrz tej grupy dostgpna byla grupa Narzedzia sys-
temowe, ktdra rowniez otworzytem.

gysunek 1 o',so. .- Windows Media Player |
rupy pf:Og.famOW i ] Windows Update

Akcesoria i Narzedzia | Akcesoria

systemowe %) Centrum synchronizacji

/ 8\

- Eksplorator Windows Jboyce

Kalkulator

C% Marzedzie Wycinanie
Nj Notatnik

2l Paint

é Panel zapisu matematycznege Muzyka
& Podigczanie pulpitu zdalnego :
@2 Polacz z projektorem sieciowym Gry

Dokumenty

Obrazy

5| potacz z projektorem
'_, Rejestrator diwigku Komputer
 Sticky Motes
121 Uruchom Panel sterowania

BN Wiersz polecenia

= WordPad Urzadzenia i drukarki

=l Wprowadzenie

| Narzedzia systemowe Programy domyslne
[ Defragmentator dyskéw
[ Edytor znakéw prywatnych
® Harmonogram zadan

Pomoc i obstuga techniczna

@ Infermacje o systemie

Wstecz

Jezeli mozliwo$¢ przeciagania elementdw menu Wszystkie programy jest wlaczona,
to mozna je uktada¢ w dowolnej kolejnosci za pomoca prawego przycisku myszy. Takie
dzialanie jest jednak bardzo niewygodne. Duzo tatwiej pracuje si¢ w zwyczajnym oknie
folderéw. W zaleznosci od tego, co chcemy osiagnaé, mozemy kliknaé przycisk Start
prawym przyciskiem myszy i wybra¢ jedna z dostgpnych opcji:

¢ Otworz — otwiera folder zawierajacy ikony menu Start biezacego uzytkownika.

¢ Omworz wszystkich uZytkownikow — otwiera folder zawierajacy ikony pojawiajace
si¢ w menu Start wszystkich uzytkownikow.

Oczywiscie wprowadzanie zmian wptywajgcych na konta innych uzytkownikéw wymaga
uzyskania uprawnien administracyjnych.

Otwarty zostanie w ten sposob folder o nazwie Menu Start. Widoczne w oknie ikony repre-
zentuja poszczegolne elementy menu Start. W folderze Menu Start znajduje si¢ tez folder
o nazwie Programy. Po jego otwarciu zobaczymy ikony reprezentujace programy zgro-
madzone w menu Wszystkie programy. Wszystkie zmiany, jakie wprowadzamy w folderze
Programy, sa natychmiast widoczne w menu Wiszystkie programy.
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Zatézmy, ze w menu Wiszystkie programy znajduje si¢ kilka programow do wykonywania
konwersji formatow plikow. Z cata pewnoscia dobrze bytoby zgromadzi¢ je w ramach
jednej grupy o nazwie Konwertery. W folderze Programy nalezy zatem kliknaé przycisk
Organizuj, wybraé opcj¢ Nowy Folder i nowo tworzonemu folderowi nada¢ nazwe
Konwertery. Na koniec zostanie nam juz tylko przeniesienie ikon programéw do nowego
folderu.

Mozna tez wykona¢ odwrotna operacjg, czyli wybra¢ jeden lub kilka programéw z grupy
Akcesoria i umiescié je bezposrednio w menu Wszystkie programy. Nalezy w tym celu
w folderze Programy otworzy¢ folder Akcesoria i zaznaczy¢ interesujace nas ikony pro-
graméw. Nastegpnie trzeba skopiowac je kombinacja klawiszy Ctrl+C, kliknaé¢ w pasku
adresu Iacze folderu Programy, aby przej$¢ do naszego folderu docelowego, i wklei¢ ikony
za pomoca kombinacji klawiszy Ctri+V. Przeniesione w ten sposob ikony beda dostgpne
bezposrednio w menu Wszystkie programy, a nie w folderze Akcesoria, tak jak dotychczas.

Jezeli chcemy przeniesé element z folderu, a nie skopiowaé go, to mozna uzyé
kombinacji klawiszy Ctrl+X, aby wyciaé go z folderu Zrédtowego.

Po zakonczeniu wprowadzania zmian nalezy zamkna¢ folder Programy lub Menu Start
(zalezenie od tego, ktdry z nich jest otwarty), a nastgpnie klikna¢ przycisk Start i wybraé
menu Wszystkie programy. W menu tym powinny by¢ widoczne wszystkie te zmiany,
ktore wprowadzilismy w folderze Programy.

Tworzenie wiasnych skrotow klawiszowych

o
&N
P
@

W systemie Windows 7 dostgpnych jest wiele roznych skrotow klawiszowych, ktore
mozna traktowacd jako alternatywe dla myszy. Wszystkie te skroty zostaty wypisane w do-
datku C. Dodatkowo kazdy z programdéw uzywa swoich wlasnych skrétow klawiszowych,
ktore mozna poznaé przez rozwijanie poszczegdlnych menu programu albo szukanie
w pomocy sekcji opisujacej ,,skroty klawiszowe”.

Mozna tez tworzy¢ swoje wlasne skroty klawiszowe, ktdre uruchamiatyby nasze ulu-
bione programy albo otwieraly wazne foldery. Domyslnie takie skroty maja postac¢
Ctri+Alt+klawisz, dzigki czemu unika si¢ konfliktéw ze skrotami wbudowanymi w sys-
tem. Poza tym, skroty te dziataja tylko wtedy, gdy aktywny jest pulpit systemu. Wynika
to z tego, ze nacisniecia klawiszy przesytane sq wylacznie do aktywnego okna, a zatem
w przypadku, gdy na pulpicie jest jakie§ aktywne okno programu, naci$nigcia klawiszy
dotyczy¢ beda wylacznie tego okna.

Chcac dostac sie do pulpitu bez koniecznosci zamykania otwartych programéw, mozna
po prostu zminimalizowaé wszystkie okna. Wystarczy klikngé prawym przyciskiem myszy
puste miejsce na pasku zadan i wybra¢ z menu kontekstowego pozycje Pokaz pulpit.
Ewentualnie mozna tez kliknaé przycisk Pokaz pulpit znajdujacy sie po prawej stronie
paska zadan. Na szybki dostep do pulpitu pozwala tez kombinacja klawiszy (: )+M.

Zanim przystapimy do tworzenia nowego skrétu klawiszowego, nalezy sprawdzi¢, czy nie
jest on juz wykorzystywany w innym celu. Nalezy zatem przej$¢ na pulpit i weisna¢ kom-
binacj¢ klawiszy Ctri+Alt+klawisz, ktory mamy zamiar wykorzystac. Jezeli nic si¢ nie
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Rysunek 10.31.
Skrot klawiszowy
Ctrl+Alt+K przypisany | Ogdlne | Skerdt |Zgodnos'é I Zabezpieczenia | Szczegdly | Poprzednie wersje|
do programu T
Kalkulator

5

stanie, to znaczy, ze wybrany skrot jest dostepny. Jezeli otwarty zostanie jaki$ program,
to znaczy, ze musimy sobie wybra¢ inny skrot klawiszowy albo usuna¢ aktualne przypisa-
nie sprawdzanego skrotu.

Skrét klawiszowy mozna przypisaé do elementu menu Start, klikajac ten element prawym
przyciskiem myszy i wybierajgc z menu kontekstowego pozycje Wtasciwosci.

Skrét klawiszowy mozna przypisa¢ kazdemu elementowi, w ktorego oknie Wiasciwosci
dostepna jest opcja Klawisz skrotu. Najtatwiejsza metoda polega jednak na utworzeniu
na pulpicie skrétu do tego elementu, a nastgpnie utworzeniu skrétu klawiszowego do
takiej ikony skrotu na pulpicie. Najpierw trzeba dotrze¢ do ikony, ktora otwiera nasz
program albo folder, nastgpnie kliknaé ja prawym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu
kontekstowego pozycj¢ Wyslij do/Pulpit (Utworz skrot).

Jezeli wszystkie ikony pulpitu sg ukryte, to mozna klikngé prawym przyciskiem myszy
pusta przestrzen na pulpicie i wybra¢ z menu kontekstowego pozycje Widok/Pokaz
ikony pulpitu.

Nastepnie trzeba przejs¢ na pulpit i odszukac utworzong wcezesniej ikong skrotu, kliknaé
ja prawym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu kontekstowego pozycje Wiasciwosci.
W otwartym oknie nalezy klikna¢ kartg Skrot, a nastgpnie pole wyboru Klawisz skrotu
i wprowadzi¢ kombinacj¢ klawiszy, z jakiej chcemy korzystac. Na przyktad na rysunku
10.31 w oknie tworzenia skrotow klawiszowych dla programu Kalkulator wprowadzitem
literg K. System Windows automatycznie dopisal na poczatku kombinacji znaki Ctri+Alt+.

¢ Wiaéciwoéci: Kalkulator @

Kalkulator

Typ docelowy: Aplikacja
Lokalizacja docelowa: system32

Element docelowy: Sowindirit\system 32'calc.exe

Rozpocznij w:

Klawisz skrotu: Cir =+ At + K

Uruchom: lNorrnaIne okno 'I

Komentarz: Umozliwia wylconywanie prostych dzialar arytm

Otwirz lokalizacje pliku I I Zmien ikone... J I Zaawansowane. . I

[ oK H Anulyj H Zastosuj I

Na koniec trzeba zamkna¢ okno dialogowe, naciskajac przycisk OK. W celu przetesto-
wania nowo utworzonego skrotu nalezy wyczysci¢ pulpit i nacisna¢ zdefiniowana przed
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chwilg kombinacj¢ klawiszy. Na przyktad nacisnigcie klawiszy Ctri+Alt+K po uprzednim
wykonaniu czynnosci podanych w powyzszym przyktadzie powinno otworzy¢ program
Kalkulator.

Z takim tworzeniem skrotow klawiszowych wiaze si¢ jedna niewielka wada. W przypadku
usunigcia ikony skrétu z pulpitu usuwamy réwniez skrét klawiszowy. Jezeli dla kogos sta-
nowi to problem, to zamiast usuwania ikony z pulpitu powinien ja tylko ukry¢. W tym celu
trzeba klikna¢ ikong prawym przyciskiem myszy i wybrac¢ z menu kontekstowego pozycje
Wiasciwosci. W otwartym oknie dialogowym nalezy klikna¢ karte Ogdlne 1 zaznaczyé
pole wyboru Ukryty. Na koniec mozna kliknaé przycisk OK, a ikona natychmiast zniknie
z pulpitu (albo zostanie przyciemniona), ale skrot klawiszowy bedzie nadal dziatat.

To, czy ukryte ikony beda niewidoczne, czy tylko przyciemnione, uzaleznione jest od
ustawien w oknie Opcje folderow. Cheac otworzy¢ to okno, nalezy kliknaé przycisk Start,
wpisac fol i wybrac¢ z menu pozycje Opcje folderow. Jezeli cheieliby$my, zeby ukryte ikony
byly wyswietlane, to nalezy zaznaczy¢ opcj¢ Pokaz ukryte pliki i foldery. Po dokonaniu
zadowalajacego nas wyboru nalezy kliknaé przycisk OK.

0% Okno dialogowe Opcje folderow mozna otworzy¢, klikajac przycisk Organizuj i wybierajac
o;,&' Z menu pozycje Opcje folderéw i wyszukiwania.
7

Dostosowywanie paska zadan

Pasek zadan znajdujacy si¢ w dolnej czgsci ekranu jest jednym z najbardziej uzytecznych
narzedzi w systemie Windows. Na pasku tym znajduje si¢ przycisk Start, przyciski repre-
zentujace wszystkie otwarte programy oraz obszar powiadomien. Moga si¢ na nim tez
znajdowac rozne paski narzedzi, takie jak pasek adresu, umozliwiajacy latwe otwieranie
stron WWW, napedow, folderéw i innych elementow, do ktérych dostgp mozna uzyskaé
za pomocg adresu URL. Pasek zadan mozna modyfikowa¢ na wiele roznych sposobow,
dlatego nie nalezy si¢ przejmowac jego aktualnym wygladem.

Czg$¢ opcji zwiazanych z paskiem zadan znajduje si¢ w oknie dialogowym Wiasciwosci
paska zadan i menu Start. Okno to mozna utworzy¢ za pomoca dowolnej z ponizszych
technik:

¢ Klikna¢ prawym przyciskiem myszy przycisk Start, zegar albo dowolne puste
miejsce na pasku i wybra¢ z menu kontekstowego pozycje Wlasciwosci.

¢ Nacisna¢ klawisz (&%), wpisa¢ stowo zada i kliknaé pozycje Pasek zadan
i menu Start.

¢ Klikna¢ przycisk Start i wybra¢ z menu pozycj¢ Panel sterowania/Wyglad
i personalizacja/Pasek zadan i menu Start.

W otwartym oknie nalezy klikna¢ karte Pasek zadan, a pojawia si¢ opcje przedstawione
na rysunku 10.32. Oto krotki opis wszystkich dostgpnych tu opcji:

¢ Zablokuj pasek zadar — po wybraniu tej opcji pasek zadan zostanie zablokowany,
przez co zostanie on zabezpieczony przed przypadkowsa zmiang rozmiaru albo
przesunig¢ciem. Jezeli cheieliby$my przesunaé lub zmieni¢ rozmiar paska zadan,
to trzeba najpierw wyczyscic te opcje, czyli odblokowac pasek zadan.
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Rysunek 10.32.

. Wiagciwoéci paska zadari i menu Start @
Karta Pasek zadari
w oknie dia/ogowym Pasek zadan | Menu Start | Paski narzedzi
Wtasciwosci paska Wyglad paska zadan
zadan i menu Start [¥] Zablokuj pasek zadar

[ wiacz autoukrywanie paska zadan
[T Uzyj matych ikon

Polozenie paska zadan na {Dé{ ,]
ekranie:
Przyciski paska zadan: {Zawsze scalgj, ukrywaj etykiety v]

Obszar powiadomieri
Dostosuj, ktdre ikony | powiadomienia pojawiaia sie Dostosuj
w obszarze powiadomieri,

Podglad pulpitu za pomoca programu Aero Peek

Tymczasowo wyswiet pulpit po umieszczeniu kursora myszy nad
przyciskiem Pokaz pulpit na kofcu paska zadan.

Uzyj programu Aero Peek do podgladu pulpitu

Jak dostosowad pasek zadari?

Anuluj Zastosuj

¢ Wigcz autoukrywanie paska zadari — po wybraniu tej opcji pasek zadan zostanie
automatycznie wysuniety poza ekran i bedzie tak usuwany zawsze wtedy, gdy nie
bedzie uzywany. Po takim ukryciu paska zadan mozna umiesci¢ wskaznik myszy
nad cienka linia widoczna przy dolnej krawedzi ekranu, a pasek zadan zostanie
przywrocony na ekran.

¢ Uzyj malych ikon — zamiast domyslnych duzych ikon wyswietla w menu Start
ich mniejsze wersje.

¢ Polo%enie paska zadan na ekranie — umozliwia okreslenie krawedzi ekranu,
przy ktdrej ma si¢ znalez¢ pasek zadan.

¢ Przyciski paska zadan — za pomoca tej opcji mozemy ustali¢, czy system ma taczy¢
ze soba podobne elementy na pasku zadan (na przyktad dokumenty tego samego
programu) oraz czy takie taczenie ma si¢ odbywaé zawsze, czy tylko w przypadku
zapetnienia paska zadan.

¢ Dostosuj — kliknigcie tego przycisku pozwala nam okresli¢, ktore elementy maja
si¢ pojawia¢ w obszarze powiadomien.

¢ Uzyj programu Aero Peek do podglaqdu pulpitu — zaznaczenie tej opcji sprawia,
ze po wskazaniu dowolnego przycisku paska zadan wyswietlana bedzie miniatura
okna programu zwigzanego z tym przyciskiem, tak jak na przyktadzie
z rysunku 10.33.

Po dokonaniu wyboru opcji w tym oknie dialogowym nalezy kliknaé przycisk OK.
W nastgpnych punktach przedstawie jeszcze kilka innych metod dostosowywania paska
zadan dostgpnych niezaleznie od omawianego przed chwila okna dialogowego.
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Rysunek 10.33.
Miniaturka okna
programu wyswietlana
po wskazaniu
przycisku na pasku

zadan

o .8

Blokowanie i odblokowywanie paska zadan

Pasek zadan nie musi si¢ znajdowac na dole ekranu. Nie musi tez mie¢ z gory ustalone;j
wielkosci. Po odblokowaniu paska zadan mozemy go do woli przesuwac i zmienia¢ jego
wielkos¢. Umieszczenie czubka wskaznika myszy nad gérng krawedzia paska zadan
spowoduje, ze wskaznik myszy zmieni swoj ksztalt na strzatk¢ dwustronng. Dodatkowo,
jezeli na pasku zadan znajduja si¢ jakie$ paski narzedzi, to przy kazdym z nich znaj-
dziemy uchwyt (kolumn¢ ztozong z kropek) pozwalajacy na jego przeciaganie. W takiej
sytuacji po kliknigciu prawym przyciskiem myszy zegara lub pustej przestrzeni paska
zadan zobaczymy, ze opcja Zablokuj pasek zadan nie jest zaznaczona (rysunek 10.34).

Rysunek 10.34. Odblokowany pasek zadari

Jezeli pasek zadan jest zablokowany, to do jego odblokowania wystarczy klikna¢ prawym
przyciskiem myszy zegar albo wolng przestrzen na pasku zadan i wybra¢ z menu kontek-
stowego opcje¢ Zablokuj pasek zdan. Opcja ta jest przetacznikiem, a zatem dokladnie tej
samej procedury mozna uzy¢ do ponownego zablokowania paska zadan.

Przesuwanie i zmiana rozmiaru paska zadan

2

0%0_

Po odblokowaniu paska zadan mozna przytwierdzi¢ go do dowolnej krawedzi ekranu.
Mozna to zrobi¢ w nastgpujacy sposob:

1. Umiesci¢ czubek wskaznika myszy nad wolna przestrzenia paska zadan (nie nad
paskiem narze¢dzi ani przyciskiem).

2. Przytrzymac¢ lewy przycisk myszy, przeciagna¢ pasek zadan do innej krawedzi
ekranu i pusci¢ przycisk myszy.

Zmiana wysokos$ci paska zadan zaczyna si¢ od umieszczenia czubka wskaznika myszy
nad gorng krawedzig paska, tak zeby wskaznik myszy zmienit si¢ w podwojna strzatke.
Nalezy wtedy przytrzymac lewy przycisk myszy i przeciagna¢ koniec paska zadan na
odpowiadajaca nam wysokos¢. Minimalna wysokos$¢ paska to jeden wiersz, natomiast
maksymalna wysoko$¢ to mniej wigcej jedna trzecia wysokos$ci ekranu.

Jezeli mamy problemy z przywréceniem oryginalnej wielkosci paska zadan (jeden wiersz),
to nalezy zamkng¢ wszystkie paski narzedzi. Dopiero wtedy bedzie mozna dowolnie
zmieni¢ wielko$¢ paska zadan, a na koniec ponownie wtgczy¢ paski narzedzi.
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Jezeli chcielibysmy calkowicie ukry¢ pasek zadan, to w oknie dialogowym Wiasciwosci
paska zadan i menu Start nalezy zaznaczy¢ opcje Wiqcz autoukrywanie paska zadan
(byta juz o tym mowa w tym rozdziale). Pasek zadan be¢dzie ukryty do czasu, az przysu-
niemy kursor myszy do krawedzi ekranu, za ktdra pasek zostat ukryty.

Wyswietlanie paskow narzedzi na pasku zadan

System Windows 7 pozwala umiesci¢ na pasku zadan kilka dodatkowych paskow narzedzi
albo rozmiesci¢ je w dowolnych miejscach na pulpicie. Checac wyswietli¢ lub ukry¢ jeden
z paskow, nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy zegar znajdujacy si¢ w prawym dol-
nym rogu ekranu i z menu kontekstowego wybra¢ pozycje Paski narzedzi. Nazwy poszcze-
golnych paskow narzedzi zobaczy¢ mozna na rysunku 10.35, a ich opisy podaje ponize;j.

Paski narzedzi v v Adres
Utéz okna kaskadowo ==
Panel wprowadzania na komputerze typu Tablet

Pulpit

Utdz okna jedno nad drugim
Utz okna obok siebie
Pokaz pulpit || e

Uruchom Menecdzera zadar powjpe ke

Zsblokuj pasek zadari

Wiasciwosci

&

G

= ol s

Rysunek 10.35. Wyswietlanie lub ukrywanie opcjonalnych paskow narzedzi

Uwaga

/

¢

Adres — wyswietla pasek adresu, podobny do znanego z przegladarki WWW.
Whisanie do tego paska adresu URL spowoduje otwarcie przegladarki i zatadowanie
do niej strony spod wprowadzonego adresu.

Lqcza — wyswietla w pasku narzedzi zawarto$¢ folderu £gcza programu
Internet Explorer. Wigcej informacji na ten temat znalez¢ mozna w podpunkcie
,Dostosowywanie paska narzedzi Lacza”.

Panel wprowadzania na komputerze typu Tablet — wyswietla okno

do rozpoznawania pisma odrgcznego uzywane w potaczeniu z komputerami
Tablet PC. Ten pasek nie bedzie cz¢scig paska zadan, ale bedzie si¢ wysuwat
z boku ekranu.

Pulpit — wyswietla wszystkie ikony pulpitu w ramach prostego paska narzedzi.

Mozna tez natknaé sie na opcje Pasek jezykow. Pozwala ona na przetgczanie réznych
uktadéw klawiatury i bedzie omawiana doktadniej w rozdziale 11., w punkcie ,Praca
z wieloma jezykami”.

Nowy pasek narzedzi — pozwala utworzy¢ nowy pasek narzedzi, zawierajacy ikony
z dowolnego folderu. Na przyktad w otwartym oknie dialogowym mozna kliknaé
nazwg¢ swojego konta uzytkownika i nacisngé przycisk OK. Na pasku zadan pojawi
si¢ nowy pasek narzedzi, na ktérym znajdowac sig¢ bedzie przycisk utatwiajacy
dostgp do naszych folderdw.
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W menu paskéw narzedzi kazdy z paskow oznaczony ,,paratka” jest wlaczony, czyli poja-
wia si¢ na pasku zadan. Nazwy paskdéw narzedzi bez takiej parafki oznaczaja, ze paski te
sa ukryte. Klikni¢cie danej nazwy paska powoduje jego ukrycie lub wyswietlanie.

Przy tworzeniu wlasnego paska narzedzi czgsto okazuje si¢, ze nie ma juz dla niego
miejsca na pasku zadan, poniewaz ten jest wypelniony przyciskami programow oraz
innymi paskami narz¢dzi. W nastepnym punkcie przedstawi¢ sposoby radzenia sobie
z brakiem miejsca na pasku zadan.

Zmiana potozenia i wielkosci paskow narzedzi
ha pasku zadan

Na pasku zadan nie mamy do dyspozycji zbyt wiele miejsca, wigc umieszczenie na nim
wielu elementow szybko powoduje, Ze zaczyna by¢ na nim tloczno. Jezeli chcemy umie-
$ci¢ na pasku zadan wiele dodatkowych paskéw narzedzi, to najprawdopodobniej trzeba
bedzie powigkszy¢ caty pasek zadan. Mozna tez sprobowac przenies¢ go na bok ekranu
i sprawdzié, czy to nie poprawi sytuacji.

Jezeli chcemy rozciggnaé pasek zadan na kilka monitoréw, to nalezy skorzystaé
z programu UltraMon (www.ultramon.com). Jest to niezwykle uzyteczne narzedzie
udostepniajgce wiele narzedzi utatwiajgcych prace z wieloma monitorami.

Uwaga
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Jezeli na pasku zadan nie ma do$¢ miejsca na wszystkie paski narzedzi, to po prawej
stronie niektorych z nich pojawi si¢ przycisk ze znakami >>. Kliknigcie tego przycisku
spowoduje wyswietlenie tych elementdw, ktdre nie mieszcza si¢ na pasku narzedzi. Jezeli
na pasku zadan nie mieszcza si¢ wszystkie przyciski otwartych programdéw, to po prawej
stronie tych przyciskdw pojawia si¢ dwie strzatki pozwalajace na przewijanie listy.
“5% Pomiedzy otwartymi oknami programéw mozna sie tez przetgczaé, naciskajac klawisze
a%} Alt+Tab lub (&% )+Tab.

Jezeli pasek zadan jest odblokowany, to po lewej stronie kazdego paska narz¢dzi widoczny
bedzie uchwyt do przeciagania. Za pomoca tego uchwytu mozna dowolnie przesuwac
pasek narzedzi i zmienia¢ jego wielko$é. Mozna tez wyswietla¢ lub ukrywac tytuty oraz
teksty pojawiajace si¢ na paskach narzedzi. Na rysunku 10.36 zobaczy¢ mozna, ze na
pasku zadan znajduje si¢ tekst, tytuty, uchwyt oraz strzatki do przewijania przyciskow
paska zadan.

/z ' iaces 7 Onetpl-Pok ™ mrN e e 0824 | |
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Rysunek 10.36. Pasek zadan z uchwytem paska narzedzi, jego tytutem, tekstami oraz przyciskami

Chcac wyswietli¢ albo ukry¢ na pasku narzedzi tekst lub tytul, nalezy kliknaé prawym
przyciskiem jego tytul lub uchwyt przeciagania. W wyswietlonym menu kontekstowym
opcja Pokaz tytuf stuzy do ukrywania lub wyswietlania tytutu paska, z kolei opcja Pokaz
tekst pozwala na ukrywanie lub wyswietlanie tekstu opiséw ikon umieszczonych na pasku
narze¢dzi.
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W pozycjach paska narzedzi wywotanych kliknieciem przycisku >> tekst zawsze pojawia

sie obok ikon. Opcja Pokaz tekst nie ma na to zachowanie zadnego wptywu. Chcac

\ zmieni¢ tekst pojawiajacy sie obok ikony, trzeba go klikngé prawym przyciskiem myszy,
wybra¢ z menu kontekstowego pozycje Zmien nazwe, wprowadzié nowy tekst (lub zmienié
dotychczasowy) i nacisnaé klawisz Enter.

Uwaga

Dostosowywanie paska narzedzi tacza

Pasek narzedzi £qcza pozwala na tatwy dostgp do czgsto uzywanych witryn WWW.
Naprawde duza kolekcj¢ taczy mozna zgromadzi¢ w folderze Ulubione programu Inter-
net Explorer, natomiast na pasku £qcza powinny si¢ znajdowaé tylko najczesciej
uzywane facza.

Aby utworzy¢ ikong¢ skrotu na pasku £qcza do aktualnie ogladanej strony w programie
Internet Explorer, nalezy wybra¢ Ulubione/Dodaj do ulubionych i w oknie Dodawanie
ulubionych, w polu Utwérz w, wybraé £qcza, jak pokazano na rysunku 10.37. Po zatwier-
dzeniu skrdt natychmiast pojawi si¢ na pasku £gcza.
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Rysunek 10.37. Dodawanie strony do paska tacza

Mozna réwniez modyfikowac pasek £qcza w bardziej intuicyjny sposob:

¢ Aby utworzy¢ ikong skrotu do aktualnie ogladanej strony, nalezy przeciagnac ikone
znajdujaca si¢ na pasku adresu po lewej stronie adresu URL i upuscié ja przy prawym
koncu paska £qcza (przycisk myszy nalezy zwolni¢ dopiero wtedy, gdy wskaznik
myszy zmieni ksztalt).
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Podobnie jak w przypadku wszystkich innych paskéw narzedzi, jezeli zabraknie miejsca
na kolejne ikony, to po lewej stronie pojawi sie przycisk >>, ktérego klikniecie powoduje
wyswietlenie niewidocznych ikon.

P
&
P
&

¢ Aby utworzy¢ ikong na podstawie tacza bedacego czgscia ogladanej strony, nalezy
przeciagnad to tacze ze strony i upusci¢ na pasek £qcza.

¢ Aby usuna¢ ikong z paska £qcza, nalezy kliknaé ja prawym przyciskiem myszy
i wybra¢ z menu kontekstowego pozycje Usun.

¢ W celu zmodyfikowania kolejnosci ikon na pasku £qcza nalezy przeciagnaé
wybrang ikon¢ w nowe miejsce na pasku.

Dostosowywanie obszaru powiadomien

Obszar powiadomien znajduje si¢ przy prawym brzegu paska zadan. Zawiera on ikony
programdw i ushug dziatajacych w tle, co oznacza, ze z programami tymi nie sa powia-
zane zadne okna na pulpicie ani przyciski na pasku zadan. Ikony w obszarze powiadomien
reprezentujg takie elementy jak programy antywirusowe, kontrola glosnosci, potaczenia
sieciowe, pasek boczny i wiele innych. Wskazanie ikony w obszarze powiadomien powo-
duje wyswietlenie jej nazwy i dodatkowych informacji.

W celu oszczedzania miejsca na pasku zadan nieistotne lub nieuzywane ikony sa ukry-
wane. Jezeli cze$¢ ikon zostaje ukryta, to po lewej stronie obszaru powiadomien pojawia
si¢ maty przycisk ze znakiem strzalki skierowanej w gore, taki jak na rysunku 10.38.
Kliknigcie tego przycisku powoduje wyswietlenie ukrytych ikon.

Rysunek 10.38. Obszar powiadomien

Obszar powiadomienn mozna dostosowa¢ za pomoca kilku okien dialogowych. Pierw-
szym z nich jest okno Wilasciwosci paska zadan i menu Start, o ktdrym méowilismy juz
w tym rozdziale. W celu otwarcia tego okna nalezy kliknaé przycisk Start prawym
przyciskiem myszy i wybra¢ z menu kontekstowego pozycje Wiasciwosci. Nastepnie
w polu Obszar powiadomien nalezy kliknaé przycisk Dostosuj. W otwartym oknie trzeba
klikna¢ tacze Wiqczanie i wylqczanie ikon systemowych, aby wyswietli¢ okno przedsta-
wione na rysunku 10.39.

Mozna tu skorzystac z list rozwijanych, aby ukry¢ lub wyswietli¢ ikony zegara, kontroli
glosnosci, potaczen sieciowych, zasilania oraz centrum akcji. Pola wylaczone (przy-
ciemnione) nie maja w danym systemie zadnego znaczenia, a zatem nie trzeba si¢ nimi
przejmowac.

Uwaga Trzeba pamietaé, ze wprowadzane zmiany nie bedg miaty zadnego efektu do czasu
klikniecia przycisku OK lub Zastosuj.
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Rysunek 10.39. Karta Obszar powiadomieri

W celu uzyskania doktadniejszej kontroli nad obszarem powiadomien nalezy kliknac¢
tacze Dostosuj ikony powiadomien. Mozna tez kliknaé prawym przyciskiem myszy zegar
znajdujacy si¢ w prawym dolnym rogu ekranu i wybra¢ z menu kontekstowego pozycje
Dostosuj ikony powiadomien. W obu przypadkach otwarte zostanie okno dialogowe lkony
obszaru powiadomien. Sposob konfigurowania dostgpnych tu ustawien podawany byt juz
w rozdziale 2.

Jak sie pozbyc¢ ikon z obszaru powiadomien

Ikony obszaru powiadomien nie da si¢ usunaé przez kliknigcie jej prawym przyciskiem
myszy i wybranie z menu kontekstowego opcji Usun. Po prostu ikony znajdujace si¢
w obszarze powiadomien, w przeciwienstwie do ikon znajdujacych si¢ na paskach narze-
dzi, nie sg skrotami do réznych programéw. Ikony te reprezentuja programy uruchomione
juz w systemie, cho¢ dziatajace w tle i w zwiazku z tym niewidoczne na ekranie.

Nie istnieje jeden uniwersalny sposob pozwalajacy na pozbycie si¢ ikony z obszaru powia-
domien. Na rynku dostepne sa setki programéw, ktdre sa w stanie dziata¢ w tle. Chcac
uniemozliwi¢ programowi umieszczenie swojej ikony w obszarze powiadomien, nie
mozemy pozwoli¢ na uruchamianie tego programu razem z catym systemem. Innym roz-
wiazaniem moze by¢ catkowite usunigcie programu z systemu. Z drugiej strony, by¢
moze wystarczy otwarcie okna opcji rozpatrywanego programu i zaznaczenie w nim opcji
wylaczajacej wyswietlanie ikony w obszarze powiadomien.
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Uwaga
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Nadrzedna zasada w tym miejscu powinno by¢ to, ze nie usuwamy z obszaru powiado-
mien zadnych ikon, dopoki nie upewnimy sig, do czego one stuzg i jakie moga by¢ kon-
sekwencje takiego posunigcia. Takie ikony moga na przyktad reprezentowaé dzialajace
w tle programy chronigce komputer przez wirusami i oprogramowaniem szpiegujacym.
Takich programdw z catgq pewnoscia nie chcieliby$my usuwaé z komputera ani blokowac
ich automatycznego uruchamiania, poniewaz musza one dziata¢ w tle i zapewniac bezpie-
czenstwo naszego komputera.

Opcje zwiazane z ikong widoczna w obszarze powiadomien zobaczy¢ mozna po kliknig-
ciu tej ikony prawym przyciskiem myszy. Niektore z ikon pozwalaja wyswietli¢ na pul-
picie okno programu. Zazwyczaj do otwarcia takiego okna wystarcza dwukrotne klik-
niecie ikony. W otwartym w ten sposob oknie zwykle wyswietlane sg dodatkowe informacje
na temat funkcji programu reprezentowanego przez kliknigta ikong. Jezeli program ma
pasek menu, to mozna z niego wybra¢ pozycj¢ Narzedzia/Opcje 1 odszuka¢ wsréd nich
opcje umozliwiajace zablokowanie automatycznego uruchamiania programu razem z sys-
temem albo wylaczajace wyswietlanie ikony programu w obszarze powiadomien.

Jezeli ikona z obszaru powiadomien zwigzana jest z programem, ktérego nie chcemy mie¢
W swoim systemie, to program ten mozna usunaé z systemu za posrednictwem panelu
sterowania. Trzeba si¢ jednak upewnié, ze nie usuwamy potrzebnego nam programu, kto-
rego w zaden sposob nie bgdziemy w stanie zastapi¢. Szczegdty procesu usuwania pro-
gramow omawia¢ bedg w rozdziale 35.

Jezeli cheieliby$my zachowaé program, ale zablokowac jego automatyczne uruchamianie
przy starcie systemu, a nie mozemy znalez¢ odpowiednich opcji w ustawieniach samego
programu, to mozna postuzy¢ si¢ jeszcze kilkoma innymi rozwiazaniami. Jezeli ikona tego
programu znajduje si¢ w folderze Autostart, to mozemy usunaé t¢ ikong z folderu. Mozna
tez skorzystaé z narzedzia Konfiguracja systemu dostgpnego w folderze Narzedzia admi-
nistracyjne, aby wylaczy¢ automatyczne uruchamianie pewnych programow.

Modyfikowanie zegara

Zegar znajdujacy si¢ w lewym dolnym rogu ekranu wyglada bardzo niepozornie, ale
mozna go zmodyfikowaé na wiele réznych sposobdéw. Po jego wskazaniu zobaczymy
biezaca date. Po kliknigciu zegara pojawi si¢ kalendarz z zaznaczong biezaca data oraz
zegar wskazowkowy podajacy biezacy czas. Jezeli zegar klikniemy prawym przyciskiem
myszy i wybierzemy z menu kontekstowego pozycje Ustaw date/godzine, to pojawi si¢
okno dialogowe przedstawione na rysunku 10.40. W oknie tym mozna wprowadzi¢ kilka
modyfikacji zegara.

Zmiana pewnych aspektow daty i czasu w systemie wymaga uprawnien administracyjnych.
Moze sie to wydawaé dziwne, ale dzieki temu dzieci nie bedg mogty obchodzi¢ zasad
kontroli rodzicielskiej ograniczajgcych im czas pracy z komputerem.

Na poczatku trzeba sprawdzié, czy ustawiona jest prawidtowa strefa czasowa. Strefe mozna
zmieni¢ po kliknieciu przycisku Zmien strefe czasowq. Jezeli znajdujemy si¢ w strefie,
w ktorej obowiazuje podzial na czas letni i zimowy, to nalezy zaznaczy¢ opcj¢ umozli-
wiajaca automatyczne przetaczanie czasow.



254

Czesc Il ¢ Personalizowanie systemu Windows 7

Rysunek 10.40.
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[ g Zrnien date i godzing...

Strefa czasowa
(UTC+01:00) Sarajewo, Skopie, Warszawa, Zagrzeb

Zmien strefe czasowa...

Czas letni rozpoczyna sie w dniu 28 marca 2010 o godzinie 02:00. Zegar
zostanie przestawiony o 1 godzing do przodu o tej godzinie.

Powiadom mnie przy zmianie czasu

Uzyskaj wiecej informacji o strefie czasowej w trybie online

Jak ustawi¢ zegar i strefe czasowa?

oK Anuluj Zastosuj

Jezeli zegar ustawiony jest na nieprawidlowg godzing, to nalezy klikna¢ przycisk Zmien
date i godzine, a nastgpnie recznie wprowadzi¢ wlasciwe informacje. Mozna tez kliknaé
kart¢ Czas z Internetu, a nastgpnie kliknaé przycisk Zmien ustawienia. Po kliknigciu przy-
cisku Aktualizuj teraz nastapi synchronizacja czasu i daty w komputerze z ,,oficjalnymi”
informacjami pobranymi z internetu.

Po otwarciu karty Czas z internetu mozemy zobaczy¢ komunikat, ze ustuga Czas systemu
Windows nie dziata. Mimo to mozemy zaktualizowaé czas, klikajac przyciski Zmien
ustawienia i Aktualizuj teraz. System sam uruchomi te ustuge.

Mozna tez nakaza¢ wyswietlanie na zegarze czaséw z maksymalnie trzech stref czaso-
wych. Wystarczy klikna¢ karte Zegary dodatkowe, a nastepnie wykonywac wyswietlane
instrukcje i w ten sposob dodac jeden lub dwa dodatkowe zegary. Po zmodyfikowaniu
wszystkich ustawien zegara nalezy kliknaé przycisk OK.

Po powrocie do pulpitu zauwazymy, ze zegar w obszarze powiadomien wyswietla pra-
widlowy czas. Podobnie, po wskazaniu zegara wskaznikiem myszy pojawi si¢ tez prawi-
dlowa data. Jezeli skonfigurowaliSmy wiele stref czasowych, to pojawia si¢ one tez po
kliknigciu zegara (rysunek 10.41).

Gadzety systemu Windows

Nowa,
funkcja

Gadzety sg wygodna metoda przechowywania elementdw, ktdére chcemy czesto ogladac
na swoim pulpicie. Nie sg juz ograniczone do paska bocznego znanego z systemu
Windows Vista, ale mozna je uktada¢ w dowolnym miejscu na pulpicie.

Gadzety sa opcjonalnymi elementami pulpitu. Na rysunku 10.42 przedstawiono kilka
gadzetow, z ktorych dwa znajduja si¢ przy prawej krawedzi ekranu, jeden przy gérnej
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Rysunek 10.41. Zegary wielu stref czasowych
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Rysunek 10.42. Cztery gadzety utozone na pulpicie

i jeden przy dolnej. Oprdcz tego mozna wybierac sposrod wielu innych gadzetow. Czgsé
z nich dostgpna jest w galerii gadzetow (ktdra rowniez widoczna jest na rysunku 10.42),

a inne mozna pobra¢ z internetu.
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Dodawanie i usuwanie gadzetow

Nie istnieje cos takiego jak gadzety wymagane, wlasciwe, niewtasciwe, dobre albo zle.
Chodzi o to, zeby przejrze¢ dostgpne gadzety i wybrac te, ktore przypadna nam do gustu.
W celu dodania gadzetow na pulpit nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy pustg
przestrzen na pulpicie i wybra¢ z menu kontekstowego pozycje Gadzety, aby otworzy¢
okno dialogowe pokazane wczesniej na rysunku 10.42.

Na poczatek w galerii dostepnych bedzie zaledwie kilka przyktadowych gadzetow. Klik-
niecie przyciskow W gore lub W dol znajdujacych si¢ nad wspomnianymi oznaczeniami
spowoduje przewinigcie do innych stron gadzetow.

Po przejrzeniu dostgpnych gadzetéw mozna kliknaé tacze Pobierz wiecej gadzetow w try-
bie online, ktére pozwala na przegladanie dodatkowych gadzetéw w internecie. Wystarczy
przeczytaé instrukcje wyswietlane na stronie i postgpowac zgodnie z nimi, a pobieranie
dodatkowych gadzetow z pewnoscia nie bedzie trudne. Pobrane gadzety sa dodawane do
galerii, dzigki czemu bardzo fatwo mozna je umieszczaé na pulpicie.

Chcac dodaé gadzet na pulpit, nalezy klikna¢ go dwukrotnie. Mozna tez kliknaé¢ go pra-
wym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu kontekstowego pozycj¢ Dodaj albo po prostu
przeciagnaé go z galerii na pulpit.

Aby usuna¢ gadzet z pulpitu, nalezy klikna¢ go prawym przyciskiem myszy i wybrac
z menu kontekstowego pozycj¢ Zamknij gadzet. Mozna tez wskaza¢ gadzet i kliknaé¢
przycisk zamykania (X), ktéry pojawi si¢ w jego prawym gornym rogu. Kopia gadzetu
pozostanie w galerii, na wypadek, gdybySmy chcieli uzy¢ go pdzniej. Aby usunaé gadzet
z komputera, trzeba klikna¢ go w galerii prawym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu
kontekstowego pozycj¢ Odinstaluj.

Uzywanie gadzetow i manipulowanie nimi

Uwaga

/

Kazdy gadzet przeznaczony jest do innego zadania i w zwigzku z tym ma inng zasadg
dziatania. W wigkszosci przypadkow ich ,,rozgryzienie” nie powinno sprawia¢ klopotow.
Jezeli gadzet ma jakies opcje lub ustawienia, to mozna je zmieni¢, klikajac symbol narzg-
dzia znajdujacy si¢ w prawym gérnym rogu gadzetu. Po kliknigciu tego symbolu otwierane
jest okno opcji gadzetu, ktére powinny by¢ dos¢ dobrze opisane. Okno to mozna tez otwo-
rzy¢, klikajac gadzet prawym przyciskiem myszy i wybierajac z menu kontekstowego
pozycje Opcje.

Jezeli symbol narzedzia i pozycja menu Ustawienia sg niedostepne, to znaczy, ze gadzetu
nie da sie konfigurowac.

Czeg$¢ gadzetdw wyposazona jest w opcje sterujace ich dzialaniem, na przyktad pozwa-
lajace na sterowanie ich przezroczystoscia. Po kliknigciu gadzetu prawym przyciskiem
myszy nalezy wybrac opcje Przenies, a wskaznik myszy zmieni si¢ w czterokierunkowa
strzatke do przesuwania i bedziemy mogli przeciagna¢ gadzet w dowolne inne miejsce
na pulpicie.
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Gadzety powinny by¢ proste, przydatne i zabawne. Prosz¢ zatem przebiera¢ wsrod nich
i dobra¢ sobie najcickawsza kolekcje. Nie istnieje jednak ogdlny zbidr regut, ktory obo-
wigzywalby we wszystkich gadzetach, a zatem zasad¢ dziatania kazdego gadzetu bedzie
trzeba poznawa¢ samodzielnie. Prosz¢ pamigtac, ze po umieszczeniu gadzetu na pulpicie
mozna go kliknaé prawym przyciskiem myszy i przejrze¢ opcje pozwalajace na zmiang
ustawien.

Funkcja Windows SideShow

Funkcja Windows SideShow jest bardzo podobna do paska bocznego, z tym Ze nie po-
zwala na umieszczenie gadzetdéw na pulpicie, ale przeznaczona jest do prezentowania
tych gadzetow na dodatkowych urzadzeniach wyswietlajacych umieszczanych w kompu-
terach typu notebook, telefonach komorkowych i innych urzadzeniach przenosnych.
Funkcja ta dziata wylacznie z urzadzeniami oznaczonymi logo Windows SideShow.
Co wigcej, wspolpraca urzadzenia z funkcja Windows SideShow wymaga zainstalowania
specjalnego sterownika. Nie jestem w stanie podaé tutaj wlasciwej procedury postgpo-
wania, poniewaz istnieje wiele urzadzen tego rodzaju i kazde z nich obstugiwane jest
nieco inaczej. Szczegolow nalezy zatem szuka¢ w instrukcji dostarczanej razem z takim
urzadzeniem.

W swoim komputerze mozemy wykorzysta¢ Panel sterowania funkcji SideShow, aby
za jego pomocg zmieni¢ ustawienia dodatkowego wyswietlacza i wybiera¢ rozne gadzety.
W celu wlaczenia panelu sterowania funkcji SideShow mozna wykorzystaé dowolna
z ponizszych metod:

¢ Nacisnaé klawisz (&%), wpisaé side i wybra¢ z menu pozycje Windows
SideShow.

¢ Klikna¢ przycisk Start i wybra¢ z menu pozycj¢ Panel sterowania/Sprzet i dzwiek/
Windows SideShow.

To, co zobaczymy w panelu sterowania Windows SideShow, zalezy od rodzaju urzadze-
nia, ktore zostato wczesniej zainstalowane. Wszystkie opcje powinny by¢ jednak dosc
doktadnie opisane, wigc rozpoznanie ich przeznaczenia nie powinno nastreczaé wigkszych
trudnos$ci. Ogolnie sprowadza si¢ to do wybierania gadzetéw sposrod dostepnych dla
danego urzadzenia. Po kliknigciu tacza Pobierz wigcej gadzetow w trybie online zosta-
niemy przekierowani do strony z wigksza liczba gadzetow dla funkcji SideShow. Lacze
Pomoc dostgpne w panelu sterowania funkcji SideShow pozwala na uzyskanie doktad-
niejszych informacji na temat konfigurowania samej funkcji oraz wykorzystywania pod-
laczonego sprzgtu.

Podsumowanie

Ten rozdziat zostat poswigcony réoznym metodom dostosowywania do swoich wymagan
pulpitu systemu Windows, menu Start oraz paska zadan. W tym zakresie dostgpnych jest
naprawdg¢ wiele opcji. Trzeba tu zawsze pamigtac, Zze sq to tylko opcje i nie istnieje cos
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takiego jak zle lub dobre ustawienia. Zawsze chodzi tylko o dokonanie wyboru najbardziej
odpowiadajacego naszym wymaganiom. Oto podsumowanie najwazniejszych zagadnien
poruszanych w tym rozdziale:

¢

Pulpit systemu Windows zajmuje praktycznie caly ekran, jest zatem miejscem,
na ktérym wykonywana jest cala praca.

Wigkszos¢ narzedzi przeznaczonych do personalizowania systemu zostata
zgromadzona na stronie Personalizacja. Mozna si¢ do niej szybko dostac, klikajac
pulpit prawym przyciskiem myszy i wybierajac z menu kontekstowego pozycje
Personalizuj.

W celu spersonalizowania menu Start, paska zadan albo obszaru powiadomien
nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy przycisk Start i wybra¢ z menu
kontekstowego pozycje Wlasciwosci.

Chcac utworzy¢ skrét klawiszowy uruchamiajacy jakis§ program, nalezy klikna¢
ikong tego programu prawym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu kontekstowego
pozycj¢ Wilasciwosci. W otwartym oknie, na karcie Klawiszowy skrét mozna
wprowadzi¢ wybrany przez siebie skrot.

W celu dodania lub usunigcia paskdw narzedzi nalezy kliknaé zegar prawym
przyciskiem myszy i wybra¢ z menu kontekstowego pozycje Paski narzedzi.

W celu ukrycia lub wyswietlenia ikon w obszarze powiadomien nalezy kliknaé¢
zegar prawym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu kontekstowego pozycje Dostosuj
ikony powiadamiania.

Funkcja Windows SideShow pozwala na prezentowanie gadzetow na dodatkowych

urzadzeniach wyswietlajacych. Dziata ona wylacznie z urzadzeniami oznaczonymi
logo Windows SideShow.





