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\/\/ itamy w cudownym s$wiecie systemu Windows 10! Oddajemy do rak Czytelnika
ksigzke z serii Krok po kroku, ktérg moma czytacod poczatku do korra stopnio-
WO poznajac system i opanowujac wykonywanie coraz bardziej wyspecjalizowanych
procedur. Moma tez, jedi ktoswoli, przeskakiwa¢ do wybranych fragmentéw, w zalez
nosci do tego, jakie zadanie trzeba aktualnie wykona¢ Opisy konkretnych dziatan
sa podane zwiede i precyzyjnie — same fakty. Instrukcjom towarzysza objasniajace
rysunki, ktore pomagaja lepiej zrozumie¢ materiat.

Dla kogo jest ta ksigka

Windows 10 Krok po kroku to ksigZka pomyslana jako material do nauki i pomocy dla
uzytkownikéw komputerow stacjonarnych i przenosnych oraz urzadzen mobilnych
z systemem Windows 10 Home lub Windows 10 Pro, wykorzystywanych do celow
prywatnych badz stubowych. Zawartos ksigzki jest przeznaczona dla oséb, ktére
mialy juz do czynienia z wczesniejszymi wersjami systemu Windows, jak i dla tych,
ktore spotykajg sie z nim po raz pierwszy.

O czym jest (i nie jest) ta ksigka

Jest to ksigzka o systemie operacyjnym Windows 10. System operacyjny komputera
stanowi interfejs miedzy uzytkownikiem a wszystkimi aplikacjami, zaréwno urucha-
mianymi przez samego uzytkownika, jak i uruchamianymi automatycznie w tle w celu
umodiwienia komunikacji z innymi komputerami oraz w celu zapewnienia ochrony
przed nimi.

W ksigze tej wyjasniamy, jak za pomocg systemu operacyjnego i dotgczonych
do niego narzedzi, takich jak Eksplorator plikow, dostawac sie do aplikacji i plikow
danych uzywanych do pracy i zabawy oraz jak zarzagdza¢nimi. Istnieje wiele przydat-
nych aplikaciji, takich jak Mapy, Zdjecia, Poczta, Kalendarz, Groove Music czy Win-
dows DVD Player, ktére sg dostarczane razem z systemem Windows lub wchodzg
w sktad ,rodziny” tego systemu. Ksigza nie dotyczy tych aplikacji, chociaz wspomi-
namy o nich i wykorzystujemy kilka z nich przy okazji demonstrowania sposobow
uzywania funkcji systemu operacyjnego Windows 10.
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ZOBACZ TAKZE  Informadje o pracy z aplikacjami sa podane w rozdziale 4. ,Praca z apli-
kacjami i powiadomieniami”.

Metoda Krok po kroku

Materiat ksigzki podzielony jest na czesi, ktére dotyczg ogélnego wykorzystania kom-
putera oraz sposobow zarzgdzania nim. Kazda czes¢ sktada sie z rozdziatow poswie-
conych okreslonym obszarom dziatan, a kazdy rozdziat sktada si¢ z podrozdziatow
obejmujacych powigzane ze sobg dziatania. Na poczgtku kazdego podrozdziatu znaj-
duje sie cze< informacyjna, po ktorej nastepujg opisy procedur. Na korru rozdzia-
tu zamieszczone sg zadania praktyczne, ktore nalezy wykonac¢ samodzielnie wyko-
rzystujac umiejetnosci zdobyte podczas lektury rozdzialu. Do wykonywania zadan
praktycznych mozna wykorzystywac pliki ¢wiczeniowe dostepne na stronie sieci Web
poswieconej tej ksigze albo swoje wtasne pliki.

Pobieranie plikawv aviczeniowych

Chociaz zadania praktyczne opisane w tej ksiazce moma wykonac przy uzyciu wias-
nych plikow, w wielu przypadkach autorzy oferujg dla wygody Czytelnika gotowe pliki
dwiczeniowe. Mozna je pobrac ze strony http://aka.ms/Windows10SBS/files, stosujac sie
do zamieszczonych na niej wskazowek.

WAZNE System Windows 10 nie jest dostepny na podanej stronie sieci Web. Trzeba
go zainstalowacprzed przystgpieniem do procedur i zadan praktycznych opisanych w tej
ksigze. Informacje o instalowaniu systemu Windows 10 sg podane w dodatku A ,Instala-
¢ja lub uaktualnienie do wersji Windows 10".

Pliki éwiczeniowe dostepne na podanej stronie maja stuzy¢ do wykonywania zadan

i w razie dokonania w nich zmian, moma zapisa¢ ich nowe wersje. Gdyby ktos chciat
pomiej jeszcze raz wykonac zadania, moz ponownie pobrac pliki w ich oryginalne;

postaci.

ZOBACZ TAKE  Informadje o sposobach korzystania z plikéw sa podane w rozdziale 3.
,Zarzadzanie folderami i plikami"”.
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W tabeli ponizj sa wymienione wszystkie pliki ¢wiczeniowe do tej ksigzki.

Rozdziat Folder Pliki
1: Pierwsze kroki Brak Brak
w Windows 10
2: Personalizacja Winl0SBS\Ch02 BackgroundO1.jpg do

srodowiska pracy

Background08.jpg

3: Zarzadzanie folderami ~ Winl10SBS\Ch03 Files\Brochure.pptx
i plikami Photos\Backgrounds\Background.jpg
Photos\Backgrounds\Background03.jpg
Photos\Backgrounds\Background08.jpg
Photos\Lucy.jpg
Photos\Lucy2.jpg
Events.docx
Expenses.xlsx
Packinglist.docx
Password01.jpg do Password03.jpg
Survey.docx
TravelChecklist. xlsx
4: Praca z aplikacjami Brak Brak
i powiadomieniami
5: Bezpieczne i wydajne Brak Brak
przegladanie Internetu
6: Zarzgdzanie Brak Brak
urzadzeniami
peryferyjnymi
7: Zarzadzanie siecig Winl10SBS\Ch07 Tylko folder

i zasobami pamieci

8: Zarzadzanie kontami Winl10SBS\Ch08 AccountO1.jpg do Account05.jpg
uzytkownikow i ich Password01.jpg do Password03.jpg
ustawieniami

9: Zarzadzanie Brak Brak
ustawieniami komputera

10: Zarzadzanie opcjami Winl0SBS\Ch10 LockScreen0O1.jpg do

zasilania i dostepu Lockscreenl13.jpg
11: Zwigkszanie wydajnosci Winl0SBS\Ch11 Brak

pracy
12: Ochrona komputera Brak Brak

i danych

Xi
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Przystosowanie procedur do swojego srodowiska pracy

Instrukcje zamieszczone w tej ksigzce zakladaja, ze Czytelnik potrafi operowac
elementami na ekranie komputera metoda klikania (przy uzyciu myszy, ekranu
dotykowego lub innego urzgdzenia). Jesli ktos stosuje inng metode — na przy-
ktad uzywa komputera z ekranem dotykowym i naciska elementy interfejsu
(palcem lub piorkiem) — powinien zastgpi¢ konkretne dziatania ich odpowied-
nikami dla ekranu dotykowego.

ZOBACZ TAKZE  Informadje o korzystaniu z ekranu dotykowego sa podane w do-
datku B ,Skrdy klawiszowe i ekran dotykowy”.

W instrukcjach opisanych w tej ksigzce elementy interfejsu uzytkownika klikane
lub naciskane na ekranie sg nazywane przyciskami, a fizyczne przyciski naciskane
na klawiaturze s3 nazywane klawiszami, co pokrywa sie¢ z terminologia uzywang
w dokumentacji tych produktow.

Instrukcje sktadajace sie na procedury wieloetapowe majg nastepujacy format:

1. Aby zaznaczy¢ akapit, ktory chcesz sformatowac z podzialem na kolumny,
kliknij go trzykrotnie.

2. Na karcie Uktad strony, w grupie Ustawienia strony, kliknij przycisk Kolumny,
aby wyswietli¢ menu z opcjami uktadu kolumnowego.

3. W menu Kolumny kliknij Trzy.
W przypadku kolejnych procedur wymagajacych tych samych czynnosci,

instrukcje moga przybierac bardziej uproszczong forme, poniewaz srodowisko
dzialanzostato juz okreslone:

1. Zaznacz akapit, ktory chcesz sformatowac z podziatem na kolumny.
2. W menu Kolumny kliknij Trzy.

Gdy w instrukeji jest mowa o wprowadzeniu informacji, mozna to zrobi¢ piszac
na podtgczonej klawiaturze zewnetrznej, naciskajac klawiature ekranowsg lub
nawet mowiac na glos, w zaleznosci od konfiguracji komputera i osobistych
preferencji.
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Uzyskiwanie pomocy i przesytanie uwag

W tej czesci moma znalez¢ informacje o uzyskiwaniu pomocy oraz kontaktowaniu sig
z wydawnictwem w celu przekazania swoich uwag lub zgloszenia wykrytych btedow.

Errata | wsparcie techniczne

Dotozylismy wszelkich staran, aby zapewni¢ poprawnosc tej ksiazki i towarzyszacych
jej materiatow. W przypadku odkrycia btedow prosimy o zglaszanie ich na stronie
http://aka.ms/Windows10SBS/errata.

W razie potrzeby skontaktowania si¢ z zespotem Microsoft Press Support prosimy
o wystanie wiadomosci e-mail na adres mspinput@microsoft.com.

Pomoc dotyczgca oprogramowania i sprzetu firmy Microsoft jest dostepna na stro-
nie http://support.microsoft.com.

Oczekujemy na uwagi Czytelnikdw

Satysfakcja Czytelnikoéw jest najwyzszym priorytetem wydawnictwa Microsoft Press
i dlatego komentarze Czytelnikow sa dla nas niezwykle cenne. Prosimy o dzielenie sie
swoimi opiniami na temat tej ksiazki pod adresem:

http://aka.ms/tellpress

Pod podanym wyzj adresem dostepna jest krotka ankieta i zapewniamy, ze czyta-
my wszystkie komentarze i sugestie naszych Czytelnikow. Z goéry dziekujemy za czas
poswiecony na jej wypelnienie!

Pozostarmy w kontakcie

Prosimy o pozostanie w kontakcie z nami! Wydawnictwo Microsoft Press jest obecne
na Twitterze pod adresem http://twitter.com/MicrosoftPress.
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Pierwsze kroki
w Windows 10

Z akladamy, ze czytelnik tego rozdziatu ma juz kompu-
ter z systemem Windows 10 lub planuje jego naby-
cie. Ten rozdziat pomoz szybko opanowac podstawowe
elementy srodowiska i interfejsu systemu Windows 10.
Niektére znane dotad koncepcje uleglty zmianie. Czasami
bedziemy wskazywac¢ na rémice w stosunku do wczes
niejszych wersji systemu Windows, ale gtéwny nacisk
bedziemy ktas¢ na opis aktualnych rozwiazan.

ZOBACZ TAKZE Jedi w komputerze nie zostat jeszcze
zainstalowany system Windows 10, potrzebne do tego
informacje mozna znale£ w dodatku A ,Instalacja lub
uaktualnienie do systemu Windows 10"

System Windows 10 faczy popularne elementy systemow
Windows 7 i Windows 8 z imponujacg nowg technologia.
Windows 10 to system przeznaczony nie tylko dla kom-
puteréw stacjonarnych i laptopow, ale takz dla mniej-
szych urzadzenmobilnych, takich jak tablety i smartfony.
Interfejs uzytkownika jest prosty i klarowny, a wiele jego
elementéw powinno by¢ dobrze znanych doswiadczonym
uzytkownikom systeméw Windows. Zmiany techniczne
zaimplementowane w tej wersji Windows sa znaczace,
ale osoby obeznane z koncepcjami budowy systemoéw
operacyjnych i nawigacji powinny uznac je zaréwno
za wszechstronne, jak i tatwe w uzyciu.

W tym rozdziale omoéwimy takie zagadnienia, jak
logowanie sie w systemie Windows, interfejs uzytkowni-
ka, nowe okno Ustawienia, aktualizowanie plikow syste-
mowych, zarzadzanie oknami oraz zamykanie sesji.

W tym rozdziale

B Rozpoczynanie sesji

B Poznawanie pulpitu

B Poznawanie paska zadan
|

Poznawanie ekranu startowe-
go i menu Start

B Poznawanie ustawien
komputera

B Aktualizowanie plikow syste-
mowych Windows

B Zarzadzanie zawartoscia
i oknami aplikagji

B Kortzenie sesji

Pliki cwiczeniowe

Do wykonania zadan praktycz-
nych opisanych w tym rozdzia-
le nie sa potrzebne zadne pliki
dviczeniowe.



Rozdziat 1: Pierwsze kroki w Windows 10

Rozpoczynanie sesji

Aby rozpoczaésesje Windows 10, trzeba zalogowac sie w systemie przy uzyciu zareje-
strowanego juz konta uzytkownika. Kontem tym moze by¢ konto Microsoft, zapewniaja-
ce polaczenie z wszystkimi zasobami zwigzanymi z tym kontem, a moze by¢ tez konto
lokalne, istniejace tylko w danym komputerze i zapewniajace dostep do zapisanych
w nim plikéw prywatnych i wspotuzytkowanych.

Podczas procesu instalacji systemu Windows 10 lub w momencie pierwszego logo-
wania si¢ do nowego komputera z systemem Windows 10 narzedzie konfiguracyjne
prowadzi uzytkownika przez proces konfiguracji jego konta. Konto uzytkownika moze
zosta¢ dowigzane do istniejacego juz konta Microsoft lub do nowego konta Microsoft
utworzonego w ramach procesu konfiguracji konta uzytkownika. Moze to byc¢ tez
konto lokalne uzytkownika istniejace tylko w jednym komputerze.

Korzystanie z konta Microsoft lub konta lokalnego

Logujac si¢ do systemu Windows 10 mozna uzy¢jednego z dwoch kont: konta
Microsoft lub konta lokalnego. Oto krotkie oméwienie obu rodzajow kont.

Konta Microsoft

Konta Microsoft sg aktualnym odpowiednikiem centralnie rejestrowanych kont,
uzywanych w przesztosci do logowania sie¢ w romych ustugach Microsoft (takich
jak konta Windows Live czy konta Passport). Konto Microsoft to konto pojedyn-
czego logowania (SSO — single sign-on), umodiwiajgce zalogowanie sie do dowol-
nej ustugi Microsoft, ustugi oferowanej przez inng firme, ktéra przyjeta konta
Microsoft jako swoj standardowy sposob uwierzytelniania lub do komputera
z systemem Windows 10, Windows 8.1 lub Windows 8. Aby zalogowacsie przy
uzyciu konta Microsoft, nalezy poda¢ adres email wybrany dla danego konta
Microsoft i odpowiadajace mu hasto.

WSKAZBVKA  Pojedyncze logowanie nie jest cecha wylaczna firmy Microsoft:
Google, Facebook i wiele innych organizadji stosuje taki sam model. Wiele ustug
internetowych pozwala logowac sie przy uciu jednego z gtéwnych kont SSO i nie
wymaga tworzenia u siebie nowych, dodatkowych kont.

Jako konto Microsoft mozna skonfigurowa¢ dowolny poprawny adres email lub
utworzy¢ nowe konto email korzystajac ze wskazanych przez Microsoft domen
ustug mailowych (na przyktad hotmail.com, live.com, msn.com, passport.com,
outlook.com lub dowolnego ich wariantu dla konkretnego panstwa).
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Podczas procedury tworzenia konta trzeba poda¢ wilasne bezpieczne hasto. Jedi
nie mamy konta Microsoft i chcemy je utworzy¢, mozemy to zrobi¢ na stronie
https://signup.live.com/signup.aspx.

WARNE  Po zalogowaniu sie w danym komputerze przy uzyciu dowolnego konta A
Microsoft trzeba wylogowacsie z tego konta, aby méc utworzyénowe konto w tym
samym komputerze.

Konta lokalne

Konto lokalne oznacza dokfadnie to, na co wskazuje jego nazwa: jest to konto
uzytkownika wystepujace tylko w danym komputerze. Uzytkownik (lub ktos
z uprawnieniami administracyjnymi) moze utworzy¢ wiele kont lokalnych
w jednym komputerze i kazde z tych kont moz pozwala¢ na logowanie sie
w tym komputerze i dostep do jego zawartosci prywatnej i wspoldzielone;.

Konta lokalne sg dobre dla dzieci. (Mozna oznaczy¢ konto lokalne jako konto
dzieciece, aby zapewnic jego kontrole rodzicielska). Konta lokalne stanowiag row-
niez dobry wybor, gdy nie chcemy dowigzywac naszego komputera do innych
komputeréw, na ktérych logujemy sie przy uzyciu konta Microsoft. Konto lokal-
ne nie wymaga hasta, nie ma skojarzonego folderu przechowywania Microsoft
OneDrive i moze miec¢ ograniczony dostep do aplikacji Windows i narzedzi
Microsoft Office 365.

Jesli po utworzeniu konta lokalnego uzytkownik uzna, ze woli logowac sie
przy uzyciu konta Microsoft, moz tatwo utworzy¢ nowy profil uzytkownika
w swoim komputerze dla konta Microsoft lub podtaczy¢konto Microsoft do ist-
niejacego konta lokalnego.

ZOBACZ TAKZE  Wiecej informacji o konfigurowaniu kont i o kontroli rodzicielskiej @
jest podanych w rozdziale 8. ,Zarzadzanie kontami i ustawieniami uztkownikow".

Firma Microsoft zacheca do logowania sie przy uzyciu konta Microsoft zamiast konta
lokalnego. Oto niektore zalety logowania si¢ w systemie Windows 10 przy uzyciu
konta Microsoft:

B Moma latwo wspotdzieli¢ pliki z innymi komputerami, do ktérych logowanie
odbywa sie¢ przy uzyciu tego konta, poniewaz w komputerach tych obowiazuja
te same dane uwierzytelniajace.

B W komputerach, w ktérych logowanie odbywa sie przy uzyciu tego samego konta,
mozna wybiérczo synchronizowac takie ustawienia, jak kompozycje komputera,
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ustawienia przegladarki internetowej, hasta, ustawienia jezyka oraz utatwienia
dostepu.

B Mozna mie¢ dostep do innych ustug Microsoft wymagajacych logowania.

B Mozna mie¢ dostep do 15 gigabajtow (GB) lub wiecej wolnej pamieci online
w ustudze OneDrive i 30 GB lub wiecej z tytutu subskrypcji Office 365.

Zaraz po uruchomieniu komputera lub po wybudzeniu go ze stanu ugpienia poja-
wia sie Ekran blokady. Jak nazwa wskazuje, Ekran blokady stanowi warstwe ochron-
ng miedzy swiatem zewnetrznym i informacja znajdujaca sie w komputerze. Ekran
blokady sktada sie gtownie z tla, ktérym moz by¢ obraz lub pokaz slajdow. Moz
rowniez zawierac¢ informacje pochodzgce z niektorych podstawowych aplikacji syste-
mu Windows 10, takich jak Alarmy i zegar, Pogoda, Sklep, Xbox, Kontakty, Poczta
i Kalendarz. Na ekranie blokady nie wida¢ zadnej informacji o kontach uzytkownikow
ani tresci konkretnych wiadomosci, ktére nie powinny by¢ dostepne dla os6b znajdu-
jacych sie przypadkowo obok komputera.

sroda, 13 stycznia

Na Ekranie blokady sq widoczne biezgce informacje z aplikagji systemu Windows 10

System Windows 10 jest dostarczany z zestawem atrakcyjnych obrazow Ekranu bloka-
dy, zwigzanych tematycznie z woda. Jako tto tego ekranu moma wybra¢ jeden z tych
obrazéw lub dowolny inny obraz zapisany w komputerze.

ZOBACZ TAKZE Informacje o wybieraniu obrazu oraz aplikacji do wyéwietlania infor-
macji na Ekranie blokady sa podane w podrozdziale ,Dostosowywanie Ekranu blokady”
rozdziatu 10. ,Zarzadzanie opcjami zasilania i dostepu”.



Rozpoczynanie sesji

Ekran blokady pozostaje widoczny do momentu jego usuniecia (lub przejscia kompu-
tera w stan uspienia). Po usunieciu Ekranu blokady pojawia si¢ ekran powitalny. Ekran
powitalny zawiera w lewym dolnym rogu liste kont uzytkownikow zarejestrowanych
w danym komputerze, a na srodku obraz i pole wprowadzania hasta lub przycisk
Zaloguj dla ostatnio zalogowanego uzytkownika.

® T

Joan__ Lambert -
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Ekran powitalny zawiera tqcza do kont uzstkownikow zarejestrowanych w komputerze

WSKAZOWKA W ksigzce znajduje sie wiele rysunkdv przedstawiajacych elementy in-
terfejsu ugtkownika Windows 10 (takie jak Ekran blokady, Ekran powitalny, pulpit, pasek
zadan, menu Start czy okno Ustawienia), pojawiajace sie podczas wykonywania opisanych
dviczen Pomijajac przypadki, w ktdych chcemy pokazacalternatywne ujecie zawartosdi,

zamieszczone zrzuty ekranu przedstawiaja zwykle obraz o orientacji poziomej, rozdziel-
czoi 1920 x 1080 i powiekszeniu 100 procent. W przypadku stosowania przez Czytelni-
ka innych ustawien moga wystapic¢ rénice miedzy jego ekranem a rysunkami w ksigzce.

Korzystajac z ekranu powitalnego i swojego konta mozna zalogowac sie¢ do systemu
Windows, aby rozpoczaé¢ nowg lub wznowic przerwana sesje.

Podczas pierwszego logowania sie w komputerze przy uzyciu nowego konta uzyt-
kownika system Windows konfiguruje ustawienia i foldery specyficzne dla tego konta
oraz ustawienia synchronizacji z innymi komputerami, dla ktérych zostato skonfigu-
rowane dane konto Microsoft, o ile zostata wybrana ta opcja. W trakcie tego procesu
(ktory moz potrwac okoto 2 minut) system Windows wyswietla na ekranie szereg
uspokajajacych komunikatow. Na koniec calej tej wstepnej procedury pojawia sie sper-
sonalizowany pulpit Windows.
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ZOBACZ TAKE Informacje o synchronizadji ustawien systemu w wielu komputerach
sg podane w podrozdziale ,Dostosowywanie opdji logowania” rozdziatu 8. ,Zarzadzanie
kontami uztkownikdv i ich ustawieniami”.

W zaleznosci od procesow, ktore zgodnie z konfiguracja maja bycuruchamiane pod-
czas logowania, na ekranie mogg wystapi¢rézne dziatania, takie jak otwieranie i zamy-
kanie okien podczas uruchamiania odpowiednich aplikacji. Cze< z nich to moga by¢
aplikacje uzywane nastepnie do interakcji — na przyklad uruchamiane automatycznie
komunikatory typu Skype lub Skype for Business. Inne z kolei to narzedzia wspoma-
gajace aplikacje zainstalowane w komputerze. Na przyklad instalacja takich aplikacii,
jak Adobe Acrobat czy Apple iTunes powoduje réwniez instalacje narzedzia sprawdza-
jacego w Internecie dostepnos¢ aktualizacji takiej aplikacji przy rozpoczeciu kazdej
sesji. (Zwykle ma to na celu zwiekszenie bezpieczenistwa aplikacji, a nie dodanie nowej
funkcjonalnosei).

@ WSKAZAVKA  Niektde aplikacje, narzedzia i ustugi sa uruchamiane automatycznie
podczas logowania sie dowolnego u¥tkownika w systemie Windows, inne zassa urucha-
miane tylko dla konkretnych kont. System pozwala sprawdzicliste aplikacji uruchamianych
automatycznie i usuna¢wybrane pozycje w celu redukdji zasobow uxwanych podczas
uruchamiania. Wiecej informadji jest podanych w podrozdziale ,Zarzadzanie uruchamia-

niem aplikagji” rozdziatu 4. ,Praca z aplikacjami i powiadomieniami”.

Aby usuna¢ Ekran blokady

1. Uzyj dowolnej z wymienionych metod:
® Kliknij pusty obszar ekranu.
® Przesunszybko ekran w gore przy uzyciu palca.

® Nacisnij dowolny klawisz na klawiaturze.

Aby zalogowacsie w systemie Windows 10

1. UsunEkran blokady.
Jedi w komputerze jest zarejestrowanych kilka kont uzytkownikéw, tacze do kaz
dego z nich powinno by¢widoczne w lewym dolnym roku Ekranu powitalnego.
2. Jedi Twoje konto nie jest jeszcze wybrane, kliknij je w lewym dolnym rogu Ekranu
powitalnego, aby wyswietli¢ obrazek i nazwe swojego konta na srodku ekranu.
3. Wykonaj jedng z nastepujacych czynnoi:

® Jesli Twoje konto nie ma hasta, kliknij przycisk Zaloguj ponizj nazwy konta.



Poznawanie pulpitu

® Jedi Twoje konto ma hasto, wprowadz je w polu ponizej nazwy konta, a nastep-
nie nacisnij klawisz Enter lub kliknij przycisk Przeslij.

ZOBACZ TAKE  Informadje o logowaniu sie w systemie Windows z poziomu otwartej
sesji Windows sg podane w podrozdziale ,Poznawanie ekranu startowego i menu Start”
w dalszej czexi tego rozdziatu. Informacje o konfigurowaniu i logowaniu sie przy u¥ciu
numerdw PIN, haset obrazkowych i danych biometrycznych sa podane w podrozdzia-
le ,Dostosowywanie opcji logowania” rozdziatu 8. ,Zarzadzanie kontami i ustawieniami
ugtkownikow".

Poznawanie pulpitu

Po kazdym zalogowaniu sie w systemie Windows pojawia sie jeden z dwoch interfej-
sow uzytkownika: pulpit lub ekran startowy. Domydnym interfejsem poczatkowym
w systemie Windows 10 jest pulpit, ktéry teraz omowimy.

WSKAZOWKA  Wielu ugtkownikow Windows 8 przyzwyczaito sie do klarownego inter-
fejsu oferowanego przez ekran startowy w tej wersji systemu. Mozna zmieni¢ ustawienie
i zamiast pulpitu wyswietlacpetnoekranowa wersje ekranu startowego Windows 10 po za-
logowaniu sie w systemie. Wiecej informadji jest podanych w podrozdziale ,Konfigurowa-
nie ekranu startowego i menu Start” rozdziatu 2. ,Personalizacja §odowiska pracy”.

Pulpit Windows 10 jest podobny do pulpitow z poprzednich wersji Windows:
ma tlo wypetniajace ekran, narzedzia Windows takie jak Kosz i moze zawiera¢ skroty
do aplikacji, folderow i plikow przechowywanych w systemie. Standardowe tto pul-
pitu Windows 10 przedstawia t¢ sama udramatyzowang interpretacje znanego logo
Windows, co Ekran powitalny.

WSKAZOWKA  Kupujac nowy komputer momna przezy¢ zaskoczenie, jak bardzo za-
dmiecony moz bycnieukwany jeszcze pulpit. Wiele widocznych na nim skrotdv da sie
usunac i nie spowoduje to odinstalowania dowigzanych do nich aplikagji. Producen-
ci i sprzedawcy komputerdv czesto instalujg w nich prdone wersje aplikacji w nadziei,
2 uzytkownik uzna za konieczne korzystanie z tych aplikagji zamiast innych dostepnych
na rynku. Najczesiej dotyczy to jakiejsdobrze znanej aplikacji antywirusowej, ktora dziata
przez krotki okres probny, a nastepnie prosi o opfacenie subskrypdji. Taka aplikacja moz
w gruncie rzeczy kolidowacz systemem zabezpieczenWindows Defender (bezptatnym)
wbudowanym w system Windows 10. Informacje o usuwaniu skrotow z pulpitu i odinstalo-
wywaniu aplikacji sa podane w rozdziale 2. ,Personalizacja srodowiska pracy” i w rozdziale
4. ,Praca z aplikacjami i powiadomieniami”.
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Rozdziat 1: Pierwsze kroki w Windows 10

Pulpit sktada sie z tta dla folderéw, plikéw, aplikagji i skrétow oraz z paska zadan,
zapewniajqcego dostep do zawartosci i funkgi komputera

Poczgtkowe tlo pulpitu jest ustawiane podczas instalacji systemu Windows. Jedi
dokonujemy uaktualnienia wczesniejszej wersji Windows z opcja zachowania dotych-
czasowych ustawien, to tlo pulpitu pozostanie niezmienione. W przypadku zakupu
komputera z zainstalowanym juz systemem Windows 10 tto pulpitu zawiera zwykle
odniesienia do producenta sprzetu lub danego modelu.

Jedyna ikong widoczng standardowo po ,.czystej” instalacji jest ikona Kosz, wyswiet-
lana zwykle w lewym gérnym rogu ekranu. Aplikacje instalowane w dalszej kolejnosci
dodaja swoje skroty na pulpicie (lub oferujg taka modiwosd w celu umodiwienia
ich szybkiego uruchamiania. Moma tez samodzielnie umieszczac¢ skroty na pulpicie.
Wigkszo& producentéw komputerow instaluje rowniez wstepnie aplikacje innych
wspotpracujacych z nimi firm i umieszcza skroty do tych aplikacji na pulpicie. Wyglad
konkretnego pulpitu moz wiec roznic sie od tego, ktory jest pokazany w tej ksigze,
ale jego funkcjonalno& bedzie taka sama.

Kosz to skrot do miejsca tymczasowego przechowywania usunietych plikow
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ZOBACZ TAKZE Informacje o tworzeniu skrdow na pulpicie, o ekranie startowym
i 0 pasku zadan sg podane w rozdziale 4. ,Praca z aplikacjami i powiadomieniami”.

Sam pulpit jest w gruncie rzeczy tylko tlem do wyswietlania elementéw zapisanych
w okredonym folderze (o0 nazwie Pulpit), stanowigcym czes¢ konta uzytkownika lub
w folderze Pulpit publiczny, dzielonym przez wszystkich uzytkownikow logujacych sie
w danym komputerze. Niektorzy lubig tez zapisywac na pulpicie swoje pliki i foldery,
aby miec¢do nich tatwy dostep.

ZOBACZ TAKE  Informacje o konfigurowaniu wyéwietlania tre<i na dwdh (lub wiecej) @
ekranach przez system Windows momna znalez¢ w podrozdziale ,Wyéwietlanie pulpitu
na wielu ekranach” rozdziatu 6. ,Zarzadzanie urzadzeniami peryferyjnymi”.

Poznawanie paska zadan

Pasek u dotu pulpitu nosi nazwe paska zadan systemu Windows. Pasek zadanumodiwia
dostep do wszystkich aplikacji, plikow, ustawien i informacji w komputerze. State
narzedzia sg dostepne na lewym i na prawym korcu tego paska.

09:25
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Standardowy pasek zadan systemu Windows 10

WSKAZOWKA  Standardowo pasek zadanjest wyswietlany u dotu gtéwnego ekranu, ale @
mozna go przenies¢ na gore lub na jeden z bokdw albo nawet ukry¢ na jakis czas w celu

uzyskania dodatkowej powierzchni. Wiecej informadji na ten temat mozna znaleZw roz-

dziale 2. ,Personalizacja §odowiska pracy”.

Pasek zadan systemu Windows 10 wyglada podobnie jak paski zadanwe wczesniej-
szych wersjach Windows, ale ma tez kilka mitych niespodzianek.

Pole wyszukiwania

Szukaj w sieci Web | systemie Windows

Przycisk Start  Przycisk Widok zadan

Pole wyszukiwania stuzy do szukania informacji, ustawien, aplikagji i plikéw
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Rozdziat 1: Pierwsze kroki w Windows 10

Na lewym korru paska zadanznajduja sie: przycisk Start, pole wyszukiwania i przy-
cisk Widok zadan. Kazly z tych elementéw ma wamg funkcje, opisang ponizej:

B Klikniecie przycisku Start powoduje wyswietlenie menu Start i ekranu startowe-
go — podstawowych miejsc dostepu do aplikacji i ustawienn Menu Start i ekran
startowy pelnig w systemie Windows 10 podobng funkcje. Powiemy o tym wiecej
W nastepnej czesci tego rozdziatu.

B Klikniecie prawym przyciskiem myszy przycisku Start powoduje wyswietlenie
menu Szybki link z czesto uzywanymi funkcjami i poleceniami administracyjnymi
komputera.

Programy i funkcje
Centrum mobilnogci
Opcje zasilania

Podglad zdarzen

System

Menedzer urzadzen
Polgczenia sieciowe
Zarzadzanie dyskami
Zarzadzanie komputerem
Wiersz polecenia

‘Wiersz polecenia (administrator)
Menedzer zadan

Panel sterowania

Eksplorator plikéw

Wyszukaj

Uruchom

Zamknij lub wyloguj sie

Pulpit

Menu Szybki link zapewnia najszybszy dostep do wielu czesto uzywanych narzedzi
zarzgdzania komputerem

WSKAZAVKA  Menu wyswietlane po kliknieciu prawym przyciskiem myszy jakiegos
przycisku, pliku, folderu lub innego elementu okredane jest mianem menu podrecznego.
Wiekszo& menu podrecznych nie ma swoich nazw wtasnych, ale to konkretne nosi nazwe
Szybki link. Mona je wyswietlicklikajac prawym przyciskiem myszy przycisk Start lub na-
ciskajac klawisze Win+X.



Poznawanie paska zadan

B Whpisanie tekstu w polu wyszukiwania powoduje wyswietlenie pasujacych do nie-
go aplikacji, plikow i ustawien przechowywanych w komputerze, a w przypadku
aktywnego potaczenia z Internetem — rowniez pasujacej informacji online.

Majlepsze dopasowanie

B Windows Journal
Aplikagja komputerowa

£ M Windows Defender

Aplikagja komputerowa

6”‘ Windows Media Player

Aplikacja komputerowa
Aplikacje
B Windows PowerShell (x86)
&Y Windows PowerShell ISE
¥ Windows PowerShell

&Y Windows PowerShell ISE (x86)

Ustawienia
-K“::‘A llatrismnmin ssrlar: VAo adaiamn | leddnda
&8 Moje dane 2 Sie¢ Web
Windows

Wyniki wyszukiwania sq pogrupowane wedtug kategorii; klikniecie nagtowka powoduje
wyswietlenie wszystkich wynikow danej kategorii

Ikony z lewej strony wynikow wyszukiwania reprezentuja aplikacje lub obszary syste-
mu dla poszczegolnych wynikéw. Tkona aplikaciji wskazuje standardowa aplikacje dla
danego typu pliku; ikona folderu wskazuje folder; trybik wskazuje strone Ustawienia,
okienko lub ustawienie; panel sterowania wskazuje ustawienie w Panelu sterowania.

WSKAZOWKA  Pole wyszukiwania jest réwniezmiejscem interakgji z Cortana, ,0sobista
asystentka” w dowolnym urzadzeniu z systemem Windows. Po wstepnym skonfigurowaniu
Cortany ustuga ta bedzie powiadamiac o zblizajacych sie spotkaniach, pomagac¢ w doko-
naniu odprawy przed lotami, dedzi¢ przesytki, dostarczac informacje o lokalnych restau-
ragjach, warunkach na drodze, wynikach inwestydji itp.

B Przycisk Widok zadan to nowos¢ w Windows 10. Powoduje wyswietlenie w formie
duzych miniatur na pulpicie wszystkich otwartych okien i dzialajacych aplikacji
w celu fatwego przelgczania si¢ miedzy nimi.

13
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14 Rozdziat 1: Pierwsze kroki w Windows 10

) Bz tytuu— Notatnik

Widok zadanpozwala przetqczac sie miedzy oknami lub zamykac je

Widok zadan pozwala réwniez tworzy¢ pulpity wirtualne — dodatkowe pulpity syste-
mu Windows. Po utworzeniu jednego lub wielu pulpitéw wirtualnych mozna umiesz-
cza¢ na nich okna uruchomionych aplikacji, pliki i foldery.

@ ZOBACZ TAKZE  Informadje o pulpitach wirtualnych sa podane w podrozdziale ,Organi-
zacja aplikagji na wielu pulpitach” rozdziatu 11. ,Wydajniejsza praca”.

Sodkowy obszar paska zadar) miedzy przyciskiem Widok zadah a przyciskiem Pokaz
ukryte ikony, moze zawierac przyciski skrotow i paski narzedzi. W standardowej insta-
lacji systemu Windows 10 w tej czesci sa przypiete skroty do przegladarki Microsoft
Edge, Eksploratora plikéw i Sklepu Windows. Moma je w kazdej chwili przenies¢ lub
usungc, a takze przypiac¢ obok nich dodatkowe elementy w celu uzyskania do nich
szybkiego dostepu.

Eksplorator plikdv

Sklep

Mozna fatwo dodawac i usuwac przyciski na pasku zadan



Poznawanie paska zadan

ZOBACZ TAKE Informacje o przypinaniu aplikacji do paska zadan sa podane
w podrozdziale ,Zarzadzanie skrdami do aplikagji” rozdziatu 4. ,Praca z aplikacjami
i powiadomieniami”.

Prawy koniec paska zadanto obszar powiadomien. lkony widoczne w tym miejscu
reprezentujg aplikacje dziatajace w komputerze, ktére moga czasem powiadamiac
uzytkownika o pewnych zdarzeniach. Mozna samemu wybra¢ aplikacje, ktore maja
by¢umieszczone w obszarze powiadomieni ustali¢, czy maja by¢ one zawsze widocz-
ne, czy majg tylko wyswietla¢ ostrzezenie, gdy cos sie zdarzy. Ponadto klikajac ikony
na pasku powiadomienlewym lub prawym przyciskiem myszy moma na rézne spo-
soby wplywacna kryjace sie pod nimi aplikacje.

Pokaz ukryte ikony Pokaz pulpit

Powiadomienia systemu Windows

Prawy koniec paska zadan umoZiwia dostep do powiadomieni informacji o stanie systemu

Obszar powiadomienzawiera nastepujace elementy:

B Przycisk Pokaz ukryte ikony wyswietlajacy okienko z ikonami powiadomien pocho-
dzacymi czesciej od aplikacji niz funkcji systemu Windows. Ikony te umozliwiaja
dostep do polecenzarzadzania aplikacjami.

B Standardowe ikony powiadomien systemu Windows umozliwiajace dostep
do ustawien sieci i dawigcku, powiadomien aplikacji i systemu operacyjnego oraz
innych narzedzi. Obecnos¢ konkretnych ikon zalezy od konfiguracji komputera.

Ikona Centrum akgji to nowos¢ w systemie Windows 10. W przypadku istnienia nieprze-
czytanych wiadomosei od aplikacji (takich jak Microsoft Mail czy Outlook), systemu
Windows lub innych Zrédet ikona ta jest wypeliona, a w przeciwnym razie — pusta.

Nowe powiadomienia

N~z OB p60110

Fad

Gdy pojawia sie nowa wiadomosc, ikona Centrum akdji staje sie biata

Ikona Centrum akgji zapewnia szybki dostep do okienka Centrum akcji. Okienko
to umodiwia bezposredni dostep do wiadomosci, a takz do wielu interesujacych
ustawien, z ktorych czeséstanowi nowos¢ w Windows 10.

15
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16 Rozdziat 1: Pierwsze kroki w Windows 10

CENTRUM AKCJI

Kalendarz

Ustawienia Twojego konta Cutlook !

Ustawienia Twojego konta Outlook :

L8 e O

Wszystkie
Tryb tabletu ustawienia MNotatka

=

Wyswietlaj na
innym ekranie

(3 <D &

Bluetooth klaudyn04 Godziny ciszy  Lokalizacja

-

Tryb L3
samolotowy

Centrum akgi umozliwia bezposredni dostep do wielu ustawieni aplikacji komunikacyjnych

B Godzina i data widoczne na pasku zadanumozliwiaja dodatkowo dostep do narze-
dzia konfigurujacego ustawienie tych parametréw w komputerze.

B Wiaski pasek na prawym korru paska zadan to przycisk Pokazpulpit , ktory pozwa-
la ukry¢ lub zminimalizowa¢ wszystkie otwarte okna (i tym samym wyswietli¢
pulpit).

Hej, Cortana!

Cortana to nowa technologia firmy Microsoft okredana mianem ,osobistej
asystentki”, a bedaca w rzeczywistosci skomplikowanym narzedziem do ana-
lizy informacji, monitorujacym dziatania i potaczenia uzytkownika i aktywnie
dostarczajagcym odpowiednie informacje na ten temat. Do komunikacji z Cortana
moma uzywac pola wyszukiwania na pasku zadanlub, jesli komputer albo
urzadzenie ma mikrofon, tak skonfigurowac ustawienia, aby byto mozliwe akty-
wowanie tej ustugi przez powiedzenie ,Hej, Cortana”. Skonfigurowanie Cortany
powoduje zmiane tekstu w polu wyszukiwania z ,Szukaj w sieci Web i systemie
Windows” na ,Zadaj pytanie” z symbolem Cortany na poczatku.
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CH O Ask me anything

Mikrofon w polu wyszukiwania wskazuje, 2 Cortana ma skonfigurowane wej-
<ie glosowe.

Cortana moz dostarczac¢ informacje o lokalnych restauracjach i wydarze-
niach, kursach akcji, ktére chcemy dedzi¢ ruchu drogowym, opcjach transpor-
tu publicznego, terminach i spotkaniach, filmach, programach telewizyjnych,
wiadomodciach, wydarzeniach sportowych i pogodzie — a lista ta z pewnoscia
bedzie rosng¢. Uzytkownik moze sam okresli¢ rodzaje informacji, jakie chce
uzyskiwac od Cortany.

Koncepcja bycia monitorowanym moze budzi¢ pewne opory, ale za to nie-
sie ze sobg korzysci w postaci aktywnych przypomnien i istotnych informacji
wyszukiwanych przez Cortane. Uzytkownik moz kaza¢ Cortanie robi¢ notatki
i ustawia¢ przypomnienia (moze tezrobi¢to samodzielnie wpisujac je i klikajac
elementy interfejsu).

Ta sama funkcjonalno& jest oferowana w telefonach z systemem Windows,
a dane staja sie dostepne w dowolnym urzadzeniu, w ktérym zalogujemy si¢

przy uzyciu konta Microsoft.

Weekly team meeting

Lync Meeting

12:30 PM - 1:15 PM

Want me to track your package
for you?

Amazon package #108-6479443-3185803

Estimated delivery: Tue, Aug 18
LD

Processed In transit Delivered

Cortana monitoruje aktywnos¢ naszego komputera i dostarcza przydatne
informacje

ZOBACZ TAKE  Wiecej informacji o Cortanie jest podanych w podrozdziale @
,Uzyskiwanie pomocy od Cortany” rozdziatu 11. ,Wydajniejsza praca”.
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Aby wyszuka¢ co$ w komputerze lub w Internecie
1. Uaktywnij pole wyszukiwania na pasku zadan wykonujac jedng z nastepujacych
CZynnosci:
® Kliknij pole wyszukiwania.

® Nacisnij klawisze Win+S.

@ WSKAZOWKA  Dla poprawienia czytelnogki skrétow klawiaturowych nazwa klawisza
logo Windows jest skracana do ,Win".

® Jesli zostalo skonfigurowane pole wyszukiwania Cortany (jedi w polu wyszuki-
wania widnieje podpowiedz ,Zadaj pytanie”), nacisnij Win+Q.
2. Wpisz szukany termin.

3. W razie potrzeby zawez wyniki wyszukiwania klikajac odpowiednig kategorie
na liscie wynikéw wyszukiwania.

Aby wyswietli¢ Widok zadan dla wszystkich aplikacji i pulpitav
1. Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
® Na pasku zadan kliknij przycisk Widok zadan na prawo od pola wyszukiwania.
® Nacisnij Win+Tab.

Aby zarzadza¢ oknami w Widoku zadan

1. Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
® Aby zamknaéplik lub aplikacije, wskazodpowiednig miniature i nastepnie klik-
nij w prawym gornym rogu przycisk Zamknij (X).
® Aby przetaczy¢ sie do konkretnego okna, kliknij jego miniature (nie tytut okna).

® W urzadzeniu z ekranem dotykowym przesunpalcem szybko od lewej krawe-
dzi ekranu.

Aby wyswietli¢ polecenia i ikony zarzadzania aplikacjami
1. Na lewym korru obszaru powiadomien paska zadankliknij przycisk Pokaz ukryte
ikony.
2. W okienku ikon kliknij prawym przyciskiem ikone aplikaciji, dla ktorej polecenia
chcesz wyswietli¢
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Aby wyswietli¢ najnowsze nieprzeczytane wiadomosci od systemu Windows
i od aplikacji komunikacyjnych

1. Kliknij ikone Centrum akgji w poblizu prawego korta paska zadan.

Aby zarzgdzacwiadomosciami w Centrum akgji
1. Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
® Aby zobaczy¢ tre wiadomosci, kliknij strzatke na prawo od tematu tej
wiadomosci.
® Aby usung¢wiadomos¢ z Centrum Akcji (ale nie z aplikacji, od ktérej pochodzi
ta wiadomosd), wskaznagtowek wiadomosei i kliknij przycisk X, ktéry pojawi
sie w prawym gornym rogu.

® Aby otworzy¢ wiadomos¢ w jej zrodtowej aplikacji, kliknij nagtowek tej
wiadomosci.

ZOBACZ TAKZE Informacje o zarzadzaniu ustawieniami z poziomu Centrum akdji @
sg podane w podrozdziale ,Zarzadzanie powiadomieniami aplikacji” rozdziatu 4. ,Praca
z aplikacjami i powiadomieniami”.

Aby ukrycwszystkie otwarte okna

1. Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
® Aby tymczasowo ukry¢ okna, wskazprzycisk Pokaz pulpit.

® Aby zminimalizowa¢ okna, kliknij przycisk Pokazpulpit lub nacisnij klawisze
Win+D. Uzyj tej samej techniki w celu przywrécenia zminimalizowanych okien.

ZOBACZ TAKZE Informacje o innych technikach minimalizowania, maksymalizowania @
i przywracania okien sg podane w dalszej czesci tego rozdziatu zatytutowanej ,Zarzadza-
nie zawarto4ia i oknami aplikacji”.

Poznawanie ekranu startowego i menu Start

W systemie Windows 8 wczesniejsze menu Start zostalo zastgpione ekranem startowym
zawierajacym kafelki aplikacji, w tym takze ,dynamiczne kafelki” pokazujace aktualne
informacje z aplikacji. Dynamiczne kafelki to atrakcyjna funkcja, ale usuniecie menu
Start byto powazng zmiana. Chociaz za ta zmiang staty najlepsze intencje i wiele oséb
uznatlo jg za korzystnag, to u niektérych wywotata ona spore niezadowolenie. Windows
10 oferuje to, co najlepsze w obu rozwigzaniach — potaczenie tradycyjnego menu Start
z ekranem startowym opartym na kafelkach.
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Najwazniejsza zawartost w zasiegu reki

- | Jd =

Microsoft Edge box Groove  Filmy i TV

Stonecznie

e
Kontakty = 1 < ? [j:

) Paint > Warszawa Pomocnik tele... Minecrafts Wi...

Co sie dzieje z

Kalkulator programem 500

a g zt na dziecko?

Twitter Finanse m Wiadomosa

Microsoft Wi-Fi
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Standardowy ekran startowy z menu Start po lewej stronie

@ ZOBACZ TAKZE Informacje o dynamicznych kafelkach s3 podane w rozdziale 4. ,Praca
z aplikagiami i powiadomieniami”.

Zawarto& ekranu startowego moma dowolnie konfigurowac¢dodajac, usuwajac i gru-
pujac kafelki lub zmieniajac ich wielko& Jak juz zostato powiedziane, mozna tez
wyswietli¢ ekran startowy w trybie pelnoekranowym zamiast w postaci zmniejszone;.
W trybie pelnoekranowym menu Start jest zminimalizowane, ale w kazdej chwili
mozna je otworzy¢ aby dostacsie do jego zawartosci.

@ ZOBACZ TAKZE Informage o wstawianiu nowej zawartosci do ekranu startowego
i przetaczaniu go w tryb petnoekranowy sa podane w podrozdziale ,Konfigurowanie ekra-
nu startowego i menu Start” rozdziatu 2. ,Personalizacja $odowiska pracy”.

Bez wzgledu na konfiguracje ekranu startowego menu Start znajduje sie zawsze
po jego lewej stronie i jest podzielone ze wzgledu na zawarto. Tak jak w przypadku
niemal wszystkich obszaréw Windows 10, uzytkownik moze kontrolowac zawartos¢
ekranu startowego. Standardowo wystepuja w nim kategorie Najczesciej uzywane apli-
kacje, Ostatnio dodane aplikacje oraz foldery konta uzytkownika. Przycisk Ustawienia
i przycisk Wszystkie aplikacje znajduja sie na dole menu Start (sg rowniez dostepne
bezposrednio na ekranie startowym w trybie pelnoekranowym).
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Rozdziat 1: Pierwsze kroki w Windows 10

Informacja o koncie uzytkownika znajduje sie u gory menu Start i w rzeczywistosci
jest to etykieta przycisku. Klikniecie tego przycisku powoduje wyswietlenie listy opcii.
Uzywajac tych opcji moma dostac si¢ do ustawien konta, zablokowac¢ komputer oraz
wylogowac sie z systemu Windows. (Wszystkie te czynnosci mozna rowniez wykonac
w innych miejscach). Jesli w komputerze sg skonfigurowane konta wielu uzytkowni-
kow, ich lista widnieje na dole listy opcji i mozna tatwo przetaczacsie na nie bez wylo-
gowywania sie z biezacej sesji Windows. (Na przyktad, jedi w komputerze domowym
sa skonfigurowane konta wszystkich cztonkéw rodziny oraz gosci, to mozna pozwoli¢
jednej z tych osob skorzysta¢ z komputera bez zamykania swojej sesji. Moma tez prze-
taczac sie miedzy swoimi dwoma kontami, z ktorych jedno jest dotaczone do konta
Microsoft, a drugie jest wytacznie lokalne).
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Lista opcji umozliwiajgca szybkie zablokowanie komputera, wylogowanie lub przetqgczenie sie
na inne konto

Jesli jakis uzytkownik jest zalogowany w systemie Windows, to ponizej jego konta
widnieje napis ,Zalogowany”. Przefaczenie si¢ na inne konto z aktywnag sesjag Windows
powoduje wznowienie tej sesji; w przeciwnym razie, przelgczenie si¢ na konto uru-
chamia nowa sesje Windows. W obu przypadkach po przetaczeniu konta wyswietlany
jest ekran powitalny, ktory pozwala zalogowac sie w systemie przy uzyciu poswiadczen
innego uzytkownika (facznie z hastem, jedi jest zdefiniowane) lub zalogowacsie w juz
otwartej sesji systemu Windows.

Uzytkownik moz sam ustali¢ czy w menu  Start majg by¢ widoczne sekcje Naj-
czesciej uzywane i Ostatnio dodane, ale to system Windows wypetnia je automatycznie
na podstawie wykorzystania komputera i pokazuje ich nagtowki tylko wtedy, gdy
ma cos$ do wyswietlenia w tych sekcjach. Aplikacje uzywane czesciej od pozostatych
trafiajg na liste Najczesciej uzywane i pozostaja na niej do momentu, az zostang wyparte
przez inne. Swie zainstalowane aplikacje trafiajg na liste Ostatnio dodane i pozostaja
na niej okoto jednego dnia.
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WARNE  Celem sekdji Najczesciej uzywane i Ostatnio dodane wydaje sie by¢ utatwienie
¥cia poprzez umodiwienie szybkiego dostepu do aplikagji, ktére byty ostatnio uzywane A
lub zostaty niedawno zainstalowane. W chwili pisania tej ksigzki cel ten nie jest niestety
osiagniety, poniewazw sekcjach pojawiaja sie jedynie aplikacje, ktore nie zostaty przypiete

do ekranu startowego. (Aplikacje przypiete do paska zadansg obecne na liscie). Trzeba

miec nadzieje, ze w przysztosci zostanie to naprawione, by¢moze nawet zanim ksigzka

ta trafi w rece czytelnikdw.

[stotng zaleta sekcji Najczesciej uzywane w menu Start jest mozliwos¢uzywania jej jako
drogi do list szybkiego dostepu. Listy te sg cudownym, oszczedzajacym czas narze-
dziem wprowadzonym w poprzedniej wersji systemu Windows i na szczescie nadal
obecnym w menu Start w Windows 10.

Przycisk listy szybkiego dostepu
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Listy szybkiego dostepu zawierajg czesto uzywane pliki i lokalizacje oraz popularne zadania

Poszczegolne listy szybkiego dostepu zawieraja rozne elementy. Wiekszos¢z nich obej-
muje ostatnio uzywane pliki i lokalizacje. Lista szybkiego dostepu Eksploratora plikow
zawiera elementy przypiete do sekcji Szybki dostep w okienku nawigacji Eksploratora
plikow, ktore oméwimy w rozdziale 3. ,Zarzadzanie folderami i plikami”. Kazle z tych
miejsc pozwala odpinac znajdujace sie w nim elementy.
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Aby wyswietli¢ menu Start i ekran startowy (standardowa konfiguracja)
1. Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosei:
® Kliknij przycisk Start.
® Nacisnij klawisz logo Windows.

® Nacisij Ctrl+Esc.

Aby wyswietli¢ menu Start na ekranie startowym w trybie petnoekranowym

1. Kliknij przycisk menu w lewym gérnym rogu ekranu startowego.

Przycisk menu, nazywany czasem ,menu hamburger”

Aby wyswietli¢ kontrolki konta uzytkownika

1. Kliknij przycisk konta uzytkownika u géry menu Start.

Aby przetaczyc sie na konto innego uzytkownika
1. Kliknij przycisk konta uzytkownika w menu Start, a nastepnie kliknij konto,
na ktore chcesz sie przetaczyc
2. Na ekranie powitalnym wykonaj jedno z nastepujacych dziatan:

® Jesli konto ma hasto, wprowadzje w polu ponizej nazwy konta i nacisnij kla-
wisz Enter lub kliknij przycisk Przeslij.

® Jesli konto nie ma hasta, kliknij przycisk Zaloguj ponizj nazwy konta.

Aby wyswietli¢ pliki uzywane ostatnio dla konkretnej aplikacji
1. W menu Start kliknij przycisk Pokaz liste szybkiego dostepu na prawo od nazwy
aplikacji na liscie Najczesciej uzywane.
Aby wyswietlicelementy, ktére wybrates do szybkiego dostepu
1. W menu Start kliknij przycisk Pokaz liste szybkiego dostepu na prawo od Eksploratora

plikow.

@ ZOBACZ TAKZE Informadje o menu Szybki dostep w Eksploratorze plikdv sa podane
w rozdziale 3. ,Zarzadzanie folderami i plikami”.
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Poznawanie ustawienkomputera

W dawnych wersjach systemu Windows rome ustawienia regulujace zachowanie sie
komputera byty dostepne z poziomu interfejsu narzedzia Panel sterowania. Poruszanie
sie po ekranach Panelu sterowania byto nieco skomplikowane. Panel sterowania zostat
zachowany w systemie Windows 10, ale wiele ustawien zostalo przeniesionych z niego
do znacznie prostszego sktadnika interfejsu: okna Ustawienia. (Zakltadamy, 2 w przy-
sztych aktualizacjach systemu Windows 10 jeszcze wiecej elementéw Panelu sterowa-
nia trafi do okna Ustawienia).

Ustawienia = O *
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W standardowej konfiguracji okno Ustawienia zawiera ikony reprezentujgce kategorie ustawien

Okno Ustawienia jest przyktadem kierunku zmian dokonanych przez Microsoft
w systemie Windows 10, ktorych celem jest umozliwienie dziatania systemu operacyj-
nego na urzadzeniu dowolnej wielkosci, od komputeréw stacjonarnych po smartfony.
(W praktyce zawartos¢ waskiego okna Ustawienia bedzie wyglada¢ podobnie takz
na telefonach z systemem Windows). W miare zmniejszania szerokosci okna ikony
stajg sie coraz mniejsze i przyjmuja postac listy. Bez wzgledu na format kazdej ikonie
i nazwie kategorii towarzyszy krotka (ale niekompletna) lista ustawien dostepnych
w tej kategorii.
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