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Nie pozostawaj w tyle — naucz sie obstugi komputera!

« Samodzielnie podfacz i uruchom swoj sprzet
« Naucz sie pisac teksty i tworzy¢ proste grafiki
« Stuchaj muzyki i ogladaj filmy

« Odkryj internet i mozliwosci z nim zwigzane

Komputery sq dzi$ dostownie wszedzie i o korzysciach zwigzanych z ich zastosowaniem nie trzeba
juz chyba nikogo przekonywac. Codziennie spotykamy sie z nimi w bankach, sklepach i punktach
informacyjnych, a ponadto znalez¢ mozna je w niemal kazdym domu. Nowoczesne maszyny
przyspieszaja prace, utatwiaja tworzenie dokumentdw i oferuja dostep do najnowszych informacji
publikowanych w internecie. Jednak aby sprawnie postugiwac sie komputerem, nalezy opanowac
podstawowa wiedze na jego temat, a to wcale nie jest takie trudne!

Dzieki ksigzce,,Komputer PC. Podstawy obstugi. Dla senioréw” mozesz pewnie wkroczy¢ w Swiat
nowoczesnych technologii komputerowych. Dowiesz sie z niej, jak podfaczy¢ do swojego sprzetu
urzadzenia zewnetrzne i jak z nich korzystac. Dzieki prostym wskazéwkom zdobedziesz wiedze
niezbedna do przeprowadzania podstawowych operacji w systemie operacyjnym, pozbedziesz sie
obaw towarzyszacych poczatkujacemu uzytkownikowi i nabierzesz $miatosci w postugiwaniu sie
komputerem. Nauczysz sie tworzy¢ wtasne pliki, zarzadzac nimi i drukowac efekty swojej pracy.
Dowiesz sie, jak stucha¢ muzyki i ogladac filmy, wejdziesz tez w magiczny Swiat internetu. Nie
zwlekaj wiec — pora siadac do komputera!

- Podstawowe informacje o komputerach osobistych

« Najwazniejsze elementy zestawu i urzadzenia zewnetrzne

« Mozliwosci nowoczesnych systeméw operacyjnych

« Uzywanie programéw dostepnych w systemie

- Tworzenie, edytowanie i drukowanie plikow

« Korzystanie ze stron WWW i poczty elektronicznej

« Stuchanie muzyki i ogladanie filméw za pomoca komputera
« Zarzadzanie komputerem i systemem operacyjnym

Badz nowoczesny — korzystaj z komputera!
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Komputery, wykorzystywane niegdy$ wytacznie do ,powaznych” zadan
i skomplikowanych obliczeri, z czasem zaczety by¢ stosowane réwniez
w celach rozrywkowych. I nie chodzi mi tu o uzycie pot¢znych maszyn
do przeliczania efektéw specjalnych w superprodukcjach hollywoodzkich
rezyseréw czy catkowicie cyfrowym generowaniu animowanych filméw
3D. Chodzi o Twéj wlasny komputer i jego mozliwosci multimedialne.

Multimedia

Nawet przecigtne wspétczesne pecety doskonale radza sobie z odtwa-
rzaniem muzyki i filméw wysokiej jakosci, nie wspominajac juz o wy-
swietlaniu pokazéw zdjgé, bez klopotu mozesz wiec wykorzystywac swoj
sprzet komputerowy w roli domowego centrum rozrywki. To whasnie tymi
mozliwosciami zajmiemy sie w tym rozdziale, wykorzystujac w tym celu
wylacznie aplikacje oferowane przez system Windows.

Muzyka

Niemal wszystkie stacjonarne komputery osobiste sag wyposazone w na-
ped dyskéw optycznych, przewaznie jest to jakis rodzaj napedu DVD.
Doskonale radzi on sobie z odtwarzaniem zaréwno muzycznych plyt
kompaktowych (CD), jak i filméw oraz muzyki nagranych na ptytach
DVD. Za obstuge wszelkich materiatéw multimedialnych odpowiedzialny
jest w systemie Windows 7 program Windows Media Player.

Q Uwagal

Aby maoc cieszy¢ sie muzykq, musisz oczywiscie wyposazy¢ swdj komputer
w gtosniki lub przynajmniej stuchawki.

Odtwarzanie muzyki z CD

Odtwarzanie muzyki jest banalnie proste. Aby postucha¢ muzyki z ptyty
CD, wykonaj nastepujace dziatania:

1. Umies¢ dysk na tacce napedu i zamknij ja za pomoca odpowiedniego
przycisku na obudowie, a jesli posiadasz naped szczelinowy, po prostu
wsun plyte do jego wnetrza.

2. Po krétkiej chwili powinno si¢ rozpoczaé samoczynne odtwarzanie
plyty, jesli to jednak nie nastapi, poczekaj, az na ekranie pojawi si¢
okno podobne do pokazanego na rysunku 8.1.
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+2 Autoodtwarzanie o @ ess)| RYysunek8.1.Przykfadowe
okno z propozycjami
dziatan w odniesieniu do
muzycznej ptyty CD

eyAzny

& J, Stacja dyskow DVD RW (E) Audio
.o

Dla elementu dysk CD audio s3 dostepne nowe opcje.
Moina zachowad biezace ustawienie domysine lub
wyhbraé nowe ponizej. Ustawienia domyélne mozna
zmieni¢ w dowolnym czasie w Panelu sterowania.

Biezace domyslne

E O Odtwdrz dysk CD audio

przy uzycu: Windows Media Flayer

Nowe opcje

/% Rip Audio CD
przy uzycu: Easy CD-DA Extractor 12

Wyswietl wiecej opcji autoodtwarzania w Panelu
sterowania

3. Kliknij pozycje Odrwirz dysk CD audio.

4. Na ckranie pojawi si¢ niewielkie okienko odtwarzacza pokazane na
rysunku 8.2, a z glosnikéw podiaczonych do Twojego komputera
zacznie ptyna¢ muzyka.

o

e Rysunek 8.2. Okno
odtwarzania muzyki
Various Artists programu Windows
Media Player

Wskazéwka

Jak widac, w oknie odtwarzania wyswietlana jest nawet oktadka albumu. Pro-
gram pobiera jq z internetu lub — w przypadku niektérych dyskéw muzycznych
— odnajduje na samej ptycie CD.
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5. Za pomocy kontrolek widocznych w dolnej czgéci okna mozesz kon-
trolowa¢ odtwarzanie plyty. Jak wida¢, zestaw dostgpnych tam przyci-
skéw odpowiada zawartosci standardowego panelu odtwarzacza CD.

Multimedia

Korzystajac z nich, mozesz zatrzymywad, wstrzymywac i uruchamiaé
odtwarzanie. Mozliwe jest tez przewijanie muzyki oraz przeskakiwanie
do nast¢pnych i poprzednich utworéw na dysku.

6. Jesli mimo prawidlowo podiaczonych glosnikéw nie styszysz muzyki,
sprébuj zwickszy¢ gtosnos¢ odtwarzania. Kliknij w tym celu kontrolke
strzatki widoczng w prawej czesci panelu, a nastepnie przesun suwak
w odpowiednig strong, tak jak zostato to pokazane na rysunku 8.3.

Rysunek 8.3. Sposdb zmiany poziomu
gtos$nosci odtwarzania w Windows
Media Player

7. Jesli to nie pomoze lub pomoze tylko w niewielkim stop-
niu, sprawdz, czy dzwigk nie zostal wyciszony dla catego
systemu. Odpowiednig kontrolke znajdziesz w prawej czesci
paska zadan, jest ona oznaczona symbolem glosnika. Kliknij
ja i przesun suwak w odpowiednig strone, tak jak zostato

=T

to przedstawione na rysunku 8.4.

Rysunek 8.4. Sposéb zmiany poziomu Milser
gtosnosci dzwieku systemowego

Korzystanie z biblioteki mediéw

Program Windows Media Player oferuje réwniez nieco bardziej zaawan-
sowane mozliwosci zarzadzania plikami multimedialnymi znajdujacy-
mi si¢ w zasobach komputera. Aby z nich skorzystaé, kliknij niewielki
przycisk Przelgcz do biblioteki widoczny w okolicach prawego gérnego
naroznika okna odtwarzacza. Spowoduje to wyswietlenie biblioteki mul-
timediéw oraz da Ci dostep do wielu kontrolek umozliwiajacych zarza-
dzanie plikami muzycznymi i zbiorami wideo, jak zostato to pokazane
na rysunku 8.5.
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Rysunek 8.5. Okno biblioteki multimediéw programu Windows Media
Player

Oprécez standardowych kontrolek odtwarzania masz tu do dyspozycji
réwniez prostg przegladarke tresci multimedialnych znajdujacych si¢ na
dysku komputera i podtaczonych do niego napedach, funkcje umozli-
wiajace tworzenie i zarzadzanie listami odtwarzania oraz szereg innych
polecen. Jak widaé, wyswietlana jest tu réwniez pelna lista utworéw za-
pisanych na ptycie CD umieszczonej aktualnie w napedzie, co znacznie
utatwia wybér konkretnej Sciezki.

Zgrywanie muzyki z CD
Jesli meczy Cig umieszczanie ptyty CD w napedzie za kazdym razem, gdy

chcesz postuchaé zapisanej na niej muzyki, mozesz skorzysta¢ z mozliwo-
§ci zgrania jej na dysk komputera. Funkcje ,zrzucenia” $ciezek udostepnia
zwykle okno odtwarzacza, w ktérym widoczna jest kontrolka Zgraj dysk
CD, jak zostato to przedstawione na rysunku 8.6.

Rysunek 8.6. Kontrola
zgrywania sciezek
w oknie odtwarzacza

Zgraj dysk CD

Wigksze mozliwosci w tym zakresie oferuje Ci oczywiscie okno biblioteki
multimedialnej Windows Media Player. Mozesz tu na przyktad okresli¢
szczegbtowe parametry zgrywania oraz tatwo ,zrzuci¢” cata zawartosé

eyAzny
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dysku znajdujacego si¢ aktualnie w napgdzie. Aby to zrobi¢, wykonaj
nastepujace operacje:
1. Przejdz do okna biblioteki programu Windows Media Player.

2. Kliknij przycisk Zgraj dysk CD, tak jak zostalo to pokazane na ry-
sunku 8.7.

Multimedia

&% Zgraj dysk CD!\L Ustawienia zgrywania ~
Mr T?{u’r Diug

Rysunek 8.7. Sposdb uruchamiania narzedzia do zgrywania muzyki

3. UsiadZz wygodnie i poczekaj, az wszystkie pliki zostang zapisane. O po-
stepie procesu bedzie Ci¢ informowal pasek postepu widoczny przy
pozycji kazdej $ciezki, tak jak zostalo to zaprezentowane na rysunku 8.8.

Rysunek 8.8.
Postep zgrywania
Sciezek z ptyty CD

Stan zgrywania

-ﬂanie (20%8)

Oczekiwanie

Oczekiwanie

Gdy sciezki zostang zgrane, bedziesz mégt odstuchiwac je w dowolnej chwili
bez koniecznosci uzywania oryginalnej ptyty kompaktowej. Utworzone
w ten sposéb pliki muzyczne bedziesz tez mégt kopiowac do przenosnego
odtwarzacza i cieszy¢ si¢ swoja ulubiona muzyka w podrézy lub na spacerze.

} Wskazowka

Pamietaj o prawach autorskich! Nie mam tu miejsca na szczegoty dotyczqce
zagadnieri prawnych, ale generalnie powiniene$ ograniczy¢ sie do zgrywania
wiasnych oryginalnych ptyt kompaktowych i nie udostepnia¢ ich innym uzyt-
kownikom.

Odtwarzanie plikdw muzycznych

W wyniku zgrania utworéw z dysku CD otrzymasz zbiér plikéw mu-
zycznych, ktére bedziesz mégt odtwarzaé¢ doktadnie w taki sam sposéb,
jak miato to miejsce w przypadku oryginalnej ptyty kompaktowej. Dane

o
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te pojawia si¢ w Twojej bibliotece muzycznej, a nazwy zawierajacych je
folderéw zalezne sg od tytutu plyty i nazwiska wykonawcy. Efekt zrzucenia
przyktadowej plyty zostat pokazany na rysunku 8.9.
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Rysunek 8.9. Pliki muzyczne utworzone w wyniku zrzucenia zawartosci ptyty CD

Gdy zechcesz postuchac¢ ktéregos z utworéw, po prostu dwukrotnie
kliknij odpowiedni plik w oknie folderu. Na ekranie pojawi si¢ okienko
odtwarzacza, a utwor zacznie ,,gra¢”. Réwniez w tym przypadku bedziesz
mogt przejs¢ do okna biblioteki multimediéw. Korzystajac z niego, be-
dziesz mégt sprawdzi¢ tytuty wszystkich utworéw, przyznawaé im oceny
i przeglada¢ swoje zbiory, tak jak zostato to pokazane na rysunku 8.10.
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Rysunek 8.10. Okno biblioteki Windows Media Player zawierajace album
muzyczny zapisany w postaci plikow
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Filmy
System Windows 7 oferuje Ci mozliwos¢ odtwarzania wszelkiego rodzaju
cyfrowych materiatéw wideo. Za pomoca swojego komputera mozesz

tatwo oglada¢ filmy zapisane na ptytach DVD, a takze odtwarza¢ pliki
wideo w réznych formatach. To jeszcze nie wszystko, mozesz bowiem
nawet wiasnorecznie edytowaé filmy, cho¢ tym zagadnieniem nie zda-

Multimedia

Zymy si¢ tu zajac.

Odtwarzanie filmoéw z DVD

Odtwarzanie filmu z DVD nie rézni si¢ niemal niczym od odtwarza-
nia muzycznej plyty, zwlaszcza ze wykorzystuje si¢ w tym celu t¢ samg
aplikacje — program Windows Media Player. Po wlozeniu do napedu
komputera odpowiedniego dysku proces rozpocznie si¢ automatycznie,
a film zostanie wyswietlony w trybie pelnoekranowym. Mozesz tez jed-
nak oglada¢ go w oknie, jak zostato to przedstawione na rysunku 8.11.
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o Rysunek 8.11. Odtwarzanie filmu z DVD w oknie Windows Media Player




Z odtwarzacza oferowanego przez system Windows korzysta si¢ do-
ktadnie tak samo, jak ze zwyklego odtwarzacza DVD podtaczanego do
telewizora. W panelu kontrolnym okna dostepne sg te same przyciski co
na obudowie urzadzenia, a menu plyty uzywa si¢ identycznie jak tego,
ktére wyswietlane jest na ekranie odbiornika TV. Jesli zechcesz przejs¢
do trybu petnoekranowego, mozesz to zrobi¢ za pomocg odpowiedniego
polecenia dostepnego w menu kontrolki DVD, tak jak zostato to pokazane
na rysunku 8.12.

m Menu gléwne I

Awiiq

Menu tytutowe
Zamknij menu (Wznow)

Wstecz

Funkcje specjalne 2
Pobierz informacje o dysku DVD

Ustaw rozmiar wideo 3

Petny ekran . Alt+Enter

i)

Rysunek 8.12. Sposéb przechodzenia do trybu odtwarzania
petnoekranowego

Odtwarzanie plikéw wideo

Podobnie odtwarza si¢ materialy wideo zapisane w plikach. Zbiory
takie moga mie¢ rozmaite rozszerzenia, najpopularniejsze z nich to
AVI, MPEG i MOV. Bezptatne legalne pliki wideo mozesz pobieraé
z internetu, moga one tez jednak pochodzi¢ z Twojej whasnej kamery
czy cyfrowego aparatu fotograficznego, a nawet telefonu komérkowego.
Ikona przyktadowego pliku wideo zostata pokazana na rysunku 8.13.

Rysunek 8.13.
lkona pliku AVI

-
>
Zwierzo-zwierzen
ia

Aby rozpoczaé odtwarzanie pliku wideo, po prostu dwukrotnie kliknij jego

ikone. Na ekranie pojawi si¢ znane Ci juz okno Windows Media Player,
za pomocg ktérego mozesz wygodnie oglada¢ materiat i kontrolowa¢
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proces jego odtwarzania. Okno programu odtwarzajacego przyktadowy
film zapisany w pliku mozesz zobaczy¢ na rysunku 8.14.
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Odtwarzanie filmu z pliku wideo w oknie Windows Media Player

W dobie niesamowitej popularnosci cyfrowych aparatéw fotograficznych
trudno nie wspomnie¢ o mozliwosci wygodnego przegladania zdjgé za
pomocg funkcji oferowanych przez system Windows. Pozwalaja one ogla-
dac zdjgcia wprost w oknach folderéw, jak réwniez za pomoca specjalne;
aplikacji, bardzo tatwo uruchamiaé tez przy ich uzyciu automatyczne

pokazy slajdéw.

Pliki graficzne standardowo wyswietlane sa w oknach folderéw w postaci
miniaturek. Dzi¢ki temu mozesz w bardzo prosty sposéb zarzadzac zdje-
ciami, szybko je przegladac i wybierac. Jesli pliki graficzne sa wyswietlane
za pomocg ikon lub listy pozycji, mozesz oczywiscie tatwo przetaczy¢
tryb prezentacji zawartosci, korzystajac ze sposobéw, ktére poznates
w rozdziale 4. Okno folderu zawierajacego zdjecia zostalo pokazane na

rysunku 8.15.
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Rysunek 8.15. Okno folderu zawierajgce pliki graficzne

Dodatkowym utatwieniem jest znane Ci juz réwniez z rozdziatu 4.
okienko podgladu. Gdy wiaczysz wyswietlanie tego elementu i klikniesz
odpowiedni plik, w prawej czgsci okna pojawi sie podglad wybranego
zdjecia, jak zostalo to pokazane na rysunku 8.16.
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Rysunek 8.16. Korzystanie z okienka podgladu do przegladania zdjec¢
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Gdy zechcesz zobaczy¢ plik w petnej krasie, po prostu dwukrotnie kliknij
jego miniaturke lub ikone. Spowoduje to wyswietlenie na ekranie okna
nieskomplikowanego programu Przegladarka fotografii systemu Win-
dows. Za pomocg widocznych w jego dolnej czesci elementéw kontrolnych
mozesz tatwo przeglada¢ kolejne zdjecia, obraca¢ je w miare potrzeby
i usuwad, jesli nie sg Ci juz potrzebne. Mozesz tez szybko uruchomi¢
pokaz slajdéw, tak jak zostalo to zaprezentowane na rysunku 8.17.
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Odtwiérz pokaz slajddw (F11)

Okno przegladarki zdje¢ systemu Windows i sposob
uruchamiania pokazu slajdéw

Pokaz slajdéw to wygodna metoda prezentacji zdj¢é, w przypadku kté-
rej nie musisz martwic si¢ o przechodzenie do kolejnych obrazéw, lecz
mozesz po prostu wygodnie rozsia$¢ si¢ przed komputerem i oglada¢
automatycznie zmieniajace si¢ fotografie. Jeden sposéb uruchamiania
pokazu slajdéw poznates juz w poprzednim punkcie.

Drugi oferuje Ci przycisk Pokaz slajdéw widoczny w oknie folderu za-
wierajacego pliki obrazéw. Korzystajac z niego, mozesz uruchomi¢ pokaz




wszystkich zdj¢é znajdujacych si¢ w biezacym folderze lub jedynie wy-
branych fotografii. Aby to zrobié, przed kliknigciem przycisku po prostu

zaznacz odpowiednie pliki, tak jak zostato to pokazane na rysunku 8.18.
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Rysunek 8.18. Sposéb uruchamiania pokazu wybranych zdje¢

Co ciekawe, pokazy slajdéw mozesz tez oglada¢ za pomoca programu
Windows Media Player. Najprostszym sposobem rozpoczecia takiego
pokazu jest klikniecie prawym przyciskiem myszy ikony folderu zawiera-
jacego zdjecia i wybranie z menu kontekstowego polecenia Odrwarzanie
za pomocq programu Windows Media Player. Na ekranie pojawi si¢ okno
aplikacji, w ktérym beda wyswietlane kolejne slajdy, tak jak zostato to
pokazane na rysunku 8.19.

Podsumowanie

Zadaniem tego krétkiego rozdziatu byla prezentacja podstawowych
mozliwo$ci multimedialnych oferowanych przez system Windows 7 i spo-
sob6éw ich uzywania. Jak juz wezesniej wspomniatem, funkcje srodowiska
nie ograniczaja si¢ jedynie do tego, dlatego zachecam Cig do poekspery-
mentowania réwniez z innymi aplikacjami Windows, ktére umozliwiaja

np. prostg edycje i montaz materiatéw audio i wideo.
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Pokaz slajdow wyswietlany za pomocga programu Windows
Media Player

Do dyspozycji masz tu réwniez szereg niedrogich i zupelnie bezptat-
nych programéw zewnetrznych, za pomoca ktérych mozesz tworzyé
i odtwarza¢ wlasne utwory muzyczne, filmy wideo i atrakcyjne pokazy
slajdéw wzbogacone $ciezka dzwigkowa. W tej chwili proponuje Ci jednak
przyjrzenie si¢ sposobom uzywania urzadzen peryferyjnych, o czym juz
w nastepnym rozdziale.





