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Rozdziat 1.

Elementy wspélne
programow InsERT nexo

INSTALACJA PROGRAMOW INSERT NEXO

Instalacja kazdej aplikacji pakietu InsERT nexo przebiega tak samo. Niezaleznie od wyboru
programu kreator wdrozeniowy poprowadzi uzytkownika przez te same etapy zaktadania
bazy danych. Warto réwniez wspomnie¢, ze ta sama baza zdefiniowana np. w Subiekcie
nexo bedzie rozpoznana i mozliwa do wybrania w programach ksiegowych. Mozna rowniez
zapamietac t¢ baze jako domyslng, wskutek czego bedzie uruchamiata sie automatycznie
podczas startu programu. Oczywiscie program sprzedazowy nie bedzie wspdlpracowat z oby-
dwoma programami ksiegowymi jednoczesnie. Jezeli w chwili obecnej wystarczajgca jest
ksiega przychodéw i rozchodéw, to naturalnie nie ma potrzeby kupowac i instalowa¢ Rewizora
nexo. Zmiana formy ewidencji ksiegowej po przekroczeniu limitu przychodéw nie stanowi
problemu dla aplikacji InSERT nexo. Podczas instalacji ksiegi handlowej dla firmy zdefinio-
wanej uprzednio w Rachmistrzu nexo program automatycznie dostosuje parametry do bie-
zacych potrzeb. Mechanizm ptynnego przejscia z ksiecgowosci uproszczonej do petnej zo-
stanie omowiony dokladniej w nastepnych rozdziatach.

Instalacji mozemy dokona¢, korzystajac z ptyty dostarczonej przez producenta lub z pliku
pozyskanego ze strony internetowej InSERT. W kazdym przypadku po zatozeniu bazy danych
trzeba bedzie aktywowac ja poprzez wpisanie klucza licencji. Na poczatku kreator wdroze-
niowy zaproponuje wybor wersji licencjonowanej lub prezentacyjnej (rysunek 1.1).

Wersja prezentacyjna (demo) pozwoli zapoznac¢ sie z mozliwosciami pracy w nowym
programie, ale nie bedzie mozna automatycznie przejé¢ z bazy przyktadowej do produkcyjne;j.
Dzieki dotgczonej bazie przyktadowej bedzie mozna przesledzi¢ funkcjonalnosci aplikacji na
podstawie zdefiniowanych kartotek i utworzonych dokumentéw. Wszystkie wprowadzone dane
do testowania bedg stuzy¢ jedynie nauce, a decyzja o zakupie aplikacji wymusi stworzenie bazy
od nowa. Wersja licencjonowana (zwana rowniez produkcyjng) umozIliwi kontynuowanie pracy
na przyktadowej bazie po wpisaniu klucza licencji otrzymanego od producenta.
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[sosubickiooxa ISEIE]

Kreator wdrozeniowy

il Licencja
Wersja prezentacyjna umozlivia zapoznanie sis ze wszystkimi programu na danych przez 45 dni. Nie wymaga podania licengji. Nie mozna jednak
Wybér linii przejsc z wersji prezentacyjnej na licencjonowana.
Przeniesienie danych ® Wersja licencjonowana
SriE Wersja prezentacyjna (demo)

Wybdr podmiotu

Rysunek 1.1. Kreator wdrozeniowy — Licencja

Wybor linii programu nexo (standardowej) lub nexo PRO (rozszerzonej) to kolejny krok
kreatora wdrozeniowego (rysunek 1.2). Warto podkresli¢, ze od wersji nexo do nexo PRO
mozemy przejs¢ w kazdym momencie, po dokupieniu rozszerzenia. Dzialanie odwrotne nie
jest mozliwe, dlatego nalezy przemysle¢ ten wybdr. Trzeba wzig¢ pod uwage oczywiscie cene
produktu, ale takze wiele funkcji, ktére by¢ moze nie beda nigdy potrzebne i nie musza by¢
w zwigzku z tym wykorzystywane. Dla wielu uzytkownikdéw prostota programu wyrazajgca sie
m.in. ograniczona lista modutow bedzie na pewno zaletg. Inni beda sobie ceni¢ mozliwos¢ kon-
figurowania dodatkowych obszaréw, ktére beda jednoznacznie odpowiadac realiom firmy.

5 swsee neno (%

Kreator wdrozeniowy

Witam Ar linii
¥ Wybdr linii
Licencja N _ .
Wybierajac linig produktu pamietaj, 2e moziiwa jest tylko zmiana z wersji nizszej na wy2sz3, cyli z Subiekta nexo na Subiekta nexo PRO. Nie mozna powr6cic z Subiekta nexo PRO do
Przeniesienie danych © Subiekt nexo

Serwer Subiekt nexo PRO

Wybdr podmiotu

Rysunek 1.2. Kreator wdrozeniowy — Wybor linii

Producent zatozyt, ze InSERT nexo przeznaczony dla biur rachunkowych bedzie zawsze
w wersji PRO. Ustugowe prowadzenie ewidencji ksiegowej zapewne bedzie wymaga¢ do-
datkowych funkcji, ktére sprawig, ze kontakt z klientem bedzie bardziej uproszczony niz
dotychczas. Wymiana danych pomiedzy firmg a obstugujacym jg biurem rachunkowym zo-
stanie szczegotowo opisana w kolejnych rozdziatach.

Podczas instalacji programu najwazniejszym dylematem do rozstrzygniecia bedzie od-
powiedz na pytanie, czy chcemy przenies¢ dane z dotychczasowego programu linii GT (np.
Subiekta GT), czy tez bedziemy tworzy¢ zupetie nowa baz¢ danych. Cho¢ mechanizm mi-
gracji, tzn. przeniesienia danych z bazy GT do nowo utworzonej bazy nexo, jest przejrzysty
i nie powinien stwarza¢ problemow, to jednak osobom nieobytym z zawito$ciami informa-
tyki proponowatbym przejs¢ etap importu danych pod czujnym okiem informatyka (serwi-
santa oprogramowania firmy InsERT). Jezeli zdecydujemy si¢ na stworzenie nowej ba-
zy/firmy, wybieramy opcje przedstawiong na rysunku 1.3.

Podczas zakladania nowej firmy trzeba bedzie poda¢ nazwe tzw. szefa oraz hasto doste-
pu (rysunek 1.4). Zasadg jest, ze aplikacje zawsze zabezpieczane sg hastami przed niepowota-
nym dostepem. Regulowany jest takze poziom uprawnien w zakresie korzystania z programu
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e JSEIE

Kreator wdrozeniowy

r=ny, Przeniesienie danych
=g Jeieli nie korzystales jeszcze z programéw firmy InsERT, wybierz opcig bez importu danych.
Wyb6r linii
Kontynuuj bez importu
For (@) Importuj z InsERT GT
‘Wybdr podmiotu I j z mil iekta dla Wi
Eksport Importuj z katalogu
Zakres importu

Praejécie do kolejnego kroku kreatora vymaga zapisania dotychczas wybranych ustaviies. Po ich zapisaniu nie bedzie mozliwosci powrotu do poprzednich kiokéw kreatora. Aby zapisaé
Import zmiany, wisni preycisk Wykonaj.

Konto szefa

Rysunek 1.3. Kreator wdrozeniowy — Przeniesienie danych

lalx

Kreator wdrozeniowy

Witamy Konto szefa

Licencja

Imie: Marek

Nazwisko: pak
Przeniesienie danych Haslo:

Wybdr podmiotu

Eksport
Zakres importu

Import

Rysunek 1.4. Kreator wdrozeniowy — Konto szefa

dla poszczegolnych oséb. Szef naturalnie bedzie miat nieograniczone mozliwosci przegla-
dania i edycji danych i bedzie mogt definiowac pozostatych uzytkownikéw systemu. Imie i na-
zwisko aktualnie zalogowanego uzytkownika bedzie sie pojawiato np. na dokumentach. Bedzie
mozna réwniez przesledzi¢ zmiany dokonane przez danego uzytkownika podczas sesji dostepu.

W kolejnym kroku kreatora nalezy poda¢ dane teleadresowe firmy (rysunek 1.5). Na uwage
zastuguje fakt, ze obiekt (tutaj firma) moze by¢ rozpoznawany przez:

® nazwe (nazwa krotka),
* nazwe pelng (takg, jaka widnieje w KRS lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j),

¢ symbol (kod firmy).

Taka samg zasade przyjcto przy definiowaniu réznych kartotek, w tym np. asortymentu.
Czes$¢ danych moze by¢ zmieniona lub uzupeliona po6zniej, lecz niektére trzeba wprowa-
dzi¢ na tym etapie, aby mozna byto przejs¢ do kolejnych krokéw kreatora (o czym informuje
program w przypadku braku podstawowych informacji). Inne dane mogg by¢ uzupemnione
po zatozeniu bazy danych. Kreator wdrozeniowy rozpoznaje prawidtowos$¢ wpiséw doty-
czacych np. NIP-u, REGON-u czy niektérych elementéw adresu. Informuje o nieprawidtowo-

4ci, ktdéra nalezy poprawic.
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IS ETE
Kreator wdrozeniowy

Weaay Dane firmy

Licencja
Nazwa: MARPOL Symbol: MARPOL

Wybdr linii
v Nazvia pelna:  Przedsisbiorstvo Handlowe MARPOL REGON: 333444555

Przeniesienie danych VATIN:
p: ses2223344

Serwer
Adres: Kolorovra 3/

Wybdr podmiotu 62510 Konin Konin

Eksport wielkopalskie ~ Polska -
Zakres importu
Import

Konto szefa

Rysunek 1.5. Kreator wdrozeniowy — Dane firmy

Pomyslna instalacja programu jest sygnalizowana wyswietleniem ekranu powitalnego
wskazujgcego imi¢ 1 nazwisko osoby logujgcej sie do systemu oraz skrécong nazwe firmy
(rysunek 1.6). Wida¢ na nim réwniez informacje o 45-dniowym okresie pracy z podmiotem bez
potrzeby rejestrowania bazy. W tym czasie mozna testowac program, a po uptywie tego okresu
dostep do bazy bedzie mozliwy tylko po zarejestrowaniu jej u sprzedawcy/producenta.
Mozna zatem wprowadzac rzeczywiste dane i testowac aplikacje, ktérg zamierzamy nabye,
a ostateczng decyzje podjac¢ po okresie wdrozenia i ewentualnego szkolenia pracownikdw.
Mozliwos¢ zatozenia firmy do testdéw jest cenna rowniez w sytuacji, gdy chcemy wprowadzic¢
symulowane dane, aby zobaczy¢ skutek ich uzycia np. w sprawozdaniach czy raportach.

Su Sublekt nexo - MARPOL = 15 x]

Odzyskaihasho...

MARPOL
; U Marek Ptak ™

‘ Wpisz hasto.

Zaloguj

Program Subiekt nexo nie zostat zarejestrowany.
Aby legalnie uzytkowat program, nalezy

go zarejestrowac w ciagu 45 dni. Po uplywie tego
czasu dalsza praca z programem nie bedzie
mozliwa bez zaktualizowania informacji
licencyjnych.

Rysunek 1.6. Kreator wdrozeniowy — okno powitalne programu

INTERFEJS — WYGLAD PROGRAMU, WYSZUKIWANIE,
FUNKCJE MNEMONIKOW

Jedng z najwiekszych zalet programéw InsERT nexo jest identyczny wyglad okien programu
niezaleznie od tego, z ktorg aplikacjg aktualnie pracujemy. Jezeli poznamy mechanizmy konfi-
guracji, wyszukiwania i przegladania danych, edycji formularzy itp., to do pracy w kolejnym
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programie wdrozymy si¢ bez zbednej zwioki. Ponadto w obszarze jednej aplikacji bedzie
nam tatwo sie porusza¢, jezeli poznamy sposob obstugi wybranego modutu. Ponizej zostato
przedstawione typowe okno programu INsERT nexo z opisem jego najwazniejszych ele-
mentéw sktadowych (rysunek 1.7).

Menu Drzewo Pasek Zaktadki Kontekst pracy Menu strony
programu  programu nawigacyjny aplikacyjne Z programem startowej
Su Marek Ptak na MARPOL - Subiekt nexo PRO (niezarejestrowany) I l

Strona startowa ? Drukarks fiskshaty Dats splicacyjns
el strona startowa + &3

Brak 30052014

Polecenia v

Zyjeca
Inwenitaryzacja

Cenniki

SPRZEDAZ DZIENNA
Urzadzenia )

ROZRACHUNKI POMOC

Skréty Kawiszowe

Réinica:

Réinica: 0,00 PLN

RACHUNEK BANKOWY STAN KASY NA 30-05-2014 KURSY WALUT
Forma platnosci Przychéd Rozchéd NBP - kursy srednie
Asortyment < bl

Rinica:
Kiencl
Sty

Dokumenty wewnetrzne
D Dekretacja dekumentow

ASORTYMENT DO WYDANTA AKTUALTZACIA CEN Zoom

Asortyment aplikacyjny

wydania || Cennik

Bluza z kapturem (1 szt

+-

Rysunek 1.7. Okno programu — opis elementéw sktadowych

W lewym gérnym narozniku okna znajduje sie mnemonik programu, ktory nalezy klik-
na¢, by rozwineto sie Menu programu (jego opis znajduje sie pod rysunkiem 1.8). Drzewo
programu to lista modutéw wyrézniona nazwa i mnemonikiem. Na uwage zastuguje fakt, ze
duza czes¢ weztow jest wspolna dla wszystkich aplikacji InSERT nexo (FINANSE, ROZLICZENIA,
KARTOTEKI, EWIDENCJE DODATKOWE). Dostep do wymienionych funkcji w drzewie progra-
mu odbywa sie naturalnie poprzez wskazanie ich na liécie, ale mozna je wywota¢ réwniez
z dowolnego miejsca programu poprzez kombinacje klawiszy Ctrl+spacja+[mnemonik funkcji].
Tak jak w przegladarkach internetowych, mozemy oglada¢ dane i edytowac je w réznych
zaktadkach jednoczesnie. Liczba otwartych zaktadek nie jest ograniczona, ale rozsgdek na-
kazuje prace z kilkoma wybranymi. Kolejng zaktadke aplikacyjng dodajemy, uzywajac znaku +.
Kazda zaktadka ma swojg historie przegladania, po ktérej mozemy sie przemieszczac, korzy-
stajgc z narzedzi paska nawigacyjnego. W prawym gornym narozniku okna, w tzw. kontek-
Scie pracy z programem, znajdziemy podstawowe dane dotyczace zbioru ustawien dla zalo-
gowanego uzytkownika systemu (magazyn, oddziat), informacje o urzgdzeniach podtaczonych
do stanowiska komputerowego (urzadzenie fiskalne, drukarka) oraz nazwe uzytkownika.
Niezwykle cennym elementem jest data aplikacji. Z tego poziomu moze ona by¢ zmieniona
bez potrzeby zmiany daty systemowej i ponownego logowania si¢ do programu. Wybor in-
nej daty spowoduje, ze bedzie ona domyslng data widoczng na formularzach dokumentéw
oraz bedzie przypisana jako data wprowadzenia danych do systemu InsERT nexo. Ma to
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szczegolne znaczenie podczas ewidencji ksiegowej, ale zapewne uzytkownicy docenig t¢
funkcjonalnos¢ rowniez w Subiekcie nexo. W centralnej czesci strony startowej znajduje si¢
wyszukiwarka aplikacyjna przydatna do odnajdywania dowolnego obiektu programu (mo-
dutu, funkcji, formularza, kartoteki). Zawsze bedzie widoczna na stronie startowej, ale mo-
ze tez zosta¢ wywotana z dowolnego miejsca programu klawiszem ~. Ponizej wyszukiwarki
aplikacyjnej znajduja si¢ tzw. kafle. Prezentuja one najwazniejsze informacje o aktualnej
sytuacji finansowej firmy. Na lewym marginesie okna programu umieszczono tzw. widzety.
Informujg one o wybranych procesach i czynnosciach zachodzgcych w systemie. Wiekszo$¢
widzetéw mozna aktywowac i dezaktywowac¢ (prawym przyciskiem myszy). Daja one moz-
liwos¢ szybkiego przejscia np. do réznic kursowych, kursow walut czy informacji na temat
konczacych si¢ abonamentow i nowych wersji systemu.
Menu programu (rysunek 1.8) prezentuje najwazniejsze informacje o:

¢ firmie uzytkownika,
¢ aktywowanych licencjach na poszczegélne programy linii nexo,
¢ diagnostyce programu,

¢ nowosciach i zmianach w kolejnych wersjach.

MOJA FIRMA InsERT nexo LINK

Nazwa: MARPOL A luzaca do podgiadu raportiw mobinych. Raporty
. Kedry

adres:  Kolorowa 3, 62-510 Korin praez ser  uruchomic ponize,
e el p ane 53 pikacj mobinej.
. —— Funkgjonalnos¢ dostepna w abonamende.

Jak zaczac... Uruchom serwer...

INSERT NEXO

Sublekt niezarejestrowany (pozostsio 45 dni)
Abonament: brak Kompozygjs:  Metro ight

Rachmistrz: i Tapeta: Metrlight 1

Rewizor:  rieaktywny Zestaw koloréw: - Domysiny

Zarzade icenciami...  Portal kients...

DIAGNOSTYKA

Serwer:  DELL-KOMPUTER\SQLEXPRESS2012

Podmiot:  MARPOL Zmiei...

Wersja

Uzytkawnk: Marek Ptak Przeloguy... Zmiefi haslo...
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Kontakt:  office @insert.com.pl

Strona:  www.insert.com.pl

InsERT nexs, Copyright © 2013 1nsERT S.A.

Zgios sugestie ..

Rysunek 1.8. Menu programu

Z tego miejsca mozemy edytowac dane firmy, zarzadzac licencjami lub logowac sie na
Portal Klienta InsERT. Jest to strona internetowa dedykowana dla posiadaczy programow
z linii nexo lub nexo PRO. Do podstawowych funkcji portalu naleza:

® pobieranie pliku licencji,
* informowanie o posiadanych licencjach,

¢ informowanie o statusie ustug posprzedaznych.
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Oczywiscie dostep do portalu otrzymamy po zarejestrowaniu zakupionego produktu.

Wykorzystujgc funkcje Zmieri w kafelku WYGLAD (rysunek 1.9), mozemy wplyna¢ na kolory-
styke okien aplikacji, a nawet wybra¢ tto (wlasny obraz z pliku), ktére bedzie nam najbar-
dziej odpowiadato w danej chwili. Analogie znajdziemy np. w zmianach tapet systemu Win-
dows. Domyslne kolory programow InsERT nexo:

® Sybiekt nexo — niebieski,
® Rachmistrz nexo — zielony,

® Rewizor nexo — czerwony,

mozemy stonowacd, a jako tto wybrac¢ np. zdjecie cztonka rodziny lub ulubiony krajobraz.

5u Marek Ptak na MARPOL - Subiekt nexo (miezarejestrowany) 15[

Strona startowa Dvurts foksion  Defnopilacgne Ol | Megan
- {adW <l Zmiana wygladu T+ o3 & [ I
SP Sprzedaz Bk Hosie AL MAG
Zaméwienia
Zaku

P

Zlecenia
v =108 Zmiana wygladu
b= u Yala
IN Inwentaryzaga |
CN Cenniki
UZ Urzadzenia

Operacie kasowe

Rapor we

Sabis Kasowe,

ciggl bankowe
Dy p bankowe

Rozrachunki
Sesje rozliczeniowe
indykacja

Kursy walut

Panel boczny: Tapeta:
e o - Il Bl =
= : Deluetaq;vdokumintdw =81
Felalz=k | RP Raporty | ¢
KF Konfiguragja i c A
N N A
Lo
Cecionka:  Tahoma ~  Praywréé domysing Wybierz wlasna tapete...

ok Anul

Rysunek 1.9. Zmiana wygladu

Na rysunku 1.10 zaprezentowano mechanizm dostosowywania liczby i rozmieszczenia
kafli. Przy uzyciu symbolu otéwek uaktywniamy tryb edycji. Sposrod dostepnych elementow
mozemy wybrac te, ktére majg by¢ aktywne (widoczne). Poszczegdlne kafle mozemy rowniez
wygaszac, wykorzystujgc przyciski x znajdujgce si¢ w prawych gornych naroznikach okienek.

Jedna z najwazniejszych nowosci w aplikacjach InsERT nexo jest mechanizm wyszuki-
wania. Niezaleznie od miejsca w programie i aktualnie wykonywanych czynnosci zawsze
mozemy od reki odnalez¢ potrzebny dokument, otworzy¢ modut lub kartoteke. Standardo-
wo pole wyszukiwania znajduje si¢ na stronie startowej programu. Mozemy je jednak wy-
wota¢ w dowolnym momencie klawiszem ~. Wykorzystujgc mnemoniki, tatwo mozemy
przejs¢ do interesujgcego nas obiektu. Po wywotaniu pola wyszukiwania nalezy w nim wpisa¢
symbol dokumentu, modutu lub kartoteki. Przyktad tego dziatania wida¢ na rysunku 1.11.
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Su Marek Ptak na MARPOL - Subiekt nexo (niezarejestrowany) =15 x|
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Rysunek 1.10. Edycja kafli

- = Qn Strona startowa + o] B B

‘WYSZUKIWANIE

| wz Polecenia v

HWZ  wydanie B

n Wazorce wydruku

Rysunek 1.11. Wyszukiwanie — pole wyszukiwania wywotane klawiszem ~

Mnemoniki s3 nowos$ciag zastosowana w programach linii nexo. Sg to specjalne skroty
zapewniajgce szybkie wyszukiwanie i wprowadzanie danych. Wykorzystanie ich w nowych
programach jest korzystne przede wszystkim z punktu widzenia uzytkownika. Natychmia-
stowy dostep do dowolnego obszaru aplikacji znaczgco przyspieszy prace i pozwali na
szybkg obstuge klienta lub prezentacje danych niezbednych do podjecia konkretnej decyz;ji.
W programach InsERT nexo zastosowano dwuliterowe kody oznaczajace m.in. konkretny typ
dokumentu, np. FZ oznacza fakture zakupu. Aktywuje si¢ je poprzez wcisni¢cie kombinacji
klawiszy Ctrl+spacja. Wyswietla sie¢ wowczas pole ze znakami zapytania jak na rysunku 1.12.

Przytrzymujac wskazana kombinacje klawiaturowg, mozna od razu wpisa¢ wybrany
mnemonik, aby bezposrednio otworzy¢ okno obiektu. Gdy edytowany jest dokument pro-
gramu, dany modut lub obiekt automatycznie otwiera sic w nowej zaktadce.
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Nowy sposob na zarzadzanie przedsiebiorstwem

Premiera programdw do zarzadzania przedsiebiorstwem z linii InsERT nexo miata
miejsce w marcu 2014 roku. W sktad tego pakietu weszty: Subiekt nexo (zarzadzanie
sprzedazg), Rachmistrz nexo (uproszczona ksiegowosé) i Rewizor nexo (pefna ksie-
gowosE). 53 to nastepcy programéw InsERT GT — i cho€ napisane zupetnie od nowa,
zapewniajg mozliwos¢ migracji danych z linii GT do nexo. Nie ma zatem problemu

z plynnym przejiciem ze starszych wersji programdw firmy InsERT do nowych. Warto
zdecydowat sie na taki ruch, poniewaz linia nexo oferuje wiele innowacyjnych funkgji.

Poszczegolne programy, tatwe w obstudze oraz wyposaZzone w przejrzysty interfejs,
mozna zintegrowad w jeden multiprogram, a dostep do wszelkich informacji odbywa
sie bez potrzeby uruchamiania oddzielnie kazdego z nich. Dokumenty z Subiekta
nexo moga by przesytane drogg elektroniczng do Rewizora nexo lub Rachmistrza
nexo zainstalowanych w biurze rachunkowym lub innym oddziale przedsiebiorstwa.
Uéytkownicy InsERT nexo maja réwniei dostep do ustugi bankowosci online, a urza-
dzenia mobilne pozwalajg na zdalny dostep do analiz sprzedaiowych i finansowych.
Niniejszy poradnik ma za zadanie utatwic rozpoczecie pracy z linia programdw
InsERT nexo. Przeznaczony jest zardwno dla oséb, ktore pracowaty wezesniej z linig
GT, jak i dla catkiem nowych uzytkownikdw.

MAREK PTA K —obecnie gtowny ksiegowy jednostek budzetowych.
W poprzednich latach zatrudniony w charakterze gtéwnego ksiegowego w spot-
kach handlowych i produkcyjnych. Posiada certyfikat ksiegowego wydany przez
Ministra Finansdw. Prezes Stowarzyszenia ,,Edukacja na odlegtosc”. Wspiera rozwdj
e-learningu w oswiacie oraz na uczelniach. Nauczyciel akademicki przedmiotdw
zwigzanych z ksiegowoscia komputerowa.
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