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Praca z plikami i katalogami

W tym rozdziale

Dowiesz sie:

jakie sa zadania systemu operacyjnego,

jaka funkcje petni katalog domowy uzytkownika,
do czego stuza skroty i jak je tworzyc,

« jak uchronic sie przed wirusami.

Poznasz:

« historie systemu Mac OS X,

o charakterystyczne elementy ekranu systemu graficznego,

« ikony charakteryzujace pliki roznego typu,

« budowe okna systemowego i sposoby zmiany jego ustawien,
o uktad katalogdw na dysku Twojego komputera,

o atrybuty plikow i rozszerzenia ich nazw.

Nauczysz sie:

o uruchamiac system, logowac sie na swoje
konto i konczy¢ prace systemu,

o dostosowywac wyglad ekranu do wtasnych
potrzeb,

« uruchamia¢ aplikacje i pracowac z wieloma
ich oknami,

o kopiowac i przenosi¢ rzeczy na dysku oraz
wyszukiwac je w systemie,

o archiwizowaé dane, zmniejszajac ich
objetosc.
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3.1.

System operacyjny, oprogramowanie

Komputer to tak naprawde podzespoty elektroniczne potaczone kablami i zapako-
wane do pudetka. Anglicy méwia na to hardware — sprzet. Aby rozpoczaé prace,
potrzebna jest jeszcze mysl ludzka przetworzona w oprogramowanie — software. Oba
te elementy nie moga funkcjonowac bez siebie. Nic nam po komputerze, w ktorym
nie zainstalowano systemu operacyjnego i programow, ale tez nic nam po programie,
gdy nie mamy komputera.

Aby komputer mogt wykonywac polecenia uzytkownika, nalezy zainstalowac nad-
rzedne oprogramowanie, ktore nazywamy systemem operacyjnym.

Zapamieta] System operacyjny

Y’ \ System operacyjny (ang. operating system, OS) jest zbiorem

c programow zarzadzajacych sprzetem komputerowym oraz two-
—= rzacych srodowisko do wykonywania i kontroli zadan zlecanych
przez uzytkownika. System operacyjny jest niezbedny w kaz-

dym komputerze — umozliwia komunikowanie sie z uzytkow-
nikiem i obstuge podzespotow komputera, zarzadza wzajem-
na wymiang danych pomiedzy nimi. Organizuje takze sposob
zapisu i odczytu plikdw na dysku oraz umozliwia wspotprace
z urzadzeniami peryferyjnymi.

System operacyjny spetnia wiele funkcji. Przede wszystkim:

o umozliwia komputerowi komunikowanie sie z uzytkownikiem i reagowanie
na jego polecenia;

 zarzadza praca wszystkich urzadzen wchodzacych w sktad zestawu;

» zapewnia obstuge urzadzen peryferyjnych, na przyktad drukarki czy skanera;

« steruje instalowaniem i uruchamianiem innych programow;

« pozwala gromadzic¢ dane na dysku i zarzadzac¢ nimi;

 organizuje udostepnianie zasobow (zaréowno sprzetu, jak i danych);

» koordynuje prace urzadzen i oprogramowania (np. pilnuje, aby podczas pracy
jednego programu nie zostaty zniszczone dane nalezace do innego programu).

Do najpopularniejszych systemow operacyjnych naleza: MS Windows, Mac OS X,
Unix i Linux (w réznych odmianach), BeOS. W dalszej czesci podrecznika skupimy sie
na systemie Mac OS X. Na dotaczonej do podrecznika ptycie DVD zostat scharaktery-
zowany system Linux, a doktadniej jedna z jego wersji (dystrybucji) — Linux Ubuntu.
Wiecej na dvd >>>>Q@VD



Jak zamowic bezptatne ptyty Linuksa Ubuntu przeczytasz na stronie
http://ubuntu.pl/pobierz.php.

Obecna wersja systemu operacyjnego Mac OS nosi numer 10 (do zapisu wykorzystano
jednak cyfre rzymska dla podkreslenia jej odmiennosci od wersji Mac 0S 9). Pierwsza
testowa wersja Mac OS X ujrzata swiatto dzienne 13 wrzesnia 2000 r. Kolejne wersje
to: Gepard (marzec 2001), Puma (pazdziernik 2001), Jaguar (sierpien 2002), Pantera
(pazdziernik 2003), Tiger (kwiecien 2005), Leopard (pazdziernik 2007), Snow Leopard
(sierpien 2009).

Mac OS X jest standardowo instalowany przez firme Apple na wszystkich sprzedawa-

nych przez nig komputerach, ktore nazywane sg macintoshami (czyt. mekintoszami)
lub popularnie maczkami.

Mac 0S X jest systemem graficznym, co oznacza, ze do komunikowania sie uzyt-

kownika z komputerem wykorzystywane sg okna, ikony i listy polecen noszace nazwe
menu. Zanim pojawity sie systemy graficzne, uzytkownik musiat zna¢ na pamiec kazde
polecenie i recznie wpisywac je bardzo doktadnie na czarnym zwykle ekranie. Dzisiaj
taki sposob pracy nazywa sie pracq w trybie tekstowym lub w trybie konsoli i przez
fachowcow uznawany jest za najbezpieczniejszy. Przyktad ekranu z systemem w trybie
konsoli pokazano na rysunku 3.1.

640 KB Base Memory
WA NN 32763 KB Extended Memory
Okno systemu MS-DOS, Boot from hard drive... Starting MS-DOS. ..
ktory nie jest systemem

graficznym HIMEM is testing extended memory...done.

Commectix CD-ROM Driver, Version Z2.0.1

MODE prepare code page function completed

MODE select code page function completed
Connectix (B) Mouse Driver Version 2.0

C:vo

Na ptycie DVD dotaczonej do podrecznika mozesz zapoznac sie z opisem programow
z pakietu OpenOffice.org, w sktad ktorego wchodza: edytor grafiki Draw, edytor
tekstu Writer, arkusz kalkulacyjny Calc, program do tworzenia prezentacji Impress
oraz program do tworzenia baz danych Base.
Wiecej na dvd >>>> WD

Rozdziat 3. «
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Zapamietaj Oprogramowanie
o Oprogramowanie (ang. software) to zbior instrukcji oraz zinte-
\ ‘.\ growanych z nimi danych umozliwiajacych komputerowi realiza-

P < cje wyznaczonych zadan. Rola oprogramowania jest przetwa-
rzanie danych w okreslonych przez tworce kolejnosci i zakresie.

Na ekranie kazdego systemu graficznego zobaczysz podobne obiekty. Moga byc
inaczej rozmieszczone, tadniejsze lub brzydsze graficznie, ale petnig analogiczne
funkcje. Na rysunku 3.2 zaznaczono strzatkami odpowiadajace sobie obiekty w sy-
stemach Mac OS X i Windows XP.

Rysunek 3.2.
Poréwnanie elementéw ekranu systemow Windows XP i Mac OS X

Zapamietaj Instalacja programu (na maku)
‘9\ Instalacja programu polega na umieszczeniu plikdw programu
\ & na dysku twardym komputera (domyslnie w teczce Programy).

= Zazwyczaj mozna takze uruchamia¢ programy bez instalacji

wprost z dysku zewnetrznego lub pamieci flash. Dotyczy to
nawet tak duzych aplikacji jak MS Office. Niektore programy
wyposazone sg W specjalny instalator — nie tylko kopiuja pliki
na dysk, ale rowniez wprowadzaja niezbedne zmiany w usta-
wieniach systemowych.




Na co dzien oprocz systemu operacyjnego wykorzystujemy programy zwane na-
rzedziowymi. Niektore sa dostarczane wraz z systemem, inne trzeba dodatkowo za-
instalowac¢. Mozna wsrdd nich wyrézni¢ miedzy innymi:

edytory tekstow, umozliwiajace pisanie tekstu;

arkusze kalkulacyjne, pozwalajgce wykonywac obliczenia i nadawac im
forme tabel;

programy multimedialne, stuzace do tworzenia grafiki i obrobki zdjec,
stuchania i komponowania muzyki, oglagdania i montazu filmow itp.;

klienty ustug internetowych, umozliwiajace korzystanie z zasobdw internetu.

Pamietaj, ze instalowanie programow bez waznej licencji albo niezgodnie z jej za-
pisami jest piractwem komputerowym. Przed rozpoczeciem kazdej instalacji najpierw
wiec uwaznie przeczytaj licencje. W pracowni szkolnej uzyskaj zgode nauczyciela.

Hu

Odpowiedz na pytania

1.
2.

Jaka funkcje w komputerze petni system operacyjny?
Jaka wielkosc (objetosc¢) ma ptyta instalacyjna systemow MS Windows
i Mac OS X?

. Jakie znasz systemy operacyjne? Kto jest ich producentem?
. Ile czasu uptywa od momentu wtaczenia komputera do jego petnej gotowosci

do pracy? Sprawdz.

. Jaka wersja systemu operacyjnego jest zainstalowana na szkolnych

komputerach?
Co oznaczaja w jezyku angielskim stowa soft, hard i ware?

. Jakie znasz programy do przegladania zdjec, stuchania muzyki, przegladania

stron internetowych, edycji tekstu?

3.2.

Pierwsze spojrzenie na ekran

Logowanie

Ten sam komputer moze by¢ uzytkowany przez kilka oséb. Aby zabezpieczyc ich pry-
watnosc, stosuje sie system kont, do ktorych dostep chroniony jest hastem. Dzieki
temu jeden uzytkownik nie moze ogladac plikéw drugiego bez znajomosci jego hasta.

Rozdziat 3. «
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Zapamietaj Konto uzytkownika
9\ Konto uzytkownika (ang. user’s account) to w systemach kom-
‘ ‘. puterowych zbior zasobow (plikow, katalogow) i uprawnien

e (praw dostepu, praw do wykonywania czynnosci) przypisanych
danemu uzytkownikowi. Konto ma unikalng nazwe (ang. login)
i hasto (ang. password). Rozrézniamy cztery rodzaje kont: su-
peradministracyjne (ang. root), uzytkownika zaawansowanego
(administratora), zwyktego uzytkownika i goscia.

Konta w systemie zaktada osoba do tego uprawniona, nazywana administratorem
komputera. Kto moze nim by¢? Kazdy. Ty takze. Wystarczy, ze podczas zaktadania
konta dla Ciebie zaznaczona zostanie opcja Pozwdl uzytkownikowi administrowac
komputerem. Powstanie wtedy tzw. konto administracyjne.

Zapamietaj Administrator systemu
‘ ‘9\ Administrator systemu (ang. administrator, admin) to osoba
~ odpowiedzialna za konfiguracje i sprawne dziatanie systemu. Ma
= wigksze prawa niz pozostali uzytkownicy. Co prawda, nie zna

ich haset, nie moze wiec ogladac ich plikow, ale moze im na-
dawac lub odbiera¢ uprawnienia. Faktycznie ,,administrator”
to raczej konto istniejace w systemie niz jakis cztowiek, cho¢
potocznie inaczej sie to rozumie. W kazdym systemie musi byc
co najmniej jedno takie konto.

Administratorow tego samego komputera moze byc wielu, ale zawsze powinny
to by¢ osoby odpowiedzialne. Dlatego nigdy nie nalezy zdradzac swojego hasta innym
uzytkownikom. Gdyby zdarzyto Ci sie na przyktad uruchomié program, ktory zawiera
wirusa, to aby magt on uszkodzic pliki wazne dla systemu, musiatby postuzyc sie hastem
administracyjnym. Pewnie nawet zapyta Cie o nie. Ale Ty nie znasz hasta admina, wiec
i wirus go nie pozna. Czasami wiec lepiej nie wiedzie¢ wszystkiego.

Zapamietaj Logowanie do systemu
) Logowanie do systemu (ang. login process) to czynnos¢ uwie-
‘ ‘ \ rzytelnienia (sprawdzenia) polegajaca na wprowadzeniu nazwy
@

gl uzytkownika i skojarzonego z nig hasta w celu rozpoczecia
uzywania komputera.

Askad komputer wie, kto go w danej chwili uzytkuje — zwykty uzytkownik czy na przy-
ktad administrator? Decyduje o tym moment logowania. Musisz wowczas podaé nazwe
uzytkownika (lub wybrac ja z listy) i wpisac hasto, ktore zostato ustalone podczas



zaktadania konta (rysunek 3.3). W wyjatkowych przypadkach hasto moze byc puste
(konto moze nie miec¢ hasta), ale nie jest to zalecane, chyba ze bedzie to konto o wy-
jatkowo ograniczonych mozliwosciach, czyli na przyktad konto goscia.

Rozdziat 3. <«

Rysunek 3.3.
Ekran logowania
do systemu z listq
zarejestrowanych
uzytkownikow

Po zatozeniu konta w systemie uzytkownik otrzymuje do swojej wytacznej dys-
pozycji miejsce na dysku (katalog) zwane katalogiem domowym (teczka domowa)

(rysunek 3.4). Moze tam umieszcza¢ dokumenty, zdjecia, muzyke itp. Tylko on ma
do nich dostep.

Rysunek 3.4.
Katalogi domowe
zarejestrowanych
uzytkownikow

Kazdy uzytkownik ma wtasng teczke domowa. Wszystkie one znajduja sie w kata-
logu Uzytkownicy. Teczka domowa aktualnie zalogowanego uzytkownika oznaczona
jest domkiem.

Jezeli natomiast zajrzysz do cudzego katalogu domowego, zobaczysz znaki zakazu
(rysunek 3.5), oznaczajace, ze nie masz uprawnien, by przegladac¢ zasoby innego
uzytkownika. Pliki i katalogi maja bowiem przypisane tzw. uprawnienia (przywileje),
okreslajace, kto i co moze z nimi robié. Ty nie masz uprawnien do ogladania rzeczy

przechowywanych w teczkach domowych innych uzytkownikow i oni podobnie nie moga
ogladac Twoich.
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Dokumenty
s w Fimy s 3 »
Pobrane rzeczy Publiczne Witryny Pobrane rzeczy Publiczne Witryny

Rysunek 3.5.
Porownaj, czym rozni sie zawartos¢ Twojej teczki domowej
od zawartosci teczki innego uzytkownika

Wylogowac sie mozesz w kazdej chwili. Na pewno nie nalezy pozostawiac¢ bez
opieki komputera w stanie zalogowanym. Odpowiednie polecenie do wylogowania
znajdziesz w menu z jabtuszkiem w lewym gdérnym rogu ekranu (rysunek 3.6).
Jabtuszko to jest prawie zawsze widoczne. Masz do wyboru m. in. polecenie wytaczenia
maczka, jego ponownego uruchomienia lub uspienia.

Ten Macintosh...
Uaktualnienia...
Oprogramowanie Mac 0S X...

Rysunek 3.6.
Polecenia dostepne
w menu z jabtuszkiem

Preferencje systemowe...
Dock >
Lokacja >

Ostatnie rzeczy >
Wymus koniec Finder Y4®D
Spij

Uruchom ponownie...

Wytacz...
Wyloguj maciek...

Wylogowanie powoduje powrot do ekranu logowania. Nie nalezy myli¢ wylogowania
sie z wytaczeniem komputera, ktore powoduje catkowite zamkniecie systemu.

Zapoznanie z biurkiem

Gdy uruchomisz komputer, na ktorym zainstalowany jest system graficzny, i zalogujesz
sie jako zwykty uzytkownik, na ekranie pojawia sie niewielkie obrazki na kolorowym
tle i wskaznik sterowany ruchami myszy. Obrazki nosza nazwe ikon lub znaczkow,
kolorowe tto to tapeta, a caty ekran okreslany jest jako biurko lub pulpit (rysunek 3.7).
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menu aktywnej aplikacji
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menu.systemowe

wskaznik
uruchomienia ;
aplikacji i kosz
liniajfunkcjonalnego
podziatu Docka
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Rysunek 3.7.
Wyglqgd biurka w systemie Mac OS X Leopard

U gbry ekranu zobaczysz pasek menu (rysunek 3.8). Po prawej jego stronie znaj-
dziesz mate ikony zwane menuletami, ktore zapewniaja szybki dostep do opcji sy-
stemu lub uruchomionych aplikacji. Na dole ekranu zobaczysz co$, co nazywa sie
Dock (rysunek 3.9), poniewaz, jak statki w porcie, dokuja tam zminiaturyzowane
okna i znaczki programow.

& Finder Plik Widok _Id# _Okno _Pomoc QD ¢ = 4) = 41413 sekodnik Q

Rysunek 3.8.
GOrna czes¢ ekranu z paskiem menu widocznym prawie zawsze

/ { . - = 3 At - e =N o atA -\
% & & & \

Rysunek 3.9.
Dock — odpowiednik paska zadan znanego z systemu MS Windows

Rozdziat 3. «
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Jesli brakuje Ci miejsca na ekranie, mozesz schowac¢ Docka, wciskajac klawisze
Alt+Jabtko+D lub wybierajac odpowiednie polecenie z menu Jabtko/Dock.

W Docku uzytkownik umieszcza ikony czesto uzywanych aplikacji, do ktérych chce
miec szybki dostep. Kazdy uruchomiony program takze umiesci tam swoja ikone. Pod
znaczkiem wtaczonego programu zawsze widnieje czarny trojkat. Tak wiec w danej
chwili masz tyle uruchomionych aplikacji, ile tréjkatow w Docku. Dbaj, aby nie byto
ich zbyt wiele, czyli wytaczaj programy, z ktérych nie masz zamiaru korzystac.

Zapamietaj
® Zbyt duza liczba uruchomionych jednoczesnie aplikacji moze
L
c< bardzo spowolni¢ dziatanie komputera.

Zapoznanie z ikonami

Zapamietaj lkona
(‘.\ lkona, znaczek (ang. icon) to maty obrazek symbolizujacy okre-
ce slony zasob systemu: dysk, program, dokument, katalog, funk-

cje. lkony dzieki r6znorodnym ksztattom i kolorystyce utatwia-
ja wzrokowa orientacje podczas przeszukiwania zasobow, jak

rowniez odnajdywanie funkcji, programow i dokumentow. Dwu-
krotne kliknigcie ikony powoduje zazwyczaj otwarcie symboli-
zowanej przez nig rzeczy. W systemie Mac OS X ikony sa ptyn-
nie skalowane od bardzo matych (16 na 16 punktow) do wrecz
olbrzymich (128 na 128 i wiekszych). Mac OS X pozwala przy-
porzadkowac wtasna ikone dowolnej rzeczy.

W prawym goérnym rogu biurka zawsze wyswietlana jest ikona dysku, z ktorego na-
stapit start systemu. Inaczej niz w systemach Windows, nie ma wirtualnego znaczka
Madj komputer. W systemie Mac OS X kazdy dysk przytaczony (wtozony) do komputera
bezposrednio czy poprzez sie¢ jest symbolizowany odpowiednim znaczkiem na biurku
po prawej stronie ekranu. Méwiac precyzyjniej, widoczny na ekranie znaczek dysku
oznacza, ze system jest przygotowany do jego obstugi — dysk jest zamontowany (rysu-
nek 3.10). Jezeli na przyktad w napedzie nie ma ptyty, nigdzie nie znajdziesz jej ikony.
Dzieki temu nie wystepuje sytuacja, ze uzytkownik probuje uzyskac dostep do zasobu,
ktory jest w tej chwili fizycznie nieobecny.

Aby odmontowac dysk, przenies jego znaczek do kosza lub w odniesieniu do niego uzyj
polecenia Wysun (rysunek 3.11). Jezeli w pewnym momencie odmontujesz dysk, system
przestanie go obstugiwa¢, mimo iz fizycznie nadal moze byc¢ podtaczony do komputera.



Macintosh HD

pendrak’

Mac 05 X
Install DVD *

Rysunek 3.10.

Znaczki dyskow fizycznie
podtqgczonych do maczka

wyswietlane sq bez-
posrednio na biurku

Zapamietaj

g
=

Zapamietaj

g
=

Praca ze skrotami

88

"y

¥ URZADZENIA
B8 Macintosh HD

") iLife '09 Install DVD &
A Biurko

ii_ maciek Cruzer

2\ Programy g

Y Dokumenty
iLife "09 Install DVD

Macintosh HD
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Rysunek 3.11.

lkony dyskow widoczne bezposrednio
na biurku sq tez wyswietlane na pasku
bocznym kazdego otwartego okna

Nie wolno odtaczac fizycznie dyskow zewnetrznych, zanim
nie odmontujesz ich w systemie. Grozi to uszkodzeniem da-
nych na dysku. Zanim zatem wyjmiesz pendrive z ghiazda USB,

najpierw go odmontuj!

Na biurku powinien panowac porzadek, poniewaz jego wyglad
Swiadczy o wtascicielu. Liczbe ikon nalezy ograniczy¢ do mini-
mum. Nigdy nie zostawiaj na pulpicie waznych dokumentow.

Jezeli bezwzglednie potrzebujesz mie¢ dostep do dokumentu czy programu wprost
z biurka, nalezy wykorzysta¢ do tego skréot zwany na maczku pseudonimem. Gdy
klikniesz dwukrotnie taki skrot, otworzy sie doktadnie ta rzecz, do ktorej on prowadzi.
Nie zauwazysz zadnej rdznicy. Ale gdyby ktos Ci skasowat taki skrot z biurka, oryginat
rzeczy pozostanie nienaruszony na dysku.

<

Rozdziat 3.
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Zapamietaj Skrét, czyli pseudonim
9\ Skrat, pseudonim (ang. shortcut) to obiekt, ktory zastepuje
‘ ‘. oryginat dowolnego zasobu systemowego. Jego otwarcie powo-

g duje wywotanie oryginatu. W dziataniu nie ma zadnej réznicy
miedzy skrétem do rzeczy a nig sama. Skrdt zajmuje bardzo
mato miejsca na dysku i do jednego zasobu moze prowadzi¢
dowolna liczba skrotow (rysunek 3.12).

Rysunek 3.12.
Znaczek skrotu

A

Adobe Photoshop

Skréty tworzy sie bardzo tatwo. Moga prowadzic¢ do wybranej aplikacji, dokumentu,
teczki czy nawet katalogu znajdujacego sie na dysku innego maczka. Charakterystyczna
cecha ikony skrétu jest mata czarna strzatka w lewym dolnym rogu.

Przyktad Przyktad 3.1
Utworz na biurku skrot prowadzacy do dysku twardego, ktorego
ikona widnieje prawdopodobnie w prawym gornym rogu ekranu
Twojego maczka.
o Ztap ikone dysku, wciskajac lewy przycisk myszy, i przesun

ja kilka centymetrow po ekranie. Nie zwalniaj jeszcze przyci-
sku. Wcisnij klawisze Alt+Jabtko. Obok przeciaganej ikony poja-
wi sie strzatka. Zwolnij przycisk myszy, a dopiero potem zwolnij
klawisze. Taki sposob postepowania ze znaczkami jest czesto
nazywany przecigganiem (po angielsku te technike nazywa
sie drag and drop — przeciagnij i upusc).

Zmiana wygladu biurka

Wyglad biurka mozesz dostosowa¢ do wtasnych upodoban, zmieniajac tapete, wiel-
kos¢ ikon czy potozenie Docka. Pamietaj jednak, ze kolorystyka tapety powinna byc
stonowana, by nie meczyc¢ oczu, a znaczki niezbyt wielkie, by nie zajmowaty catego
biurka. Aby dostosowac wyglad biurka, z menu Jabtko w lewym gérnym rogu ekranu
wybierz komende Preferencje systemowe. W oknie, ktore sie pojawi, kliknij znaczek
podpisany Wygaszacz ekranu. Dalej pewnie juz sobie poradzisz. Zmien tapete biurka.



Pliki i katalogi

Zapamietaj Plik
9\ Plik (ang. file) to zapisany w pamieci zewnetrznej komputera
(‘b zbidr danych o okreslonym rozmiarze i stanowiacy logiczna

e catos¢. Plikiem jest zarowno dokument tekstowy lub graficzny,
jak i zapamietany rezultat gry komputerowej. Kazdy plik musi
mie¢ niepowtarzalng nazwe w danym folderze.

Na dysku komputera sa tysigce plikow. Gdyby ich logicznie nie pogrupowac, zrobitby
sie olbrzymi batagan. Podobnie jak papierowe dokumenty umieszczamy dla porzadku
w segregatorach, tak pliki sktadujemy w katalogach, ktére na maczku nazywane
sg teczkami.

Zapamigtaj Folder, czyli teczka
9\ Folder, katalog, teczka (ang. folder) to pewien logiczny obiekt,
Y\, utatwiajacy organizacje plikow na nosnikach pamieci. Katalog
i moze zawierac pliki lub kolejne katalogi. Mozna powiedziec,

ze katalog to pojemnik na pliki (lub inne katalogi), pozwalajacy
je grupowac. Dzieki takiemu rozwigzaniu nie trzeba sktadowac
wszystkich obiektow bezposrednio w katalogu gtownym systemu
plikow na dysku.

Gdy dwukrotnie klikniesz ikone dysku Macintosh HD, otworzy sie okno ukazujace
zawartos¢ dysku startowego, a doktadniej jego katalogu gtownego. Standardowo
zawiera on 4 teczki: Biblioteki (tu znajduja sie dodatkowe pliki potrzebne do pracy
systemu), Programy (to domyslne miejsce instalacji wszystkich aplikacji), System
(zawiera pliki stanowiace rdzen systemu), Uzytkownicy (miejsce na teczki domowe
i pliki udostepniane innym).

Niektore z plikdw na dysku sa programami (rysunek 3.13), ktére po uruchomieniu
potrafig wykona¢ pewne czynnosci, jakie przewidziat ich tworca. Jesli program do
swojego dziatania wykorzystuje zalety systemow graficznych, nazywamy go aplikacja.
To odréznia je od innych programow, ktore nie wyswietlajg okien i nie umozliwiaja
korzystania z myszy. Aplikacjami na maczku sa na przyktad edytor tekstu TextEdit,
arkusz kalkulacyjny MS Excel, program graficzny Paintbrush czy gra w szachy Chess.

Rozdziat 3. <«
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Rysunek 3.13.
Wyglad ikon sugeruje, z jakiego rodzaju obiektem mamy do czynienia

Zapamietaj Aplikacja
‘ ‘9 \ Aplikacja (ang. application) to program uzytkowy oferujacy
c e okreslona funkcjonalnosc¢ i wymagajacy do swego dziatania

obecnosci nadrzednego srodowiska graficznego.

LT

Cwicz umiejetnosci

Cwiczenie 1. Wt6z pendrive do portu USB. Przenie$ do kosza jeden z plikdw, jaki
masz tam zapisany. Nie obawiaj sie. Wyjmij pendrive i podtacz go do innego maczka.
Zajrzyj do kosza systemowego na tymze maczku. Nic nie zgineto?

Cwiczenie 2. Utworz na biurku skrot do programu Kalkulator. Program ten znajdziesz,
wchodzac do katalogu Programy.

Cwiczenie 3. Naci$nij kombinacje trzech klawiszy Opcja+Polecenie+Wysun. Przedy-
skutuj z kolega uzyskany efekt.

Cwiczenie 4. Zmien ustawienia biurka, tak by wygladato ono jak na komputerze
kolegi lub kolezanki.

Ciekawostka W systemie Mac OS X obok wiekszosci polecen dostepnych

w menu po ich prawej stronie wypisane sa tzw. skroty kla-

wiaturowe. Informuja one, jakie klawisze nalezatoby nacisnac,
aby uzyskac ten sam efekt, co przez klikanie w menu.

Cwiczenie 5. Rozszyfruj, o jakie klawisze chodzi, gdy w menu obok polecen widnieja
symbole z rysunku 3.14.



Rysunek 3.14.
Symbole w menu #T ~“XHR T{4HD B

oznaczajqce skroty

klawiaturowe

Cwiczenie 6. Zmien wyglad pulpitu tak, aby znaczki na biurku byty bardzo duze.

Aby dokonac tej sztuczki, kliknij biurko, po czym nacisnij klawisze Jabtko+J. Zobaczysz
okno zmiany ustawien (rysunek 3.15).

(5] Biurko

Rysunek 3.15.

Okno, w ktérym mozna
zmienic ustawienia
biurka lub katalogu

Wielkos¢ ikony: B0 x 80

=Y v w‘L_
Odstepy w siatce

B =
Wielkosé tekstu: | 12 pkt Q‘

Pozycja etykiety:
#) na dole ) po prawej

[ Pokaz informacie
E Pokaz podglad ikon
Uporzadkuj wg: [ przyciagaj do siatki r-ﬁ-q

He

Odpowiedz na pytania

1. Jakie korzysci odniesiesz, tworzac na biurku pseudonim wypracowania, ktore
zapisane jest w teczce z dokumentami?

2. Otworz obrazek Macintosh HD/Uzytkownicy/ Domek/Witryny/images/ macosxlogo.
Czy potrafisz teraz powiedziec, co informatyk ma na mysli, mowiac ,,sciezka
dostepu do pliku”?

3. Jakiej wielkosci jest skrot (ile ma kB), ktory utworzony zostat w punkcie
pierwszym?

4. Po czym poznasz, czy wybrana ikona oznacza plik, dokument, katalog czy
program?

5. Czy mozesz na swoim biurku umiescic ikony po lewej stronie, tak jak
w systemie Windows? Gdzie jest kosz na $mieci?

Rozdziat 3. <«
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3.3.

Okna systemu Mac OS X

Cecha charakterystyczng systemow gra-
ficznych sa okna i rozwijane listy polecen.
Za wyswietlanie okien na biurku odpowia-
da program Finder (w systemie Windows
jego odpowiednikiem jest Eksplorator).
Uruchamia sie on automatycznie podczas
startu systemu. Bez niego nie jest mozliwa praca z uzyciem myszy i okien, dlatego
nie mozna go wytaczy¢ w normalny sposob.

Budowa systemowego okna

Na rysunku 3.16 przedstawione jest typowe okno w Mac OS X. Trzy kolorowe kuleczki
w lewym gornym rogu stuza do sterowania oknem: czerwona zamyka okno, zotta —
minimalizuje je do Docka, a zielona — dopasowuje wielkos¢ okna do zawartosci.

przyeiskisterujace  pasekmamedzi  przyeisk modyfikujacy Rysunek 3.16.

Budowa okna
w systemie Mac OS X

pasek beezny  pasek statusy wehwytzmiamy rozmiany ekna

Szary przycisk w prawym gornym rogu okna przetacza je w tryb oszczedny. Pocia-
gajac za prawy dolny rog okna, mozesz zmieniac jego wielkos¢. W dolnej czesci okna
wyswietlane sa dodatkowe informacje systemowe.

System Mac OS X jest bardzo elastyczny. Uzytkownik z tatwoscia moze dosto-
sowaé do swoich upodoban na przyktad potozenie i liczbe przyciskow widocznych
w gornej czesci okna na pasku narzedzi. Wystarczy w tym celu wybrac polecenie



Widok/Dostosuj pasek narzedzi... i z palety (rysunek 3.17), ktora zostanie wyswietlona,
stworzyc wtasny zestaw przyciskow, stosujac metode przeciggnij i upusé. W taki sam
sposob na pasku mozna umieszczac znaczki czesto uzywanych programoéw. Sam pasek
petni jeszcze jedna funkcje — chwytajac go, mozemy przesuwac okno po ekranie.

Rysunek 3.17.

Okno prZngtOWane | Przeciagnij ulubione rzeczy na pasek narzedzi... |
do modyfikacji

: Lal2] ED
paska narzedzi e — i
a @ :
Wysuri Nagraj Separator
] ®
Odstep Elastyczny odstep Nowy katalog Usui
L 0 = @
Potacz Informacje iDisk Szukaj
e
Szybki przeglad

... lub przeciagnij domysiny zestaw na pasek narzedziowy.

[<]>] = | m|m (%] @ )
wree Widok. Szybki przeglad Czynnosé Sauka
Pokaz W Uzyj matej wielkosci (“Gotawe ) )

Lewa czesc okna, czyli pasek boczny (rysunek 3.18), jest rowniez tatwa w konfi-
guracji. Umieszczamy w niej odsytacze do miejsc na dysku, ktore czesto odwiedzamy
i chcielibysmy mie¢ pod reka. Podobnie jak poprzednio wystarczy znaczek wybranej
teczki (np. z grami) przesunaé nad pasek i tam upuscic.

Rysunek 3.18.
Umieszczanie teczek na pasku bocznym. W pierwszym przypadku pojawi sie
nowa pozycja na pasku, w drugim teczka Obrazki trafi do teczki Dokumenty
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Praca z wieloma oknami

Bardzo czesto podczas pracy w systemie graficznym na ekranie mamy otwartych
wiele okien. W kazdym momencie tylko jedno z nich moze by¢ aktywne, a polecenia
uzytkownika zawsze dotycza tylko aktywnego okna. Mac OS X oferuje kilka funkcji
pomagajacych w szybkim przetaczaniu sie miedzy nimi. Aby je wyprébowad, zaaran-
zujmy sytuacje na biurku.

Wcisnij klawisz Jabtko i nie puszczaj (pozwoli to na otwarcie kilku okien jedno-
czesnie). Dwukrotnie kliknij kolejno Macintosh HD, Uzytkownicy, teczke z domkiem.
Teraz pusc klawisz. Odszukaj w Docku ikone podpisana Safari i kliknij ja. Kiedy otworzy
sie okno programu, nacisnij na klawiaturze Jabtko+N (skrot ten oznacza polecenie
Nowe okno). Teraz sprawdz funkcje systemowe ukryte pod klawiszami funkcyjnymi,

naciskajac:
o klawisz F9 — rozmieszcza wszystkie okna tak, by kazde byto w catosci
widoczne;

o klawisz F10 — dziata podobnie do F9, ale dotyczy okien tylko jednej, obecnie
aktywnej aplikacji;

o klawisz F11 — rozsuwa okna na zewnatrz, by umozliwic¢ dostep do rzeczy
na biurku.

Uruchamianie programéw

Tworcy systemu Mac OS X doszli do wniosku, ze przecietny uzytkownik uruchamia
na co dzien nie wiecej niz kilkanascie aplikacji. Tak powstat pomyst rezygnacji
z wielopoziomowego menu, takiego jak menu Start w Windows, i zastgpienia go Do-
ckiem, ktdry pomiesci kilkadziesiat ikon programow. Wystarczy pojedyncze klikniecie
ktorejkolwiek z nich, by uruchomié¢ odpowiedni program. Kliknieta ikona zaczyna
wowczas podskakiwacé niczym piteczka pingpongowa. Jezeli nie znajdziesz w Docku
interesujacej Cie aplikacji, poszukaj jej w teczce Programy i przeciagnij nad Dock,
umieszczajac miedzy innymi ikonami. Usuwanie znaczkow z Docka jest rownie proste.
Ztap niechciany znaczek, podnies ponad Dock i upus¢. Puff i juz go nie ma. Dlaczego
,puff”’? Przekonaj sie sam.

Zapamietaj Ikony w Docku to jedynie swego rodzaju skroty do aplikacji,
° ktore w rzeczywistosci znajduja sie w teczce Programy. Usu-
Y \ wajac je z Docka, niczego nie kasujesz. Gdybys chciat umiescic

il w Docku katalog, mozesz to zrobi¢ tylko po prawej stronie linii
dzielacej Dock na dwie czesci.




B

Cwicz umiejetnosci
Cwiczenie 1. Przejdz do teczki Programy, na przyktad korzystajac z kombinacji
Shift+Jabtko+A lub wybierajac odpowiednie polecenie z menu I/dZ. Uruchom aplikacje
iCal, Kalkulator i TextEdit. Przetaczaj sie miedzy uruchomionymi programami:

» klikajac kolejno w Docku znaczki wtaczonych aplikacji;

» wciskajac wielokrotnie klawisz Tab i przytrzymujac caty czas klawisz Jabtko

(rysunek 3.19);
o uzywajac klawisza F9 i klikajac mysza kolejne okna.

Zwroc uwage, jak w trakcie klikania zmienia sie napis w menu na prawo od symbolu
jabtka. W Mac OS X, inaczej niz w Windows, menu jest zawsze tylko jedno. Pozwala
to zaoszczedzi¢ miejsce na ekranie. Przetaczajac sie miedzy programami, powodujesz
ze pasek menu dynamicznie sie zmienia i pokazuje zawsze polecenia tylko aktywnego
programu. Klikniecie gdziekolwiek w biurko powoduje, ze aktywnym programem staje
sie Finder.

)

Rysunek 3.19.
Kombinacja klawiszy
Jabtko+Tab umozliwia
szybkie przechodzenie
miedzy oknami
programow

v

Cwiczenie 2. Zakoncz dziatanie wszystkich programéw uruchomionych w poprzednim
¢wiczeniu. Aby to zrobié, nie wystarczy zamkniecie okna kazdego z nich — takie dziatanie
przyniesie pozadany efekt jedynie w przypadku Kalkulatora. Masz trzy wyjscia:
» uaktywnij wybrany program i w menu z jego nazwa wybierz ostatnie
polecenie;
o uaktywnij wybrany program i wcisnij Jabtko+Q;
o przytrzymaj przez sekunde wcisniety przycisk myszy na ikonie wybranego
programu w Docku i wybierz polecenie zakonczenia jego pracy.

Rozdziat 3. <«
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Cwiczenie 3. Utworz w Docku obok kosza przycisk START podobny jak w Windows.
W tym celu przeciagnij tam teczke Programy i upus¢. Mozesz tez spreparowac specjalng
teczke zawierajaca skréty do wybranych rzeczy na dysku. Wiesz juz, jak to zrobic¢?
Sprobuj uzyskac jak najwierniejsza replike prawdziwego menu START.

Cwiczenie 4. Sprawdz, jakie bezptatne gry (tzw. freeware), ktére mogtbys
zainstalowac na swoim komputerze, znajduja sie na stronie internetowej
http://www.pure-mac.com/board.html. Sprébuj pobrac jedna z nich i zagrac.

Hou

Odpowiedz na pytania

1. Czy mozna wyrzuci¢ z Docka znaczek kosza lub ikone Findera? Czy mozna
wyrzuci¢ z Docka znaczek uruchomionego programu?
Czy mozna znaczek programu umiesci¢ w prawej czesci Docka obok kosza?
Co sie wydarzy, gdy sprobujesz wyrzuci¢ linie dzielaca Dock?
Czy mozna umiesci¢ w Docku dwa razy znaczek tej samej aplikacji?
Co sie stanie, gdy sprobujesz umiesci¢ w Docku cate okno? Sprawdz.
Czy mozna zajrzec¢ do teczki Dokumenty w katalogu domowym innego
uzytkownika? A czy mozna przeglada¢ zawartos¢ jego teczki Publicznej?
7. Jak prawidtowo zakonczy¢ prace catego systemu?

3.4.

Operacje na plikach i katalogach

o U1 AW N

Pliki i katalogi nalezy przechowywac logicznie uporzadkowane ze wzgledu na ich mno-
gos¢ na dysku. Kazdy uzytkownik ma w teczce domowej katalogi przeznaczone
na dokumenty, obrazy, filmy, muzyke i strone internetowa. Oczywiscie mozesz zapisac
zdjecie takze w innym miejscu, ale pamietaj, ze wiele programow domyslnie korzysta
wtasnie z tych folderow i zachowanie porzadku utatwi Ci prace z nimi.

Nazwa powinna sugerowac, jaka jest zawartosc pliku czy katalogu. Pomoze Ci
to szybko odszukac plik zapisany kilka dni wczesniej. Postaraj sie nie uzywac¢ w na-
zwach plikow i katalogow specyficznych znakow narodowych (a, e, §, ¢ itd.). Dotad
nie wypracowano na $wiecie jednolitego standardu kodowania takich znakéw i moze
Cie spotkac przykra niespodzianka podczas przenoszenia plikow miedzy komputerami
z odmiennymi systemami operacyjnymi.



Foldery i pliki tworza hierarchiczna, drzewiasta strukture (rysunek 3.20).

Rysunek 3.20. .8
Struktura drzewiasta | YURESDZENA
R N & Macintosh HD
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Zapisywanie pliku
Gdy pracujesz z jakims dokumentem, musisz zachowac efekty swojej pracy. Stuza
do tego polecenia Zachowaj lub Zachowaj jako... dostepne w menu Plik. Jesli plik byt
juz wczesniej zapisany, a teraz tylko chcesz zachowac poprawki, wybierz polecenie
Zachowaj. Jesli plik zapisujesz po raz pierwszy, wybierz polecenie Zachowaj jako...
Pojawi sie okno, w ktorym dokonczysz operacje zapisu, podajac co najmniej dwie
informacje:

« jak chcesz nazwac plik,

« gdzie na dysku chcesz go umiescic.

Wyboru trzeciej informacji, czyli formatu pliku, dokonuje zwykle program. Ale row-
nie dobrze sam mozesz wybrac, w jakim formacie chciatbys zapisac plik (rysunek 3.21).

Rysunek 3.21. Zachowaj jako: | Odpowiedz.rtf Z]
Jako dojrzaty uzytkownik = :
nie pozwol, by inni (3 =[] [ Dokumenty W @)
decydowali za Ciebie | o
o formacie zapisu pliku s

(@] Biblioteki > Microsoft User Data -
(& Biurko i Roxio Converted Items
1 Dokumenty Soft 3

Streamer Videos >

>
> uDOSTERNL. ) G yyica o et -
7 MIEISCA Obrazki »
\ Pobrane rzeczy (S
A admin (@ Publiczne »
/A programy & | (@ Witryny =l .
Dokume...
I e )
rma ¥ _Format RTF |
RTF z zatacznikami (RTFD) P !
X 7 HTML e
"] Ukryj rozszerzenie § | S ST

Tekst OpenDocument (odt)
Format Word 2007 (docx)
Format Word 97 (doc)
Format Word 2003 XML
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Rozszerzenia plikow

Kazdy plik ma nazwe. Sktada sie ona z dwdch czesci oddzielonych kropka. Pierwsza
cze$¢ nazwy powinna wskazywac zawartosc pliku i uzytkownik okresla ja w sposob
dowolny. Druga czesc, po kropce, nadaje program, w ktoérym dokonujemy zapisu.
Jest to rozszerzenie, ktore informuje uzytkownika i system, czy jest to dokument
tekstowy, obraz, film, czy moze dzwiek itd.

Standardowo system Mac OS X nie pokazuje rozszerzenia. Tymczasem jest ono
bardzo wazna cecha pliku, zwtaszcza w MS Windows. Usuniecie rozszerzenia z nazwy
spowoduje, ze w systemie Windows pojawia sie problemy. Ta sama sytuacja na maczku
nie musi sie skonczy¢ w tak przykry sposob. Natomiast przeniesienie miedzy systemami
pliku pozbawionego rozszerzenia raczej na pewno zaowocuje problemami z rozpo-
Znaniem jego typu.

Zapamietaj
° Rozszerzenie
Y \ Rozszerzenie (ang. extension) to czes¢ nazwy pliku, ktora
g nadawana jest w celu utatwienia identyfikacji charakteru pliku.

Zazwyczaj system przyporzadkowuje kazdemu typowi plikdw program, ktory
domyslnie bedzie stuzyt do ich otwierania. Konsekwencja takiego rozwiazania jest to,
ze pliki tego samego typu symbolizowane sa identyczna ikong (rysunek 3.22). Inne
ikony sg wyswietlane dla dokumentow tekstowych, inne dla graficznych itd. To pozwala
juz na pierwszy rzut oka zorientowac sie, z jakim plikiem mamy do czynienia lub jaki
program postuzy do jego otwarcia.

html .zip Xls Jdoc .odt .pages
Rysunek 3.22.
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Atrybuty plikow
Kazdy plik ma pewne wtasciwosci. Aby sie dowiedziec jakie, wyswietl okno informa-
cyjne, uzywajac jednego ze sposobow:
1. Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone i wybierz z menu kontekstowego
polecenie Informacje.



Zapamigtaj te trzy sposoby, poniewaz
dziataja w przypadku wiekszosci najpo-

nie Plik/Informacje.

. Uzyj kombinacji klawiszy

Rysunek 3.23.

Okno informacyjne,
jakie mozna
otworzyc¢ dla kazdej
rzeczy na dysku

Jabtko+l.

pularniejszych programow.

Z okna wtasciwosci mozemy odczytaé
typ pliku, jego lokalizacje i rozmiar, na-
da¢ mu kolorowa etykiete, a takze po-
znac date utworzenia dokumentu, zmie-
nic¢ jego atrybuty i uprawnienia do niego
(rysunek 3.23).

Tworzenie katalogow

Aby utrzymac porzadek na dysku, pliki
gromadzimy w folderach tematycznych.
Samo tworzenie folderow nie powinno
sprawi¢ trudnosci.

. Zaznacz kliknieciem myszy wybranga rzecz i wywotaj z menu Findera polece-
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Rodzaj: Portable Document Format
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2147
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[ Ukryj rozszerzenie
¥ Otworz w programie:
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Uzyj tego programu, aby otwiera¢ pliki tege,
typu.

STV WSSO
P Podglad
¥ Udostgpnianie | uprawnienia:
Mozesz czytaé | pisaé
Nazwa [ Przywilej

A admin(la) % odczyt i zapis
48 saff % tylka odczyt

Przyktad Przykfad 3.2
et Utworz na biurku nowy katalog. Kliknij biurko prawym przyci-
N skiem myszy i z menu kontekstowego wybierz polecenie Nowy
- katalog. Mozesz tez uzyc¢ polecenia Plik/Nowy katalog z menu

Findera albo wcisnac¢ kombinacje klawiszy Shift+Jabtko+N. Kaz-
dy z tych sposobow doprowadzi do utworzenia nowego folde-
ru. Teraz trzeba nada¢ mu nazwe — najwygodniej zrobi¢ to
natychmiast po utworzeniu, zanim gdziekolwiek klikniesz lub
wykonasz inna operacje.

Zaznaczanie plikow, katalogow
Aby kopiowac lub przenosi¢ pliki i foldery lub ich grupy, trzeba je najpierw zaznaczyc.
W tym celu kliknij rzecz, ktora chcesz zaznaczy¢, lewym przyciskiem myszy. Zazna-
czony obiekt zmieni kolor na ciemniejszy. Jak w inny sposdb mozna zaznaczy¢ pliki
lub foldery? Skorzystaj z jednego ze sposobow:
wcisnij lewy przycisk myszy i rozciagnij nad znaczkiem lub ich grupa prosto-

katne zaznaczenie;

aby zaznaczyc sasiadujace z soba pliki lub foldery, kliknij pierwszy, przytrzy-
maj wcisniety klawisz Shift, a nastepnie kliknij ostatni z wybranej grupy;

Rozdziat 3. <«
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 aby zaznaczyc pliki lub foldery znajdujace sie w roznych miejscach okna,
kliknij pierwszy element, a potem pozostate, przytrzymujac wcisniety
klawisz Polecenie.

Kopiowanie, przenoszenie i kasowanie plikow, katalogow

Pliki i foldery mozesz przenosi¢ w inne miejsca, kopiowac lub usuwac. Kopiowanie
i przenoszenie plikow w systemie graficznym sprowadza sie do przesuwania ikon
po ekranie. Zachowanie sie komputera w tej sytuacji zalezy jednak od tego, czy pracu-
jesz z jednym dyskiem, czy z dwoma. Jesli przesuwasz ikone wybranej rzeczy pomiedzy
katalogami znajdujacymi sie na réznych dyskach, system zawsze chce kopiowac te
rzecz, a do przenoszenia trzeba go zmusi¢. Gdy poruszasz sie w obrebie jednego
dysku, jest na odwrot — domyslng operacja jest przenoszenie rzeczy, a kopiowanie
trzeba specjalnie wymusic.

Kopiowanie (metoda kopiuj/wklej)
1. Kliknij rzecz prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Kopiuj.
2. Otworz okno teczki, w ktorej chcesz umiescic te rzecz, i uzyj polecenia Wklej.

Kopiowanie (metoda przeciqgnij i upusc)

1. Otworz teczke z rzecza do skopiowania i teczke docelowa (na ekranie
powinny by¢ widoczne w tym momencie oba okna).

2. Uchwy¢ rzecz, ktora chcesz skopiowac, przytrzymaj wcisniety lewy przycisk
myszy i przesun rzecz nad miejsce docelowe.

3. Jesli w trakcie przemieszczania rzeczy nie widzisz znaku ,,+” (rysunek
3.24), to znaczy, ze ciagle jestes w obrebie tego samego dysku, wcisnij wiec
na klawiaturze klawisz Alt, tak by pokazat sie zielony znak plus.

4. Nad miejscem docelowym zwolnij przycisk myszy, a nastepnie pus¢ ewentual-
nie trzymany klawisz Alt.

Rysunek 3.24.
Maty plus w zielonym kétku
oznacza kopiowanie

QuickLook.pdf

Przenoszenie (metoda przeciqgnij i upusc)
1. Otworz teczke zrédtowa i teczke docelowa (na ekranie powinny by¢ widoczne
oba okna).



2. Uchwy¢ rzecz i przesun ja nad teczke docelowa, ciagle przytrzymujac
wcisniety lewy przycisk myszy.

3. Jesli w trakcie przemieszczania rzeczy pojawi sie znak ,,+”, to znaczy,
ze jestes$ juz na drugim dysku, wcisnij wiec na klawiaturze klawisz Jabtko,
tak by plus znikt.

4. Gdy ikona znajdzie sie nad folderem docelowym, zwolnij przycisk myszy,
a nastepnie ewentualnie wcisniety klawisz.

Zapamietaj 1. Jesli przesuwasz ikone rzeczy miedzy oknami, ktore na-
o leza do folderow na tym samym dysku, system domyslnie
Y \ probuje wykonac operacje przenoszenia. Jesli folder
«

< zrodtowy i docelowy znajduja sie na dwach roznych
dyskach, system chce wykonac operacje kopiowania.
. Symbol ,,+” oznacza, ze nastapi kopiowanie, jego brak

sygnalizuje, ze nastapi przenoszenie.

. Przytrzymanie klawisza Jabtko gasi znak ,,+”, jesli sie
pojawit, a Ty chcesz przenies¢ rzecz. Wcisniecie klawisza
Alt zapala znak ,,+”, jesli go brak, a Tobie zalezato
na skopiowaniu rzeczy. Te same funkcje w MS Windows
w podobnej sytuacji petnig klawisze Shift i Ctrl.

Kasowanie rzeczy, ktore zgromadziliSmy na dysku, sprowadza sie do ich umiesz-
czenia w koszu. Nie oznacza to jeszcze faktycznego usuniecia z dysku, a jedynie
przygotowanie rzeczy do skasowania w przysztosci. Fizyczne kasowanie nastepuje
dopiero wtedy, gdy wydasz polecenie Oproznij Kosz.

\j

Cwicz umiejetnosci

Cwiczenie 1. Usun z bocznego paska okna znaczek dokumentéw, przesuwajac go poza
okno i tam upuszczajac. Teraz przejdz do teczki z domkiem i dodaj znaczek teczki
z dokumentami do paska bocznego.

Cwiczenie 2. Wybierz jeden ze swoich dokumentéw. Skopiuj go na biurko. Pamietaj,
by wykonac kopiowanie, a nie przenoszenie. Otworz okno informacyjne o skopiowanym
pliku. Zaznacz w nim pole Blokada, po czym zamknij okno i wyrzu¢ plik do kosza.
Sprobuj oproznic kosz. Nie udato sie? Wydaj wiec polecenie oproznienia kosza z przy-
trzymanym klawiszem Alt. A teraz kosz zostat oprézniony?

Rozdziat 3. <«



Informatyka Europejczyka. iPodrecznik dla gimnazjum

Cwiczenie 3. Utworz na biurku katalog Moje_przedmioty. Zatéz w nim trzy teczki:
Humanistyczne, Scisle, Pozostale. W kazdej z nich zapisz plik tekstowy, w ktorym
wypiszesz przedmioty z poszczegdlnych grup.

e

Odpowiedz na pytania

1. Aby odmontowac dysk, mozna wrzucic¢ jego znaczek do kosza. Istniejq
jeszcze trzy inne sposoby uzyskania tego samego efektu. Jakie?

2. Jak zmieni sie polecenie Findera Plik/Informacje, gdy w trakcie jego wybie-
rania wcisniesz klawisz Alt? Sprawdz.

3. Wymien siedem rozszerzen plikow. Jakiego typu pliki one oznaczaja?

4. lle miejsca na dysku zajmuje pusta teczka? Ile miejsca na dysku zajmuje skrot?

5. W jaki sposob odzyskac plik wyrzucony do kosza?

3.5.

Wyszukiwanie rzeczy w systemie

Wsrod tysiecy plikéw na dysku nie jest tatwo odnalezé ten akurat potrzebny. Dlatego
kazdy system dysponuje mechanizmami wyszukiwawczymi. Aby odnalez¢ rzecz, mozesz
postuzyc sie poleceniem Znajdz z menu Plik Findera lub jeszcze lepiej narzedziem
Spotlight, ktérego znaczek w postaci lupy znajduje sie na pasku menu w prawym
gornym rogu ekranu. Okno wyszukiwania, jakie pojawi sie po wybraniu polecenia Plik/
Znajdz, przedstawia rysunek 3.25.

e s moemw = | Rysunek 3.25.
R | Ganeah) ke (s =@ | Okno wyszukiwania,
Data sstaesej mesyfaneji 5 jest | wezoen 3 =i . . . L.
PUBOSTEANE | e D -« | Jjakie pojawi sie
v ! . .
Bnse - - po wybraniu polecenia
agmin . . 1
Arr | Plik/ Znajdz
mor | Ve
S Narzgdziz
TEIURA] W
———
@ Zexse, y

W okienku z lupa, znajdujacym sie w prawym gornym rogu, wpisujesz szukang fraze.
Mozesz zdecydowac, jakie zasoby nalezy przeszukad: caty komputer czy tylko teczke
domowa. Mozesz ponadto ustali¢, czy poszukiwania maja by¢ przeprowadzone jedynie



w nazwach plikow, czy tacznie z przegladaniem ich zawartosci, oraz okresli¢ rodzaj
rzeczy, date utworzenia i inne cechy charakterystyczne. Obok kazdego kryterium
widnieja dwa okragte przyciski. Przycisk ,, +” pozwala dodawac kolejne opcje wyszu-
kiwania, przycisk ,,-” umozliwia rezygnacje z wybranego kryterium. Wyszukiwanie
odbywa sie na biezaco podczas ustalania kolejnych opcji.

Podczas wyszukiwania plikow mozna uzywac tzw. znakéw wieloznacznych: *
2. Znak * zastepuje dowolny ciag znakow i cyfr. Szukajac pliku tekstowego, mozesz
wpisac: *.txt, co poinformuje komputer, ze chodzi Ci o wszystkie pliki o dowolnej
nazwie, ktére maja rozszerzenie .txt (czyli pliki tekstowe). Znak ? zastepuje tylko
jeden dowolny znak. Jesli wpiszesz macz??.jpg, komputer wyszuka wszystkie pliki,
ktorych nazwa sktada sie z szesciu znakow, zaczyna sie od ,,macz”, i ma rozszerzenie
.jpg (a wiec chodzi o zdjecia). System wyszuka wiec na przyktad pliki maczki.jpg,
maczek. jpg, ale by¢ moze takze maczac.jpg.

Przyktady uzycia znakéw wieloznacznych

*.pdf — pliki o dowolnej nazwie z rozszerzeniem .pdf;
temat.* — pliki 0 nazwie temat, ktorych rozszerzenie jest nieistotne;
m*.* — pliki o nazwie rozpoczynajacej sie na litere m i obojetnym
rozszerzeniu;
zadanie??.rtf — pliki o nazwie zadanie plus dwa nieznane znaki
i Z rozszerzeniem .rtf;
222, — pliki o trzyliterowej nazwie z nieznanym rozszerzeniem.

[ = ) == admin [e§

Do szybkiego wyszukiwania plikow warto uzyc
narzedzia Spotlight, ktére jest bardzo proste
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sunek 3.26). Ockumerty POF (5] caarodzieje pdf — lza
Jesli lista jest dtuga, trzeba klikna¢ polecenie B
Pokaz wszystkie, co spowoduje wyswietlenie wy- u :wwp,):drk
nikéw w osobnym oknie. Bezposrednie klikniecie - Bl vl
nazwy rzeczy na liscie trafien powoduje otwarcie i
wskazanego pliku lub teczki. Jezeli nie chcesz \ e e

7| Geneva CE

otwierac tej rzeczy, a jedynie zobaczyc¢, gdzie

. . ) ¥ a Jedy . y . g Rysunek 3.26.

jest zapisana na dysku, przytrzymaj klawisz Jab- Rozwijana lista trafief
tko podczas klikania. narzedzia Spotlight
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Mechanizm wyszukiwania w Mac OS X pozwala na inteligentne wyszukiwanie nie tyl-
ko w nazwach rzeczy, lecz takze w ich zawartosci. Oznacza to, ze po wpisaniu do-
wolnego wyrazu zostana wyszukane wszystkie pliki zawierajace to stowo nie tylko
w nazwie, lecz takze w tresci. System przejrzy nawet Twoja poczte i wyswietli listy,
w ktorych poszukiwane stowo wystapito.

Przyktad Przykiad 3.3

Przecwicz korzystanie ze Spotlighta.

Otworz program TextEdit. Wpisz w nim zdanie: ,,Mam na imie...”.
Oczywiscie zamiast kropek podaj swoje imie. Sprobuj zamknaé
okno. Program zapyta, czy zachowac¢ dokument. Odpowiedz,

ze tak, i zapisz go w swoich dokumentach pod przypadkowa
nazwa, na przyktad pbkgszwfdt. Zakoncz dziatanie programu,
naciskajac Jabtko+Q. Teraz zobaczymy, czy Spotlight znajdzie
nasz plik. Kliknij lupe w prawym gornym rogu ekranu i wpisz
swoje imie. Czy na lisScie w cudowny sposob pojawit sie plik
o dziwnej nazwie?

W systemie Mac OS X oprocz zwyczajnych katalogow mozesz tworzy¢ katalogi
inteligentne. Co prawda nie przechowuja one prawdziwych plikow (cho¢ dla Ciebie
bedzie to i tak niezauwazalne), ale za to ich zawartos¢ dynamicznie sie zmienia
i zawsze jest aktualna. Jesli nagle pojawi sie nowy plik pasujacy do takiego katalogu,
automatycznie zostanie do niego dodany.

Przyktad Przykiad 3.4

Utworz inteligentny katalog.

Wybierz z menu Findera polecenie Plik/Nowy inteligentny
katalog i ustaw jego kryteria tak, by zawierat wszystkie pliki
sposrod tych w Twoim katalogu domowym, ktorych rodzaj to

obrazek, a wielkosc jest wieksza niz 300 kB. Zachowaj katalog
na biurku i zapamietaj, ile rzeczy zawiera (liczbe te znajdziesz
na dole okna). Teraz nacisnij jednoczesnie Shift+Jabtko+3.
Ustyszysz pstrykniecie, a na biurku wyladuje zrzut Twojego
ekranu. Zajrzyj do inteligentnego katalogu. Czy w cudowny
sposdb przybyta tam jedna rzecz?




Ho

Odpowiedz na pytania
1. Jakimi znakami wieloznacznymi mozesz sie postuzy¢ przy wyszukiwaniu
plikow i folderow?
2. Czy skasowanie inteligentnego katalogu grozi utratg plikow? Sprawdz.
3. Czy wiesz, jak odnalez¢ wiecej kryteriow wyszukiwania plikow? Jak wyszuki-
wac teczki zawierajace mniej niz trzy rzeczy?

3.6.

Pakowanie plikow — archiwizacja

Z dyskami w komputerach juz tak jest, ze wczesniej czy pozniej zapetnia sie i zaczniesz
mysled, jak zaoszczedzi¢ miejsce. Programisci wymyslili wiele sposobow (algorytmow
kompresji), by spakowaé (skompresowac) pliki do mniejszych rozmiarow. Jednym
z bardziej popularnych formatow jest ZIP. Zarowno Mac OS X, jak i MS Windows potrafia
go uzywac bez potrzeby instalowania dodatkowych programow, cho¢ oczywiscie wiele
aplikacji czyni proces pakowania jeszcze prostszym (rysunek 3.27).

(8860 CocoaZip

Rysunek 3.27.

Okno specjalistycznego
programu pakujgcego
CocoaZip

Zaparr:etaj Kompresja danych
Kompresja danych (ang. data compression) polega na zmianie
L
e sposobu zapisu informacji, tak by uzyska¢ mniejsza objetosc
i

pliku. Rozroznia sie kompresje stratng (stosowana np. w plikach
JPG i MP3) i bezstratna (archiwa ZIP, RAR itp.).

Aby skompresowac (spakowac) jakie$ rzeczy, wystarczy je zaznaczyc, nacisnac
prawy przycisk myszy, a nastepnie z menu kontekstowego wybrac polecenie Kompresuj.

Rozpakowywanie jest jeszcze prostsze. Wystarczy, ze klikniesz dwukrotnie plik ZIP,
a po chwili obok niego pojawi sie rozpakowana zawartosc. Jesli chcesz, po rozpako-
waniu plik ZIP mozesz wyrzucic¢ do kosza — jest juz zbedny.

Rozdziat 3. <«
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Dane warto lub trzeba pakowac:

o przed wystaniem plikow poczta elektroniczna;

» przed kopiowaniem duzej liczby matych plikéw na pendrive’a (znacznie
przyspieszy to proces kopiowania);

» podczas udostepniania plikow w internecie, w sieci lokalnej czy na zdalnym
serwerze.

Niektore typy plikow pakuje sie lepiej, inne gorzej. Dlaczego? Wynika to z cha-
rakteru samego pliku. Na przyktad tworcy standardu JPG, obmyslajac go, juz zawarli
w nim idee kompresowania, aby zdjecia zajmowaty jak najmniej miejsca. Dlatego
proba kompresji pojedynczego zdjecia nie przyniesie znaczacych korzysci. Podobnie
jest z plikami MP3. Z kolei pliki graficzne typu BMP czy TIFF pakuja sie swietnie (plik
wynikowy jest nawet kilkakrotnie mniejszy od wyjsciowego), poniewaz tworcom tych
formatow zalezato na jakosci obrazu, a wielkoscia pliku nie zaprzatali sobie gtowy.

Cwiczenie 3.1. Znajdz na dysku po jednym pliku JPG, TXT, PDF. Spakuj kazdy od-
dzielnie. Postugujac sie oknem informacyjnym, poréwnaj, ile kazdy z plikow zajmowat
miejsca przed kompresja i po niej.

3.7.

Ochrona przed wirusami komputerowymi

Wirusy komputerowe sa pod pewnymi wzgledami podobne do wirusoéw zagrazajacych
zdrowiu cztowieka: wnikaja do organizmu, rozprzestrzeniaja sie i mnoza, nieraz czyniac
powazne szkody. Zarazony chorobotworczym wirusem cztowiek zaraza innych. Réwniez
zainfekowany system komputera zaczyna zachowywac sie inaczej niz zwykle, wykonuje
nieoczekiwane czynnosci, spowalnia swoje dziatanie. Nie wszystkie wirusy przejawiaja
ztosliwe zachowania. Wiekszos¢ tworzona jest jedynie dla zartu, a ich dziatanie
ogranicza sie do nieszkodliwego psikusa. Ich tworcy po prostu chca wyprébowac swoje
umiejetnosci programistyczne.

Sprawdz, jaki program antywirusowy znajduje sie na dotaczonej do podrecznika
ptycie DVD. Instalujac go na swoim komputerze, popros o pomoc nauczyciela. Uprze-
dzamy Cie jednak, ze baza wirusow tego programu w czasie czytania przez Ciebie
tych stow moze by¢ juz przestarzata i nalezy ja odswiezyc.

Wigcej na dvd >>>>QpVD



Zapamietaj Wirus komputerowy
(.9\ Wirus komputerowy (ang. computer virus) to najczesciej nie-
- wielki program, ktory powiela sie bez zgody uzytkownika.
= Do swojej dziatalnosci wymaga nosiciela w postaci programu

komputerowego, do ktorego sie doczepia, modyfikujac jego
kod. Wirusy wykorzystuja stabosc zabezpieczen systemu oraz

niedoswiadczenie i beztroske uzytkownika. Wirus moze nisz-
czyc¢ dane, modyfikowac inne pliki, rozsyta¢ niechciane reklamy
i powielac wtasny kod. Istnieja wirusy pisane w jezykach skryp-
towych podczepiajace sie pod dokumenty Worda lub arkusze
kalkulacyjne. Wirus powiela sie i dotacza do innych programow
bez zgody uzytkownika komputera.

Zapamietaj Robak komputerowy
o Robak komputerowy (ang. computer worm) to samodzielny,
Y \ samopowielajacy sie program komputerowy, podobny do wirusa

e komputerowego. Rozprzestrzenia sie we wszystkich sieciach
podtaczonych do zarazonego komputera, wykorzystujac luki
w systemie lub naiwnosc¢ uzytkownika. Robaki moga niszczyc

pliki, rozsyta¢ niechciana poczte lub petnic funkcje konia tro-
janskiego, czyli programu, ktory podszywajac sie pod przydatne
lub ciekawe dla uzytkownika aplikacje, dodatkowo uruchamia
niepozadane, ukryte przed uzytkownikiem funkcje, pozwa-
lajace na szpiegowanie lub przejecie kontroli nad systemem
przez osoby trzecie.

Gtéwna rdznica miedzy wirusem a robakiem polega na tym, ze wirus potrzebuje
nosiciela, robak jest natomiast samodzielny i rozprzestrzenia sie poprzez siec.

Profilaktyka antywirusowa

Kazdy uzytkownik komputera powinien pamietac o podstawowych zasadach wtasciwego
postepowania, ktdre pomoga uniknac zarazenia systemu wirusami. Oto kilka dobrych
rad, do ktorych nalezy sie stosowac:

« Instaluj tylko programy, co do ktérych masz pewnosc, ze sa wolne od wirusow.

« Tworz kopie zapasowe swoich dokumentow — Twoje dokumenty to najcenniej-
sza rzecz, jaka masz na dysku.

» Pod zadnym pozorem nie otwieraj zatacznikow poczty elektronicznej
pochodzacej od nieznanych nadawcow! To najczestsza droga zarazenia,
powstrzymaj wiec ciekawosc i skasuj podejrzany list bez jego otwierania.

 Zainstaluj program antywirusowy i dbaj, by jego baza wirusow byta zawsze
aktualna.
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Co jakis czas sprawdz dyski twarde komputera za pomoca skanera antywiru-
sowego dostepnego w internecie (tzw. skaner online).

Powstrzymaj ciekawosc, by wyprobowac programy, ktore otrzymates$

od kolegi czy kolezanki.

Badz oryginalny — uzywaj mniej popularnych systemow i programéw,
poniewaz tworcy wirusow najchetniej zarazaja oprogramowanie najczesciej
uzywane. Z tych tez powodow w komputerach Macintosh problem wirusow
ma znaczenie marginalne. Jak dotad znikoma liczba wiruséw zostata napisana
na swiecie z mysla o tych komputerach.

o

Odpowiedz na pytania

1.

()]

Co to jest kompresja i w jakim celu jest wykonywana?

2. Na czym polega roznica miedzy robakiem a wirusem?
3.
4. Czy wirus moze znajdowac sie w zwyktym liscie elektronicznym z pozdrowie-

Co to znaczy, ze mamy w systemie konia trojanskiego?

niami od cioci?
W jakim celu wirus tak chetnie sie rozmnaza?

. Czy mozna uzywac komputera bez zainstalowanego programu

antywirusowego?
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