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Rozdziaf o

Wprowadzenie
do funkcji arkusza

W TYM ROZDZIALE:

e Zalety stosowania funkgji
e Rozne typy argumentéw uzywanych przez funkcje

o Wstawianie funkcji do formut

Gruntowna wiedza na temat funkgji arkusza jest niezbedna kazdemu, kto chce opanowac sztuke
postugiwania si¢ formutami. Rozdziat ten zawiera przeglad funkcji, ktorych mozna uzywac
w formutach.

Co to jest funkcja

Funkcja arkusza to wbudowane narzedzie, ktorego uzywa si¢ w formutach. Funkcje pozwalajg
wykonywac takie dziatania, ktorych wykonanie w inny sposob bytoby niemozliwe. Typowa funk-
cja (jak np. SUMA) przyjmuje co najmniej jeden argument i zwraca wynik. Na przykfad funkcja SUMA
przyjmuje argument w postaci zakresu komorek i zwraca sume jego wartosci.

Funkcje s3 przydatne, poniewaz:
o Upraszczaja formuly.

¢ Umozliwiaja wykonywanie obliczen, ktore bez nich bylyby niemozliwe.

125
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o Przyspieszaja niektore zadania zwigzane z edycja.

e Pozwalaja na warunkowe wykonywanie formut, nadajac im podstawowg
funkcjonalnos¢ podejmowania decyzji.

Przyktady przedstawione w ponizszych podrozdziatach stanowig dowdd na poparcie tych
twierdzen.

Upraszczanie formut

Zastosowanie wbudowanej funkcji moze znacznie uprosci¢ formute. Jesli na przyktad chcielibySmy
obliczy¢ $rednig wartosci w dziesieciu komorkach (A1:410), bez pomocy zadnych funkcji musieli-
by$my utworzy¢ nastepujacg formute:

=(A1+A2+A3+A4+A5+AG+A7+AB+A9+A10) /10

Nie wyglada to zbyt dobrze, prawda? Co gorsza, jesli chcielibySmy rozszerzy¢ zakres komérek
do zsumowania, musielibySmy edytowac nasza formute. Mozna jednak zastapic ja znacznie
prostszg formutg uzywajaca jednej z wbudowanych funkcji arkusza. Na przyktad w ponizszej
formule uzyto funkcji SREDNIA:

=SREDNIA(A1:A10)

Wykonywanie obliczen niemozliwych
do wykonania w inny sposob

Dzieki funkcjom formuty mogg wykonywa¢ obliczenia niemozliwe do wykonania w inny
sposob. Jesli chcemy na przyktad znalez¢ najwigksza wartos¢ w zakresie, musimy uzy¢ od-
powiedniej funkcji — sama formuta tego nie zrobi. Ponizsza formuta uzywajaca funkcji MAX
zwraca najwicksza wartos¢ w zakresie (A1:D100):

=MAX (A1:D100)

Przyspieszanie zadan edycyjnych

Funkcje moga czasami pomdc unikng¢ recznej edycji danych. Zatézmy, ze mamy arkusz za-
wierajacy tysiac nazwisk w komorkach A1:A1000, pisanych samymi wielkimi literami. Szef,
widzac te liste, informuje nas, Ze nazwiska te zostang wykorzystane przy wysytaniu listow se-
ryjnych i ze same wielkie litery nie wchodza w gre. Na przyktad JAN KOWALSKI musi by¢
napisany Jan Kowalski. Reszte dnia moglibysmy spedzi¢ na ponownym wpisywaniu tych
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nazwisk, chyba ze uzyjemy formuty jak ta ponizsza z funkcja Z.WIELKIEJ.LITERY konwer-
tujaca tekst w komorce A1 na odpowiednie litery:

=Z.WIELKIEJ.LITERY (A1)
1. Wpisz te formute do komorki BI i skopiuj ja w dot do nastepnych 999 komorek.

2. Zaznacz zakres B1:B1000 i skopiuj go (np. za pomoca polecenia Narzedzia
gtowne/Schowek/Kopiuj albo naciskajac klawisze Ctrl+C) do schowka.

3. Aktywuj komorke A1 iza pomocg polecenia Narzedzia gtowne/Schowek/Wklej/Wklej
wartosci przeksztal¢ formuly w wartosci.

4. Usun kolumng B.

To wszystko! Dzieki uzyciu funkcji wykonali$my kilkugodzinng prace w ciggu
niespetna minuty.

1/ UWAGA

W Excelu 2013 wprowadzono nowe narzedzie o nazwie Wypetnianie bfyskawiczne,
ktére moze zastapi¢ formuty w niektérych zadaniach dotyczacych tekstu, jak opisane
tutaj. Wiecej informacji o tej nowosci znajduje sie w rozdziale 16.

Podejmowanie decyzji przez formute

Przy uzyciu funkcji JEZELI mozna umozliwi¢ formutom podejmowanie decyzji. Wyobrazmy
sobie, ze mamy arkusz obliczajacy prowizje od sprzedazy. Jesli sprzedawca sprzeda towar
o wartosci ponad 100 000 ztotych, jego prowizja wyniesie 7,5%. W przeciwnym przypadku
bedzie wynosi¢ 5%. Bez uzycia funkji trzeba by byto utworzy¢ dwie formuly i uwaza¢, aby
uzywa¢ wiasciwej formuly dla kazdej wartosci sprzedazy. Przyjrzyj si¢ ponizszej formule,
w ktorej uzyto funkcji JEZELI sprawdzajacej wartos¢ w komorce A1 i obliczajacej na tej pod-
stawie odpowiednig prowizje:

=JEZELI(A1<100000; A1*5%; A1*7,5%)

W powyzszej formule uzylismy funkeji JEZELI, ktdra przyjmuje trzy argumenty oddzielone $redni-
kami. Argumenty te dostarczajg danych wejsciowych do funkcji. Formuta podejmuje decyzje i jesli
warto$¢ w komorce A1 jest mniejsza niz 100 000, zwraca wartoé¢ z tej komorki pomnozong przez
5%. W przeciwnym przypadku zwraca warto$¢ z komorki A1 pomnozong przez 7,5%.

Wiecej na temat funkg;ji

W sumie Excel 2016 zawiera ponad czterysta funkcji. Jesli to nie wystarczy, mozna zamowic dodat-
kowe wyspecjalizowane funkcje od innych dostawcéw, a nawet utworzy¢ wiasne w jezyku VBA.
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ODWOLANIE

Jesli czujesz sig juz na sitach tworzy¢ wiasne funkcje w jezyku VBA, przejdz do czesci
czwartej tej ksigzki.

Catkowita liczba funkcji dostepnych w Excelu moze przyttaczac, ale wiekszos¢ uzytkownikow
regularnie uzywa tylko kilkunastu z nich. Ponadto grupa Biblioteka funkcji na karcie Formuty (opisanej
dalej w tym rozdziale) utatwia znajdowanie i wstawianie nawet tych funkgji, ktorych uzywamy rzadko.

ODWOLANIE
Dodatek A zawiera liste wszystkich funkgji arkusza z krétkimi opisami.

Typy argumentow funkcji

Jesli dokfadnie przyjrzymy sie wszystkim funkcjom w tym rozdziale, zauwazymy, ze wszystkie
uzywaja nawiasow. Informacje w nawiasach to argumenty funkgji. Funkcje traktujg argumenty na
rozne sposoby, moga:

e nie uzywac argumentow,
o uzywac statej liczby argumentow,
o uzywac nieokreslonej liczby argumentow,

e uzywa¢ argumentéw opcjonalnych.

Na przyktad funkeja L0S, ktora zwraca liczbe losows ze zbioru 0 - 1, nie wymaga zadnych argu-
mentow. Nawet jesli funkcja nie uzywa zadnych argumentéw, konieczne jest wpisanie pary
pustych nawiasow, np.:

=L0S()

Jesli funkcja uzywa wiecej niz jednego argumentu, oddziela si¢ je srednikami. Na przyktad
funkcja MAX. K zwracajgca k-t najwickszg wartos¢ w zakresie potrzebuje dwoch argumentow.
Pierwszy argument reprezentuje zakres, a drugi wartos¢ k. Ponizsza formuta zwraca trzecig
najwicksza warto$¢ w zakresie A1:A100.

=MAX.K(A1:A100; 3)

%/ UWAGA

Znak oddzielajacy argumenty nie musi by¢ srednikiem — moze to by¢ na przyktad
przecinek. Zalezy to od ustawienia Separator listy dostepnego w oknie dialogowym
Dostosuj opcje regionalne, ktére mozna otworzy¢ w Panelu sterowania, klikajac
dwukrotnie ikone Opcje regionalne i jezykowe, a nastepnie przycisk Dostosuj.
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W przyktadach prezentowanych na poczatku tego rozdziatu uzywalismy jako argumentéw
komorek i zakresow komorek. Excel jest jednak dosy¢ elastyczny, jesli chodzi o argumenty
funkcji. W kolejnych podrozdziatach opisuje dodatkowe typy argumentow funkji.

Udogodnienia dla uzytkownikéw programu Lotus 1-2-3

Kazdy, kto kiedykolwiek uzywat ktéregos z arkuszy kalkulacyjnych Lotus [-2-3
(lub ktorejs z wersji programu Quattro Pro firmy Corel), wie, ze w tych
programach przed nazwa funkgji trzeba zawsze postawi¢ symbol @. Excel jest
na tyle inteligentny, ze potrafi rozpozna¢ funkcje bez jej specjalnego oznaczania.

Jako ze trudno pozby¢ sie starych nawykoéw, Excel akceptuje nazwy funkgcji
poprzedzone symbolem @, ale usuwa go zaraz po zakonczeniu wpisywania formuty.

We wspomnianych konkurencyjnych produktach operatorem odwofania do
zakresu jest symbol sktadajacy sie¢ z dwoch kropek, np. Al..A10. Excel pozwala
réwniez na stosowanie tej notacji podczas wpisywania formut, ale dwie kropki
automatycznie zamienia na dwukropek po zakonczeniu wpisywania formuty.
W istocie do oznaczania zakreséw mozna uzywac dowolnej liczby kropek,
nawet Al......... A10.

Na tym jednak koriczy sie lista udogodnien. Excel wymaga stosowania swoich
standardowych nazw funkgcji i nie rozpoznaje ani nie przeksztatca nazw funkg;ji
z innych arkuszy kalkulacyjnych. Jesli na przyktad wpiszemy funkcje programu
Lotus |-2-3 o nazwie @AVG, zostanie ona oznaczona jako bfad (w Excelu nazywa sie
ona SREDNIA.A).

Nazwy w roli argumentéw

Jak juz widzielismy, w funkcjach mozna stosowac jako argumenty adresy zakresow. Kiedy
Excel oblicza warto$¢ formuty, pobiera po prostu aktualng zawartos¢ komorki lub zakresu.
Funkcja SUMA zwraca sume warto$ci swojego argumentu lub argumentéw. Aby obliczy¢ sume
wartosci komorek A1:A20, mozna uzy¢ nastepujacej formuty:

=SUMA (A1:A20)

Nie bedzie zaskoczeniem, jesli powiem, ze zamiast adresow komorek (np. A1:A20) mozna
uzywac ich nazw (np. Sprzedaz), np.:

=SUMA (Sprzedaz)

ODWOLANIE

Wiecej informacji na temat definiowania i uzywania nazw znajduije sie w rozdziale 3.
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Cate kolumny i wiersze
w roli argumentéow

W niektorych przypadkach moze okaza¢ sie przydatna mozliwos¢ uzycia catego wiersza lub
catej kolumny jako argumentu funkcji. Na przyktad ponizsza formuta oblicza sume wszystkich
wartosci w kolumnie B:

=SUMA(B:B)

Uzycie adresu catej kolumny lub catego wiersza jest szczegolnie przydatne, jesli zakres, ktory
sumujemy, jest zmienny — na przyktad gdy stopniowo dodajemy liczby dotyczace sprzedazy.
Gdy uzywa sie catego wiersza lub catej kolumny, trzeba tylko uwazac, aby nie zawieraty one
zadnych niechcianych dodatkowych informacji.

Pamigtaj, ze formuta nie powinna znajdowac si¢ w kolumnie, do ktorej jest odwotanie. Gdy-
by powyzsza formuta z funkcja SUMA znajdowata sie¢ w kolumnie B, powstatoby odwotanie
cykliczne.

Moze si¢ wydawac, ze uzycie tak duzego zakresu (kolumna sktada si¢ z 1 048 576 komorek)
spowolni obliczanie. Nie jest to prawds. Excel zapamigtuje ostatni uzyty wiersz i ostatnig
uzyta kolumne i przy obliczaniu wartoci formuty nie uwzglednia komorek znajdujacych sie
za nimi.

Wartosci literalne w roli argumentow

Argument literalny to warto$¢ lub tekst, ktore wpisuje si¢ bezposrednio do formuty. Na przy-
kfad funkcja PIERWIASTEK przyjmuje jeden argument. W ponizszej przyktadowej formule
uzyto wartosci literalnej jako argumentu funkgji:

=PTERWIASTEK(225)

Uzywanie literalnych argumentow w prostych funkcjach jak ta zazwyczaj stoi w sprzecznosci
z celem uzywania formut. Ta formuta zawsze zwraca t¢ samg warto$¢, wigc rownie dobrze
mozna byto napisac liczbe¢ 15. Czasami mozna jednak zrobi¢ wyjatek w imie przejrzystosci.
Bo na przyktad mozemy chcie¢, aby byto catkowicie jasne, ze w danym miejscu uzywamy
pierwiastka z liczby 225.

Uzywanie argumentow literalnych ma znacznie wigcej sensu w przypadku funkgji przyjmujacych
wigcej niz jeden argument. Na przyktad funkcja LEWY (ktora pobiera dwa argumenty) zwraca
znaki z poczatku swojego pierwszego argumentu. Drugi argument okresla liczbe znakow. Jesli
komorka A1 zawiera tekst Budzet, ponizsza formuta zwrdci jego trzy pierwsze litery, czyli Bud:

=LEWY(AL; 3)
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Wyrazenia w roli argumentéow

W Excelu jako argumenty moga wystepowa¢ tez wyrazenia. Mozna je traktowac jako for-
muly wewngtrz formut. Jesli program napotka wyrazenie w miejscu argumentu funkji, obliczy
jego warto$¢ i wykorzysta ja jako argument, np.:

=PIERWIASTEK((A172)+(A2"2))
W formule tej uzyta zostata funkcja PIERWIASTEK. Jej jedyny argument wyglada tak:
(A172)+(A2°2)

Kiedy Excel oblicza wartos¢ tej formuty, najpierw oblicza wyrazenie podane jako argument,
a nastepnie oblicza pierwiastek kwadratowy z uzyskanej liczby. W wyrazeniu tym obliczana
jest potega wartosci A1, ktora nastepnie zostaje dodana do potegi wartosci A2.

Funkcje w roli argumentow

Jako ze Excel pozwala na stosowanie wyrazefi w roli argumentéw, nie powinno by¢ zasko-
czeniem, ze wyrazenia te mogg zawiera¢ inne funkcje. Pisanie formut zawierajacych funkcje
wewngtrz innych funkcji czasami nazywa si¢ zagniezdzaniem funkcji. Program zaczyna od
obliczenia wartosci najgtebiej zagniezdzonej funkcji, a nastepnie przechodzi coraz wyzej.

Spojrzmy na ponizszy przyktad uzycia funkeji zagniezdzone;:
=SIN(RADIANY (B9))

Funkcja RADIANY konwertuje stopnie na radiany — jednostke wykorzystywang we wszystkich
funkcjach trygonometrycznych Excela. Jesli komoérka B9 zawiera warto$¢ kata w stopniach,
funkcja ta przeksztalci jg na radiany, a nastepnie funkcja SIN obliczy sinus tego kata.

Formuly mozna zagniezdza¢ do 64 poziomoéw — watpie, aby wartos¢ ta stanowita dla kogo-
kolwiek ograniczenie.

Tablice w roli argumentow

Argumentem funkcji moze by¢ réwniez tablica. Tablica to seria danych oddzielonych sred-
nikami i zamknietych w nawiasach klamrowych. W ponizszej formule zostata uzyta funkcja
LUB z argumentem w postaci tablicy. Formuta ta zwraca warto$¢ PRAWDA, jesli komorka Al
zawiera wartoS¢ 1, 3 lub 5.

=LUB(A1={1; 3; 5})
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ODWOLANIE
Wiecej informacji na temat tablic znajduje sie w czwartej czesci niniejszej ksiazki.

Uzycie tablicy czesto przyczynia sie do uproszczenia formuly. Na przyktad ponizsza formuta
zwraca ten sam wynik co poprzednia, ale uzyto w niej zagniezdzonych funkcji JEZELI zamiast
tablicy:

=JEZELI(A1=1; PRAWDA; JEZELI(A1=3; PRAWDA; JEZELI(A1=5; PRAWDA; FAtSZ)))

Sposoby wstawiania funkcji
do formut

Funkcje do formuty mozna wpisa¢ recznie lub wstawi¢ za pomocg okna dialogowego Wsta-
wianie funkcji.

Reczne wpisywanie funkg;ji

Jesli znamy jaka$ funkcje, wiemy doktadnie, jak sie ja pisze, i znamy rodzaje argumentow, ktore
przyjmuje, mozemy j3 i jej argumenty wpisa¢ do formuty recznie. Czesto metoda ta okazuje sie
najlepsza.

Mozna jednak tez skorzysta¢ z bardzo przydatnej funkeji automatycznego uzupetniania formut.
Jesli wpiszemy w komorce znak rownosci i pierwsza litere nazwy funkcji, Excel wyswietli
rozwijang liste wszystkich funkcji zaczynajacych si¢ na te litere i etykiete ekranowg z objasnie-
niem ich dziatania (rysunek 4.1). Mozna kontynuowa¢ wpisywanie, aby zmniejszy¢ liczbe
funkcji na liscie, lub wybra¢ jedng z nich za pomoca klawiszy strzatek. Po naci$nieciu klawisza
Tab wybrana funkcja zostanie wstawiona wraz z otwierajagcym nawiasem.

fr ILE.LICZB Oblicza, ile komorek w zakresie zawiera liczby

#) ILE.WIERSZY

# Loczin

() ILOCZYN.LICZB. ZESP
() ILORAZ.LICZB ZESP
() INDEKS

(% INFO

#) 1PMT

# IRR
#)1S0.NUMTYG

() 1SPMT

Rysunek 4.1. Kiedy zaczniesz wpisywa¢ funkcje, Excel wyswietli liste dostepnych funkgji
zaczynajacych sie od wpisanych liter
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%/ UWAGA

Poza nazwami funkgji funkcja automatycznego uzupetniania formut wyswietla takze
listy nazw i odwotan do tabel (informacje na temat nazw znajduja sie w rozdziale 3.,
a na temat tabel w rozdziale 9.).

Po naci$nieciu klawisza Tab Excel wstawia wybrang funkeje i jej otwierajacy nawias oraz wyswietla
kolejng etykiete ekranowq zawierajaca argumenty funkcji (rysunek 4.2). Argument aktualnie
wpisywany jest oznaczony thustym drukiem. Argumenty w nawiasach kwadratowych sa opcjonalne.
Zauwaz, ze kazdy argument na liscie ma posta¢ odnosnika, ktorego klikniecie powoduje jego
wybranie. Jesli etykieta przeszkadza, mozna j3 przeciggna¢ w inne miejsce.

|=ILE.LICZB|{
ILE.LICZB(wartoscl: [wartoscl]; ...)

Rysunek 4.2. Lista argumentéw funkgcji

Jesli nie podoba Ci sie ta funkcja, mozesz j3 wytaczy¢. Otworz menu Plik/Opcje i w oknie
dialogowym Opcje programu Excel na karcie Formuty usufi zaznaczenie opcji Autouzupetnia-
nie formut.

WSKAZOWKA

Wszystkie nazwy funkcji sa konwertowane na wielkie litery. Zatem dobrze jest
wpisywac je matymi literami. Jesli Excel nie przekonwertuje wpisanego tekstu
na wielkie litery, oznacza to, ze nie zostat on rozpoznany jako funkcja — co z kolei
oznacza, ze zrobiliémy btad przy wpisywaniu albo funkcja jest niedostepna.

Biblioteka funkcji

Innym sposobem na wstawienie funkgji do formuly jest skorzystanie z ikon w grupie Formu-
ty/Biblioteka funkcji. Przedstawia je rysunek 4.3.

Funkcje w kategoriach s3 posortowane tematycznie:

o Funkcje finansowe: umozliwiaja wykonywanie popularnych obliczen zwigzanych
z pieniedzmi. Mozna na przyktad za pomoca funkcji PMT obliczy¢ miesigczne raty
sptacania pozyczki na samochdd (trzeba poda¢ jako argumenty wysokos¢ pozyczki,
stope oprocentowania oraz dtugos¢ czasu sptaty).

o Funkgcje daty i godziny: funkgje z tej kategorii umozliwiajg analizowanie wartosci
dotyczacych daty i godziny oraz prace z nimi w formutach. Na przyktad funkcja
DZ1S zwraca aktualng date (zgodnie z zegarem systemowym).
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Marzedzia gtowne Wstawianie Uldad strony Dane Recenzja Widok
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Wstaw  Autosumowanie Miedawno Finansowe Logiczne Tekstowe Datai Wyszuk. i Matem. Wiece)  Menedzer f
funkcje - uZywane = - - - godzina = odwol = itryg. = funkgji = nazw 5
Biblioteka funkcji IR} Statystyczne  »
H2a - £ M Inzynierskie  »

I_P._. Modutowe 3

8 Informacyjne » 4
[P Zgodnose 4

I Siec Web e

Mmoo W R e

Rysunek 4.3. Ikony w grupie Biblioteka funkcji na karcie Formuty

o Funkcje wyszukiwania i adresu: funkcje z tej kategorii stuza do znajdowania
wartosci umieszczonych w listach lub tabelach. Dobrym przyktadem moze by¢
funkcja WIERSZ zwracajaca numer wiersza odpowiadajacego danemu adresowi.

¢ Funkcje matematyczne i trygonometryczne: ta kategoria zawiera rozmaite funkcje
wykonujace obliczenia matematyczne i trygonometryczne.

o Funkgje statystyczne: funkgje z tej kategorii wykonuja analizy statystyczne
na zakresach danych. Mozna na przyktad oblicza¢ takie wartosci jak odchylenie
standardowe czy wariancja.

o Funkcje tekstowe: funkcje tekstowe umozliwiajg manipulowanie ciggami tekstu
w formutach. Na przyktad za pomocg funkcji FRAGMENT. TEKSTU mozna zwréci¢ znaki
ze srodka ciggu tekstowego przy danej pozycji poczatkowej i dtugosci. Inne funkcje
umozliwiaja na przyktad zmiane liter w ciggu (np. z matych na wielkie).

o Funkcje logiczne: kategoria ta zawiera tylko siedem funkgji, ktore umozliwiaja
sprawdzanie warunkow (w celu otrzymania wartosci logicznych PRAWDA lub FALSZ).
Bardzo przydatna jest funkcja JEZELI, poniewaz nadaje formutom prosta
funkcjonalnos¢ podejmowania decyzji.

o Funkcje informacyjne: funkcje nalezace do tej kategorii pomagaja w okre$laniu
typu danych przechowywanych w komorkach. Na przyktad funkcja CzY. TEKST
zwraca warto$¢ PRAWDA, jesli komorka zawiera tekst. Aby sprawdzi¢, czy komorka jest
pusta, mozna uzy¢ funkcji CZY.PUSTA. Funkcja KOMORKA zwraca mnostwo
potencjalnie uzytecznych informacji o konkretnej komorce.

o Funkcje inzynierskie: funkcje z tej kategorii mogg by¢ przydatne w zastosowaniach
inzynierskich. Umozliwiaja prace z liczbami zespolonymi i pozwalaja na konwersje
pomiedzy roznymi systemami liczenia i miar.
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o Funkcje modutowe: funkcje nalezace do tej kategorii umozliwiaja manipulacje
danymi wchodzacymi w sktad kostki danych OLAP.

o Funkcje zgodnosci: kategoria funkcji Zgodnos¢ to nowos¢ w Excelu 2010. Znajduja sie
w niej funkcje statystyczne, ktore zostaly zastapione bardziej precyzyjnymi wersjami.
Nie usunigto ich, aby mozna byto tworzy¢ arkusze dostepne rowniez dla tych,
ktorzy nie maja Excela 2007 i starszych wersji.

o Funkcje sieciowe: kategoria Sie¢ Web jest nowoscig w Excelu 2013. Znajdujq sie
w niej trzy funkcje dotyczgce internetu.

Gdy zostanie wybrana funkcja z jednej z tych list, Excel wySwietla pomocne okno dialogowe
z informacjami o argumentach. Wigcej informacji na temat tego okna znajduje si¢ w podroz-
dziale ,,Okno dialogowe Wstawianie funkcji”.

Poza kategoriami opisanymi powyzej w Excelu dostepne s3 jeszcze inne kategorie
funkgiji, ktérych nie widaé na Wstazce. Naleza do nich: Bazy danych, Polecenia,
Dostosowywanie, Sterowanie makrami oraz DDE/Zewnetrzne. Cho¢ wiele z funkgiji
nalezacych do tej kategorii to pozostatosci po wczesniejszych wersjach programu
Excel, to niektére nadal moga by¢ przydatne. Na przykiad funkcje baz danych moga
sie przyda¢, gdy trzeba sporzadzi¢ zestawienie danych z tabeli spetniajacej pewne
kryteria. Wiecej informacji o funkcjach baz danych znajduije sie w rozdziale 9.

Okno dialogowe Wstawianie funkg;ji

Okno dialogowe Wstawianie funkcji wspomaga uzytkownika, umozliwiajgc mu automatyczne
wstawianie funkji i ich argumentéw. Dzieki jego uzyciu mamy pewnos(, ze wpisaliémy poprawnie
nazwe funkgji i ze podali$my odpowiednig liczbg argumentéw we wiasciwej kolejnosci.

Aby wstawi¢ funkcje, nalezy ja wybra¢ w oknie dialogowym Wstawianie funkcji, jak pokazano
na rysunku 4.4. Dostep do tego okna dialogowego mozna uzyska¢ w nastepujace sposoby:

o Kilikajac polecenie Formuty/Biblioteka funkcji/Wstaw funkcje.

o Klikajac dowolng ikone kategorii w grupie Formuty/Biblioteka funkcji i wybierajac opcje
Wstaw funkcje z listy.

e Kilikajac ikone fx znajdujaca si¢ po lewej stronie paska formuty.

o Naciskajac kombinacje klawiszy Shift+F3.

Okno dialogowe Wstawianie funkcji zawiera rozwijang liste kategorii. Po wybraniu kategorii
z listy rozwijanej w polu Wybierz funkcje pojawi sig lista dostepnych w niej funkcji. Kategoria
Ostatnio uzywane, jak sama nazwa wskazuje, zawiera ostatnio uzywane funkcje. Opcja Wszystkie
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Wstawianie funkgji @

Wyszukaj funkge:

Whpisz krotki opis tego, co cheesz zrobié, a nastepnie kliknij

przycisk Przejd

Lub wybierz kategorie: | Logiczne E
Wybierz funkgje:
FALSZ -
JEZELD
JEZELLEAD
JEZELLND
LUE
MIE
ORAZ 7
FAESZ()
Zwraca wartos¢ logiczna FALSZ,

Pomoc dotyczaca tej funkeji l 0K ] [ Anuluj

Rysunek 4.4. Okno dialogowe Wstawianie funkgiji

powoduje wyswietlenie listy wszystkich funkcji dostepnych we wszystkich kategoriach. Po-
winno sie z niej korzystac, gdy zna si¢ nazwe funkcji, ale nie wiadomo, do ktorej kategorii
ona nalezy.

Jesdli nie wiesz, ktorej funkcji uzy¢, mozesz jej poszukac. Do tego celu stuzy znajdujace si¢
w gornej czesci okna pole Wyszukaj funkcje. Wpisz do niego co najmniej jedno stowo kluczowe
i kliknij przycisk Przejdz. Excel wyswietli liste funkji, ktore spetniaja podane kryteria wyszu-
kiwania. Jesli na przyktad szukasz funkcji zwigzanych z obliczeniami dotyczacymi pozyczek,
w polu szukania wpisz stowo pozyczki.

Zauwaz, ze po zaznaczeniu funkcji w polu Wybierz funkcje program wyswietli ja (i nazwy jej
argumentow) pod tym polem oraz pokaze krotki opis jej dziatania. Dodatkowo mozna przeczytaé
wiecej informacji w pomocy programu, klikajac odnosnik Pormoc dotyczgca tej funkji.

Po zlokalizowaniu z3danej funkgji kliknij przycisk OK. Pojawi sie widoczne na rysunku 4.5 okno
dialogowe Argumenty funkcji, w ktorym mozna wpisa¢ argumenty. Aby jako argument podac
komorke lub zakres komérek, wystarczy klikna¢ w arkuszu i zaznaczyc to, co sie chce. Zwrd¢
uwage, ze kazdy argument ma opis.

Kiedy uzytkownik kliknie opcje Formuty/Biblioteka funkcji/Autosumowanie (albo Narzgdzia
gtowne/Edytowanie/Autosumowanie), Excel sprawdza komorki w najblizszym sgsiedztwie. Nastep-
nie proponuje formute z wykorzystaniem funkcji SUMA. Jezeli program prawidtowo odgadnie
intencje uzytkownika, wystarczy nacisng¢ klawisz Enter, aby przyjac¢ proponowang formute.
Jesli propozycja jest nieprawidtowa, mozna samodzielnie zaznaczy¢ odpowiedni zakres mysza
(albo nacisna¢ klawisz Esc, aby anulowac operacje).
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Argumenty funkcji @
RATE
Liczba_rat || =] - o
Rata =] -
wa = - |
Wp |E| =
e sl - -

Zwraca stope procentowa okresu pozyczki lub lokaty, Ma przyktad uzyj stopy 6%6/4 dla ptatnosci kwartalnych w
przypadku stopy 6% w stosunku rocznym.

Liczba_rat - liczba wszystkich okresdw patnosci pozyczki lub lokaty.

Wynik formuty =

Pomoc dotyczaca tej funkji OK l| Anuluj

Rysunek 4.5. Okno dialogowe Argumenty funkcji

Zamiast kaza¢ Excelowi zgadywac zakres, mozna wczesniej zaznaczy¢ komorki, ktore majg
zosta¢ wykorzystane przez funkcje automatycznego sumowania. Aby w komorce A11 wsta-
wi¢ funkcje SUMA sumujacg wartosci z komorek A1:A10, nalezy zaznaczy¢ zakres Al1:A11
i klikna¢ przycisk Autosumowanie.

Na przycisku Autosumowanie znajduje si¢ strzatka, ktorej kliknigcie powoduje wySwietlenie
dodatkowych opcji. Znajduje si¢ wsrdd nich na przyktad funkcja Srednia.

Podczas pracy z tabela (utworzong za pomoca polecenia Wstawianie/Tabele/Tabela) mozna
uzy¢ polecenia Narzedzia tabel/Projektowanie/Opcje stylu tabeli/Wiersz sumy, aby na dole tabeli
wyswietli¢ nowy wiersz z formutami obliczajacymi sumy wartosci z kolumn. Szerzej o tabelach
piszemy w rozdziale 9.

Polecenie Dane/Konspekt/Suma czesciowa powoduje wyswietlenie okna dialogowego, w ktorym
mozna zdefiniowa¢ pewne ustawienia. Potem program automatycznie wstawia wiersze i pewne
formuty zawierajgce funkcje SUMY.CZESCIOWE.

Dodatkowe wskazéwki
na temat wstawiania funkcji

Ponizej znajduje si¢ lista dodatkowych wskazowek dotyczacych pracy z oknem dialogowym
Wstawianie funkcji:

o Klikajac odnos$nik Pomoc dotyczgca tej funkeji (na dole po lewej na rysunku 4.5),
mozna uzyska¢ pomoc na temat wybranej funkgji (rysunek 4.6).
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PMT, funkcja

Funkgja PMT, jedna z funkgji finansowych, oblicza
kwote sptaty poiyczki przy zatozeniu statych sptat i
statej stopy procentowe].

Uzyj Trenera formut programu Excel, aby obliczy¢
kwote miesieczne) sptaty pozyczki. Jednoczesnie
nauczysz sie uzywac funkgji PMT w formule.

Sktadnia

PMT(stopaliczba_okreséwiwhb:[wpl:[typl)

UWAGA : Doktadnigjszy opis argumentéw funkgji PMT
znajduje sie w opisie funkgji PV. -
--

Rysunek 4.6. Pamietaj o systemie pomocy programu Excel. Jest to najobszerniejsze
dostepne zrédto wiedzy na temat funkg;ji

o Jesli aktywna komorka zawiera juz formute zawierajaca jaka$ funkcje, klikniecie
przycisku Wstaw funkcje spowoduje wyswietlenie okna argumentéw dla tej funkcji.

e Za pomocy okna dialogowego Wstawianie funkcji mozna wstawic funkcje do juz
istniejacej formuty. W tym celu nalezy przejs¢ w tryb edycji formuly i przeniesc si¢
do miejsca, gdzie ma zosta¢ wstawiona funkcja. Nastepnie otwieramy okno Wstawianie
funkcji i wybieramy odpowiednia funkcje.

o Jesli zrezygnujesz ze wstawiania funkeji, kliknij przycisk Anulyj.

o Liczba p6l widocznych w oknie Argumenty funkcji jest uzalezniona od liczby
argumentow przyjmowanych przez wybrang funkcje. Jesli funkcja jest
bezargumentowa, nie bedzie zadnych pol. Jesli funkcja przyjmuje zmienng liczbe
argumentow (np. funkcja SREDNIA), Excel dodaje nowe pole po kazdym
wprowadzonym argumencie.
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Rozdziat 4. Wprowadzenie do funkgji arkusza @

o Do prawej stronie kazdego pola w oknie dialogowym Argumenty funkcji mozna
zobaczy¢ aktualng warto$¢ kazdego wprowadzanego argumentu albo jego typ
(jak tekst albo liczba), jesli jeszcze nie zostat wprowadzony.

e Kilka funkcji, jak na przyktad INDEKS, ma kilka roznych form. Jesli wybierzemy
takg funkcje, w oknie dialogowym Argumenty funkcji bedziemy mogli wybrac,
ktorej formy chcemy uzyc.

oAby szybko znalez¢ funkcje na liscie Wybierz funkcje w oknie dialogowym
Wstawianie funkcji, wpisz pierwszg litere nazwy szukanej funkcji i przewin liste,
aby ja znalez¢. Jesli na przyktad wybierzesz kategorig Wszystkie i cheesz znalez¢
funkcje SINUS, kliknij w dowolnym miejscu listy Wybierz funkcje i nacisnij klawisz S.
Naciskaj klawisz S, az dojdziesz do szukanej funkgji.

o Jesli w aktywnej komorce znajduje sie formuta zawierajaca jedng lub wigcej funkj,
w oknie dialogowym Argumenty funkcji mozna edytowac kazda z nich. Kliknij na
pasku formuty funkcje, ktorg chcesz edytowac, i kliknij przycisk Wstawianie funkcji.

o Niektore funkcje Excela to tzw. funkcje nietrwate, czyli takie, ktore wykonuja
obliczenia za kazdym razem, gdy przeliczany jest skoroszyt, nawet jesli formuta je
zawierajaca nie podlega tym przeliczeniom. Nie ma nic ztego w postugiwaniu si¢
tymi funkcjami, a niektore z nich s3 nawet bardzo wazne w wielu modelach danych.

Nalezy jednak wiedzie¢ o pewnym drobnym skutku ubocznym uzywania funkeji nietrwa-
tych: program przy kazdym zamykaniu skoroszytu bedzie proponowat zapisanie zmian, na-
wet jesli uzytkownik nic nie zmieni. Jesli na przyktad otworzysz skoroszyt zawierajacy takie
funkcje, poprzegladasz go troche bez zmieniania czegokolwiek, a nastepnie zamkniesz plik,
Excel zapyta, czy chcesz zapisa¢ zmiany. Przykladem funkcji nietrwalej jest LOS, ktora gene-
ruje nowg liczbe losowa za kazdym razem, gdy Excel wykonuje obliczenia arkusza. Inne
funkcje z tej grupy to: TERAZ, DZIS, PRZESUNIECIE, ADR.POSR i KOMORKA.
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A rentownosci, 398
wykorzystania aktywow, 396
Address, 745 wyplacalnosci, 397
ADR.POSR, 116, 262, 432, 644 zobowigzania biezace, 396
zakresy nazwane, 116 analizowanie makra, 700
ADRES, 437 Analysis ToolPak, 227
adres zakresu, 745 AND, 60, 725
agregacja, 552 annuita, 355
AGREGU]J, 431 ANSI, 145
AKRONIM, 793 Application, 523, 778
aktywa, 390 Application.Volatile, 779, 788
aktywacja arkusza, 34 argumenty funkgji, 128, 760
amortyzacja, 373 kolumny, 130
DB, 374 nazwy, 129
DDB, 374 opcjonalne, 815
funkgje, 373 tablice, 131
malejace saldo, 374 wartosci literalne, 130
dla wielu okresow, 375 wiersze, 130
liniowa, 374 wyrazenia, 131
podwdjnie malejace saldo, 374 arkusze, 34, 35
SLN, 374 aktywacja, 34
SYD, 374 dialogowe, 34, 35
VDB, 374, 375 komorki, 35
zmiennie malejace saldo, 374 makr, 34, 35
analiza rozktadu czestotliwosci, 542 wykresow, 34, 35
analiza wskaznikow, 395 As, 730
cykl operacyjny, 397 ATAN, 325
efektywnos¢ wykorzystania zapasow, 397 Auto List Members, 732
kapitat obrotowy netto, 396 autokorekta formut, 672
srodki obrotowe, 396 automatyczne
wskaznik tworzenie nazw, 90
dtugu do kapitatu, 397 wstawianie nazw, 101
obrotow na koncie naleznosci, 396
ptynnosci biezacej, 396 B
rentownosci aktywow, 398
rentownosci kapitatu wlasnego, 398 Backstage, 38
rotacji naleznosci, 397 BD.ILE.REKORDOW, 208
szybki plynnosci, 396 BD.ILE.REKORDOW A, 208
Sredniego czasu przechowywania zapasow, BD.SUMA, 208
397 bezpieczenstwo makr, 701
wskaznik biblioteka funkcji, 128, 133, 762
zadtuzenia, 397 biezacy czas, 195
zdolnosci sptaty odsetek, 397 bilans, 390
finansowe, 395 bloki zapetlajace, 736
plynnosci, 396, 397 BLAD, 430
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blad, 213, 670, 726
#ADR!, 75, 105, 213, 679
#ARG!, 75, 213, 679, 769

#DZIEL/0), 75, 213, 430, 676
#LICZBA!, 75, 213, 438, 678

#N/D\, 75, 213, 430, 677

#NAZWA?, 75,97, 213, 677

#ZERO!, 75, 213, 678
roku przestepnego, 176
xIErrDiv0, 808
xIErrNA, 808
xIErrName, 808
xIErrNull, 808
xIErrNum, 808
xlErrRef, 808
xlErrValue, 808
#ZERO!, 678

btedy

liczby zmiennoprzecinkowe, 683

logiczne, 670, 766
niepetnych obliczen, 671
nieistniejace tacza, 684
odwotania cykliczne, 686
odwotan, 671

VBA, 766

semantyczne, 671
skfadni, 670, 766

w formutach, 75
wartosci logiczne, 685

wpisu w formule tablicowej, 671

wykonawcze, 766
Boze Narodzenie, 193
BRAK, 213
bug, 766

C
CALKOWITELOSOWE, 811

Cell.Parent.Parent. Worksheets, 806

Cells, 743

CENA.DZIES, 318, 320, 321

CENA.ULAM, 318, 320

CHAR, 148

Chronienie arkusza, 74

Chron arkusz, 74

ciagi tekstowe, 141
konwersja na daty, 181

cieniowanie grup wierszy, 623

ci$nienie, 314

COs, 519

Count, 746
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COUNTLIKE, 798

CST, 203

cykl operacyjny, 397

czas, 167,314
biezacy, 195
CST, 203

dodawanie godzin, minut i sekund, 202

EST, 203
formatowanie, 173
funkcje, 195
GMT, 203

konwersja godzin, minut i sekund, 201
konwersja pomiedzy strefami czasowymi, 203

konwersja z czasu wojskowego, 201
liczby seryjne godzin i minut, 171

obliczanie rdznicy, 197
strefy czasowe, 203
sumowanie, 198
uniwersalny, 203

warto$¢ statyczna, 196
wojskowy, 201
wprowadzanie godzin, 172
wyswietlanie, 196

wyswietlanie biezacego czasu, 195
zaokraglanie wartosci czasu, 204

CZAS, 195, 196, 202
CZAS.WARTOSC, 195, 197
Czcionka, 37

CZESTOSC, 208, 223, 421
CZESC.ROKU, 178

CZY.B, 213

CZY.BEAD, 213, 431, 432, 781
CZY.BRAK, 213
CZY.LOGICZNA, 781
CZY.NIE.TEKST, 213
CZY.PUSTA, 134

CZY.TEKST, 134, 144, 212, 424, 796

CZYKURSYWA, 779
CZYPOGRUBIENIE, 779

D

DATA, 178,179, 187, 191, 193
DATA.ROZNICA, 185, 186, 376
DATA.WARTOSC, 178, 180
daty, 167
btad roku przestepnego, 176
Boze Narodzenie, 193
daty sprzed 1900 roku, 176
dni robocze, 184
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Dzien Krzysztofa Kolumba, 192
Dzien Martina Luthera Kinga, 192
Dzien Pamieci, 192
Dzien Prezydenta, 192
Dzien Weteranow, 193
formatowanie, 168, 173
funkcje, 177
funkeje VBA, 800
generowanie serii dat, 180
konwersja ciggow tekstowych na daty, 181
konwersja roku na liczby rzymskie, 194
kwartat roku, 194
liczby seryjne dat, 168
nastepny dzien tygodnia, 801
nastepny poniedziatek, 800
niekonsekwentne wpisy dat, 177
Nowy Rok, 191
obliczanie dat $wiat, 191
obliczanie daty, biorac pod uwage tylko dni
robocze, 184
obliczanie liczby dni dzielgcych dwie daty, 182
obliczanie liczby dni powszednich miedzy
dwiema datami, 183
obliczanie liczby lat dzielacych dwie daty, 185
obliczanie wieku osob, 185
obstuga dat sprzed 1900 roku, 802
okreslanie daty ostatniego dnia miesigca, 193
okreslanie daty ostatniej niedzieli, 188
okreslanie daty pierwszego wystapienia
dnia tygodnia po okreslonej dacie, 188
okreslanie dnia roku, 187
okreslanie dnia tygodnia, 187
okreslanie n-tego wystapienia dnia tygodnia
w miesigcu, 189
ostatni dzien miesigca, 193
problemy, 175
rok przestepny, 176, 193
sprawdzanie kwartatu roku, 194
systemy dat, 168
Swieto Dzigkczynienia, 193
Swieto Niepodlegtosci, 192
Swieto Pracy, 192
tydzien miesigca, 801
wprowadzanie, 169
wyswietlanie, 179
wyswietlanie aktualnej daty, 179
zliczanie wystapien dnia tygodnia, 189
DB, 374
DDB, 374
Debug.Print, 768
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debugowanie, 766
formut, 669
funkcji, 765
formuty nazwanej, 111
definiowanie
kryteriéw sprawdzania poprawnosci danych,
632
nazw, 88
ukfadu tabeli przestawnej, 551
Definiuj nazwe, 86, 87, 94
deklaracja, 709
funkcji VBA, 756
zmiennych, 730
diagnozowanie funkeji, 765
Dim, 730
Dt, 152, 422
DNI.ROBOCZE, 178, 183
DNI.ROBOCZE.NIESTAND, 178
dni weekendowe, 621
DNI360, 178
Do Until, 740
Do While, 739
dochody firmy, 398
Dodaj do paska narzedzi Szybki dostep, 39
dodatki, 773
Analysis ToolPak, 226, 227
tworzenie, 773
dodatnie
wartosci w zakresie, 448
godzin, minut i sekund do wartosci czasu, 202
modutow VBA, 709
obrazu potaczonego do wykresu, 499
opisow argumentow, 765
opisu funkcji, 761
dokowanie okienka zadan, 551
dopetnianie liczby, 154
dostosowywanie widoku, 40
Dostosowywanie Wstazki, 39
Dostosuj opcje regionalne, 128
Dostosuj opcje regionalne i jezykowe, 177
Dostosuj pasek narzedzi Szybki dostep, 39
Dostosuj pasek stanu, 209
DRAWONE, 787
DRAWONE2, 788
dwukropek, 59
dynamiczne
formuty nazwane, 118
sortowanie warto$ci w zakresie, 450
dynamiczny harmonogram amortyzacji, 381
dziatania na tablicach, 417
dzienna obsada pracownikow, 612
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dzienny przyrost nowych depozytow
w poszczegdlnych oddziatach banku, 560

DZIEN, 178

Dzien Krzysztofa Kolumba, 192

Dzien Martina Luthera Kinga, 192

Dzien Pamieci, 192

Dzien Prezydenta, 192

DZIEN.ROBOCZY, 178, 184

DZIEN.ROBOCZY NIESTAND, 178

DZIEN.TYG, 178, 187

DZIS, 110, 178, 187, 195

Eastern Standard Time, 203
edycja
formut, 56
formuty tablicowej, 413
nazw, 86
edytor Visual Basic, 706
edytowanie
makra, 701
nazwy, 87
reguty formatowania, 616
efektywnos¢ wykorzystania zapasow, 397
element obliczeniowy, 577, 581
End Function, 731, 757
End If, 735
End Select, 735
energia, 314
EntireColumn, 747
EntireRow, 747
Eqv, 725
EST, 203
Excel 2010
interfejs uzytkownika, 36
Excel 4, 35
Excel 5, 36
Exit Function, 757

F

FALSZ, 59, 134, 213, 408, 426, 685
Filtr raportu, 544
filtrowanie tabel przestawnych, 584
finanse
amortyzacja, 373
analiza wskaznikow, 395
dynamiczny harmonogram amortyzacji, 381
formuty dyskontowe, 359
geometryczne wskazniki przyrostu, 369
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harmonogram amortyzacji, 378
harmonogramy finansowe, 377
indeksy, 398
IRR, 366
karty kredytowe, 383
nieregularne przeptywy $rodkéw, 371
NPV, 360
sprawdzanie wynikow, 370
sprawozdania finansowe, 390
stopa dyskontowa, 366
stopa zwrotu, 368
wartos$¢ biezgca netto, 359
wewnetrzna stopa zwrotu, 359, 372
zestawianie opcji pozyczek, 385
Font, 747
For, 730, 737
For Each-Next, 741, 806
Format liczb, 142
format tekstowy, 490
formatowanie
czasu, 173
daty, 168,173
grup wierszy, 623
komorek, 38, 74, 168
liczbowe, 41
linii trendu, 529, 532
numeryczne, 40
serii danych, 519
stylistyczne, 41
tabeli przestawnej, 555
warunkowe, 41, 603, 628
identyfikacja dni weekendowych, 621
identyfikacja komorek zawierajacych daty,
626
identyfikacja komorek zawierajacych
formuty, 625
identyfikacja niepoprawnych danych, 626
kopiowanie komorek zawierajacych
formatowanie warunkowe, 629
Menedzer regut formatowania
warunkowego, 628
modyfikacja reguly przypisywania ikon, 615
naprzemienne cieniowanie wierszy, 621
Nowa reguta, 606
odwotania bezwzgledne, 620
odwotania wzgledne, 619
paski danych, 605, 606, 609
Powyzej Sredniej, 605
reguty, 604
reguly niestandardowe, 605
Reguly pierwszych/ostatnich, 605
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Reguty wyrdzniania komorek, 605
skala kolordow, 6035, 610
Stowa zawierajace £, 605

stosowanie niestandardowych funkgji, 625

strzatki, 616

tworzenie regut opartych na formutach, 617

tworzenie wzoru szachownicy, 622

usuwanie formatowania warunkowego, 630

Wartosci zduplikowane, 605
Wigksze niz 10, 604
Wyczys¢ reguty, 606
wykorzystujace grafike, 608
wyrdznianie komorek, 606

wyszukiwanie komorek z formatowaniem

warunkowym, 630

wyswietlanie sumy tylko po wprowadzeniu

wszystkich wartosci, 623
Zarzadzaj regutami, 606, 628
zestaw ikon, 605, 614

Formatuj jako tabele, 38

Formatuj komorki, 74

formularze UserForm, 36

formuty, 51, 56, 745
autokorekta, 672
automatyczne wstawianie nazw

podczas tworzenia formuty, 101

btedy, 75, 669, 670
debugowanie, 669
edycja, 56
elementy, 52

funkcja automatycznego wypelniania, 73

funkcje, 126

funkcje arkusza, 52

funkcje VBA, 758

interpolacja liniowa, 263
konwersja na wartosci, 71
kopiowanie formut, 70

liczace, 208, 210

tahcuchy, 52

megaformuly, 637

nawiasy, 52, 61, 671

nazwy, 97

obliczanie wartosci formut, 63
odniesienia do komorek, 52, 64
odwotania bezwzgledne, 65
odwotania cykliczne, 76
odwotania do innych arkuszy, 67
odwotania do innych skoroszytow, 67
ograniczenia, 55

Opcje obliczania, 63

operatory, 52, 58
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operatory odniesienia, 58
pierwszenstwo operatorow, 60
podejmowanie decyzji, 127
procedury Function, 758
reczne wstawianie formut, 53
reczny tryb obliczania, 63
SERIE, 494

spacje, 55, 59

sprawdzanie poprawnosci danych, 637
sumujgce, 208, 229
Szacowanie formuty, 693
Szukanie wyniku, 77
transformacja danych, 155
tryb obliczania, 63

tworzenie serii dat, 181
ukrywanie formut, 74
usuwanie btedow, 669
wartosci, 52, 62

wklejanie nazw, 54
wpisywanie funkcji, 132
wstawianie, 52

wstawianie funkcji, 132
wstawianie nazw, 54, 100
wstawianie poprzez wskazanie komorek, 53
wyszukiwania, 241, 244, 251
zagniezdzanie nawiasow, 61
zaokraglajace, 318

ztamania wiersza, 55

formuty dyskontowe, 359
formuty formatowania warunkowego, 617, 621

cieniowanie grup wierszy, 623

identyfikacja komorek zawierajacych daty,
626

identyfikacja komérek zawierajacych formuty,
625

identyfikacja niepoprawnych danych, 626

naprzemienne cieniowanie wierszy, 621

odwotania bezwzgledne, 620

odwotania wzgledne, 619

tworzenie, 617

tworzenie wzoru szachownicy, 622

wyswietlanie sumy tylko po wprowadzeniu
wszystkich wartosci, 623

formuty nazwane, 107, 654

dynamiczne formuty nazwane, 118
funkcje arkusza, 110

mieszane odwotania do zakresow, 115
odwotania do komorek, 111
odwotania do zakresow, 111
odwotania wzgledne, 112

tablice, 117
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formuty tablicowe, 211, 403

btedy wpisu, 671

dynamiczne sortowanie warto$ci w zakresie,
450

dziatania na tablicach, 417

edycja, 413

eliminacja formut posrednich, 425

generowanie tablicy kolejnych liczb
catkowitych, 420

jednokomorkowe formuly tablicowe, 406, 422,
430

lista unikalnych elementow zakresu, 451

lokalizacja maksymalnej wartosci w zakresie,
437

najdtuzszy tekst w zakresie, 438

obliczanie $redniej z pominieciem zer, 433

odszukiwanie wiersza n-tego wystapienia
warto$ci w zakresie, 437

odwracanie kolejnosci komorek w zakresie, 449

ostatnia warto$¢ w wierszu, 447

powiekszanie wielokomorkowych formut
tablicowych, 415

rozktad czestosci, 226

sprawdzanie wystepowania okreslonej warto$ci
w zakresie, 434

sprawdzanie, czy zakres zawiera poprawne
wartosci, 439

stosowanie tablicy zamiast adresu zakresu, 427

sumowanie cyfr liczby catkowitej, 440

sumowanie n najwickszych warto$ci w zakresie,
432

sumowanie trzech najmniejszych wartosci
w zakresie, 423

sumowanie wartosci zaokraglonych, 441

sumowanie wszystkich n-tych wartosci
w zakresie, 442

sumowanie zakresu zawierajacego btedy, 430

szacowanie, 444

tablice nazwane, 412

transponowanie tablicy, 419

tworzenie, 413

tworzenie statej tablicowej z wartosci
w zakresie, 417

tworzenie tablicy z wartosci w zakresie, 416

usuwanie nienumerycznych znakow
z fancucha, 444

wady, 415

wartosci logiczne, 426

wielokomorkowe formuty tablicowe, 404, 416,
447

wprowadzanie formuty, 413
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wyszukiwanie najblizszej wartosci w zakresie,
445
wyswietlanie kalendarza w zakresie komorek,
452
zaznaczanie zakresu formuty tablicowej, 413
zliczanie btedow wartosci w zakresie komorek,
431
zliczanie komorek niezawierajacych tekstu, 213
zliczanie komorek tekstowych, 212
zliczanie komérek tekstowych w zakresie, 424
zliczanie roznic w dwoch zakresach, 435
zliczanie unikatowych wartosci, 222
zliczanie wartosci logicznych, 213
zliczanie znakow w zakresie, 422
zmniejszanie wielokomoérkowych formut
tablicowych, 415
zwracanie niepustych komorek z zakresu, 448
zwracanie wytgcznie dodatnich wartosci
w zakresie, 448
FRAGMENT.TEKSTU, 134, 156, 161, 440, 651
fragmentatory, 584
wstawianie, 584
Function, 730, 756, 757
funkcja, 52, 125
ADR.POSR, 116, 262, 432, 644
ADRES, 437
AGREGU]J, 431
ATAN, 325
BD.ILE.REKORDOW, 208
BD.ILEREKORDOW.A, 208
BD.SUMA, 208
BEAD, 430
BRAK, 213
CENA.DZIES, 318, 320, 321
CENA.ULAM, 318, 320
CHAR, 148
COS, 519
CZAS, 195, 196, 202
CZAS.WARTOSC, 195, 197
CZESTOSC, 208, 223, 421
CZESC.ROKU, 178
CZY.BL, 213
CZY.BLAD, 213, 431, 432, 781
CZY.BRAK, 213
CZY.FORMULA, 625
CZY.LOGICZNA, 781
CZY NIE.TEKST, 213
CZY.PUSTA, 134
CZY.TEKST, 134, 144, 212, 424, 796
DATA, 178, 187, 191, 193
DATA.ROZNICA, 185, 186, 376
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DATA.WARTOSC, 178, 180

DB, 374

DDB, 374

DE, 152, 422

DNLROBOCZE, 178, 183
DNLROBOCZE.NIESTAND, 178
DNI360, 178

DZIEN, 178

DZIEN.ROBOCZY, 178, 184
DZIEN.ROBOCZY.NIESTAND, 178
DZIEN.TYG, 178, 187

DZIS, 110, 178, 179, 187, 188, 195
FRAGMENT.TEKSTU, 134, 156, 161, 440, 651
FV, 360

GODZINA, 195

HASDATE, 626

ILE.LICZB, 208, 212, 623
ILE.NIEPUSTYCH, 119, 208, 673, 748
ILE.WIERSZY, 210

INDEKS, 100, 117, 243, 259, 412
INVALIDPART, 627

IPMT, 341

IRR, 359, 366

IsDate, 626

ISDATE, 781

ISEMPTY, 781

ISNUMERIC, 781

JEZELIL, 127, 132, 199, 232, 424, 431
JEZELLBEAD, 163, 253, 430, 452
KOD, 145, 146, 147

KOLUMNA, 622

KOMORKA, 134

KONWERTUJ, 313, 314, 316
KWOTA, 151

LEWY, 111, 156, 815
LICZ.JEZELL 208, 214, 220, 221, 641
LICZ.PUSTE, 208, 211
LICZ.WARUNK]I, 208, 217
LICZBA.CAEK, 318, 322

LICZBA. KOLUMN, 210
LITERY.MALE, 155
LITERY.WIELKIE, 155, 672
LOG10, 323

LOS, 128, 787

LUB, 60

MACIERZ.ILOCZYN, 331, 421
MACIERZ.ODW, 331, 421

MAX, 126, 430, 437, 805

MAXK, 233, 432

MIESIAG, 110, 178, 193

MIN, 200, 430
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MINK, 233, 423
MINUTA, 195

MOD, 188, 481, 511
MODUL.LICZBY, 197, 323, 437
NPER, 342, 360

NPV, 359, 360, 361
NR.SER.DATY, 178
NR.SER.OST.DN.MIES, 178
NUM.TYG, 178

0CZYSC, 151
ODCH.KWADRATOWE, 208
ORAZ, 60, 626

PI, 327, 328

PIERWIASTEK, 57, 130, 131, 324
PMT, 133, 340, 360, 379
PODAJ.POZYCJE, 243, 249, 258, 645
PODSTAW, 157, 472
POROWNA]J, 148, 642

POWT, 152, 153, 154, 651
PRAWY, 156

PPMT, 340

PRZESUNIECIE, 119, 120, 229, 243
PV, 342, 360

RADIANY, 131, 519

RATE, 360, 400

REGEXPP, 421

REGEXPW, 421

REGLINP, 421

REGLINW, 264, 421

REGLINX, 421, 529
REGLINX.ETS, 530
REGLINX.ETS.CONFINT, 530
REGLINX.ETS.SEZONOWOSC, 530
REGLINX.ETS.STATYSTYKA, 531
REGLINX.LINIOWA, 530

ROK, 178, 185

RZYMSKIE, 194

SEKUNDA, 195

SERIE, 103, 229

SIN, 515, 519

SLN, 374

STOPNIE, 325

SUMA, 56, 119, 142, 380, 407, 818
SUMA.ILOCZYNOW, 407

SUMA JEZELI, 208, 234, 236
SUMA.WARUNKOW, 239
SUMY.CZESCIOWE, 208

SYD, 374

SZUKAJ.TEKST, 157, 158, 221
SREDNIA, 84, 126, 138, 425
tablice, 419
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funkcja
TEKST, 110, 149, 150
TERAZ, 178, 195, 522, 523
TRANSPONUJ, 412, 419, 443
TYP, 144

USUN.ZBEDNE.ODSTEPY, 151, 165, 472, 674

VDB, 374, 375
WEZDANETABELI, 588
WIERSZ, 134, 420, 621, 622
WYBIERZ, 243
WYST.NAJCZESCIEJ, 219
WYSZUKAJ, 243, 247, 264
WYSZUKAJ.PIONOWO, 242-261, 428, 789
WYSZUKAJ.POZIOMO, 243, 246, 261
XIRR, 372
XNPV, 371
YEARFRAC, 185
Z.WIELKIE].LITERY, 72, 127, 155
zagniezdzanie funkcji, 131
ZAOKR, 204, 318, 319, 323, 441
ZAOKR.DO.CALK, 185, 318, 322, 623
ZAOKR.DO.NPARZ, 318, 322
ZAOKR.DO.PARZ, 318, 322
ZAOKR.DO.WIELOKR, 318
ZAOKR.DO, 318, 319, 323
ZAOKR.GORA, 194, 318, 319
ZAOKR.W.DOE, 318, 320
ZAOKR.W.GORE, 318, 320
ZASTAP, 157,158
ZEACZ.TEKSTY, 149
ZNAJDZ, 157,158
ZNAK, 145, 146, 147, 148
funkcje
argumenty, 128
arkusza, 125
automatycznego wypetniania, 73, 471-474
biblioteka, 133
definiowane przez uzytkownika, 753
prognozowania, 529
sprawdzania btedow w tle, 691
sprawdzania poprawnosci danych, 631
wstawianie, 137
w kategorii
bazy danych, 828
daty i godzina, 133, 167, 195, 829
finansowe, 133, 832-834
informacyjne, 134, 835
inzynierskie, 134, 830
logiczne, 134, 836
matematyczne, 134, 838
modut, 135, 827
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sie¢ web, 137, 847

statystyczne, 841

tekstowe, 134, 144, 846
wyszukiwania i adresu, 134, 241, 837
zgodnosc, 135, 825

funkcje VBA, 732, 754, 775

AKRONIM, 793

argumenty, 760

argumenty opcjonalne, 815
CALKOWITELOSOWE, 811
COUNTLIKE, 798
CZYKURSYWA, 779
CZYPOGRUBIENIE, 779
diagnozowanie, 765

dodawanie opisow argumentow, 765
DRAWONE, 787

DRAWONE2, 788
FORMATLICZBY, 780
FUNKCJASTATYSTYCZNA, 782
FUNKCJASTATYSTYCZNA2, 784
funkcje operujace na datach, 800
funkcje wieloarkuszowe, 805
funkcje wielofunkcyjne, 782
ISLIKE, 793, 794

IsMissing, 815
KOLORWYPEENIENIA, 780
LICZARKUSZE, 799
LICZWYRAZY, 799

lista funkeji VBA, 732
LOSOWEZAKRESU, 813
manipulowanie tekstem, 791
MAXALLSHEETS, 805
MIESZAJTEKST, 792
MOJASUMA, 818

NASTDZIEN, 801

NASTPON, 800
NAZWAAPLIKAC]L, 778
NAZWAARKUSZA, 777
NAZWASKOROSZYTU, 777
nazwy, 757

NAZWYMIESIECY, 810
nieokreslona liczba argumentdw, 816
NONSTATICRAND, 787
ODWROCTEKST, 792, 808
okreslanie kategorii funkcji, 762
opis funkcji, 761
OSTATNIAWKOLUMNIE, 804
OSTATNIAWWIERSZU, 803, 804
PROWIZJA, 789

PROWIZJA2, 790

Replace, 800
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SHEETOFFSET, 806
SPELLDOLLARS, 797

Sqr, 732

STATICRAND, 786, 787
STATICRANDBETWEEN, 786

sterowanie przeliczaniem funkji, 787

TEKSTWKOMORCE, 796
testowanie, 765
tworzenie, 754
TYDZMIES, 801
TYPKOMORKI, 781
UCase, 732
UKRYTAKOMORKA, 776
VBAlntersect, 749
VBAUnion, 750
WERSJAEXCELA, 778
Wstawianie funkgji, 761
WSZYSTKIEPOGRUBIONE, 780
WYODREBNIJELEMENT, 796
wywolanie, 755
wywotanie z procedury Sub, 769
XDATE, 802
XDATEADD, 802
XDATEDAY, 802
XDATEDOW, 802
XDATEIF, 802
XDATEMONTH, 802
XDATEYEAR, 802
XDATEYEARDIF, 802
zliczajace, 798
ZNAJDZ, 795
Zwracanie

tablicy liczb losowych, 809-813

wartosci btedu, 808

G

galeria, 38

generowanie
liczb losowych, 785
nazwisk losowych, 655
niezmiennych liczb losowych, 786
serii dat, 180

tablicy kolejnych liczb catkowitych, 420

geometryczne wskazniki przyrostu, 369
GMT, 203

GODZINA, 195

godziny, 172

GPA, 257

Grade Point Average, 257

Greenwich Mean Time, 203
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grupowanie element6w tabeli przestawnej, 566

Grupuj pole, 571

H

harmonogram
amortyzacji, 378
dynamiczny, 381
ograniczenia, 380
platnosci z karty kredytowej, 385
zadtuzenia na karcie kredytowej, 383
harmonogramy finansowe, 377
analiza wskaznikow, 395
indeksy, 398
sprawozdania finansowe, 390
tworzenie, 377
zestawianie opcji pozyczek, 385
HASDATE, 626
HasFormula, 625
hasta, 773
Hidden, 748
hierarchia obiektow, 34
histogram, 226
poréwnawczy, 504
tekstowy, 153
hurdle rate, 360

identyfikacja
dni weekendowych, 621
komorek okreslonego typu, 686
komorek zawierajacych daty, 626
komorek zawierajacych formuty, 625
niepoprawnych danych, 626
poprzednikow, 689
zaleznosci, 690

If, 731, 733
Else, 734

ikony okien dialogowych, 37

ILE.LICZB, 208, 212, 623

[LE.NIEPUSTYCH, 119, 208, 673, 748

ILE.WIERSZY, 210

imiona, 162

Immediate, 708, 768, 771

Imp, 725

INDEKS, 100, 117, 219, 249, 412

indeksy, 398

Insert Function, 753

Inspekcja formut, 77

instrukeja On Error, 726
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interfejs uzytkownika, 36
Backstage, 38
dostosowywanie widoku, 40
konfiguracja, 39
menu podreczne, 38
minipasek narzedzi, 38
okienko zadan, 40
Szybki dostep, 39
Wstazka, 36

Internal Rate of Return, 359

interpolacja liniowa, 262
formuty, 263

INVALIDPART, 627

IRR, 359, 366
geometryczne wskazniki przyrostu, 369
sprawdzanie wynikow, 370
stopa zwrotu, 368

IsDate, 626

ISDATE, 781

ISEMPTY, 781

ISLIKE, 793, 794

IsMissing, 815

ISNUMERIC, 781

J

jednokomérkowe formuty tablicowe, 406, 422, 430

eliminacja formut posrednich, 425
lokalizacja maksymalnej wartosci w zakresie,
437
najdtuzszy tekst w zakresie, 438
obliczanie $redniej z pominieciem zer, 433
ostatnia warto$¢ w wierszu, 447
sprawdzanie
wystepowania wartosci, 434
poprawnosci danych, 439
sumowanie
cyfr liczby catkowitej, 440
n najwiekszych wartosci w zakresie, 432
trzech najmniejszych wartosci w zakresie,
423
wartosci zaokraglonych, 441
wszystkich n-tych wartosci w zakresie, 442
zakresu zawierajgcego btedy, 430
usuwanie nienumerycznych znakow
z fancucha, 444
wyszukiwanie
najblizszej wartosci w zakresie, 445
wiersza n-tego wystapienia wartosci
w zakresie, 437
zastosowanie tablicy zamiast adresu zakresu, 427

Kup ksigzke

zliczanie
btedow wartosci w zakresie komorek, 431
komorek tekstowych w zakresie, 424
liczby réznic w dwoch zakresach, 435
znakow w zakresie, 422
jednostki miar, 313
jednowymiarowe tablice
pionowe, 409
poziome, 408
JEZELL 127, 132, 199, 232, 424, 431
JEZELLBEAD, 163, 253, 430, 452
jezyk VBA, 697

K

kalendarz w zakresie komorek, 452
kalkulator, 57
kapitat
obrotowy netto, 396
wiasny, 390
karta, 37
Deweloper, 698
Docking, 717
Editor, 714
Editor Format, 716
General, 717
karty
kontekstowe, 37
kredytowe, 383, 649
KOD, 145, 146, 147
kod VBA, 708
wprowadzanie, 711
kody znakéw, 145
kolejnos¢ wykonywania
dziatan, 681
wyrazefi, 52, 61
kolekgje, 721
KOLORWYPEENIENIA, 780
KOLUMNA, 622
koto, 327
komentarze, 729
KOMORKA, 134
komorki, 35
nazwane, 82, 107
wypetnione symbolami krzyzyka, 673
zalezne, 689
komunikaty o bedach, 768
konfiguracja
interfejsu uzytkownika, 39
srodowiska VBA, 714
konflikty nazw, 85
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konkatenacja tekst, 148
konwersja
ciggu tekstowego na date, 181
ciagu tekstowego na liczbe seryjng czasu, 197
formut na wartosci, 71
godzin, minut i sekund w zapisie dziesietnym
na wartosci czasu, 201
jednostek miar, 313, 316
pomiedzy strefami czasowymi, 203
roku na liczby rzymskie, 194
stopni na radiany, 131
7 czasu wojskowego, 201
KONWERTUJ, 313, 314, 316
kopiowanie
arkuszy, 105
formut, 70
kolumny, 479
komorek zawierajacych formatowanie
warunkowe, 629
obrazu, 496
tabeli przestawnej, 559
tresci formut, 640
Kopiuj, 71
Kopiuj jako obraz, 496
kreator konwersji tekstu na kolumny, 164
kredyt na karcie kredytowej, 384
kreslenie okregu, 519
kryteria sprawdzania poprawnosci danych, 632
kryterium
i, 216, 238
lub, 217, 239
krzyzowe zestawienia danych, 542
kula, 328
kwadrat, 326
kwartat roku, 194
KWOTA, 151

L

LEWY, 111, 156, 815
LICZ.JEZELI, 208, 214, 220, 221, 641
LICZ.PUSTE, 208, 211
LICZ.WARUNKI, 208, 217
LICZARKUSZE, 799
liczba

komorek w zakresie, 746

znakow w ciagu tekstowym, 152
LICZBA.CALK, 318, 322
LICZBA.KOLUMN, 210
liczby, 40, 41

jako tekst, 142

losowe, 785
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seryjne dat, 168

seryjne godzin, 171

seryjne minut, 171

zaokraglanie, 317

zapis stowny, 797

zmiennoprzecinkowe, 683
liczenie, 209

komorek, 208
LICZWYRAZY, 799
Like, 793
linie trendbw, 525
liniowe wykresy trendow, 526
lista

pol tabeli przestawnej, 551

unikalnych elementow zakresu, 451
listy

rozwijane, 636

zalezne, 643
LITERY.MALE, 155
LITERY.WIELKIE, 155, 672
Lock Project for Viewing, 773
LOG10, 323
logarytmiczna linia trendu, 533
logiczne operatory poréwnania, 59
lokalizacja

maksymalnej wartosci w zakresie, 437

tabeli przestawnej, 551
Loop, 739, 740
LOS, 128, 787
losowe

nazwiska, 655

zaznaczanie komorek, 787
LOSOWEZAKRESU, 813
Lotus 1-2-3, 129
LUB, 60

tahcuchy, 52

taczenie
kryteriéw i oraz lub, 218
taficuchow znakowych, 58
zakresow, 750
zawartosci komorek, 59

M

MACIERZ.ILOCZYN, 331, 421
MACIERZ.0DW, 331, 421
magnetyzm, 314
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makra, 698, 762 N
analizowanie, 700
bezpieczenstwo, 701 nadawanie nazw stalym tablicowym, 411
Edytowanie, 701 nadmiarowe znaki spacji, 674
przypisywanie do przycisku, 703 najblizsza wartos¢ w zakresie, 445
rejestrowanie, 698 najczesciej pojawiajacy si¢ wpis, 219
Testowanie, 700 najdtuzszy tekst w zakresie, 438
zapisywanie, 702 naliczanie odsetek, 349
maksymalna warto$¢ z wielu arkuszy, 805 Name, 747
Malarz formatéw, 559 naprawianie btedow odwotan cyklicznych, 691
manipulowanie tekstem, 791 naprzemienne cieniowanie wierszy, 621
masa, 313 Narzedzia
MAX, 126, 430, 437, 805 gtowne, 37
MAX K, 233, 432 inspekcyjne, 686
MAXALLSHEETS, 805 tabeli przestawnej/Projektowanie, 569
megaformuty, 637 NASTDZIEN, 801
generowanie nazwisk losowych, 655 NASTPON, 800
kopiowanie treéci formut, 640 nawiasy, 52, 61, 671
sprawdzanie poprawnosci numeréw kart nawigacja po Wstazce, 37
kredytowych, 649 NAZWAAPLIKACJI, 778
tworzenie, 638, 640 NAZWAARKUSZA, 777
usuwanie drugich imion, 641 nazwane stafe tablicowe, 412
wady megaformut, 657 NAZWASKOROSZYTU, 777
zwracanie pozycji ostatniego znaku spacji w nazwiska, 162
hlflcuchll, 646 nazwy, 54’ 827 107’ 115
Menedzer #NAZWA?, 97
nazw, 85 ADR.POSR, 116
regut formatowania warunkowego, 628 argumenty, 129
menu podreczne, 38 automatyczne tworzenie, 90
metody, 720, 722 automatyczne wstawianie, 101
Microsoft Excel Objects, 708 biedy, 102
MIESIAC, 110, 178, 193 definiowanie, 88
MIESZAJTEKST, 792 Definiuj nazwe, 87
mieszane odwotania do zakresow, 115 dynamiczne formuty nazwane, 118
mieszanie tekstu, 792 edycja nazw, 86
MIN, 200, 430 formuty, 97
MIN K, 233, 423, 438 funkcji VBA, 757
INDEKS, 100

minimalny poziom stopy zwrotu, 360

minipasek narzedzi, 38 kolur}nny, 91

MINUTA, 195 komorki, 82

moc, 314 konflikty nazw, 85

Mo(i 725 kopiowanie arkuszy, 105

MO]s, 188, 511 lista nazw, 95

model danych, 592 Menedzer nazw, 85
MODUE.LICZBY, 197, 323 nazwy globalne, 83

moduly VBA, 708 nazwy obejmujgce kilka arkuszy, 93
modyfikacja tabeli przestawnej, 557 nazwy tworzone przez Excela, 92
MOJASUMA, 818 Nowa nazwa, 86, 87

motywy, 41 ’ obiekty, 106

MsgBox’ 767 odwotania do nazw, 83

odwotania do nazw z innego skoroszytu, 84
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odwotanie do pojedynczej komorki w zakresie
nazwanym obejmujacym kilka arkuszy, 100
operator przeciecia, 97
operator zakresu, 99
plikow, 161
pole nazwy, 89
Print_Area, 92
Print_Titles, 92
problemy, 105
problemy podczas kopiowania arkuszy, 105
problemy przy usuwaniu arkuszy, 106
przegladanie nazw zakresow, 103
stafe tablicowe, 411
state tekstowe, 109
szybkie tworzenie nazw, 87
tworzenie, 86
tworzenie listy nazw, 95
tworzenie przy uzyciu pola nazwy, 89
tworzenie z zaznaczenia, 90
ukryte, 92
usuwanie, 87, 102
usuwanie kolumny, 104
usuwanie wiersza, 104
wartosci statych, 108
wiersze, 91
wklejanie, 104
wstawianie kolumny, 104
wstawianie nazw do formut, 100
wstawianie wiersza, 104
wycinanie, 104
wykresy, 103
zaawansowane techniki stosowania, 115
zakres nazw, 83
zasady dotyczace nadawania nazw, 88
zmiana zakresu, 87
negacja, 60
Net Present Value, 359
Next, 737
niedopasowanie nawiasow, 671
nieistniejace tacza, 684
niekonsekwentne wpisy dat, 177
nieliniowe wykresy trendu, 532
nieokreslona liczba argumentéw, 816
niepoprawne dane, 626
niepuste komorki, 212
w zakresie, 448
nieregularne przeptywy srodkow, 371
niestandardowe
funkcje arkusza
tworzenie, 753
zastosowanie, 755
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funkcje uzytkownika, 775
okna dialogowe, 36
niezmienne liczby losowych, 786
Not, 725
notacja
Al, 66
WIK1, 66
Nowa nazwa, 86, 94, 117, 119
Nowa reguta formatowania, 607, 610, 619
Nowe okno, 34
Nowy Rok, 191
NPER, 360
NPV, 359, 360, 361
brak wktadu poczatkowego, 363
poczatkowy przeptyw gotowki, 364
przyszte wyptywy gotowki, 366
wartosci poczatkowe i koficowe, 364, 365
wktad poczatkowy, 362
NR.SER.DATY, 178
NR.SER.OST.DN.MIES, 178
n-te wystapienie
dnia tygodnia w miesigcu, 189
warto$ci w zakresie, 437
NUM.TYG, 178
NumberFormat, 747
numer wersji Excela, 778
numery kart kredytowych, 649

o

obiektowy jezyk programowania, 720
obiekty, 33, 720, 748
Application, 778
Font, 747
Range, 746, 749, 778
Workbook, 778
Worksheet, 778
objetosc, 326
kuli, 328
ostrostupa, 330
ptynow, 314
stozka, 329
szescianu, 328
walca, 329
obliczanie
amortyzacji, 373
dla wielu okresow, 375
annuit, 356
dat $wiat, 191
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obliczanie

daty
biorgc pod uwage tylko dni robocze, 184
nastepnego dnia tygodnia, 801
nastepnego poniedziatku, 800
harmonogramu ptatnosci z karty kredytowej,
385
liczby
dni dzielacych dwie daty, 182
dni powszednich migdzy dwiema datami,
183
lat dzielgcych dwie daty, 185
narastajgcej sumy, 231
objetosci
kuli, 328
ostrostupa, 330
stozka, 329
szescianu, 328
walca, 329
obwodu
kota, 327
kwadratu, 326
prostokata, 327
pola powierzchni
kota, 327
kuli, 328
kwadratu, 326
prostokata, 327
stozka, 329
szescianu, 328
trapezu, 328
trojkata, 328
prowizji od sprzedazy, 788
R-kwadrat, 531
roznicy migdzy dwiema warto$ciami czasu,
197
sumy komorek, 210
$redniej ocen, 257
$redniej z pominieciem zer, 433
wartosci biezacej netto, 361
warto$ci formut, 63
wieku osob, 185

obliczenia, 57

dotyczace karty kredytowe;j,
inwestycyjne, 349
kredytowe, 339

Obraz potaczony, 499
obstuga

btedow, 726
czasu, 167
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dat sprzed 1900 roku, 802
daty, 167
nazw przez Excela, 104
tekstu, 141
obwdd, 326
kota, 327
kwadratu, 326
prostokata, 327
ochrona, 41
0CzYSC, 151
ODCH.KWADRATOWE, 208
odczytywanie
informacji o formatowaniu komorki, 779
nazwy aplikacji, 778
nazwy skoroszytu, 777
numeru wersji Excela, 778
oddzielanie serii danych na wykresie
od zakresu danych, 496
odejmowanie, 60
odlegtosc, 313
odniesienia
do komorek, 52, 64
do zakresow, 64
odszukiwanie wiersza n-tego wystapienia
warto$ci w zakresie, 437
odwotania
bezwzgledne, 64, 65, 620, 680
bezwzgledne wzgledem kolumny, 64
bezwzgledne wzgledem wiersza, 64
cykliczne, 76, 671, 686
naprawa bledow, 691
do innych arkuszy, 67
do innych skoroszytow, 67
do komorek nazwanych, 107
do komorek w tabeli przestawnej, 587
do nazw, 83
do skoroszytu, 759
do zakresow, 107
Cells, 743
Offset, 744
Range, 742
mieszane, 64, 232
strukturalne, 644
wzgledne, 64, 112, 619, 680
odwracanie
kolejnosci komorek w zakresie, 449
tancucha, 792
Offset, 744
ograniczenia formut, 55
okienko zadan, 40
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okna dialogowe, 767
Edytora VBE, 707
Immediate, 708
Pisownia, 486
okno projektu, 708
okrag, 519
okres, 339
platnosci, 338
okreslanie
daty ostatniego dnia miesigca, 193
daty ostatniej niedzieli, 188
daty pierwszego wystgpienia dnia tygodnia
po okreslonej dacie, 188
dnia roku, 187
dnia tygodnia, 187
kategorii funkcji, 762
n-tego wystapienia dnia tygodnia w miesigcu,
189
ocen na podstawie wynikow testu, 256
OnTime, 523
opcja
Auto Data Tips, 715
Auto List Members, 715
Auto Quick Info, 715
Auto Syntax Check, 715
Code Colors, 717
Default to Full Module View, 716
Definiuj nazwe, 645
Drag-and-Drop Text Editing, 715
Font, 717
Format liczby, 555
Margin Indicator Bar, 717
Podsumowanie wartosci wedtug, 552
Procedure Separator, 716
Require Variable Declaration, 715
opcje
ochrony, 41
tabeli przestawnej, 556
operacje
na datach, 800
poréwnywania, 437
operatory, 52, 58
And, 725
Eqv, 725
Imp, 725
Like, 793
logiczne, 59, 725
Mod, 725
Not, 725
odniesienia, 58
Or, 725
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pierwszefistwo, 60
poréwnania, 59, 725
VBA, 725
Xor, 725
opis funkgji, 761
Or, 725
OR, 60
ORAZ, 60, 626
ostatni
dzien miesigca, 193
wyraz w ciagu, 161
znak spacji w tancuchu, 646
ostatnia
niedziela, 188
niepusta komorka w kolumnie lub wierszu, 803
warto$¢ w kolumnie, 445
warto$¢ w wierszu, 447
ostrostup, 330
ostrzezenie o odwotaniu cyklicznym, 77

P

panel Lista pol tabeli przestawnej, 551
Parent, 746
pasek

formuty, 57

narzedzi Szybki dostep, 39
paski danych, 606, 609
pasywa, 390
petle, 730, 736

Do Until, 740

Do While, 739

For, 737

For Each-Next, 741, 806
P, 327, 328
PIERWIASTEK, 57, 130, 131, 324, 419
pierwsze wystapienie dnia tygodnia po okreslonej

dacie, 188

pierwszefistwo operatorow, 60, 681
pierwszy wyraz z ciagu, 161
pliki

xlsm, 701

xlsx, 701

CSV, 463
ptatnos¢, PMT, 338
PMT, 133, 360, 379
pobieranie nieokreslonej liczby argumentow, 816
poczatkowy przeptyw gotowki, 364
PODAJ.POZYCJE, 243, 249, 258, 647
podejmowanie decyzji przez formute, 127
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podmiana tekstu, 157
PODSTAW, 157
podwdjna negacja, 685
Pokaz formuly, 687
pole
nazwy, 89
obliczeniowe, 577, 579
powierzchni, 326
kota, 327
kuli, 328
kwadratu, 326
prostokata, 327
stozka, 329
szescianu, 328
trapezu, 328
trojkata, 328
tekstowe, 499
poprawnos¢ danych, 631
poprzedniki, 688
POROWNAJ, 148
poréwnania, 58
sprawozdan finansowych, 394
tekstowe, 148, 236
poszukiwanie btedéw w arkuszu, 670
potegowanie, 59
powiazane pola tekstowe, 499
powigzania do komérek, 497
powiekszanie wielokomorkowych formut
tablicowych, 415
POWT, 152-154, 651
powtarzanie
ciagu, 152
znaku, 152
pozycja ostatniego znaku spacji w taicuchu, 646
praca z tekstem, 141
PRAWDA, 59, 134, 213, 408, 426, 685
PRAWY, 156
Print_Area, 92
Print_Titles, 92
Private, 757
problemy z formutami, 670
procedury, 709
Function, 709, 729, 754, 756
argumenty, 760
deklaracja, 756
dodawanie opiséw argumentéw, 765
nazwy, 757
okreslanie kategorii funkgji, 762
opis funkgji, 761
stosowanie w formutach, 758
wiersz deklaracji, 730
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Wstawianie funkgji, 761
wywotanie z procedury Sub, 769
Sub
uruchamianie, 770
wywotywanie funkcji VBA, 769
programowanie w VBA, 719
projekt, 708, 709
VBAProject, 760
prostokat, 327
PROWIZJA, 789
prowizja od sprzedazy, 788
PROWIZJA2, 790
Przechodzenie do, 109
Przechodzenie do — specjalnie, 630, 689
przeciecie
jawne, 98
niejawne, 98, 99
przegladanie
formut, 687
nazw zakresow, 103
Przejdz do — specjalnie, 413
przeksztatcanie
formuty w megaformute, 639
odwotan do zakresu danych w tablice, 497
przeksztatcenia tozsamosciowe, 426
przeliczanie zawartosci tabeli przestawnej, 553
Przeniesienie sposobu wprowadzania formut, 102
PRZESUNIECIE, 119, 229, 243
przeszukiwanie tekstu, 157
Przewijanie synchroniczne, 688
przycisk Usun regule, 630
przypisanie
makra, 703
reguly formatowania warunkowego, 605
przyspieszanie zadan edycyjnych, 126
przysze
przeptywy gotéwki, 360
wyplywy gotowki, 366
Public, 757
punkty kontrolne, 772
puste komorki, 211, 251
PV, 360

R

rachunek zyskow i strat, 391
RADIANY, 131, 519

Range, 742, 746, 749, 778
raport o stanie projektu, 614
RATE, 360, 400

REGEXPP, 421

Pole¢ ksigzke


http://helion.pl/rf/ex16fo
http://helion.pl/rt/ex16fo

REGEXPW, 421
REGLINPD, 421
REGLINW, 264, 421
REGLINX, 421, 529
reguly
formatowania warunkowego, 604
sprawdzania btedow, 691
rejestrowanie makra, 698
relacje pomiedzy komérkami, 688
renta roczna, 354
rentownos$¢
aktywow, 398
kapitatu wlasnego, 398
Replace, 800
reczne wpisywanie
funkcji, 132
formut, 53
R-kwadrat, 531
ROK, 178, 185
rok przestepny, 176, 193
rozdzielanie ciggow tekstowych, 164
rozktad
czestosdei, 153, 223
Analysis ToolPak, 226
CZESTOSC, 223
formuty, 225
Histogram, 226
tabele przestawne, 228
tworzenie histogramu przy uzyciu
zmiennego zbioru, 228
zbiory, 224
liczebnosci, 574
srodkow pienieznych na poszczegolne typy
kont, 562
rozwiazywanie
trojkatéow prostokatnych, 324
uktadow rownan, 330
roznica miedzy dwiema warto$ciami czasu, 197
RZYMSKIE, 194

S

Schowek, 37, 71

SEKUNDA, 195

Select Case, 735

seria danych, 494

seria dat, 180

SERIE, 103, 229, 494
nazwy, 496

Set, 748

SHEETOFFSET, 806
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sita, 314
SIN, 515, 519
skala kolorow, 610
sktadanie odsetek, 350
skoroszyt, 33
arkusze, 34, 35
SLN, 374
stowny zapis liczb, 797
Smart Tag, 691
sortowanie wartosci w zakresie, 450
spacje, 55, 59
sprawdzanie
adresu warto$ci w zakresie, 260
bledow, 691
kwartatu roku, 194
numeru litery kolumny po jej numerze, 160
poprawnosci danych, 116, 631
akceptowanie dat wypadajacych wytacznie
w poniedziatek, 642
akceptowanie warto$ci wyZszej niz wartoéc
w komorce poprzedzajacej, 640
akceptowanie wpisow tekstowych
rozpoczynajacych sie od wskazanej litery, 642
akceptowanie wytacznie niepowtarzajacych
sie wartosci, 641
akceptowanie wylacznie wartosci
nieprzekraczajgcych sumy tacznej, 642
akceptowanie wylacznie wpisow tekstowych,
640
Data, 635
Dtugos¢ tekstu, 635
Dowolna warto$¢, 634
Dziesigtne, 634
formuty, 637
Godzina, 635
Ignoruj puste, 635
kryteria, 632
Lista, 634
Niestandardowe, 635
Pelna liczba, 634
stosowanie formut w regutach, 637
tworzenie list rozwijanych, 636
tworzenie listy zaleznej, 643
typy kryteriow, 634
Zakres] nieprawidtowe dane, 635
Zastosuj te zmiany we wszystkich komoérkach
Z tymi samymi ustawieniami, 635
poprawnosci numerow kart kredytowych, 649
typu danych w komorce, 781
wystepowania okreslonej warto$ci w zakresie,
434

Pole¢ ksigzke


http://helion.pl/rf/ex16fo
http://helion.pl/rt/ex16fo

888 Skorowidz

sprawozdania finansowe, 390
bilans, 390
jednolita skala sprawozdan finansowych, 394
poréwnywanie sprawozdan finansowych, 394
rachunek zyskow i strat, 391
tworzenie, 391
Sqr, 732
state
tablicowe, 407
elementy, 408
nazwy, 411
tworzenie z warto$ci w zakresie, 417
tekstowe, 109
Stan szukania wyniku, 79
Static, 757
STATICRAND, 786, 787
STATICRANDBETWEEN, 786
sterowanie
przeliczaniem funkcji, 787
wykonaniem programu VBA, 733
stopa
dyskontowa, 366
procentowa, 338
zwrotu, 368
STOPNIE, 325
stosowanie
formatéw warunkowych, 628
formut w regutach sprawdzania poprawnosci
danych, 637
nazw, 100
nazw w formutach, 97
nazw w wykresach, 103
wielokomorkowych formut tablicowych, 416
stozek, 329
strefy czasowe, 203
String, 730
strukturalne odwotania do tabel, 644
Styl odwotania W1K1, 66
Style tabeli przestawnej, 555
SUMA, 52, 119, 142, 380, 818
suma
biezgca, 231
komorek, 210
narastajaca, 231
warunkowa, 234
SUMA.ILOCZYNOW, 407
SUMA JEZELI, 208, 234, 236
SUMA.WARUNKOW, 239
sumowanie, 208, 209, 229
cyfr liczby catkowitej, 440
czasow powyzej 24 godzin, 198
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n najwiekszych wartosci w zakresie, 432
okreslonej liczby najwiekszych wartosci, 232
trzech najmniejszych wartosci w zakresie, 423
tylko wartosci ujemnych, 235
wartosci w oparciu o inny zakres, 236
warto$ci w oparciu o porownanie daty, 236
warto$ci w oparciu o porownanie tekstowe,
236
wartosci zaokraglonych, 441
warunkowe przy zastosowaniu wielu
kryteriow, 237
kryterium i, 238
kryterium lub, 239
taczenie kryteriow ,,i” oraz ,,lub”, 239
warunkowe z jednym kryterium, 234
wszystkich komorek w zakresie, 230
wszystkich n-tych wartosci w zakresie, 442
zakresu zawierajacego btedy, 430
Sumy konicowe, 583
SUMY.CZESCIOWE, 208
SYD, 374
Symbol, 146
systemy dat, 168
Szacowanie formuly, 444, 693
szeScian, 328
SZUKAJ.TEKST, 157, 158, 221
Szukanie wyniku, 77, 78, 79
Szybki dostep, 39
dostosowywanie, 39
narzedzia, 39
szybkie tworzenie nazw, 87

4

S

Sledzenie
relacji pomigdzy komdrkami, 688
wartosci btedow, 690
Sled poprzedniki, 689
$redni czas przechowywania zapasow, 397
SREDNIA, 52, 84, 126, 138, 425
$rednia
ocen, 257
ruchoma, 532
$rednik, 59
srodki obrotowe, 396
Swieta, 191
Swieto Dziekczynienia, 193
Swieto Niepodlegtosci, 192
Swieto Pracy, 192
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T

tabela danych, 385, 387
z dwiema zmiennymi, 388
7 jedng zmienng, 386
tabele bazy danych, 545
tabele przestawne, 541, 589

automatyczne grupowanie elementow, 569

dane, 545

dane zrodtowe, 553

definiowanie uktadu, 551

dzienny przyrost depozytéw, 560

dzien wykonywania najwickszej ilosci
depozytow, 561

elementy, 553

elementy obliczeniowe, 577

etykiety kolumn, 553

etykiety wierszy, 553

filtr raportu, 579

filtr tabeli, 553

filtrowanie, 584

formatowanie, 555

fragmentatory, 584

grupa, 553

grupowanie elementow, 566
wedtug daty, 569
wedtug godzin, 573

kopiowanie, 559

liczba kont, 561

Lista pol, 558

modyfikowanie, 557

nagtéwki pol, 556

najczgsciej otwierane konta, 563

obliczenia, 557

obszary wartosci, 553

odwotania do komorek, 587

opcje, 556

pola obliczeniowe, 577, 579

przegladanie zgrupowanych danych, 569

przeliczanie zawartosci, 553

reczne grupowanie elementow, 567

rozktad czestosci, 228

rozktad srodkow pienieznych, 562

style, 555

sumy czesciowe, 553

sumy konicowe, 553, 583

tworzenie, 544, 550
elementow obliczeniowych, 581
pola obliczeniowego, 579
rozktadu liczebnosci, 574
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uktad, 551

wskazywanie danych, 550

wstawianie elementu obliczeniowego, 581

wstawianie pola obliczeniowego, 580

wyniki oddziatu centralnego w porownaniu z
pozostatymi oddziatami, 564

wyznaczanie lokalizacji, 551

tablica losowych liczb catkowitych, 811, 813
tablice, 117, 131, 403

dwuwymiarowe, 404, 410
dziatania, 417
formuty nazwane, 117
generowanie, 420
jednowymiarowe, 404
pionowe, 409
poziome, 408
state tablicowe, 407
transponowanie, 419
wymiary, 408

tagi inteligentne, 72
tekst, 141

dopenianie liczby, 154
formuty tekstowe, 159
funkcje tekstowe, 144
histogram tekstowy, 153
kody znakow, 145
konkatenacja, 148
konwersja na kolumny, 164
liczba znakdw, 152
liczby jako tekst, 142
taczenie komorek, 148
podmiana tekstu, 157
poréwnywanie tekstu, 148
powtarzanie ciggu, 152
powtarzanie znaku, 152
rozdzielanie ciaggow, 164
sprawdzanie
czy komorka zawiera tekst, 144
numeru litery kolumny po jej numerze, 160
usuwanie
niepotrzebnych spacji, 151
tytutu sprzed imienia lub nazwiska, 165
znakow minusa z konca, 160
znakow niedrukowalnych, 151
wydobywanie
imion, 162
nazwisk, 162
nazwy pliku ze $ciezki, 161
ostatniego wyrazu w ciggu, 161
pierwszego wyrazu z ciagu, 161
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tekst
wszystkiego poza pierwszym wyrazem
w ciagu, 162
znakow z ciagu, 156
wyszukiwanie, 157
wyswietlanie
sformatowanych wartosci jako tekst, 149
wartos$ci walutowych jako tekst, 151
zliczanie
okreslonych znakoéw w komoéree, 159
stow w komorce, 165
wystapien podciggu w komorce, 159
zmiana wielkosci liter, 155
znajdowanie i zamienianie, 158
znaki niedrukowalne, 151
znaki specjalne, 146
TEKST, 110, 149, 150
Tekst jako kolumny, 164
temperatura, 314
TERAZ, 178, 195, 522, 523
testowanie
funkgji, 765
makra, 700
ThisWorkbook, 755
Toggle Breakpoint, 772
transformacja danych, 155
transponowanie tablicy, 419
TRANSPONUJ, 412, 419, 443
trapez, 328
trojkat, 328
prostokatny, 324
twierdzenie Pitagorasa, 324
tworzenie
dodatki, 773
dynamiczne formuty nazwane, 118
elementy obliczeniowe, 581
formuty, 52
formuty nazwane, 111
formuty tablicowe, 405
funkcje niestandardowe, 753
funkcje VBA, 775
harmonogram amortyzacji, 378
harmonogramy finansowe, 377
histogram
poroéwnawczy, 504
przy uzyciu zmiennego zbioru, 228
tekstowy, 153
indeksy, 398
kopia formuty, 70
lista nazw, 95
listy rozwijane, 636
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listy zalezne, 643
megaformuty, 638
nazwane state tablicowe, 412
nazwy, 86, 89
obejmujace kilka arkuszy, 93
z zaznaczenia, 90
niestandardowe funkcje arkusza, 753
odwotania bezwzgledne, 64
odwotania do skoroszytu, 759
odwotania mieszane, 64
pola obliczeniowe, 577, 579
powigzania do komorek, 497
reguly oparte na formutach, 617
rozktad czestosci, 223
rozktad liczebnosci, 574
seria dat, 181
stale tablicowe, 407
z wartoSci w zakresie, 417
tabela danych z dwiema zmiennymi, 388
tabela danych z jedng zmienng, 386
tabele przestawne, 550
tablice z wartosci w zakresie, 416
wykresy funkcji matematycznych, 514
wykresy Gantta, 505
wykresy gietdowe, 508
wykresy linii trendéw, 525
wykresy przestawne, 597
wykresy statyczne, 496
tydzien miesigca, 801
TYDZMIES, 801
TYP, 144
TYPKOMORKI, 781
typy danych, 730
funkcje arkusza, 784
tytuly
osi, 499
wykresow, 498

U

UCase, 732
uchwyt wypetnienia, 680
Uktad

strony, 37

tabeli przestawnej, 551
uktady réwnan liniowych, 330
UKRYTAKOMORKA, 776
ukryte nazwy, 92
ukrywanie

formut, 74

okna skoroszytu, 34
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utamki dolarow, 320 odwotania wzgledne, 680
Unicode, 490 pierwszenstwo operatorow, 681
unikatowe wartosci, 222 problemy z formutami, 670
Union, 750 przegladanie formut, 687
upraszczanie formut, 126 puste komorki, ktore weale nie sa puste, 673
uruchamianie procedury reguly sprawdzania btedow, 691
Sub, 770 szacowanie formuty, 693
w okre$lonym czasie, 523 Sledzenie
UsedRange, 750 relacji pomiedzy komorkami, 688
UserForm, 36, 770 wartosci btedow, 690
Ustaw doktadnos¢ zgodnie z wyswietlana, 683 wartosci rzeczywiste i wySwietlane, 682
ustawianie punktu kontrolnego w funkgji, 772 usuwanie reguty, 630
ustawienie Auto Indent, 715 Utworz z zaznaczenia, 90
ustawienie Size, 717
USUN.ZBEDNE.ODSTEPY, 151, 165, 674 \Y
usuwanie
drugie imig, 641 variable declining balance, 375
formatowanie warunkowe, 630 VBA, 697
moduty VBA, 710 Address, 745
nazwy, 87, 102 Application, 778
nienumeryczne znaki z tancucha, 444 Application.Volatile, 788
spacje, 151 argumenty opcjonalne, 815
tytul sprzed imienia lub nazwiska, 165 As, 730
znaki minusa z konca tekstu, 160 bloki zapetlajace, 736
znaki niedrukowalne, 151 bledy, 766
usuwanie btedow w formutach, 669 logiczne, 766
#ADR!, 679 sktadni, 766
#ARG!, 679 wykonawcze, 766
#DZIEL/0!, 676 Cells, 743
#LICZBA!, 678 Count, 746
#N/D\, 677 Debug.Print, 768
#NAZWA?, 677 debugowanie, 766
#ZERO!, 678 Dim, 730
autokorekta, 672 Do Until, 740
btedy liczb zmiennoprzecinkowych, 683 Do While, 739
btedy nieistniejacych faczy, 684 Else, 734
btedy odwotan cyklicznych, 686 End Function, 731
btedy wartosci logicznych, 685 End If, 735
debugowanie formut, 669 End Select, 735
formuty zwracajace blad, 674 EntireColumn, 747
funkcja sprawdzania btedow w tle, 691 EntireRow, 747
identyfikacja Font, 747
komorek okreslonego typu, 686 For, 730, 737
poprzednikow, 689 For Each-Next, 741
zaleznosci, 690 Formula, 745
komoérki wypetnione symbolami krzyzyka, 673 Function, 730
nadmiarowe znaki spacji, 674 funkcje, 754
naprawianie btedéw odwotan cyklicznych, 691 arkusza, 733
narzedzia inspekeyjne, 686 do manipulowania tekstem, 791
niedopasowanie nawiasow, 671 operujace na datach, 800
odwotania bezwzgledne, 680 wbudowane, 732
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wieloarkuszowe, 805
wielofunkcyjne, 782
zliczajace, 798
generowanie
liczb losowych, 785
niezmiennych liczb losowych, 786
Hidden, 748
If, 731,733
Intersect, 749
komentarze, 729
komunikaty o btedach, 768
konfigurowanie srodowiska, 714
Like, 793
Loop, 739
losowe zaznaczanie komorek, 787
faczenie zakresow, 750
maksymalna wartos$¢ z wielu arkuszy, 805
manipulowanie tekstem, 791
mieszanie tekstu, 792
Mod, 725
MsgBox, 767
Name, 747
nazwy funkeji, 757
Next, 737
nieokreslona liczba argumentéw, 816
NumberFormat, 747
obiekty, 748
obiekty nadrzedne, 778
obliczanie
daty nastepnego dnia tygodnia, 801
daty nastepnego poniedziatku, 800
prowizji od sprzedazy, 788
obstuga dat sprzed 1900 roku, 802
obszar arkusza, 750
odczytywanie
informacji o formatowaniu komorki, 779
nazwy aplikacji, 778
nazwy skoroszytu, 777
numeru wersji Excela, 778
odwotania do zakresow, 742
odwracanie tafcucha, 792
Offset, 744
okna dialogowe, 767
operatory, 725
operatory logiczne, 725
operatory porownania, 725

ostatnia, niepusta komorka w kolumnie, 803

Parent, 746
petle, 730, 736
poréwnania, 725
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procedury Function, 729, 756
programowanie, 719
Range, 742, 778
Replace, 800
Select Case, 735
Set, 748
stowny zapis liczb, 797
sprawdzanie typu danych w komorce, 781
sterowanie przeliczaniem funkgji, 787
sterowanie wykonaniem, 733
Then, 733
tydzien miesigca, 801
typy btedow, 808
typy danych, 730
Union, 750
UsedRange, 750
While, 739
wiersz deklaracji, 730
wlasciwosci zakresow, 745
Workbook, 778
Worksheet, 778
wyrazenie przypisania, 724
zakresy, 741
zapisywanie projektu, 713
zgodnos¢ tekstu ze wzorcem, 793
zliczanie
arkuszy w skoroszycie, 799
komorek zgodnych z wzorcem, 798
wyrazoéw w zakresie, 799
zmienne, 730
zmienne obiektowe, 748
zwracanie
akronimu, 793
nazwy arkusza, 777
wartosci bfedu z funkgji, 808
VBAProject, 760
VBE, 706
VDB, 374, 375
Visual Basic Editor, 706
dodawanie modutow VBA, 709
funkcje VBA, 732
Immediate, 708, 768, 771
kod VBA, 708
maksymalizacja okien, 711
minimalizacja okien, 711
okno edytora, 706
okno kodu, 708, 711
okno projektu, 707, 708
pasek menu, 707
Project, 709
Toggle Breakpoint, 772
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tworzenie dodatkow, 773 WIERSZ, 134, 420, 621, 622
ustawianie punktu kontrolnego w funkji, wiersz deklaracji, 730
772 Wklej, 71
usuwanie modutu VBA, 710 Wklej nazwy, 95
wprowadzanie kodu VBA, 711 Wklej wartosci, 72, 559
zapisywanie projektu, 713 wklejanie nazw, 54, 95, 109
Zapisz jako, 714 wlasnosci, 720, 722
Volatile, 787 wlasciwosci zakresow, 745
Address, 745
adres zakresu, 745
w Count, 746
WIK1, 66 EntireColumn, 747
walec, 329 EntireRow, 747
wartosci, 52 Font, 747
logiczne, 213, 426, 685 Formula, 745
statych, 108 Hidden, 748
walutowe, 319 liczba komorek w zakresie, 746
wartos¢ Name, 747
biezgca netto, 359, 361, 371 NumberFormat, 747
biezgca, PV, 338 Parent, 746
pieniadza w czasie, 337 Wiacz obliczanie iteracyjne, 77
przyszta, FV, 338 Workbook, 778
statyczna, 196 Worksheet, 778
warunkowe WorkSheetFunction, 733
wykonywanie formut, 126 wpisywanie funkcji, 132
wys$wietlanie koloréw na wykresie wprowadzanie
kolumnowym, 502 dat, 169
wbudowane funkcje VBA, 732 formuly tablicowej, 413
wewnetrzna stopa zwrotu, 359, 372 godzin, 172
While, 739 kodu VBA, 711
widok Backstage, 38 wskaznik, 397
wiek osob, 185 dtugu do kapitatu, 397
wielokomorkowe formuty tablicowe, 404, 416, 447 obrotéw na koncie naleznosci, 396
dynamiczne sortowanie wartosci w zakresie, plynnosci biezacej, 396
450 rentownosci aktywow, 398
dziatania na tablicach, 417 rentownosci kapitalu wlasnego, 398
funkcje, 419 rotacji naleznosci, 397
generowanie tablicy kolejnych liczb szybki ptynnosci, 396
catkowitych, 420 $redniego czasu przechowywania zapaséw, 397
lista unikalnych elementow zakresu, 451 zadhuzenia, 397
odwracanie kolejnosci komorek w zakresie, zdolnosci sptaty odsetek, 397
449 wskazniki
transponowanie tablicy, 419 finansowe, 395
tworzenie statej tablicowej z wartosci ptynnosci, 396, 397
w zakresie, 417 rentownosci, 398
tworzenie tablicy z wartosci w zakresie, 416 wykorzystania aktywow, 396
wyswietlanie kalendarza w zakresie komorek, wyptacalnosci, 397
452 wspotezynnik determinacji, 527
zwracanie niepustych komorek z zakresu, 448 ~ Wstawianie, 37
zwracanie wytgcznie dodatnich wartosci elementu obliczeniowego, 581
w zakresie, 448 formut poprzez wskazanie komorek, 53
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Wstawianie
formuty, 52
fragmentatoréw, 584
funkeji, 132-138, 186, 756, 761
kolumny, 104
makra, 705
nazw do formut, 100
pola obliczeniowego, 580
wiersza, 104
Wstazka, 36
galeria, 38
grupy, 37
ikony okien dialogowych, 37
karty, 37
karty kontekstowe, 37
narzedzia, 37
nawigacja, 37
podglad na zywo, 38
rozmiar, 37
wybieranie
formatowania warunkowego, 605
metody agregacji, 552
WYBIERZ, 243
wydobywanie
imion, 162
nazwisk, 162
nazwy pliku ze $ciezki, 161
ostatniego wyrazu w ciggu, 161
pierwszego wyrazu z ciagu, 161
znakow z ciagu, 156
wyglad okna, 40
wykonywanie dziatan na tablicach, 417
wykresy, 493
brakujace dane, 507
dodawanie obrazu potaczonego, 499
formatowanie osi, 505
funkcji matematycznych, 514
z dwiema zmiennymi, 517
z jedng zmienng, 515
histogram poréwnawczy, 504
Gantta, 505, 506
gietdowe, 508
kolumnowe, 502
kwartylowe, 508
kreslenie co n-tego punktu danych, 510
ksztatt zegara, 521
linii trendow, 525
Formatowanie linii trendu, 529
liniowe wykresy trendow, 526
logarytmiczna linia trendu, 533
nieliniowe wykresy trendu, 532
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obliczanie R-kwadrat, 531
prognozowanie liniowe, 528
prognozowanie wartosci, 528
R-kwadrat, 527
Srednia ruchoma, 532
wspotezynnik determinacji, 527
nazwy, 103
oddzielanie serii danych od zakresu danych,
496
okrag, 519
paski danych, 610
pola tekstowe, 499
polaczony tytut, 498
powigzane pola tekstowe, 499
powiazania do komoérek, 497
powiazania z tytutami osi, 499
przestawne, 597
seria danych, 494
SERIE, 494
Skumulowany kolumnowy, 506
statyczne, 496
tworzenie potaczenia z tytutem, 498
tytuty, 498
tytuty osi, 499
warunkowe wyswietlanie koloréw, 502
XY hipocykloidalne, 523
wymiary tablicy, 408
wyniki testu, 256
wyodrebnianie n-tego elementu fancucha, 796
WYODREBNIJELEMENT, 796
Wypetnianie btyskawiczne, 474
wyrazenie przypisania, 724
Wyréwnanie, 37
wyréznianie komorek, 606
WYST.NAJCZESCIEJ, 219
WYSZUKA], 243, 247, 264
WYSZUKAJ.PIONOWO, 242-261, 428
WYSZUKAJ.POZIOMO, 243-261
wyszukiwanie, 241, 251
doktadnej wartosci, 252
dwukolumnowe, 259
formuty, 241, 244
funkcje, 243
INDEKS, 249
komoérki z formatowaniem warunkowym, 630
najblizsza warto$¢ w zakresie, 445
okreslanie ocen na podstawie wynikow testu,
256
PODAJ.POZYCJE, 249
w dwie strony, 258
wartosci przy uzyciu interpolacii liniowej, 262
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wartosci przy uzyciu najblizszego
dopasowania, 261

warto$ci w lewq strong, 253

wybieranie sposrod wielu tabel, 255

wyspecjalizowane formuty wyszukiwania, 251

WYSZUKA], 247

WYSZUKAJ.PIONOWO, 245, 251

WYSZUKAJ.POZIOMO, 246

z rozrdznianiem wielkosci liter, 254
wyswietlanie

aktualnej daty, 179

biezacego czasu, 195

czasu, 196

daty, 179

kalendarza w zakresie komorek, 452

sformatowanych wartosci jako tekst, 149

sumy tylko po wprowadzeniu wszystkich

wartosci, 623

wartos$ci walutowych jako tekst, 151
wywotanie funkeji z procedury Sub, 769
wyznaczanie lokalizacji tabeli przestawnej, 551
wzgledne odwotania

do komorek, 112

do zakresow, 114
wzor szachownicy, 622

X

XDATE, 802
XDATEADD, 802
XDATEDAY, 802
XDATEDOW, 802
XDATEIF, 802
XDATEMONTH, 802
XDATEYEAR, 802
XDATEYEARDIF, 802
XIRR, 372

xIErrDiv0, 808
xIErrNA, 808
xIErrName, 808
xIErrNull, 808
xlErrNum, 808
xIErrRef, 808
xIErrValue, 808
XNPV, 371

Xor, 725

YEARFRAC, 185
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y A
Z.WIELKIE].LITERY, 72, 127, 155, 156
zagniezdzanie
funkgji, 131

nawiasow, 61
zakres, 54, 82, 107, 741
nazw, 83
wspolny dla dwach zakresow, 749
zakresy nazwane, 645
zamiana tekstu, 157
Zamien, 157
ZAOKR, 204, 318, 323, 441
ZAOKR.DO.CALK, 185, 318, 322, 623
ZAOKR.DO.NPARZ, 318, 322
ZAOKR.DO.PARZ, 318, 322
ZAOKR.DO.WIELOKR, 318
ZAOKR.DOL, 318, 319, 323
ZAOKR.GORA, 194, 318, 319
ZAOKR.W.DOE, 318, 320
ZAOKR.W.GORE, 318, 320
zaokraglanie liczb, 317
do n cyfr znaczacych, 323
do najblizszej wielokrotnosci, 319
do parzystej lub nieparzystej liczby
catkowitej, 322
formuty, 318
wartosci czasu, 204
wartosci walutowych, 319
zapetlanie, 736
zapisywanie
makra, 702
projektu, 713
Zapisz jako, 714
ZASTAP, 157,158
Zastosuj nazwy, 100
zaufane lokalizacje, 702
Zawijaj tekst, 148
zaznaczanie zakresu formuty tablicowej, 413
zdolnos¢ sptaty odsetek, 397
zegar, 521
Zegar analogowy, 522
zestaw znakow ANSI, 145
zestawianie opcji pozyczek w tabelach danych, 385
zgodnos¢ tekstu ze wzorcem, 793
zliczanie
arkuszy w skoroszycie, 799
btedow wartosci w zakresie komorek, 431
komoérek niezawierajacych tekstu, 213
komorek spetniajacych wiele kryteriow, 215
komorek tekstowych, 212
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zliczanie
komoérek tekstowych w zakresie, 424
komorek z liczbami, 212
komorek zgodnych z wzorcem, 798

liczby wystapief najczesciej pojawiajacego sig

wpisu, 219
niepustych komorek, 212
okrelonych znakéw w komorce, 159
pustych komorek, 211
roznic w dwoch zakresach, 435
stow w komorce, 165
unikatowych wartosci, 222
wartosci bledow w zakresie, 213
wartosci logicznych, 213
wyrazow w zakresie, 799
wystapieni dnia tygodnia, 189
wystapien okreslonego tekstu, 220, 221
wystgpien podciagu w komoree, 159
znakow w zakresie, 422
ztamania wiersza, 55
ZEACZTEKSTY, 149
zmiana
nazwy obiektu, 106
wielkosci liter, 155
zakresu nazwy, 87
zmienne, 723, 730
deklaracja, 730
obiektowe, 748
zmniejszanie wielokomérkowych formut
tablicowych, 415
ZNAJDZ, 157, 158, 795
ZNAK, 145-148
znaki, 145
A 76
#ADR!, 75, 105, 213, 679
#ARG!, 75, 213, 679, 769
#DZIEL/0!, 75, 213, 430, 676
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#LICZBAL, 75, 213, 438, 678
#N/D!, 75, 213, 430, 677
#NAZWA?, 75, 97, 213, 677
#ZEROV, 75, 213, 678
- 58, 60
%, 58
&, 58
*, 58
/,58
5 59,99
339
@AVG, 129
A58
+ 58
< 58
<=, 58
<>, 58
=58
> 58
>=, 58
specjalne, 146
Unicode, 490
zobowigzania biezace, 396
zwracanie
akronimu, 793
niepustych komérek z zakresu, 448
ostatniej wartosci w kolumnie, 445
wartosci btedu z funkgji, 808

wylacznie dodatnich wartosci w zakresie, 448
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Moc Excela, tego najpopularniejszego i pot¢znego
arkusza kalkulacyjnego, tkwi w formutach. Formuly
i funkcje umozliwiajg tworzenie raportéw, skom-
plikowanych kalkulatoréw, inteligentnych modeli,
pozwalajg tez na prowadzenie ztozonych analiz
statystycznych. Profesjonalni analitycy danych,
niezaleznie od tego, czy zajmujg si¢ notowaniami
gietdowymi, badaniami naukowymi, czy statystyka,
wiasnie Excela traktujg jako najwazniejsze narze¢dzie
pracy. Nabycie biegloéci w postugiwaniu si¢ tym
programem wymaga jednak czasu, gdyz posiada

on kilkaset funkcji.

Niniejsza ksigzka jest zaktualizowanym wydaniem
doskonalego przewodnika po formutach Excela.
Jest przeznaczona dla uzytkownikéw, ktérzy maja
podstawowe umiejetnosci i cheg zaczaé korzystac

z prawdziwej mocy tego programu: z formut

i funkeji. Opisano tu sposoby stosowania wszystkich

wbudowanych funkcji arkusza, a takze pokazano,

jak mozna napisa¢ i uruchamiaé¢ wilasne. Dodatkowo

przedstawiono techniki i sztuczki wymyslone
przez najwytrawniejszych wyjadaczy. Dzigki
temu mozliwosci Excela stajg si¢ praktycznie
nieograniczone!

Michael Alexander jest Microsoft Certified
Application Developer (MCAD) i laureatem
prestizowego tytutu Microsoft MVP. Jest réwniez
autorem kilku ksigzek o zaawansowanych technikach
analitycznych dla biznesu w MS Excel i Access.

Dick Kusleika od ponad dziesigciu lat zdobywa
tytut Microsoft MVP. Od wielu lat zajmuje si¢
opracowywaniem rozwigzan bazujacych na MS Excel
i Access. Jest cenionym szkoleniowcem w dziedzinie
obstugi pakietu Office w Australii i w USA.

Dxzigki tej ksigzce poznasz:

* podstawy stosowania formul w Excelu

* funkgcje arkuszy w formutach, w tym bazy danych, listy,

konwersje danych

* sposoby korzystania z formul finansowych

* techniki zaawansowane, w tym megaformuly

* wprowadzenie do jezyka VBA i tworzenia wlasnych fun
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