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Grafika, dusza wyobrazni

8 Grafika dusza wyobrazni...

8.1 Umieszczanie elementow graficznych

Do tej pory program MS Word stuzyt nam do przetwarzania tekstu. Za jego
pomocg nie tylko wprowadzaliSmy tekst, ale rowniez edytowaliSmy go,
nastepnie nadawali$my $cisle okreslony wyglad przez jego formatowanie.
Ostatecznie tekst umieszczaliSmy w tabelach, ktore zostaty samodzielnie
przez nas zaprojektowane. W tym rozdziale skupimy uwagg nie na tekscie,
lecz na grafice, do istniejagcych dokumentow bedziemy dodawac rysunki

1 obrazy.

8.2 Ksztalty - gotowe rysowanie

Najprostszym  sposobem  umieszczenia elementow  graficznych
w dokumentach jest ich rysowanie. Czynno$¢ ta moze przebiega¢ za
posrednictwem odpowiednich narzgdzi znajdujacych si¢ na wstazce
Wstawianie w sekcji Ilustracje. Narzedzia te sg wywotywane spod
przycisku Ksztalty. Do podstawowych elementow moga si¢ zaliczaé:
linie, strzalki, gwiazdy i transparenty, schematy blokowe. Po wybraniu
interesujagcego nas narzedzia kierujemy kursor w wybrane miejsce

1 przeciagajac mysza, tworzymy w dokumencie elementy graficzne.

W celu umieszczenia w dokumencie interesujacego nas ksztaltu nalezy w
programie MS Word postuzy¢ si¢ przyciskiem Ksztalty. Rozwijamy
wnim listg, na ktorej widnieja poszczegdlne grupy ksztaltow,

a ostatecznie wybieramy konkretny typ.
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Rysunek 8.1 Wybor ksztaltéw

Kolejng czynnoscia po wybraniu ksztaltu jest okreslenie jego rozmiaru
przez przecigganie mysza. Po zwolnieniu lewego przycisku myszy
uzyskamy na ekranie rysunek w ustawionym rozmiarze. Oczywiscie za
pomoca klawiatury mozemy wprowadzi¢ do dokumentu tekst, a za pomoca
formatowania akapitu ustawi¢ w odpowiedni sposob jego pozycje, dzieki
czemu uzyskujemy potaczenie tekstu z wybranym ksztaltem.
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Rysunek 8.2 Przykladowy ksztalt

8.3 Ikony

Kolejna metoda pozwalajgca na wprowadzenie obiektow graficznych do
dokumentu jest skorzystanie z gotowej bazy rysunkow, ktora podczas
instalacji programu zostata skopiowana z no$nika instalacyjnego na nasz
dysk twardy. Rysunki znajdujg si¢ tez na serwerze producenta programu
ijezeli posiadamy potaczenie z Internetem, Word automatycznie

umozliwia nam korzystanie z tych obrazow.

Zatdézmy, ze tworzymy dokument, ktéry ma stanowi¢ folder reklamowy
pewnej firmy. Folder powinien zawiera¢ obrazek kojarzacy sie
z reklamowanymi uslugami. Z pomoca przychodzi nam w programie
biblioteka ikon, ktéra postuzy do wstawienia rysunku. Chcac wstawié
ikone do dokumentu, musimy ze wstazki Wstawianie wybra¢ Ikony.
Po wykonaniu opisanych czynnos$ci na ekranie wyswietli si¢ panel stuzacy

do przeszukiwania oraz wy$wietlania znalezionych ikon.
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Rysunek 8.3 Rysunki w pakiecie MS Office

Postugujemy sie nim w nastepujacy sposob: najpierw okreslamy, w jakich
miejscach docelowych program bedzie poszukiwal zadanych obiektow,
okreslamy, czego ma szuka¢ program (np. wpisujemy ,,dom”), a potem
naciskamy przycisk Przejdz, aby znalezione rysunki zostaty wyswietlone

w oknie podgladu.

Firma ,Elektronix” swiadczy pelny zakres uslug
elektroniczno — technicznych.

Gwarantujemy swoim produktom oraz oferowanym ustugom najwyzsza,
swiatowa jakosc, ktora osiagamy dzieki zastosowaniu najnowoczesniejszych
technologii.

Rysunek 8.4 Folder reklamowy ozdobiony ikona
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8.4 Wstawianie z pliku

Kolejnym sposobem wstawienia obrazu do dokumentu jest pobranie go
z wlasnej galerii zdje¢¢ znajdujacej si¢ na dowolnym no$niku danych (dysk
twardy, CD-ROM lub inny). W jaki sposob wstawi¢ do dokumentu np.
zdjecie pochodzace z osobistej galerii, przedstawimy w kolejnym
przyktadzie. Chcac pobraé przyktadowe zdjecie znajdujace si¢ na naszym
dysku twardym i wstawi¢ je do dokumentu, nalezy wykona¢ nastgpujaca
operacje: zaktadka Wstawianie—>Obrazy—To urzadzenie...
Po wykonaniu powyzszej czynnosci otworzy si¢ okno stuzace do
odnalezienia w strukturze plikow i folderow interesujacego nas zdjecia.

Po jego wskazaniu naciskamy przycisk Wstaw.

Il Wstawianie obrazu X
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Kurs HTML ~ ~
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— Dvsklokalnv (F ¥

Nazwa pliku: | | Wzystkie obrazy (*.emf:wmf;

Narzedzia v [ Wstaw |+ Anuluj

Rysunek 8.5 Wybér obrazéw

Ten sam efekt otrzymamy, gdy zaznaczymy i skopiujemy zdjecie
wybierajac opcje Kopiuj (Copy) lub zastosujemy kombinacj¢ Ctrl+C.
Nastepnie ustawiamy kursor w miejscu, gdzie ma si¢ pojawic¢ rysunek,
i naciskamy Ctrl+V lub wybieramy opcje Wklej. W dokumencie powinien

si¢ pojawi¢ interesujacy nas obraz.
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Po wykonaniu opisanych czynno$ci nastapi wstawienie wybranego zdjecia

do dokumentu.

Rysunek 8.6 Wstawiony rysunek

8.5 Edycja obrazow

Pod pojeciem edycji obrazéw zawartych w dokumencie kryja si¢ takie
czynnosci, jak kopiowanie, przenoszenie, usuwanie oraz zastepowanie.
Podczas ich wykonywania postepuje si¢ w podobny sposob przy edycji
tekstu, dlatego tez czynnosci te pozostawiamy Wam do samodzielnego

przetestowania.

8.6 Formatowanie obiektow graficznych

Jak juz zapewne wiesz, kazdy obiekt umieszczony w dokumencie moze
zosta¢ sformatowany przez uzytkownika. Formatowali§my tekst, tabele,

a teraz zajmiemy si¢ rysunkami i obrazami. Skupimy uwage na okresleniu
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ich rozmiaru, lokalizacji w dokumencie, atakze wybierzemy palete

koloréw, w jakiej bedzie wyswietlany.

8.7 Rozmiar i przycinanie rysunkow

Kazdy rysunek badz obraz, ktéry znajdzie si¢ w dokumencie, musi mie¢
okreslony rozmiar. Rozmiar powinien by¢ dopasowany w taki sposob, aby
rysunek byt czytelny, atakze zajmowal odpowiednig przestrzen
dokumentu. Szczegdétowo zmiang wielkosci elementéw graficznych

opiszemy w kolejnym przyktadzie.

Wstawiamy do dokumentu nastgpujacy obrazek pochodzacy z galerii ikon.
Zauwaz, ze po jednokrotnym kliknigciu obiektu lewym przyciskiem myszy
pojawig si¢ wokol niego uchwyty. Wyznaczajg granice rysunku, a takze za
ich pomocg mozemy zmienia¢ rozmiar, a nawet proporcje ksztattu samego

rysunku.

&
Ty

Rysunek 8.7 Zaznaczona ikona

Jezeli chwycimy za §rodkowe uchwyty, to przeciagajac mysza, mozemy
zmienia¢ wymiary rysunku w taki sposob, ze zwigkszymy dtugos¢ badz
wysokos$¢. Jednak musimy sig¢ liczy¢ z tym, Ze moze to spowodowac pewne

znieksztatcenia, co pokazane jest na kolejnym rysunku.
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Rysunek 8.8 Przyklad rozciagnietych ikon

Dlatego tez, jezeli chcemy zachowa¢ wspotczynnik proporcji podczas
zmiany rozmiaru obrazdw, nalezy przecigga¢ za uchwyty narozne, co
spowoduje zwigkszanie badz zmniejszanie bez jakichkolwiek
znieksztalcen. Inna metoda pozwalajaca na bardzo precyzyjne ustawienie
wielko$ci obiektu graficznego jest wejscie w jego tryb formatowania.
Uzyskuje sie go przez klikniecie obrazu myszg (o ile nie jest przeniesiony
z innej zainstalowanej na naszym komputerze aplikacji). Wyswietla si¢

wtedy dodatkowa zakladka Format obrazu.

Uzyska¢ dostep do opcji rozmiaru mozna na dwa sposoby. Pierwszy z nich,
to rozwini¢cie sekcji Rozmiar poprzez kliknigcie w prawym dolnym jej
rogu. Drugi polega na kliknigciu prawym przyciskiem myszy na obrazku
1 wybraniu opcji Rozmiar i polozenie. Dotyczy to obiektow, ktore nie

pochodzg z innej aplikacji.
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Uktad 7 >
Potozenie  Zawijanie tekstu  Rozmiar
Wysokosé
(®) Bezwzgledna (4,66 cm =
Wzgledna = wzgledem |5trona -
Szerokosd
(® Bezwzgledna |4.6 cm =
Wzgledna = wzgledem |Strona b
Obraé
Obrat: 0* =
Skala
Wysokosé 100 % = Szerokoid |(100% =
Zablokuj wispatczynnik proporgji
Wzgledem oryginalnego rozmiaru obrazu
Rozmiar oryginalny
Wysokodé 4,66 cm Szerokoid 46 om
Besetuj
oK

Rysunek 8.9 Ustawienia rozmiaru obrazu

Kolejng roéwnie przydatng opcja w programie jest przycinanie istniejacego
rysunku. Ma to na celu pozbycie si¢ jego fragmentow, ktére naszym
zdaniem nie powinny by¢ widoczne w dokumencie. Obcigcie rysunku
moze by¢ wykonane na dwa sposoby, pierwszy z nich polega
na wywolaniu opcji Przytnij dostepnej na wstazce Formatowanie z sekcji
Rozmiar, a nastgpnie skierowaniu wskaznika myszy w stron¢ dowolnego
uchwytu w celu przytrzymania go i przeciagnigcia do wewnatrz obrazka.
Spowoduje to, ze przeciggniety fragment rysunku przestanie byc¢

wyswietlany.

Podobnie jak mialo to miejsce ze zmiang rozmiaru rysunku, o wiele

bardziej precyzyjnie mozna przycia¢ rysunek, wchodzac do Formatuj
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obraz z menu kontekstowego. W zaktadce Przycinanie mozemy okreslic,
o ile ma by¢ przyciety obrazek z danej strony. W przypadku obiektow
pochodzacych z innych aplikacji, dostgp do przycinania uzyskujemy
wywolujac z menu kontekstowego opcje¢ Formatuj obiekt... Potrzebne

nam narzedzie znajduja si¢ w zaktadce Obraz.

8.8 Rozmieszczenie obrazow w dokumencie

Oproécz rozmiaru obrazéow i rysunkow znajdujacych si¢ w dokumencie
mozemy zmieni¢ ich potozenie oraz sposob wyswietlania tekstu wzgledem
obiektu (zawijanie tekstu).W zaleznosci od potozenia tekstu wzgledem
obrazéw w dokumencie mozemy uzyskac rozne efekty wizualne. Sposoby
polozenia obiektéw graficznych wzgledem tekstu definiuje si¢ w liscie

Zawijaj tekst dostepnej ze wstazki Format obrazu.

Wybierajac jeden zsiedmiu Styléw otaczania, mozemy wplynag¢ na
ostateczny wyglad dokumentu i dostosowa¢ go do aktualnych potrzeb.
W wigkszosci przypadkow obrazy umieszczane s3 Rowno z tekstem, co
powoduje, ze tekst znajduje si¢ nad i pod nim. Niezaleznie, czy obraz jest
wyrownany do lewej, badz prawej krawedzi strony czy tez jest

wysrodkowany, tekst bedzie zawsze usytuowany powyzej lub ponize;.
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Rysunek 8.10 Zawijanie tekstu

W przypadku, gdy wybierzemy opcje Ramka lub Przylegly, obiekty
graficzne moga by¢ oblewane tekstem (otaczane).
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Motocykl — jedno- lub dwusladowy mechaniczny pojazd
drogowy bez nadwozia, posiadajacy dwa (lub wiecej) kota
jezdne, wyposazony w silnik spalinowy o masie wlasnej do
400 kg!"! i 0 pojemnosci powyzej 50 cm® (do Il wojny
Swiatowej — powyzej 100 cm?®), przeznaczony do przewozu
jednej lub dwéch oséb (niekiedy trzech, w przypadku
zainstalowania wozka bocznego, tzw. kosza). Dwaj niemieccy wynalazcy Gottlieb
Daimler | Wilhelm Maybach wynalezli motocykl w 1885 r. Pierwsze motocykle

byly rowerami z zamocowanym silnikiem spalinowym, ktéry paskiem

klinowym napedzat tylne kolo.

Rysunek 8.11 Przyklad rysunku z przyleglym tekstem

8.9 Dodatkowe efekty

Czasem nasz obrazek potrzebuje dodatkowych efektéw. By takie doda¢ lub
po prostu lekko zmieni¢ wyglad naszego obrazu mozemy skorzysta¢ z opcji
Efektow artystycznych, Korekcji lub Koloru na wstazce Format

obrazu.

Rysunek 8.12 Zdjecie z wykorzystanymi efektami
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