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WYKRESY

W tym rozdziale dowiesz sie:

m Od czego nalezy rozpocza¢ tworzenie
wykresu.

B Za pomocg ktérego klawisza mozna
wygenerowac wykres.

m Czy po otworzeniu wykresu mozna zmienic¢
Jjego typ.

Whpisanie danych do arkusza, uporzadkowanie ich
i wykonanie obliczen to nie koniec, ale dopiero
poczatek pracy. Kolejnym etapem jest interpretacja
wynikéw i przekonanie Czytelnikéw o stusznosci
wnioskow. Nic tak nie trafia do przekonania jak
umiejetnie zrobione rysunki. Na szczeScie Excel
zostal wyposazony w szereg narzedzi utatwiajacych
wykonywanie wykresow.
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Szybkie tworzenie wykresow

Tworzenie wykresu nalezy rozpocza¢ od zaznaczenia obszaru, ktéry zawiera da-
ne przeznaczone do umieszczenia na wykresie (rysunek 16.1).

Rysunek 16.1.

Zaznaczony
obszar arkusza

A

1 | Kalorycznos$é 100 g produktu

12

EEw®m-aonswn

~Nazwa produktu | Kalorycznos¢ [keal]
arbuz 1 )

brokuty 2 =l

__ananas e =
banan 68

~ brzoskwinie suszone 295 =
figi suszone 300

cukier biaty 400 |

faworki 476 a

el chatwa % 4 |

chipsy ziemniaczane 552

Kolejnym krokiem jest naci$niecie klawisza funkcyjnego F11. Po chwili na ekranie
pojawi sie gotowy wykres (rysunek 16.2).

w
2

a8

a8

arbuz brokuty

ananas

Kalorycznosc [keal]

banan brzoskwinie
suszane

figi sumare

faworki chatwa

VAL Wykres utworzony z zaznaczonych danych

Tabela z danymi (rysunek 16.1) zostala zamieniona na wykres (rysunek 16.2).
Korzystajac z szybkiej procedury tworzenia wykreséw, jesteSmy zdani na domys$lne
parametry Excela. Wykres jest typu kolumnowego, kolory za$ nie sa najlepiej
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dostosowane do wydruku na czarno-biatych drukarkach. Wyglad wykresu mozna
zmieni¢, korzystajac z narzedzi dostepnych w oknie arkusza Excel.

W prawym gérnym rogu wykresu widoczne sg trzy ikony. Plusem oznaczona jest
ikona Elementy wykresu (rysunek 16.3). Po kliknieciu jej wySwietlana jest lista
skladnikéw wykresu. Widoczne sg tylko zaznaczone elementy.

Rysunek 16.3. -I-& ELEMENTY WYKRESU

Z dziewieciu _ Osie
elementdw < O Tytuty osi

5 Tytut wykresu
widoczne 5 A g [ Etykiety danych
tYlkU tI‘ZY [ Tabela danych
[ stupki biedéw
Linie siatki

O Legenda

[] Linia trendu

Pedzlem oznaczona jest ikona Styl wykresu (rysunek 16.4). Po jej kliknieciu wy-
Swietlana jest lista miniatur stylow wykresu i zestawéw kolorow.

Rysunek 16.4. ”E} STYL  KOLOR

Jednym 5 =
kliknigciemn Y [
mozna zmienié L
styl i schemat [ | |
kolordw < =nunl LN
wykresu

Lejkiem oznaczona jest ikona Filtry wykresu (rysunek 16.5). Po jej kliknieciu
wys$wietlana jest lista punktéw danych i nazw. Na wykresie widoczne sg zazna-
czone elementy.

159
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Rysunek 16.5. S < WARTOSCI  NAZWY

Widoczne SESEELA =
58 WSZYStkiE v| (Zaznacz wszystko)
elementy, 7| B Kalorycznoéé [keal]
ktdre zostaly PR AT ORI
zaznaczone v| (Zaznacz wszystko)
na rysunku 16.1

| arbuz

| brokuly

v| ananas

| banan

| brzoskwinie suszone
v| figi suszone
| cukier bialy

| faworki

-

Zastosuj Wyhbierz dane...

Korzystajac z ikon (rysunki od 16.3 do 16.5), mozna wprowadzi¢ szybkie zmiany
w wykresach. Nie wyczerpujg one jednak wszystkich mozliwo$ci modyfikacji
wykresu.

Formatowanie wykresow

Formatowanie wykresu nalezy rozpocza¢ od wskazania programowi, co chcemy
zmieni¢. W tym celu nalezy klikng¢ wykres.

Nastepnie w sekcji Narzedzia wykresow kliknij karte Formatowanie (rysunek 16.6).

NARZEDZIA WYKRESOW
PROJEKTOWANIE FORMATOWANIE [/\\3

VLS AN Mnostwo narzedzi! Ledwo udalo sig je zmiegcic na trzech kartach

Po lewej stronie wstazki znajduje sie rozwijana lista Elementy wykresu. Mozna
z niej wybraé element wykresu, ktéry bedzie formatowany (rysunek 16.7).
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—
Rysunek 16.7. el E} SN
. | Obszar kreslenia
Lista sktadnikaw Obszar wykresu
WYkI‘ESLl 0 pionowa ((wartesci) )
Q< pi vartoéci) | — ghdwne linie siatki
0% pozioma ((kategorii) )
Tytub wykresu
Seria danych "Kalorycznosc [keal]”
Formatowanie wykresu rozpoczniemy od wybrania pozycji Os pozioma ((kate-
gorii)). Po zaznaczeniu jej na licie nalezy klikna¢ ikone Formatuj zaznaczenie
(rysunek 16.8).
0z poziema ((kategorii) ) -
%’ Formatuj zaznaczenie
M Racatoi abur ,l.—..-.,.-m.-& An ekl
VLG QRS [kona formatowania zaznaczonego elementu wykresu
Po chwili na ekranie zostanie wySwietlone okno Formatowanie osi (rysunek 16.9).
Rysunek 16.9 Formatowanie osi -
OPCJEOSI ¥ OPCIETEKSTU
Okno
.7 .. g .'..\\ ==
umozliwiajgce OGN ||
formatowanie 4 0RO O8I .
Zaznaczonego TR
elementu - : .
* Wybierz automatycznie na podstawie danych
WYkI‘ESLl 0 tekstu
0s daty
Przeciecie z osia pionowa
* Automatyczne
Przy numerze kategorii 1
Przy kategorii maksymalnej
Potozenie osi
Ma znacznikach osi
* Migdzy znacznikami osi
Kategorie w kolejnosci odwrotngj
I ZNACZNIKI OSI
b ETYKIETY =
161
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Po kliknieciu przycisku Rozmiar i wilasciwosci wySwietlane sg atrybuty polozenia
tekstu na ekranie (rysunek 16.10).

Rysunek 16.10. Formatowanie osi §

.. OPCJEOSI ¥  OPCJE TEKSTU
Polozenie

opiséw osi & O Iﬁ [1]]
mozna zmieniac

p WYle:IWNANLRczmIa” whasciwosci

Wyrdwnanie w picnie Do srodka wa., =
Kierunek tekstu Poziomo v

Kat niestandardowy

Najczesciej modyfikowane sg dwa atrybuty. Z listy Wyrdwnanie w pionie moz-
na wybrac linie, do ktérej zostanie wyréwnany tekst (rysunek 16.11).

Rysunek 16.11. P L

Wyréwnanie w pionie Do érodka w.. |
Warianty
- : Kierunek tekstu .
wyrownywania : Do géry
tekstu Kat niestandardowy

Do srodka w pionie

Do dotu

Do géry wysrodkowany

Do srodka wysrodkowany

Do dotu wysrodkowany

Z listy Kierunek tekstu mozna wybra¢ kierunek, w jakim bedzie biegl napis
(rysunek 16.12).

Aby wybrane parametry zostaly zastosowane do tekstu, nalezy klikngé przycisk
OK.

162
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Rysunek 16.12. LT

. Wyrdwnanie w pionie Do srodka w... ™
Warianty ]
. . Kierunek tekstu
kierunku biegu - 5
tekstu Kat niestandardowy

Poziomo

Obrod caty tekst o 90°

Obréé caty tekst o 270°

Stesowe

Projektowanie wykresow

Nawet po utworzeniu wykresu mozna zmienic¢ jego typ. W sekgji Narzedzia wy-
kresow kliknij karte Projektowanie (rysunek 16.13).

NARZEDZIA WYKRESOW
PROJEKTOWANIE % FORMATOWANIE

VAL SENEM Narzedzia do zmiany wygladu wykresu znajduja sie na karcie
Projektowanie

Kliknij ikone Zmien typ wykresu (rysunek 16.14).

Rysunek 16.14. |

Tkona Zmien ZmElyh
wykresu
typ wykresu Ty

Zostanie wySwietlone okno Zmienianie typu wykresu (rysunek 16.15). Prace
ulatwia obrazkowe menu z miniaturami typéw wykreséw. Kliknij jedng z nich,
a nastepnie przycisk OK.
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Zmienianie typu wykresu M
Polecane wykresy | Wszystkie wykresy

= = (28 (B8 SO 08 98 fd

Kolumnowy
Liniowy Kolumnowy grupowany 3-W

Kotowy

Stupkowy

Warstwowy - -
XY (punktowy) = I I =
Gietdowy Trre _; —_— '

Powierzchniowy

Radarowy

EXxBEEEMe E

Kombi

- &[ Anulyj |

VLG SR EM  Na podstawie miniatury mozna sie domysélic, jak bedzie wygladat
wykres po zastosowaniu nowej szaty graficznej

Na dole wykresu widoczne jest pole legendy (rysunek 16.16).

W polu tym mozna zmienié¢ kréj czcionki. W tym celu nalezy je klikng¢ prawym
przyciskiem myszy i z podrecznego menu wybrac¢ polecenie Czcionka... (rysu-
nek 16.17), a nastepnie ustawi¢ odpowiednie parametry czcionki.

Analogicznie mozna zmieni¢ kréj czcionki tytulu wykresu oraz opisu osi kategorii
(rysunek 16.18).

Aby pod wykresem umiesci¢ tabele z danymi, ktére zostaly wykorzystane do
jego utworzenia, nalezy klikna¢ ikone Dodaj element wykresu i z rozwijanego

menu wybrac pozycje Tabela danych, a nastepnie wskaza¢ sposéb dodania tabeli
(rysunek 16.19).
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Wykresy

& ® [ =
18| 2 -
L | *e® [E ;
bki  Zmien - Przetacz wiers

il a4 ABH a4

ad | kolary v —— Kolumne
Style wykresu Dar
£
- ELEMENTY WYKRESU
I- 7| Osie
=7 |[ O Tytuyosi
T~ [ Tytutwykresu
s |I| [ Etykiety danych
[ Tabela danych
Linie siatki
am @ Legenda
T
| \
= ‘
|
0 |
|
|
EL ) |
) L
Kalorycznoss [keal]
e W b AR e SRR Ny e et
VLTSGR Wykres mozna nadal formatowac
A [Cacionka..
Rysunek 16.17. | o [eene
gl Zmien typ wykresu...

Zaznacz dane...
() Obrét 3-W...

Menu podreczne “ 4
legendy S

§-=m mbrokuly  ®anaras  mbanan  wbrcskwiniesuzone  mfigisuzone  ®cubier baly faworks

600
Rysunek 16.18.

Wszystkie L
napisy zostaty

400
wykonane przy
wykorzystaniu
Y y 300
tego samego
kroju czcionki -
100
o
Kalorycznosc [kcal]
= arbuz = brokuly = ananas banan
= brzoskwinie suszone » figi suszone m cukier biaty = faworki
= chalwa = chipsy ziemniaczane
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Rysunek 16.18. 1L | @ o,®

Miniatury Dodaj element Szybki  Zmien
laia si wykresur  uktad - kolory -
pozwalaja sig ik osi k
zorientowac, :
. ) Idh  Tytuly osi 3 £
jak bedzie _ &
gh  Tytudwykresu »
wygladat . .
il Etykiety danych [ -]
wykres T
S Tabela danyc »
po modyfikacji _ s [@h Brak
i Stupki btedd | =X
% Linie siatki ’ .=|.=I.I='. Z kluczami legendy
g2 Legenda v
: L .|=I..|='. Bez kluczy legendy

Wiecej opcji tabeli danych...

Tabela pojawi sie w wybranym miejscu wykresu (rysunek 16.20).

600

500

400

300

200

100

1]

Kalorycznasé Mocal]

marbuz 12
™ brokuly 27
® ananas 32
banan &8
® brzaskwinie suzane 295
= figi suzmone 300
® cubier biaty a0
™ fawarki 47
»chztwa 531
= chipsy ziemniaczane 552

VGG QRN Wykres z dodang tabelg danych i usuniets legenda
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Wykresy

Chcac zmieni¢ wiasciwosci wykresu, mozna kliknaé prawym przyciskiem myszy jego
element. Do wlasciwosci nalezy np. tto wykresu (rysunek 16.21).

Rysunek 16.21. so0 S 2
- Sciana tylna

-

Bardzo Wypetnienie Kontur
wazne jest 500
sprawdzenie, R usus
]akl element 400 3 Resetuj, aby dopasowac do stylu
klikasz 11 Zmien typ wykresu..

300 Zaznacz dane...

O Obrét 3-W...
200 !34 Eormatuj sciang tylna..
100
0 o

Po kliknieciu ikony Wypelnienie wySwietlane jest okno Kolory motywu. Prébka
koloru uzytego do wypelnienia obszaru jest wySwietlana w ramce (rysunek 16.22).

Kolor wypeknienia
Rysunek 16.22.
o

W celu Przezrof Kolory motywu =

wybrania innego HE EEENEEE

koloru nalezy

klikna¢ jego I Lol s

]JI‘IjbkE; B I I I Niebieski, Akcent 1, jasnigjszy — 60%

Kolory standardowe
| § | EEEENE

48 Wiece] kolorow...

W podobny sposéb mozna edytowaé inne elementy wykresu. Okno zmiany wia-
Sciwosci jest wySwietlane po dwukrotnym kliknieciu obiektu. Podobny efekt daje
klikniecie obiektu prawym przyciskiem myszy i wybranie z podrecznego menu
opcji Formatuy.

Poprzez modyfikacje poszczegélnych elementéw wykresu mozna w znacznym
stopniu zmieni¢ jego wyglad. Na rysunku 16.23 pokazano wykres po edycji.
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marbuz
= brakuly

= anamas

banan

®hrzoskwinke suszone
= fig suszone

w cukier bisdy

- fawor ki

Wehabwa

™ chiggy tiemnisczane

Kalorycznosé [kcal]

VT SR Wykres z rysunku 16.2 po edycji

Wykres ograniczonego zakresu danych

Wykres mozna utworzy¢ z nieciggtego obszaru danych. Generowanie wykresu
nalezy rozpoczaé od zaznaczenia obszaru (rysunek 16.24).

Kalorycznos¢ 100 g produktu

1
Nieciagly > | Naz
obszar danych 3 [
4 Lt
5 ananas 52
6 | banan 68
7 | brzoskwinie suszone 295
5 | figi suszone 300
5 jerbialy 400
10 476
11 bt SO :. 531 -
12| chipsy ziemniaczane 552 o

Kolejnym krokiem moze by¢ nacisniecie klawisza FI11. Wykres zostanie utworzony
tylko z tych danych, ktére byly zaznaczone. Wyglad wykresu utworzonego z nie-
ciaglego obszaru danych réwniez mozna modyfikowa¢ (rysunek 16.25).
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Wykresy

2 I 1
S|
KALORYCZNOSE PRODUKTOW
600
500
400
300
200
. A &
arbuz brokuty ananas faworki chatwa ) cmjpsy
VWG QRN Zmodyfikowany wykres utworzony z danych zaznaczonych
na rysunku 16.24
Wstawianie wykresow
Stosowanie szybkiej metody tworzenia wykreséw (zaznaczenie obszaru i naci-
$niecie klawisza F11) jest bardzo proste. Edycja takiego wykresu pochlania jednak
pbzniej sporo czasu, dlatego z metody tej najlepiej korzysta¢ po to, aby zoriento-
wac sie, jak wykres bedzie wygladal.
W programie Microsoft Excel 2013 nie ma kreatora wykreséw. Zamiast tego
mozna utworzyé wykres podstawowy, klikajac odpowiedni typ wykresu na
karcie Wstawianie w grupie Wykresy (rysunek 16.26).
i (Dhdd & alp WEEE b 5
. = = * K- Shupkowy 2 W
Tabela  Polecane tabele Tabela Obrazy Obrazy Aplikacje dla Pulecane',
rzestawna  przestawne online @+~ pakietu Office = wykresy @ ~
g iahele Tustrage s Aplikagje ! \ %'} E E
Al - £ Kalorycznosé 100 g produktu Stupkowy 3-W
Znosé 10 i 2525
1 |Kalorycznos¢ 100 g produktu
: | Nazwa produktu Kalorycznosé¢ [kcal] E Wiccej wykresow shupkowych...
3 arbuz 12
4 brokuly 27
5 ananas 32
6 banan 68
7| brzoskwinie suszone 295
g figi suszone 300
9 cukier biaty 400
10 faworki 476
1 chatwa 531
12 chipsy ziemniaczane 552
VLI SR Aby wygenerowac wykres, wystarczy kilka razy klikngé mysza
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Po chwili na ekranie zostanie wySwietlony wykres. Mozna go poddac edycji, aby
dostosowac¢ wyglad arkusza do calego dokumentu (rysunek 16.27).

Kalorycznos¢ 100 g produktu

e Kalorycznos¢ 100g produktu
Nazwa produktu Kalorycznosc¢ [kcal]

arbuz 12 chipsy ziemniaczane
brokuty 27 chatwa
ananas 32 faworki
banan 68 cukier bialy
brzoskwinie suszone 295 figi suszone  EE———
figi suszone 300 brzoskwinie suszone I
cukier biaty 400 banan
faworki 476 ananas mm
chatwa 531 brokuly =
chipsy ziemniaczane 552 e |5

o

100 200 300 400 500 600

AL SRV Wykres utworzony po kliknigciu ikony znajdujgcej sie na karcie
Wstawianie i poddany edycji

Podsumowanie

m Tworzenie wykresu nalezy rozpocza¢ od zaznaczenia obszaru,
ktory zawiera dane przeznaczone do umieszczenia na wykresie.

m FI11 to klawisz, ktérego naci$niecie powoduje wygenerowanie wykresu.

m Aby zmienic typ istniejgcego wykresu, w sekcji Narzedzia wykresow
kliknij karte Projektowanie i ikone Zmien typ wykresu.
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A B
ACOS, funkgja, 215 baza danych, 115
ACOSH, funkgja, 219 pola, 115
amortyzacja liniowa, 192 rekordy, 115
amortyzacja $rodka trwalego, 194 tworzenie, 115, 116
anulowanie zmian, 76, 77 Bricklin, Dan, 10
arcus cosinus, 215, 216, 244
arcus cosinus hiperboliczny, 219 C

arcus sinus, 221

arcus sinus hiperboliczny, 224 cena bonu skarbowego, 195

arcus tangens, 228 CENA.BS, funkcja, 195, 206
arkusz, 13, 14 COs, funkcja, 229
kolumny, 13

cosinus, 229
czas, 100, 101, 102, 103
CZAS, funkcja, 207, 213
czcionka, 90
dostosowywanie wielkoSci, 93, 94
kolor, 92
krdj, 90, 91
pochylenie, 92
podkreslenie, 92

komorki, 13, 14
ochrona, 126, 127, 131
tworzenie, 23, 59
wczytywanie, 64, 65, 66
wiersze, 13
zapisywanie, 61, 62, 63
zaznaczanie, 30
zmiana nazwy, 23
arkusze kalkulacyjne, 10, 12 T
ASIN, funkgja, 221, 244 pogrubienie, 92
ASINH, funkcja, 224 rozmiar, 91
ATAN, funkcja, 228, 244
Autosumowanie, ikona, 53
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dane, 48
kopiowanie, 50
lista rozwijana, 139, 140, 141
poprawnos¢, 133, 134, 135, 136,
137, 138
rodzaje, 48
serie danych, 52
teksty, 48
wartosci alfanumeryczne, 49
wartos$ci daty i czasu, 49
wartosci logiczne, 49
wpisywanie, 49
data, 100, 101, 102, 103
DATA, funkcja, 193
DB, funkcja, 194
domys$lna drukarka, 174, 175, 177
drukowanie, 173, 174
domys$lna drukarka, 174, 175, 177
druk wielostronny, 185
marginesy, 184
numeracja stron, 186
obszaru, 185
orientacja, 182
podglad wydruku, 180
podzial na strony, 177, 178, 179
rozdzielczos¢, 183, 184
skalowanie, 182
wersja wydruku, 186
dysk twardy, 63

efektywna stopa procentowa, 197
EFEKTYWNA, funkcja, 197
Excel 2013, 12
konfigurowanie, 149, 150, 151,
152
szablony, 16, 17, 18
uruchomienie programu, 15, 16
EXP, funkcja, 245, 246, 262

Kup ksigzke

F

filtrowanie, 82, 83
format
kopiowanie, 88, 89
XLS, 62
XLSX, 62
formatowanie, 88, 100
daty i czasu, 100, 101, 102, 103
putapki, 104, 105, 106, 107
szybkie, 107
formularz, 116, 118, 119
sortowanie danych, 121, 122, 123
wyszukiwanie danych, 120, 121
formuly, 14, 49, 53, 54, 57, 143, 144,
148
argumenty, 54, 144, 148
FRAGMENT.TEKSTU, funkgja, 281
Frankston, Bob, 10
funkcja wykladnicza, 245
funkcje, 54, 55, 143, 148
ACOS, 215
ACOSH, 219
amortyzacja liniowa, 192
amortyzacja Srodka trwatego, 194
ASIN, 221, 244
ASINH, 224
ATAN, 228, 244
cena bonu skarbowego, 195
COS, 229
CZAS, 207, 213
DATA, 193
efektywna stopa procentowa, 197
EXP, 245, 246, 262
FRAGMENT.TEKSTU, 281
ILOCZYN, 263, 282
JEZELI, 144
KOMBINACJE, 266
liczba okreséw dla inwestycji, 202
LN, 248
LOG, 252
LOG10, 256
MOD, 267, 270
PI, 270
PIERWIASTEK, 272
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SIN, 232

SINH, 236

STOPNIE, 277

SUMA.KWADRATOW, 279

TAN, 239

TANH, 242

TERAZ, 211, 213

warto$c¢ biezaca inwestycji, 204,
206

warto$¢ przyszlej inwestycji, 198

wstawianie, 55

wysokos§¢ splaty odsetek kredytu,
201

wyszukiwanie, 55, 57, 147

FV, funkcja, 198

GS-Calc, 10, 11

ILOCZYN, funkcja, 263, 282
IPMT, funkcja, 201

J
JEZELI, funkcja, 144

kolumny, 13
kopiowanie szerokosci, 90
wstawianie, 39, 40, 42, 43, 45
zaznaczanie, 29, 30
zmiana szerokosci, 96
KOMBINACJE, funkcja, 266
komorki, 13, 14
adres, 13, 14
aktywne, 24, 25
blokowanie edycji, 71
blokowanie i ukrywanie, 128
czyszczenie, 74
dostosowywanie szerokosci, 93
edycja, 70
usuwanie, 72, 73

Kup ksigzke

wstawianie, 43, 44

zakres, 25

zawijanie tekstu, 95

zaznaczanie, 28

zaznaczanie na podstawie
zawartosci, 80, 81

zmiana rozmiaréw, 35, 45

konfigurowanie, 149, 151

liczba ostatnio uzywanych
dokumentéw, 153

liczba skoroszytow, 152

modyfikowanie arkusza, 155, 156

motyw, 152

nazwa uzytkownika, 152

obszar wyswietlania arkusza, 156

otwierane pliki, 155

programy domys$lne, 152

rozmiar czcionki, 151

widok domyS$lny, 152

zapisywanie dokumentéw, 153,
154

kopiowanie danych, 50

L

liczba okreséw dla inwestycji, 202
LN, funkcja, 248
LOG, funkcja, 252
LOG10, funkcja, 256
logarytm, 252
dziesietny, 256
naturalny, 248
Lotus 1-2-3, 10

M

Malarz formatéw, narzedzie, 88
Microsoft Excel, 10

miejsca dziesietne, 108, 109
MOD, funkcja, 267, 270

nawigacja za pomocg klawiatury, 31,
32,33
NPER, funkcja, 202
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ochrona arkusza, 126, 127, 131
ochrona dokumentu, 129, 130
okno konfiguracyjne, 149, 150, 151
okno pomocy, 22

OpenOffice Calc, 10, 11

operatory poréwnania, 145

P

pamie¢ RAM, 61, 67
pasek formuly, 22

pasek stanu, 24

pasek tytutu, 19, 20

PI, funkgcja, 270
PIERWIASTEK, funkcja, 272
plik, 61

podglad wydruku, 180
pola, 115

pole nazwy, 22

pomoc, okno, 22
powtarzanie czynnosci, 77
procenty, 111,112, 113
PV, funkcja, 204

Quattro Pro, 10

radiany, zamiana na stopnie, 277
RAM, pamie¢, 61, 67
rekordy, 115
dodawanie, 119, 120
reszta z dzielenia, 267

schowek, 50

Scroll Lock, klawisz, 32
serie danych, 52

SIN, funkcja, 232

SINH, funkcja, 236
sinus, 232

sinus hiperboliczny, 236

Kup ksigzke

skréty klawiszowe, 31, 32, 33, 34
SkyDrive, logowanie, 16, 18, 26
Spread 32, 10

STOPNIE, funkcja, 277
SUMA.KWADRATOW, funkgja, 279
symbol waluty, 109, 110, 111

-

$ledzenie zmian, 130, 131, 132

T

TAN, funkcja, 239
tangens, 239
tangens hiperboliczny, 242
TANH, funkcje, 242
teksty, 48
zmiana domy$lnych parametréw,
98
TERAZ, funkcja, 211, 213

')

VisiCalc, 10, 14

W

waluty, symbol, 109, 110, 111
warto$ci alfanumeryczne, 49
wartos$ci daty i czasu, 49
wartoSci logiczne, 49
warto$¢ biezaca inwestycji, 204, 206
warto$¢ przyszlej inwestycji, 198
wiersze, 13
wstawianie, 37, 38, 41, 45
zaznaczanie, 29, 30
zmiana wysokosci, 96, 97
Wstaw funkcje, ikona, 146
wstazka, 21
wykresy
formatowanie, 162, 163
ograniczonego zakresu danych,
170
projektowanie, 165, 166, 167,
168, 169
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szybkie tworzenie, 160, 161, 162 pojedynczych komérek, 28
wstawianie, 171, 172 sgsiednich komorek, 28
wysokos§¢ splaty odsetek kredytu, 201 usuwanie, 30
wyszukiwanie wiersza i kolumny, 29, 30
funkgji, 55, 147 za pomoca klawiatury, 31, 32, 33
sekwencji znakéw, 77, 78 zeszyt, 14
zmiany, anulowanie, 76, 77
X znaki
wyszukiwanie sekwencji, 77, 78
XLS, format, 62 zamiana sekwencji, 79, 80
XLSX, format, 62
Z
zaznaczanie
arkusza, 30
komoérek na podstawie
zawartosci, 80, 81
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Excel 2013 PL

W dobie zaawansowanych technologii informatycznych | wszech-
stronneqo zastosowania systemow cyfrowych juz mato kto pamieta
o tym, ze komputery powstaly po to, by pomagac ludziom w wyko-
mywaniu skomplikowanych obliczen matematycznych i analizowaniu
duzych zbiordw danych. W tym samym celu zostaly opracowane
pierwsze programy komputerowe. Tak wiasnie doszlo do powstania
jednego z najpopularniejszych rozwiazan tego typu — programu
Excel, ktdry szybko stal sie standardowym narzedziem w wielu
instytucjach na catlym Swiecie. Jego najnowsza edycja — 2013 —
oferuje dostep do wielu ciekawych szablondw, znacznie ulatwia-
jacych | przyspieszajacych tworzenie rdznych arkuszy, wprowadza
szeregq nowych funkeji obliczeniowych, zapewnia przenosnoss | wy-
soki poziom kompresji danych oraz pozwala uzytkownikom zapisy-
wac pliki w chmurze, co zwigksza ich bezpieczenstwo i upraszcza
zdalny dostep do informacii.

Ksigzka ABC Excel 2013 PL lekko i przylemnie wprowadzi Cig
w Swiat obliczen i analiz danych pochodzacych z rézmych Zrddet
| opisujacych najrozmaitsze aspekty zycia. Niezaleznie od tego, czy
sig uczysz, studivjesz, prowadzisz badania naukowe, czy jestes
odpowiedzialny za rozliczenia podatkowe, Excel pomoze Ci w co-
dziennej pracy | uchroni przed popefnieniem wielu typowych bledow,
a ksiazka ta pozwoli Ci wiasciwie i doglebnie pozna¢ mozliwosci
oferowane przez ten program. To najlepszy przewodnik na rynku!

Cheesz sie nauczyé Excela? Oto odpowiedni podrecznik!

ksiegar
internae oW a

helion:}{L_ Y Helion

Sprawdi najnowsze promocje:

B http:/fhelion.plipromocje
KsiaZki najchetnie) czytane:

D http:fhelion.plfbestsellery
Zamdw informacje o nowosciach:

(Nr katalogowy: 13ﬂﬁé\|

'f Ksiggarnia internetowa: )
k http:HheIion.le

S © http:iihelion.plinowosci
Zambwienia telefoniczne: N
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0 801 339900 | u.Kosciuszki 1c, 44-100 Gliwice

tel.: 32 230 98 63
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Informatyka w Nnajlepszym wydaniu

Interfejs programu
Excel | poruszanie sie
po arkuszu
kalkulacyjnym

Wprowadzanie,
edycja, filtrowanie,
sortowanie,
wyszukiwanie

i usuwanie danych

Korzystanie z réznych
typow funkcji

w formutach arkusza
kalkulacyjnego

Formatowanie
komorek danych
i arkuszy
kalkulacyjnych

Tworzenie, edycja

i formatowanie
wykresow oraz
drukowanie danych
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